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. 1 Noi, nga thang 08 nam 2023

Sé: 09 /QD-HDTV Ha Noi, ngay 10 thang 08 nam

o QUYET PINH

Ban hanh Quy cheé vé thuc hién quyén cho nguwoi s6 hiru chirmg khoan tai
Tong cong ty Luru ky va Bu trir chirng khodn Viét Nam

: . HOI PONG THANH VIEN '
TONG CONG TY LUU KY VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM

Can ctr Ludt Chimg khoan ngay 26 thang 11 nim 2019;

Cén ctr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 06 nim 2020;

Can ctr Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
ph quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Chimg khodn:

Cén ctr Nghi dinh s6 153/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctua Chinh
phu quy dinh ve chao ban, giao dich tréi phiéu doanh nghiép riéng I¢ tai thi truong
trong nudce va chao ban trai phiéu doanh nghiép ra thi trudng quoc té; )

Can cir Nghi dinh sé 65/2022/ND-CP ngay 16°thang 09 nim 2022 stra ddi, bd
sung mot s6 diéu ciia Nghj dinh s& 153/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 202
cia Chinh phit quy dinh vé chao bén, giao dich tréi phiéu doanh nghiép riéng 1¢é
thi truong trong nude va chao ban trai phiéu doanh nghié€p ra thi truong quoc te;

Can cr Nghi dinh s6 08/2023/ND-CP ngay 05 thang 03 ndam 2023 cua Chi
phu stra doi, bo sung va ngung hiéu Iuc thi hanh mot sé didu tai cac Nehi dinh qu %
dinh vé chao ban, giao dich tréi phiéu doanh nghiép riéng 1é tai thi truong trong
nude va chao béan tri phiéu doanh nghiép ra thi truong qubc té;

Can cir Nghi dinh s6 95/2018/ND-CP ngay 30 thang 06 nim 2018 ctia Chinh
phu quy dinh vé phét hanh, dang ky, Iuu ky, niém yét va giao dich céng cu no cua
Chinh phu trén thi trudng chimg khoén;

Can ¢t Nghj dinh s 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 09 nam 2018 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tit vé chit ky sé va dich vu
chimg thyc chit ky sé;

Can ctr Nghi dinh s6 165/2018/ND-CP ngay 24 thang 12 nam 2018 cta Chinh
phu vé giao dich dién tir trong hoat dong tai chinh;

Can ¢t Quyét dinh sb 26/2022/Qb-TTg ngay 16 thang 12 ndm 2022 ctia Thu
tuéng Chinh phu thanh 1ap, t6 chic va hoat dong ctia Tong cong ty Luu ky va Bu
trir chimg khoan Viét Nam;

Can clr Quyét dinh s 1275/QD-BTC ngay 14 thang 06 ndm 2023 cia Bo
truong B Tai chinh ban hanh Diéu 18 t chirc va hoat dong cta Tong cong ty Luu
ky va Bu trir chimg khoén Viét Nam;

Can cir Thong tu s6 119/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cta B
truong Bo Tai chinh quy dinh hoat dong dang ky, Iuu ky, bu trir va thanh toan giao
dich ching khoan;

Can ct Thong tu s 30/2023/TT-BTC ngay 17 thang 05 nam 2023 cua B Tai
chinh huéng dan viéc dang ky, luu ky, thuc hién quyén, chuyén quyén s& hi,
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thanh todn giao dich va t6 chirc thi trudong giao dich trai phiéu doanh nghiép chao
ban riéng lé tai thi truong trong nudc;

Céan ct Thong tu s6 30/2019/TT-BTC ngady 28 thang 05 nam 2019 cua B
truéng Bo Tai chinh huéng dan ding ky, luu ky, niém yét, giao dich va thanh toan
giao dich cong cu ng cta Chinh phu, Tréi phiéu dugce Chinh phu bao lanh do ngan
hang chinh sach phat hanh va trai phiéu chinh quyén dia phuong;

Can ct Thong tu sb 111/2018/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2018 cua Bd
trudng Bo Tai chinh huéng din phét hanh va thanh toan céng cu no ciia Chinh phu
tai thi truong trong nudc;

Can ct Thong tu sé 110/2018/TT-BTC ngay 15 thang 11 ndm 2018 cta Bo
truong B Tai chinh hudng dan mua lai, hoan doi cong cu ng cua Chinh phu, tréi
phiéu duge Chinh pht bao lanh va trai phiéu chinh quyén dia phuong tai thi truong
trong nudc;

Can ctr Thong tu ) 81/2020/TT-BTC ngay 15 thang 09 ndm 2020 sira ddi, bd
sung mot s6 didu cla Thong tu s6 110/2018/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2018
ciia Bo Tai chinh huéng dan mua lai, hoan doi cong cu ng cia Chinh phu, trai
phiéu duge Chinh phu bao lanh va trai phiéu chinh quyén dia phuong tai thi truong
trong nudc va Thong tu sb 342/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12 ndm 2016 cta Bo
Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cua Nghi dinh
56 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 ndam 2016 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 didu cua Luat Ngan sach nha nudc;

Can ctr Thong tu s& 122/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
Tai chinh huéng dan ché do cong bd thong tin va béo cdo theo quy dinh cua Nghi
dinh sé 153/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh vé
chao ban, giao dich tréi phiéu doanh nghiép riéng I¢é tai thi trudng trong nudc va chao
bén trai phiéu doanh nghiép ra thi trudng quoc té;

Céan cur cong van so 4664/UBCK-PTTT ngay 17 thang 07 nam 2023 cua
UBCKNN vé viéc chap thuan ban hanh cac Quy ché hoat dong nghiép vu tai Tong
cong ty Luu ky va Bu trir chung khoan Viét Nam;

Can cir Nghi quyet so 09/2023/NQ-HPTV ngay 10 thang 08 nam 2023
cua Hoi dong thanh vién théng qua viéc ban hanh cac Quy ché hoat dong nghiép
vu, Huéng dan hoat dong nghiép vu cua Téng cong ty Luu ky va Bu trur chiing
khoéan Viét Nam;

Theo d nghi cua Tong Giam d6c Tong cong ty Luu ky va Bu tru ching
khodn Viét Nam.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy ché vé thuc hién quyén
cho ngudi s¢ hitu chimg khoan tai Tong cong ty Luu ky va Bu trir chung khoan
Viét Nam”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
109/QD-VSDC ngay 20 thang 08 nam 2021 cua Tong Giam dbc Trung tdm Luu ky
Chung khodn Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché vé thuc hién quyén cho nguoi
s0 hiru chumg khoan tai Trung tam Luu ky Ching khoén Viét Nam.

Piéu 3. Tong Giam ddc, Giam déc Chi nhanh tai Tp.HCM, Truong phong
Hanh chinh Quan tri, Trudng phong Dang ky Chung khoan, Chanh van phong Hoi
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dong thanh vién, Truong cac phong thude Téng cong ty Luu ky va Bu trir chimg
khoan Viét Nam, céc t6 chirc va c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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( THU’C HIEN QUYEN CHO NGUOI SO HUU CHUNG
KHOAN TAI TONG CONG TY LUU KY VA BU TRU
CHUNG KHOAN VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09 /OD-HDTV ngay 10 thdang 08 nam 2023
ctia Hpi dong thanh vién T ong cong ty Luu ky va Bii trir chirng khodn Viét Nam)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay hudng dan cac ndi dung lién quan dén quy trinh, tht tuc phdi
hop thuc hién quyén cho ngudi s& hitu chimg khoan gitra Tong cong ty Luu ky
va Bu trir chig khoén Viét Nam (sau day viét tit 1a VSDC), Td chirc phat hanh
va Thanh vién luu ky (sau day viét tat la TVLK), Té chirc mé tai khoan truc tiép
bao gom:

- Thuc hién lay y kién c6 dong/nha dau tu/ngudi s¢ hitu trai phiéu doanh
nghiép bang van ban, tham dy dai hoi déng cé dong/Dai héi nha diu tr quy diu
tu chimg khoan (sau day viét tat 1a Pai hoi nha du tu)/héi nghi ngudi sé hitu trai
phiéu doanh nghiép;

- Tra 1ai, vén gbc trai phiéu doanh nghiép, cong cu ng va cb tic, loi tic
bang tién;

- Tra ¢4 tire bang c¢b phiéu, tra loi tirc bing chimg chi quy, phat hanh cb
phiéu dé tang vén cb phan tlr ngudn vén chi sé hiru;

- Thyc hién quyén mua chirng khoan;

- Chuyén dbi trai phiéu chuyén dbi;

- Hoan dbi ¢b phiéu, tréi phiéu doanh nghiép; hoén déi, mua lai cong cu
ng;

- Thanh toan tién cho c6 déng khi doanh nghiép giai thé hodc thanh toan
tién cho ngudi s& hiru chimg chi quy khi dong quy;

- Thuc hién hoan tra mt phan vén gbp cho ¢ dong hién hitu dé giam vén
diéu 18;

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TR g@ (AKH&M VIET NAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
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- T6 chic phat hanh st dung c6 phiéu quy dé chia thudng cho cb dong hién
hiru;

- Thuc hién mua lai ¢6 phiéu cta ¢6 dong hién hitu/mua lai trai phiéu doanh
nghiép trude han cta nguoi so hitu trai phiéu doanh nghiép;

- Céc quyén khac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Tai Quy ché nay, céc tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

L. To chikc phdt hanh (sau day viét tit la TCPH) quy dinh tai Quy ché
nay 13 t6 chirc ¢6 chimg khoén da dang ky tai VSDC theo quy dinh phép lut.

2. Cong cu ng quy dinh tai Quy ché nay bao gdm trai phiéu Chinh phu, tin
phiéu Kho bac, cong trai xay dung Tb quéc, trai phiéu dugce Chinh phu bao lanh
do ngén hang chinh sach phat hanh va trai phiéu chinh quyén dia phuong theo
quy dinh phép luat vé quan Iy no cong.

3. Chit ky s6: 1a mot dang chir ky dién tir theo quy dinh phap luat vé giao

dich dién t&r ma nguoi ¢6 tham quyén ctia VSDC hoic TVLK, td chirc mé tai -

khoan truc tiép, TCPH st dung dé xac thuc thong tin dir liéu ma minh gt di.

4. Chirng tir dién tii: 14 thong tin vé hoat dong nghiép vu tai VSDC dugc
tzo ra, gui di, nhan va luu trir bang phuong tién dién tir theo quy dinh phap luat
vé giao dich dién tir trong hoat dong tai chinh thong qua cong giao tiép dién tur
hoic cong giao tiép truc tuyén hozc thong qua mang toan ciu bing giao dién trén
trang thong tin di¢n tir cia VSDC va da dugc xéc thuc bang chit ky s6 cua nguoi
¢6 tham quyén cua VSDC hoic TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép, TCPH.
Chimg tir dién tr trong Quy ché nay bao gdm cac loai sau:

Ho so, tai li¢u, bdo cdo dién tir va giao dich dién tir: 1a cac bao cdo, cac
ho so, tai liéu, cac giao dich duoc tao ra va thuc hién trén hé théng cua VSDC
théng qua cong giao tiép dién tir cua VSDC;

Dién nghiép vu (dign MT) va Tép tin dit liéu dinh kem: 1a file dir liéu
chira céc thong tin vé hoat dong nghiép vu c6 cau tric theo chudn ISO 15022
dugce trao d6i qua cdng giao tiép truc tuyén cia VSDC. File dir liéu chtra céc
thong tin thong bao hoat dong thye hién quyén cia TCPH giri thong qua mang
toan cau bang giao dién trén trang thong tin dién tir.

5. Cong giao tiép dién tiv véi TVLK va té chirc mé tai khoan triec tidp: 13
méi truong phan mém g dung trong d6 cho phép cac TVLK, t6 chitc mé tai
khoan truc tiép va VSDC trao doi cac thong tin vé hoat dong nghiép vu dudi dang
hé so, tai liéu, béo cdo dién tir, giao dich dién tir mot cach gian tiép thong qua cac
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may tram dt tai tru s& chinh hodc chi nhanh cia TVLK, té chirc mé tai khoan
truc tiép da dugce cai dit phan mém caa VSDC.

6. Cong giao tiép dién tir véi TCPH: 13 méi truong (g dung cho phép cac
TCPH va VSDC trao dbi cac thong tin vé hoat dong nghiép vu dudi dang ho so,
tai liéu, bdo cdo dién tir, giao dich dién tir théng qua mang toan cau béng giao
dién trén trang thong tin dién tur.

7. Cong giao tiép truc tuyén: 12 moi trudng phan mém tmg dung trong do
cho phép cac TVLK, té chirc mé tai khoan truc tiép va VSDC trao doi cac thong
tin hoat dong nghiép vu duéi dang dién MT, dién x4c nhén truc tiép giita hé thong
nghiép vu cia TVLK, td chitc mé tai khoan truc tiép va hé théng cua VSDC.

8. Ban sao hop I¢: 12 ban sao duge cap tir s6 gdc hodc ban sao dugc ching
thuce tir ban chinh béi co quan, t6 chite ¢6 thim quyén theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. T chire thue hién quyén

1. Can cur vao hiéu luc cac but toan ghi s6 dugc hach toan tir cac hoat dong
gui, rit, chuyén khoan, thanh toén bu trir, chuyén quyén s& hitu...trén tai khoan
luu ky cta TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép, khach hang ciua TVLK dbi voi
chimg khodn luu ky va hiéu luc ghi trén s dang ky chimg khoan tai VSDC tur
hoat dong diéu chinh s& hiru, chuyén quyén s& hitu... cia ngudi sé hiru déi voi
chimg khoan chua luu ky, VSDC 1ap Danh sach ngudi s& hitu chimg khoan tai
ngay dang ky cubi ciing theo thong bao ctia TCPH va chi nhitng ngudi ¢6 tén trén
Danh sich nay méi dugc nhén cac quyén phat sinh lién quan dén chimg khoan
thuc hién quyén.

2. VSDC thyc hién tinh toan va phan bd quyén cho ngudi s¢ hiru ching
khoan luu ky va chwa Iuu ky theo ty 1& thyc hi¢n do TCPH thong béo.

3. Nguoi so hitu ching khoan chua luu ky nhan quyén, loi ich dwoc phan b
truc tiép tai TCPH hodc t6 chic duge TCPH ty quyén. Truong hop TCPH ty
quyén cho VSDC thuc hién quyén cho nguoi so hitu ching khoan chua luu ky,
viéc thuc hién tuén theo quy dinh tai van ban thoa thuan hoic hop déng cung cép
dich vu dugc ky két giita VSDC va TCPH.

4. Ngudi s hitu ching khodn d luu ky nhan quyén, loi ich dugce phan bd
thong qua VSDC va cac TVIK noi nguravi s hiru chimg khoén mé tai khoan luu
ky chung khoan.

5. Hoat dong thuc hién quyén thanh toan 1i, vén gdc, hoan ddi, mua lai dbi
VOl cac cong cu no giao dich tai S& Giao dich Chimg khoan Ha Ndi dugc thuc
hién theo van ban thoa thuéan gitta TCPH va VSDC va cac quy dinh tai Quy ché

nay.
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6. Viéc thuc hién quyén cho céc to chire mé tai khoan truc tiép tai1 VSDC
dugc thuc hién theo vin ban théa thuén gitta VSDC va td chirc mé tai khoan truc
tiép va céc quy dinh tai Quy ché nay.

7. VSDC khéng chiju trich nhiém vé céc thiét hai ctia nguoi s¢ hiru chung
khoan va céc d6i tuong khac ¢6 lién quan do TCPH, TVLK, t6 chitc mé tai khoan
truc tiép, khach hang cua TVLK khéng thuc hién ding cic quy dinh cua phap
luét va Quy ché nay.

Piu 4. Xir Iy ho so thue hién quyén

1. VSDC thuc hién quyén cho ngudi sé hiru chimg khoan can cir vao ban
chinh, ban fax, chung tir dién tir va file dit liéu (theo dinh dang do VSDC quy
dinh) céc hé so thuc hién quyén lién quan ctiia TCPH, TVLK, té chirc m& tai
khoan truc tiép va nguoi s& hitu chimg khoén. Céc bén lidn quan c6 trach nhiém
giai trinh cac ndi dung cén lam rd trong ho so theo yéu cau cua VSDC.

2. Ho so thuc hién quyén phai c6 diy du chimg tir theo quy dinh. Truong
hop hé so thuc hién quyén duoc giao, nhén truc tiép gitra TCPH, TVLK, t chtc
m& tai khoan tryc tiép véi VSDC, VSDC cin ¢t vao ngay ky nhan trén sb giao
nhan cong van cia VSDC dé xir ly. Truong hop hd so chuyén bang duong buu
dién, VSDC cén ctr vao ngay nhéan theo dau cong vin dén cua VSDC dé xir 1y.
Truong hop ho so giri dudi dang chimg tir dién tir qua cong giao tiép dién ti/ cong
giao tiép truc tuyén/thc“)ng qua mang toan cau bang giao dién trén trang thong tin
dién tir, VSDC céan ctr vao thoi gian nhan dugc chimg tir dién tir dé xur 1y.

3. Nha dau tr 1a td chirc nuéce ngoai c6 tru so tai nudc ngoai duge st dung
chi thi bing dién SWIFT giri cho TVLK dé thay thé cho céc gidy to nha diu tu
phai ldp trong hd so thuc hién quyén (vi du nhu Gidy ding ky chuyén dbi trai
phiéu chuyén déi.. .) khi d4p {mg cac diéu kién sau:

a. Noi dung trén dién SWIFT phai bao gom day du céac thong tin trén cac
mau biéu dbi véi hoat dong nghidp vu cu thé quy dinh tai Quy ché nay;

b. TVLK phai dich va xac nhan vé ndi dung, tinh xé4c thuc ctia dién SWIFT.

Trudng hop nha dau tu 1a td chire nude ngoai khong str dung con dau, trén
co s& thong tin nhén biét khach hang quan ly tai TVLK, TVLK phai ¢6 vin ban
gti VSDC néu 6 viée t chirc nuée ngoai khéng sir dung con dau va xac nhan
da kiém tra chir ky trén ho so thuc hién quyén 1a chir ky ctia nguoi ¢6 tham quyén
clia t6 chirc nude ngoai di ding ky véi TVLK.

4. VSDC c¢6 quyén tir chdi thue hién thong bao ctia TCPH vé thuc hién
quyén néu théng bao c6 ndi dung khong phu hop véi cac quy dinh phép luat; vi
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pham quyén loi cta nguoi s¢ hiru ching khoan hoic théng bao giri dén VSDC
khong dung thoi gian theo quy dinh.

5. Trong thoi han 01 ngay lam viée (ngoai trir trudng hop thuc hién quyén
dai hoi cb dong bat thuong do ¢ dong hodc nhom cb dong co quyén dai dién cho
cong ty tri€u tap theo quy dinh cua Luat doanh nghiép 1a trong thdi han 03 ngay
lam viéc) ké tir ngay 1ién sau ngay nhan duge hd so thue hién quyén, VSDC xem
xét va xu ly theo quy dinh tai cac Chwong II, III Quy ché nay. Truong hop c6 sai
sot, VSDC giri théng bao cho TCPH, ¢6 dong hodc nhém c¢b dong 6 lién quan,
TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép dé stra ddi, b sung.

6. Cac thong tin, danh sch thuc hién quyén &p dung dudi dang ching tir
dién tir trong Quy ché nay duoc giri va nhan gitta VSDC va TVLK, t6 chirc m&
tai khoan truc tiép duoc quy dinh chi tiét tai Phu luc 01 dinh kém Quy ché nay.
Céc hoat dong nghiép vu gitta VSDC va TCPH ap dung viéc giri va nhan hd so
qua cong giao tiép dién tir cia VSDC dugc thuc hién theo hop dong thoa thuin

gitta TCPH va VSDC. Trong truong hop céan thiét, VSDC hosic TVLK, t6 chirc -

mo tai khoan truc tiép, TCPH chuyén ddi cac hd so, tai liéu thuc hién quyén dudi
dang chimg tir dién tir sang chimg tir gidy theo quy dinh phap luat vé giao dich
dién tir trong hoat dong tai chinh va c4c vin ban huéng dan.
Céc chimg tir dién tir cia VSDC khi chuyén d6i sang chimg tir gidy duoc
déng déau c6 ky hiéu nhu sau:
TONG CONG TY LUU KY VA
BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM

CHUNG TU CHUYEN POI TU
CHUNG TU PIEN TU

Ho va tén:
Chir ky:
Thoi gian thuc hién chuyén dbi:

7. Trudng hop TCPH, TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép khong thé
gui, nhan cac thong tin, danh sach thuc hién quyén dudi dang chimng tir dién tr
theo quy dinh tai Quy ché nay do chua hoan tét viéc két ndi hoic bi ngit két ndi
cong giao tiép dién tir/cdng giao tiép truc tuyén/mang toan cau bang giao dién
trén trang thong tin dién tir vdi VSDC, viéc giri, nhan cac thong tin, danh sach
nay duoc thuc hién qua dia chi thu dién tir c6 gén chir ky s6 néu tai Thong bao vé

T} Lom Aud s amk. %%
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ngay ding ky cudi cling va xac nhan danh sach nguoi so hiru ching khoan cta
VSDC va dja chi thu dién tr ma TCPH, TVLK, Té chitc mé tai khoan truc tiép
da dang ky vai VSDC.

Piéu 5. Trach nhiém ciia TCPH

1. Gtri théng béo thuc hién quyén cho VSDC theo ding thoi gian quy dinh
hién hanh vé& cong bé théng tin va thoi gian quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh xac, trung thuc, day du
va hop 1€ clia cac thong tin trong thong bao va ho so tai liéu thuce hién quyén lién
quan khdc guri cho VSDC.

3. C6 trach nhiém giai trinh cac ndi dung can lam rd trong hd so theo yéu
céu ctia VSDC.

4. Trudng hop 6 thay d6i/bd sung ndi dung théng béo (khong ap dung dbi
v6i céc ni dung lién quan dén ty 18 thuc hién va ngay ding ky cudi cing), TCPH
phai giri cong van thong bdo cho VSDC cham nhat 05 ngay lam viéc lién trude
ngay ding ky cubi cling, trong d6 néu rd 1y do thay d6i/b6 sung. Truong hop hiy
khong thuc hién céc ndi dung thong bao, TCPH phai ¢6 van ban giri VSDC néu
o ly do huy.

5. Gtri van ban xac nhan dbi véi cac thong tin trong danh sach tong hop
ngudi so hitu ching khoan thuc hién quyén do VSDC cung cip dung thoi gian
quy dinh trong Quy ché nay. Truong hop TCPH khong guri van ban xac nhéan hoac
gui cham thi danh sach VSDC gtri cho TCPH duoc xem la chinh xac va TCPH
chiu trach nhiém néu c6 tranh chip, khiéu kién phat sinh c6 lién quan.

6. Trudng hop chi tra cb tirc, loi tirc bing tién, TCPH phai tu chiu trach
nhiém vé ngué\n tién chi trd va dam bao thanh toan dﬁy du cb tie, loi tic theo
ding quy dinh phép luit. Viéc chi tra cd tirc/loi tirc phai dam bao phu hop véi ty
1é chi tra ma Pai hgi dong cd dong/Dai hdi nha dau tu do cong ty Quan 1y quy
triéu tap da thong qua va cac quy dinh ctia Luat Doanh nghiép. Truong hop tam
tmg c6 tire trong ky, Hoi dong quan tri cia TCPH phai tu can dbi ngudn tién chi
tra dam bao phi hop véi ty 1é theo ké hoach ma Pai hoi dong cb dong trude dé
da thong qua,

7. Chuyén tién thanh toan cd ttc, lgi tire, 13i va vén gbc trai phiéu doanh
nghi€p, cong cu ng theo dung thoi gian quy dinh tai Chuong 11, IIT Quy ché nay.
Truong hop khong chuyén tién dung han hoic thay doi ngay thanh toan, TCPH
phai giri cong van théng bdo cho VSDC néu rd 1y do cham chuyén tién/thay doi
ngay thanh toan chim nhét 01 ngay lam viéc lién trude ngdy thanh toan va chiu

P
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trach nhiém déi véi moi thiét hai, tranh chép phét sinh lién quan dén viéc chim
chuyén tién hodc thay ddi ngay thanh toan.

8. Thanh toén tién gia dich vu cho VSDC theo quy dinh cua B¢ Tai chinh.

Diéu 6. Trach nhiém ciia TVLK, b chirc mé tai khoin truc tiép

1. Thong béo day du, kip thoi, chinh x4c c4c ndi dung trong thong béo vé
ngdy ding ky cudi ciing dé thuc hién quyén va chimg khoan luu ky s& hitu ¢6 lién
quan dén dot thuc hién quyén cho cac nha diu tu mé tai khoan luu ky tai TVLK.

2. Kiém tra va déi chiéu théng tin vé& ngudi sé hitu chimg khoén Iuru ky do
TVLK, t6 chirc m& tai khoan truc tiép quan 1y v6i Danh sach ngudi s¢ hitu chimg
khodn luu ky thue hién quyén do VSDC cung cap trong qué trinh thuc hién quyén
co lién quan.

3. Guri Théng béo xac nhan duéi dang chimg tir dién ttr d6i voi Danh sach
nguoi sé hitu chimg khoan Iuu ky thuce hién quyén cho VSDC dung thoi gian quy
dinh tai Chuong II, Chuong I1I Quy ché nay. Trudong hop TVLK, t6 chitc mé tai
khoan truc tiép giri Thong bao xac nhan cham hoac khong giri xac nhéan theo quy
dinh thi danh sach do VSDC cung cép cho TVLK, tb chitc mé tai khoan truc tiép
duoc xem 1a chinh xdc va da duoc TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép Xac
nhan. Trudong hop phét sinh tranh chép hodc gy thiét hai cho ngudi s& hitu,
TVLK, t6 chitc mé tai khoén truc tiép phai chiu hoan toan trach nhiém dbi vai
cac tranh chip hodc thiét hai phat sinh c6 lién quan.

4. C6 trach nhiém giai trinh céc ndi dung can lam rd trong céc hd so tai liéu
gui VSDC theo yéu cau ciia VSDC.

5. Tuan thi ding cic quy trinh, tha tuc, thoi gian thuc hién quyén duoc
quy dinh chi tiét tai Chuong 11, Chuong ITT Quy ché nay. Trudng hop vi pham sé
bi xtr ly theo Quy ché Thanh vién ctia VSDC (d6i voi TVLK) hodc theo hop dong
gitta VSDC va t6 chitc mé tai khoan truc tidp (dbi véi td chirc mé tai khoan truc
tiép).

CHUONG II
THU'C HIEN QUYEN CUA NGUOI SO HUU CONG CU NO

Piéu 7. Thue hién thanh toan lii va von goc cong cu ng

1. VSDC l4p Théng béo vé ngay dang ky cudi ciing va xac nhan danh sach
ngudi s¢ hiru chimg khoan (Mau 01/THQ) cham nhat 06 ngay lam viéc lién trude
ngay ding ky cudi cliing va giri Thong béo nay cho cac TVLK, td chitc mé tai
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khoan tryc tiép, S¢ Giao dich Chimg khoan (SGDCK) lién quan, TCPH, ddng
thoi dang tin trén trang thong tin dién tir cia VSDC.

2. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cubi
cung, VSDC chuyén Danh séch nguoi so hitu cong cu ng luu ky nhan thanh toan
1ai, gbe cong cu ng (MAu 02A/THQ) duéi dang ching tir dién tir cho TVLK, t6
chire mé tai khoan tryc tiép.

3. TVLK, t6 chirc mé tai khoan tryc tiép c6 trdch nhiém déi chiéu thong
tin nguoi s¢ hitu chimg khoén trong Danh séch do VSDC cung cap véi thong tin
do TVLK, t6 chirc mé tai khoan tryc tiép dang quan 1y va giri cho VSDC Théng
béo x4c nhan (Mau 03/THQ) duéi dang chimg tir dién tir chdm nhét vao 10h30
ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi ciing dé xac nhén
chép thuén hodc khong chép thuan céac thong tin trong Danh sach.

Trudng hop khong chap thuan cac thong tin trong danh sach ngudi s hitu
chimg khoan luu ky, TVLK, t6 chitc m& tai khoan truc tiép phai gtri thém vin
ban cho VSDC trong d6 néu rd céc thong tin sai st hoic sai 1éch va phéi hop véi
VSDC diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSDC cung cAp lai Danh séch da
hi¢u chinh dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK, t6 chitc m& tai khoan truc tiép.

4. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cubi
cung, VSDC guri cho TCPH céc chimng tir sau:

a. Cong vin dé nghi thanh toén 14i, gbc cong cu no (Mau 04/THQ).

b. Danh s4ch tong hop ngudi s& hitu chimg khoan nhén 14i, gbc cong cu ng
(Mau 05A/THQ).

5. Cham nhat vao 11h sang ngay thanh toan, TCPH phai chuyén da s tién
thanh toén i, gbc cong cu no cho ngudi sé hitu chimg khoan Iuu ky vao tai
khoan tién theo thong bao ctia VSDC. Trudng hop cham chuyén tién thanh toan
14i, gbc cong cu ng, TCPH phai gui cong van thong bao cho VSDC truée 15h
ngay thanh toan néu rd 1y do cham chuyén tién. Cén cit vao cong van cua TCPH
hoic dén thoi han VSDC khéng nhén duge cong van néu ly do cham chuyén tién
cua TCPH, VSDC théng bao cho céc TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép lién
quan.

6. Vao ngay thanh toan i, gbc cong cu no, VSDC chuyén tién thanh toan
vao tai khoén tién ctia TVLK, t& chirc mé tai khodn truc tiép lién quan (trir truong
hop TCPH khong thuc hién diing nghia vu theo khoan 5 néu trén). Ngay trong
ngdy nhin duogc tién thanh toan do VSDC chuyén dén, TVLK c6 trach nhiém
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phén bo tién cho nha diu tu s hiru cong cu ng luu ky theo Danh sach nguoi s
htru chimg khoan luu ky nhan thanh toan 14i, goc cong cu no.

7. Truong hop thanh toan 13i, géc cong cu ng do ddo han, dbi véi cac cong
cu ng dang luu ky dé thuc hién nghiép vu thi trudng tién té tai Ngan hang Nha
nudc, VSDC thanh toén tién 13, gbc cong cu no cho nha dau tur s& hitu cong cu
ng sau khi c6 xac nhan cia S& Giao dich Ngan hang Nha nuéc vé viée nha dau
tur s& hiru cong cu ng dé da hoan tat nghia vu tai Ngan hang Nha nuéc hoic thanh
todn theo dé nghi cua S& Giao dich Ngan hang Nha nuéc can cir vao thoéa thuan
gitra VSDC va S¢& Giao dich Ngan hang Nha nudc.

Diéu 8. Thuc hién quyén hoan ddi, mua lai cong cu ng

VSDC thuc hién quyén hoan déi, mua lai cong cu no dbi véi cac trudng
hop céng cu ng thuc hién hoan d6i, mua lai theo quy dinh tai Théng tu sb
110/2018/TT-BTC ngay 15 thang 11 ndm 2018 cta B truéng B Tai chinh
hudng dan mua lai, hoan ddi cong cu ng cua Chinh phu, trai phiéu duge Chinh
pht bao lanh va trai phiéu chinh quyén dia phuong tai thi truong trong nudc (sau -
day viét tit 1a Thong tu 110/2018/TT-BTC) va Théng tu 81/2020/TT-BTC ngay
15 thang 09 nam 2020 stra doi, b6 sung mot sé didu ctia Thong tu sé 110/2018/TT-
BTC ngay 15 thang 11 ndm 2018 cta Bo truong B Tai chinh huéng din mua
lai, hoan d6i cong cu ng ctia Chinh ph, tréi phiéu duge Chinh phu béo lanh va
trai phiéu chinh quyén dia phuong tai thi truong trong nudc va Théng tu -
s6 342/2016/TT-BTC ngay 30 thiang 12 nam 2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu ciia Nghi dinh s 163/2016/ND-
CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
didu cua Luat Ngan sach nha nude. '

1. Hon d6i, mua lai cong cu no theo phuong thirc théa thuan

a. Cham nhat 05 ngay lam viéc lién truée ngay td chirc dot hoan dbi, mua
lai cong cu ng, TCPH guri van ban cho VSDC thong bao vé céc thong tin lién
quan dén dot hoan dbi, mua lai cong cu ng. Noi dung Théng béo thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 14 Théng tu 110/2018/TT-BTC (truéng hop hoén dbi)
vaKhoan 1 Diéu 7 Théng tw 110/2018/TT-BTC (truong hop mua lai). Trong thoi
han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay lién sau ngay nhén duoc thong bao cua TCPH,
VSDC thyc hién cong bé thong tin vin ban caa TCPH vé dot hoan déi, mua lai
cong cu ng trén trang thong tin dién tir cia VSDC.

b. Phong toa cong cu no bi hoan doi, mua lai
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- Sau ngay cudi cling dang ky ban lai/dang ky hoan doi cong cu no céc
cong cu ng dang luu hanh dugc ding ky hoan doi, ban lai duge VSDC phong toa
trén tai khoan luu ky cta chii s hiru cong cu ng theo dé nghi cua TCPH.

- Trong thoi han 01 ngdy lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc van
ban dé nghi cua TCPH, VSDC thuc hién phong toa cong cu ng ding ky hoan
do6i/dang ky ban lai va gl van ban xac nhan viéc phong téa cho TCPH (mau
06A/THQ) va TVLK noi nha dau tu sé hiru céng cu no luu ky dé TVLK thuc
hién phong toa twong tng tai TVLK (mau 06B/THQ).

c. Trudng hop hoan d6i, mua lai thanh cong

TCPH guri cho VSDC vin ban théng bao chi tiét két qua hoan dbi, mua lai.
No1 dung Théng bao thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 110/2018/TT-BTC.

d. Truong hop hoan doi, mua lai khong thanh cong

- TCPH gtri cho VSDC van ban ngimg phong téa s cong cu no ding ky
hoan ddi, mua lai trén tai khoan Iuu ky cua chu sé hiru cong cu no.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc vin
ban dé nghi cia TCPH, VSDC thuc hién giai tda cong cu no ding ky hoén doi,
mua lai va giri van ban x4c nhan viéc giai téa cho TCPH va TVLK noi nha dau
tu s& hiru cong cu ng luu ky dé TVLK thuc hién glal téa tuong Ung tai TVLK
(Mau 06C/THQ).

2. Hoén d6i, mua lai cong cu ng theo phuong thirc déu thiu

a. Két thic phién d4u thau hoan di, mua lai, SGDCK théng bao két qua
dau thau cho VSDC. No6i dung thong bao thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
110/2018/TT-BTC.

b. Phong toéa cong cu no bj hoan ddi, mua lai

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhéan dugc thong
bao két qua dau thiu cia SGDCK, VSDC thyc hién phong toa cong cu ng bi hoén
d6i, mua lai da trung thau hoan dbi, mua lai va gui van ban xac nhan viéc phong
téa cho TCPH (mau 06A/THQ) va TVLK noi nha dau tr s& hitu cong cu no luu
ky d& TVLK thuc hién phong téa twong tng tai TVLK (mau 06B/THQ).

3. Thanh toan tién mua lai cong cu no

a. Cham nhét vao 11h30 phuat ngay mua lai cong cu ng, TCPH cong cu no
phai dam bao toan by tién mua lai cong cu ng (bao gdm ca tién mua lai cong cu
no cua khach hang cta nha tao lap thi truong) da dugc thanh toan va ghi ¢6 vao
tai khoan ctia VSDC.
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b. Trong ngay mua lai cong cu ng, VSDC thuc hién chuyén tién thanh toan
cho chu sé hitu cong cu no theo danh sach thong bao ctia TCPH. VSDC théng
béo cho SGDCK sau khi hoan thanh viéc thanh toan dé thuc hién huy niém yét.

4. VSDC thuc hién ding ky, luu ky do6i véi cac cong cu no duge hoan dbi
va huy dang ky, rat luu ky dbi voi cac cong cu no bi hoan dbi, mua lai. Trinh tu,
thu tuc thuc hién dang ky, hily dang ky va giri, rat cac cong cu no thuc hién theo
quy dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong dang ky va chuyén quyén so hitu
chimg khodn va Quy ché hoat dong luu ky chimg khoan do Hoi dong thanh vién
VSDC ban hanh.

CHUONG III
THU'C HIEN QUYEN CUA NGUOI SO HU'U CO PHIEU,
TRAI PHIEU DOANH NGHIEP VA CHUNG CHI QUY

Piéu 9. Thong bso thwe hién quyén

1. Quy dinh chung

1.1. TCPH phai gtri hd so thong béo thuc hién quyén day du, hop 1é theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay d¢én VSDC chim nhét 08 ngay lam viéc lién trude
ngay ding ky cudi clng (ngoai trir trudng hop thuc hién quyén dai hoi c6 dong
bét thuong do cd dong hodc nhém cd dong co quyén dai dién cho cong ty triéu
tap theo quy dinh cta Luét doanh nghiép phai giri hd so théng bao thuc hién
quyén day du, hop 1& dén VSDC chim nhit 10 ngay lam viéc lién trude ngay ding
ky cubi ciing), trong d6 phai néu rd cac thong tin co ban sau:

- Thong tin vé ngay ding ky cubi cung

(Ngay ding ky cudi clng 12 ngay lam viéc do TCPH hoac VSDC trén co
s& uy quyén ctia TCPH 4n dinh dé x4c dinh danh sach nguoi sé hitu chirng khoan
duge hudng quyén phu hop véi théng béo cia TCPH, VSDC va quy dinh cua
phap luat)

- Théng tin vé ngay thanh toan ddi véi truong hop thuc hién quyén tra c6
tire, lgi tite bang tién/tra 14i, gde trai phiéu doanh nghiép

(Ngay thanh toan 1a ngay lam viéc do TCPH lwa chon dé tra c6 tirc, loi
tire/1ai, géc trai phiéu doanh nghiép cho ngudi s& hitu chimg khoan)

- Muc dich str dung danh sach

- N@i dung cu thé vé thong tin quyén thuc hién (ty 1é thuc hién, ngay thuc
hién, dia diém thuc hién...).
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1.2. Trudng hop thanh toan tién cho ¢b dong khi doanh nghiép giai thé
hoic thanh toan tién cho ngudi s& hitu chiimg chi quy khi dong quy, ngoai viéc
thuc hién quy dinh tai diém 1.1 Diéu nay, 6 chirc giai thé, cong ty quan 1y quy
phai c6 viin ban cam két da thanh toan hét cac khoan no, bao hiém, thué, phi va
céc chi phi giai thé doanh nghiép, chi phi dong quy va chiu hoan toan trach nhiém
trude phap luat néu c6 khiéu kién phat sinh do chua thanh toan cac khoan néu
trén theo quy dinh.

2. Ho so théng béo thuc hién quyén

TCPH gri cho VSDC ho so thong bao thuc hién quyén, bao gdm:

2.1. Thong bao vé ngay dang ky cubi cung (Mau 07/THQ)

2.2. Ban sao tai liéu chimg minh di cong bé thong tin vé ngay dang ky cudi
cuing thuc hién quyén cho ¢ dong hién hitu tbi thiéu 10 ngay trude ngay dang ky
cudi cing (ngoai trir truong hop thuc hién quyén cho ¢ dong hién hitu dé tham
du hop Pai hi dong c6 dong thi phai giri ban sao tai liéu chimg minh di cong bé
thdng tin vé ngay dang ky cubi cling tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cubi
cung) (4p dung dbi véi TCPH la cong ty dai chiing)/Van ban cua TCPH xac nhan
chua 12 cong ty dai chiing (ap dung d6i véi trudong hop TCPH la doanh nghiép co
phan hoa khong phai 1a cong ty dai chung).

2.3. Cac tai liéu kém theo nhu sau:

a. Truong hop thuc hién tham dw Dai hoi déng c6 dong/Dai hoi nha dau
tu/hGi nghi nguoi s6 hitu trdi phiéu doanh nghiép, ldy y kién cé déng/nha dau
tw/nguedi sé hiru trdi phiéu doanh nghiép bdng vin ban

- Céc tai liéu lién quan dén ndi dung hop Pai hoi dong cb dong/Dai hoi nha
dau tu Hoi nghi ngudi s¢ hitu tréi phiéu doanh nghiép, 1iy ¥ kién cb dong/nha
déu tw/ngudi s& hitu tréi phiéu doanh nghiép bing vin ban (ban cimg va file dit
lidu) (néu co).

- Truong hop Dai hdi dong c6 dong bat thudong do Hoi ddng quan tri triéu
tap, lay y rkién c¢b dong bing van ban: Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri thong
qua viéc triéu tap hop Pai hdi dong cb dong bt thudng/1dy y kién cb dong bang
van ban.

- Trudng hop thuc hién quyén t6 chirc hdi nghi ngudi sé hiru trai phiéu va
lay v kién ngudi sé hitu trdi phiéu bang vin ban: Nghi quyét Hoi dong quan
tri/Quyét dinh ctia Hoi dong thanh vién théng qua viée td chirc hdi nghi ngudi so
hiru trdi phiéu/liy y kién ngudi s hiru trai phiéu bang vin ban;
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- Trudong hop Pai hoi nha dau tu bt thuong do Cong ty quan ly quy hodc
Ban dai dién quj/Ngan hang gidm sét triéu tap hodc do yéu cau ctia nha dau tu
hodc nhom nha dau tu:

+Ban sao Nghi Quyét ctia Ban dai dién quy/Ban sao Van ban cuia Ngan hang
giam sat/nha dau tu hodc nhém nha dau tu yéu cau triéu tap Pai hoi nha dau tu
bat thuong.

+ Tai liéu chimg minh nha dau tu hodc nhém nha dau tu sé hitu 5% tro 1én
téng sb chimg chi quy dang luu hanh hodc moét ty 1€ khac nhé hon theo quy dinh
tai Piéu 1& quy (truong hop triéu tap do yéu cau ciia nha dau tu hodc nhom nha
dau tu).

- Trudng hop Dai hdi dong c6 déng bét thudng do Ban Kiém soat triéu tap:

+ Vin ban ctia Ban Kiém soat thong béo cho VSDC vé viéc thay thé Hoi
d?)ng quan tri triéu tap Dai hoi dé)ng c6 dong bat thuong kém theo cac tai lidu
chimg minh Hoi dong quan tri khong thuc hién ding quy dinh cta Luit doanh
nghiép, Diéu 1é cong ty vé viéc triéu tap Pai hoi dong cb dong bat thuong;

+ Bién ban hop cta Ban Kiém soat vé viéc théng nhat thay thé Hoi dong
quan tri tridu tap Pai hoi dong cb dong bt thudng.

- Trudng hop Pai hoi dong cb dong bat thuomg do ¢ déng hodc nhom cb
dong c6 quyén dai dién cho cong ty triéu tap theo quy dinh cia Luat Doanh
nghiép:

+ Vin ban ctia ¢6 déng hodc nhom cd déng c6 tham quyén bao gbm cac
ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 115 Luat Doanh nghiép 2020 thong bao cho
VSDC vé viée thay thé Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat tridu tap Pai hoi dong
cb dong bat thuong kém theo cic tai liéu chimg minh Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat khong thuc hién ding quy dinh cta Lut doanh nghiép, Piéu 18 cong
ty vé viéc triéu tap Dai hoi dong cb dong bét thuong;

+ Tai liéu, chimg cr dé chimg minh Héi ddng quan tri vi pham nghiém
trong quyér_l clia cb dong, nghia vu ctia nguoi quan ly hodc ra quyét dinh vugt qua
thdm quyén dugc giao/truong hop khac theo quy dinh cua Diéu 18 cong ty.

+ Tai li¢u chimg minh ¢ dong hodc nhém c¢b dong s& hiru tir 05% tong sb
c6 phan phd thong tré 1én hodc mét ty 1é khac nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty.

- Trudng hop cac tai liéu trén do ¢ ddng 1a ca nhan/td chirc khong c6 con
dau 14p va ky xac nhan phai kem theo ban sao hgp 1é ching thuc chit ky cua ca
nhan/ngudi dai dién cta td chire d6 c6 x4c nhan cia co quan c¢6 tham quyén.
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b. Truomg hop thuc hién quyén tra cé tirc, loi tirc bang tién; tra ldi, gbc
trai phiéu doanh nghiép:

- Doi véi truong hop chi tra ¢6 tike, loi tirc nam:

+ Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong/Dai hoi nha dau tu trong d6 ¢ thong
qua ty 18 tra cb tire/loi tie bang tién.
- Déi véi truong hop tam ung c6 tire, loi tiece trong ky:
+ Nghi quyét Dai h¢i dong c6 déng/Pai hdi nha dau tu truée d6 c6 thong
qua ké hoach chi tra ¢b tirc;
+ Nghi quyét Hoi déng quan tri/Ban dai dién quy vé muc ¢b tire/loi tie tam
ung.

- Péi véi truomg hop tra ldi, goc trdi phiéu doanh nghiép:

+ Van ban thong bdo 1di suét cho ky tinh 13i/gdc ciia ma trai phiéu giri co
quan cép trén;

+ Bén cong bo thong tin ctia TCPH vé 13i suét cua ky tinh 13i/gdc trai phidu
kém ban thong bdo 14i suat clia cac ngan hang lién quan;

+ Thong bao cua t6 chiic dai dién ngudi so hitu trai phiéu giri TCPH vé 13i
suét cua ky tinh 131/ géc trai phiéu kém ban théng béo 1ai sut cua cac ngan hang
lién quan (trudng hop TCPH ky Hop dong dai dién ngudi s hiru trai phiéu véi
cong ty chimg khoan).

c. Truomg hop tra cé tire bing c6 phiéu, tra loi tirc bang chimg chi quy, phat
hanh c6 phiéu dé ting von cé phan tir nguon vén chii sé hitu:

- Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong/Pai hdi nha diu tu trong d6 c6 thong
qua phuong 4n phat hanh thém cé phiéu dé tra c¢d tirc bang cb phiéu/phét hanh
thém chimg chi quy dé tra loi tirc bang chimg chi qu§/phat hanh ¢ phiéu dé ting
v6n ¢b phén tir ngudn von chu sé hitu va phuong an xir Iy ¢d phiéu/chimg chi quy
1é;

- Ban sao tai liéu ching minh UBCKNN d4 nhén day du ho so phat hanh
thém dé tra cb tirc béng cb phiéu/tra loi tirc bang chimg chi qu§/phat hanh cé
phiéu dé té.ng von cb phén tu nguéﬁ vbn chit s& hitu (4p dung dbi véi truong hop
TCPH la cong ty dai ching);

- Van ban cia TCPH xéc nhéan chua la cong ty dai chung va thuc hién phat
hanh thém c6 phiéu cho ¢ dong hién hiru theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép
(4p dung d6i véi truong hop TCPH 1a doanh nghiép c¢b phin héa khong phai la
cong ty dai ching).

¥
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d. Truong hop chao ban cé phiéw/chimg chi quitrdi phiéu doanh
nghiép/trai phiéu chuyén dsi thong qua viéc thuc hién quyén mua cho cé
déng/nha dau tie hién hitu:

- Nghi quyét Dai hoi dong cb dong/Nghi quyét Pai héi nha dau tu, Nghi
quyét Hoi déng quan tri/N ghi quyét Hoi dong thanh vién hodc chu sé hitu cong
ty thong qua phuong an phat hanh, phuong an xir 1y chimg khoéan khéng duoc dit
mua hét, ¢d phiéu lé...;

- Ban sao Giay chiing nhan chio ban ra cong ching do UBCKNN cip (ap
dung dbi véi truong hop chao ban cd phiéu ra cong chung cua cong ty dai
chung/chao ban chimg chi quy ra cong chiing/TCPH chao ban trai phiéu ra cong
ching);

- Ban sao Ban céo bach da dugc UBCKNN phé duyét (ap dung dbi voi
truong hop chao ban cb phiéu ra cong chung cua cong ty dai chiing/chao ban
chiing chi quy ra céng chiing/TCPH chao bén trai phiéu ra céng ching);

- Van ban cua TCPH x4c nhén chua la cong ty dai chiing va thuc hién chao
ban ¢6 phiéu cho c¢b déng hién hiru theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép (dp
dung dbi véi truong hop TCPH Ia doanh nghiép ¢b phan héa khong phai la cong
ty dai chung).

d. Truong hop thuc hién chuyén doi trdi phiéu chuyén doi:

- Nghi quyét Dai hoi ¢ déng/Quyét dinh ctia Hoi ddng thanh vién théng
qua phuong 4n phét hanh trai phiéu chuyén doi kém tai liéu lién quan dén phuong
an phét hanh trai phiéu chuyén dbi; tai liéu bao cao vé két qua phat hanh trai phiéu
chuyén doi;

- Nghi quyét Pai hoi cé dong/Nghi quyét Hoi ddng quan tri/Quyét dinh ctia
H6i dong thanh vién théng qua viée chuyén dbi trai phiéu chuyén dbi kém theo
phuong 4n phat hanh thém ¢ phiéu dé thuc hién chuyén déi (néu co).

e. Truong hop hodn déi c6 phiéu:

- Nghi quyet Pai hoi ¢b dong ctia TCPH c6 c6 phiéu bi hoan dbi va Ngh1 _
quyét Pai hoi cb dong ctia TCPH nhéan hoén dbi (truong hop TCPH nhén hoén
doi di drge thanh 14p) thong qua phuong an hoan dbi ¢b phidu, phuong an lam
tron, phuong an xur ly cb phiéu 1€ khong duogc hoan dbi. . i

- Quyét dinh hty niém yét/vin ban théng bao huy dang ky giao dich cta
SGDCK (truong hop c6 phiéu bi hoan ddi di niém yét/dang ky giao dich);

- Ban sao Gidy chiimg nhan ding ky phat hanh cé phiéu dé thuc hién hoan
d6i co phiéu do UBCKNN cip.
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g. Truong hop mua lai trdi phiéu doanh nghiép trudc han cua TCPH

- Nghi quyét Pai hdi cb dong/Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri/Quyét dinh
ctia Hoi dong thanh vién/Chu sé hitu doanh nghiép phé duyét phuong an mua lai
trai phiéu doanh nghiép (cp c6 thAm quyén thong qua phuong an phat hanh trai
phiéu doanh nghiép ciing 1a cap c6 tham quyén phé duyét, chip thuan phuong 4n
mua lai trai phiéu doanh nghiép);

- Phuong 4n mua lai trai phiéu doanh nghiép va Cong ty chimg khoan dugc
chi dinh am Pai 1y thuc hién viéc mua lai tréi phiéu doanh nghiép (néu cé chi
dinh);

- Diéu 1& doanh nghiép (trudng hop quy dinh tham quyén phé duyét phuong
an phat hanh);

- Hop dong dai dién ngudi so hitu trai phiéu doanh nghiép trong d6 c6 didu
khoan théa thuan vé viéc mua lai trai phiéu doanh nghiép trudc han (néu c0);

- Ban sao céc tai liéu cong b thong tin theo quy dinh (néu co).

h. Truong hop thanh todn tién cho ¢é déng khi doanh nghiép gidi thé

- Nghi quyét Dai hoi ddng cd déng thong qua quyét dinh giai thé, phuong
an giai thé bao gdm cac néi dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, trong do
néu rd ndi dung vé s tién thanh toan cd phan cho cb déng va cac dot thanh todn
tién ¢ phan cho cb dong giai thé cong ty (truong hop tién thanh toan cb phan
duoc chia thanh nhiéu dot);

- Van ban cam két da thanh toan hét cac khoan no vé thué, phi, bao hiém
xa héi cling nhu chiu trach nhiém gidi quyét cac quyén loi cho ngudi lao dong;

- Gidy x4c nhan clia co quan thué vé viéc da hoan thanh cac nghia vu vé
thué;

- Ban sao Quyét dinh htly niém yét/vin ban thong bao huy dang ky giao
dich ctia SGDCK (trudng hop ching khoan d niém yét/ding ky giao dich);

- Béan sao Quyét dinh cia UBCKNN vé viéc chap thuén cho Céng ty cb
phén thye hién thu tuc giai thé theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép va Luat
chimg khoén (d6i véi trudng hop giai thé 1a céng ty ching khoan).

i. Truecng hop thanh todn tién cho nguoi sé hitu chung chi quy khi dong
quy:

- Nghi quyét Pai hoi nha dau tu thong qua quyét dinh dong quy, phuong
an x1r ly tai san va thanh toan cho nha dau tu s& hiru chimg chi quy;

- Ban sao Quyét dinh hiy niém yét/vén ban thong bao huy dang ky giao
dich cia SGDCK (truomg hop ching khoan di niém yét/dang ky giao dich).




17

k. Truong hop TCPH thuc hién hoan tra mét phan vén gép cho cé dong
hién hitu dé giam von diéu lé:

- Nghi quyét Pai hdi dong cb dong théng qua viéc TCPH hoan tra mot phan
von gbp cho ¢ dong theo ty 1& s hitu ¢ phan cua cb dong trong cong ty dé giam
von didu 18 trong d6 c6 néu rd phuong 4n hoan tra vén gdp cho cb dong dé giam
von didu le:

- Tai liéu phap 1y lién quan dén viéc giam vén cua TCPH (Gidy chimg nhén
dang ky doanh nghiép ctia S& K& hoach va Piu tu, vin ban ciia co quan nha nudc
c6 tham quyén vé viéc giam vén diéu 18);

- Ban sao van ban cia UBCKNN thong béo vé viéc dd nhan duge ho so
bao cdo vé viée TCPH thuc hién hoan tra mot phan vén gép cho ¢b dong hién
hitu dé giam vén didu 16 (ap dung ddi véi trudng hop TCPH 14 cong ty dai chiing);

- Véan ban cua TCPH xéac nhén chua 14 cong ty dai ching va thuc hién hoan
tra mot phan von gbp cho cb déng hién hitu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép
(4p dung dbi véi truong hop TCPH 1a doanh nghiép c6 phan hoa khéng phai la
cong ty dai ching);

- Ban sao vin ban ctia SGDCK théng bdo vé viéc tam ngimg giao dich
chimg khoan c6 lién quan do TCPH hoan tra mdt phan vén gop cho c¢b dong hién
hitu dé giam vén didu 18 (truong hop TCPH di niém yét/ding ky giao dich trén
SGDCK)

- Tai liéu chimg minh viéc TCPH béo dam thanh toan du cac khoan ng va
nghia vu tai san khic sau khi da hoan tra cho ¢ dong.

I. Truong hop TCPH thue hién mua lai cé phiéu ciia cé dong hién hitu

- Phuong 4n mua lai ¢6 phiéu va cong ty chig khoan duoc chi dinh 1am Dai
ly thuc hién mua lai ¢b phiéu (néu c6);

-Nghi quyét PHPCB/NQHDQT vé viéc théng qua phwong an mua lai ¢b
phiéu ctia cb dong hién hiru;

- Ban sao vin ban cia UBCKNN théng bao vé viéc di nhan dugc dy du ho
so mua lai ¢6 phiéu (4p dung dbi v6i truomg hop mua lai cb phiéu ctia cong ty dai
ching);

- Vién ban cua TCPH xac nhan chua 12 cong ty dai ching va thuc hién mua
lai ¢d phiéu ctia cb dong hién hiru theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép (ap dung
ddi véi trudng hop TCPH la doanh nghiép cb phin héa khong phai 1a cong ty dai
ching).
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m. Truong hop TCPH la céng ty dai ching sir dung cé phiéu quy (dd mua
truée thoi diem Ludt Chimg khodn sé 54/201 9/QH 14 ¢6 hiéu luc) dé chia thuong
cho ¢é dong hién hitu:

-Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong/ Nghi quyét Hoi dong quan tri vé viée
thong qua phuong 4n t6 chiic phat hanh phan phéi ¢ phiéu qu¥ chia thuéng cho
cb ddng hién hiru;

- Ban sao van ban cia UBCKNN thong béo da nhin day da hd so bao cdo
vé viée sir dung c6 phiéu quy dé chia thuéng cho ¢d dong hién hiru;

- Ban sao tai liéu chimg minh ¢6 phiéu quy dung dé chia thuéng cho ¢ dong
hién hitu duoc mua trudce thoi diém Luét ching khoan sb 54/2019/QH14 c6 hiéu
lue;

- Ban sao cc tai liéu cong bé thong tin theo quy dinh.

3. Trong thoi han 01 ngay lam viéc (ngoai trir trudng hop thuc hién quyén
dai hoi c6 dong bét thuong do ¢b dong hodc nhém cb déng c6 quyén dai dién cho
cong ty tri¢u tap theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép la trong thoi han 03 ngay
lam viéc) ké tir ngay lién sau ngay nhan duoc hd so Thong bao thuc hién quyén
day du, hop 1¢ cia TCPH, VSDC lap va giri Thong bao vé ngay ding ky cudi
cung va xac nhan danh sach ngudi sé hitu chimg khoan (Mau 01/THQ) cho céc
TVLK, t6 chitc m& tai khoan truc tiép, SGDCK c6 lién quan, ddng théi ding tin
trén trang thong tin dién tir cia VSDC.

4. TVLK c6 trach nhiém théng bao déy du, chinh xac noi dung thong bao
vé ngay dang ky cudi cling dén cac nha dau tu sé hitu chimg khoan luu ky ¢6 lién
quan mo tai khoan luu ky tai TVLK trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
ghi trén thong bao ctiia VSDC.

Piéu 10. Thye hién quyén tham duw Dai hdi dong c6 dong/dai hoi nha
dau tw/hdi nghi ngudi sé hiru trai phiéu doanh nghiép, lay ¥ kién ¢é dong/nha
dAu tu/ngudi s¢ hiru trai phiéu doanh nghiép bing vin ban

1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi
cung, VSDC chuyén Danh séch ngudi s hitu ching khoan luu ky dugc phéan b
quyén bo phiéu (MAu 08/THQ) duéi dang chimg tir dién tir cho TVLK, t6 chirc
mo tai khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép c6 trach nhiém déi chiéu thong
tin nguoi s hiru chimg khoan trong Danh sach do VSDC cung cép v6i thong tin
do TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép dang quan 1y va giri cho VSDC Thong
bao xac nhan (Mau 03/THQ) dudi dang chimg tir dién tir ch4m nhét vao 10h30
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ngay lam viéc thit hai ké tir ngay lién sau ngay ding ky cubi ciing dé x4c nhan
chép thuin hoic khong chap thuan cac théng tin trong Danh sach. Truong hop
khong chép thuan do c6 sai sét hoic sai 1éch s6 liéu, TVLK, td chitc mo tai khoan
truc tiép phai gui thém vin ban cho VSDC néu r8 cac thong tin sai sot hodc sai
1&ch va phdi hop véi VSDC diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSDC cung cép
lai Danh sach da hiéu chinh dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK, td chitc mé
tai khoén truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi
cung, VSDC giri TCPH Danh sach téng hop cho ngudi sé hitru chimg khoan (Mau
09/THQ).

4. Trudng hop TCPH khéng chép thuén théng tin trong Danh sach tong
hop phan bé quyén bé phiéu cho ngudi s6 hitu chimg khodn, trong thdi han 08
ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngdy ddng ky cudi cing, TCPH phai giri cong
van théng bao cho VSDC néu ré 1y do.

5. Trudng hop TCPH uy quyén VSDC trong viéc guri thu moi hoac lam dai
ly thuc hién viéc bé phiéu dién tir hodc cac cong viée khac lién quan dén viée td
chirc dai hoi c6 dong/Dai hoi nha dau tu/hdi nghi ngudi sé hiru trai phiéu doanh
nghiép, lay y kién ¢ dong/nha dau tu/ngudi sé hiru trai phiéu doanh nghiép bing
van ban... viéc t6 chirc trién khai duoc thuc hién theo quy dinh tai thoa thuin ky
két gitta VSDC va TCPH.

Piéu 11. Thue hién quyén nhin ¢ tic, loi tire bing tién, thanh toan

lai/gbc trai phiéu doanh nghiép

1. Trong thdi han 01 ngay 1am viée ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cting, VSDC chuyén Danh sach ngudi sé hitu chimg khoan Iuu ky nhan ¢ tic,
loi tire bang tién (MAu 10/THQ)/Danh sich ngudi s& hitu chimg khoan luu ky
nhan thanh toan lai/gbc trai phiéu doanh nghiép (Mau 02B/THQ) duéi dang
chimg tir dién tir cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép c6 trach nhiém déi chiéu théng
tin ngudi sé hiru chimg khoan trong Danh sach do VSDC cung cap voi thong tin
do TVLK, t6 chitc m tai khoan tryc tiép dang quan 1y va giri cho VSDC Thang
bdo xac nhan (Miu 03/THQ) dudi dang chimg tir dién tir cham nhat vao 10h30
ngay lam viéc thr hai ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi cung dé xac nhan
chap thuén hodc khong chz"ip thuan cac thong tin trong Danh sach. Trudng hop
khong chéip thuén do c6 sai s6t hoic sai 1éch s liéu, TVLK, tb chirc m& tai khoan
truc tiép phai giri thém cho VSDC véan ban trong d6 néu rd céac thong tin sai sot
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hodc sai léch dé phéi hop véi VSDC didu chinh. Ngay sau khi didu chinh, VSDC
cung cap lai Danh sach da hiéu chinh duéi dang chimg tir dién tir cho TVLK, td
chirc m& tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC giri TCPH Danh sach tong hop ngudi sé hitu chitng khoan nhan ¢
tac, loi tic bang tién (Mau 11/THQ)/Danh sach tong hop ngudi s& hitu ching
khoan nhén 1ai/gdc trai phiéu doanh nghiép (MAu 05B/THQ).

4. TCPH phai gtri Théng béo x4c nhan Danh sach tong hop nguoi sd hiru
chimg khodn (Mau 12/THQ) cho VSDC trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir
ngay lién sau ngay dang ky cudi cling va trudce ngay thanh toan it nhat 1a 02 ngay
lam viéc. Truong hop khong dong y véi thong tin trong Danh sach, TCPH phai
gui cong van thong bao cho VSDC néu 13 ly do.

5. Cham nhat 02 ngay lam viéc truéc ngay thanh todn c6 tirc, loi tirc bing
tién, thanh toan 13, géc tréi phiéu doanh nghiép, TCPH phai chuyén du sb tién
thanh toan cho nguoi so hiru ching khoén luu ky vao tai khoan tién theo théng

bao cua VSDC. Trudng hop cham chuyén tién thanh toan hoic thay déi thoi gian

thanh toan, chdm nhét 01 ngay lam viéc lidn trude ngay thanh toan, TCPH phai
gui cong van thong bao cho VSDC néu r 1y do cham chuyén tién/ly do thay dbi
thoi gian thanh toan va chiu trach nhiém vé viéc cham chuyén tién/thay ddi thoi
gian thanh toan. Can cit vao cong vin ctia TCPH hoic dén thoi han VSDC khong

nhan dugc cong van cia TCPH, VSDC thong béo cho TVLK, td chirc mé tai -

khoan truc tiép c6 lién quarn.

6. Tién thanh toan ¢ tirc/loi tirc/lai/gde tréi phiéu doanh nghiép cho ngudi
so hitu chimg khoan luu ky duge VSDC phan bd véo tai khoan ctia TVLK, t&
chitc m¢ tai khoan tryc tiép lién quan trong ngay lam viéc lién trude ngay thanh
toan (trir truong hop TCPH khong thuc hién ding nghia vu theo khoan 5 néu
trén). TVLK chiu trach nhiém phén bb tién cho khach hang s& hitu chimg khoan
luu ky trong ngay thanh toan. 7

7. Dbi voi chimg khoan chua luu ky, TCPH thuc hién thanh toan tién cho
nguoi s¢ hitu chimg khoan chura hru ky.

Piéu 12. Thue hién quyén mua chirng khoan

1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC chuyén Danh sach ngudi s& hitu chimg khoan luu ky duoc phan bo
quyén mua chimg khoan (Mau 13/THQ) dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK,
t6 chitc m& tai khoan truc tiép.
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2. TVLK, t6 chttc mé tai khoan truc tiép c6 trach nhiém déi chiéu thong
tin nguoi s& hiru ching khoan trong Danh séch do VSDC cung cap véi théng tin
do TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép dang quan 1y va giri cho VSDC Thong
bao xac nhan (Mau 03/THQ) duéi dang chimg tir dién tir chdm nhat vao 10h30
ngdy lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi cling dé xac nhan
chép thuén hodc khong chép thudn céc thong tin trong Danh sach. Truong hop
khong chéip thuan do c6 sai s6t hoic sai léch s6 lidu, TVLK, td chitc mé tai khoan
truc tiép phai gui thém cho VSDC vian ban trong d6 néu rd cac thong tin sai sot
hodc sai léch dé phéi hop v6i VSDC diéu chinh. Ngay sau khi didu chinh, VSDC
cung cip lai Danh sach da hiéu chinh duéi dang chimg tir dién tir cho TVLK, td
chitc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC giri TCPH Danh séch tong hgp nguoi s& hitu duoc phan bd quyén
mua chimg khoan (Mau 14/THQ).

4. TCPH phai gtri Théng béo x4c nhan Danh sach tong hop ngudi sé hitu
ching khoan (Mau 15/THQ) cho VSDC trong thoi han 08 ngay lam viée ké tir
ngay lién sau ngdy dang ky cudi cling va trude ngay bat ddu chuyén nhuong quyén
mua it nhat 1a 02 ngay lam viéc. Trudng hop khong chap thuan thong tin trong
Danh sach, TCPH phai gtri céng véan thdng bdo cho VSDC néu 16 1y do.

5. Cham nhét 02 ngay lam viée trude ngdy bt dau chuyén nhuong quyén -

mua, TVLK phai giri cho ngudi sé hiru chimg khoéan Iuu ky Théng béo vé viée
s¢ hitu quyén mua chimg khoan (MAu 17/THQ). TCPH giti cho ngudi s& hitu
chiing khoan chua luu ky Thong béo vé viéc sé hitu quyén mua chimg khoan.

6. Chuyén nhuong quyén mua chimg khoan luu ky

a. Viéc chuyén nhuong quyén mua chiing khoan cho nguoi s¢ hitu chiing
khoén luu ky dugc thuce hién tai TVLK bén chuyén nhuong mo tai khoan Iuu ky.
TVLK bén chuyén nhuong chiu trach nhiém kiém tra tinh chinh xé4c vé théng tin
chuyén nhuong quyén mua cua cac bén. Truong hop bén nhin chuyén nhuong
chua mé tai khoén lwu ky thi phai mé tai khoan lwu ky tai mot TVLK:

b. Viéc xdc nhéan chuyén nhirong quyén mua chimg khoan Iuu ky gifra cac
khach hang do VSDC thuec hién;

c. Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay nhén duogc
Gidy dé nghi chuyén nhuong quyén mua chimg khoan ciia khach hang (03 ban)
(Mau 18/THQ), TVLK bén chuyén nhuong phai xéc nhan va giri dén VSDC Gidy
dé nghi chuyén nhuong quyén mua ching khoan néu trén (03 ban) dong thoi nhap
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giao dich chuyén nhuong quyén mua cta khach hang dudi dang ching tur dién tir
vao hé thong ctia VSDC;

d. Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc hd
SO chuyén nhuong quyén mua déy du va hop 1é, VSDC xac nhan vao Giéy deé
nghi chuyén nhuong quyén mua ching khoan va gui cho TVLK lién quan, dong
thoi xac nhén giao dich chuyén nhuong quyén mua da duoc thuc hién duéi dang
ching tir dién tur.

7. D6i véi chimg khoan chua luu ky, th tuc chuyén nhuong quyén mua va
dang ky dat mua ching kho4n do TCPH truc tiép thuc hién.

8. Ngudi s6 hitu chimg khoan khong chuyén nhuong quyén mua thuc hién
dang ky dat mua ching khoan theo thong bao ctia TCPH va VSDC.

9. Dang ky dat mua ching khoén luu ky

a. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dang
ky dat mua chimg khoan, TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép phai giri cho
VSDC Danh sach nha dau tu dang ky mua chimg khoan (MAu 20/THQ) duéi
dang ching tir dién tir va Gidy dang ky mua ching khoan (Méu 19/THQ);

b. Truong hop khong cé nha dau tu dat mua chimg khoan, TVLK, td chic -
mo tai khoan truc tiép phai giri cong van théng bao véi VSDC vé viéc khong dit -
mua chimg khoan phat hanh thém.

c. Truong hop qua trinh dang ky va ndp tién dit mua ching khoan duoc -
TCPH chia thanh nhiéu dot, thii tuc ndp tién dit mua ching khodn ctia cac dot
dugc thuc hién tuong tu nhu trén. Sau moi dot ndp tién dit mua chimg khoan,
TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép giri cho VSDC Danh sach nha dau tu dat
mua chimg khoan va ching tir xac nhan chuyén tién dit mua chimg khoan phat
hanh thém vao tai khoan tién theo théng béo ciia VSDC theo timg dot.

10. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dat
mua chimg khoan phat hanh thém, VSDC giri Danh sach tong hop nha dau tur
dang ky mua chimg khoan phat hanh thém di véi chimg khoan lwu ky cho TCPH
(Mau 21/THQ) va chuyén tién dit mua vao tai khoan phong téa ma TCPH da
thong bao..

11. Trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dat
mua ching khodn phat hanh thém, TCPH phai giri cho VSDC Théng bdo xac
nhan Danh sich tong hop nha dau tu mua chimg khoan phat hanh thém (Mau
22/THQ). Trudng hop khéng chép thuén, TCPH phai giri céng van thong bao
trong do néu ro ly do.
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12. Truong hop céc ching khoan dat mua ding ky tip trung tai VSDC,
TCPH ndp hé so diéu chinh gidy chimg nhén dang ky chimg khoan do ding ky
b sung ching khon theo quy dinh hién hanh tai Quy ché v& hoat déng ding ky
va chuyén quyén s& hitu chimg khodn do Hoi dong thanh vién VSDC ban hanh.

13. Sau khi TCPH d4 dugc VSDC chap thuén ding ky bd sung, phan chimg
khoan phat hanh thém dugc phan bd nhu sau:

a. Péi véi chimg khoan luu ky: VSDC phén bd chimg khodn phéat hanh
thém vao tai khoan luu ky ciia TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép, dong thoi
gtri cho TVLK, t6 chiic mé tai khoan truc tiép lién quan Thong bao xac nhan ky
guri ching khoén phat hanh thém kém Danh sach nha dau tu dugc phéan bd chimg
khoan phat hanh thém do dit mua (Mau 23/THQ);

b. D6i vé6i chimg khoan chua luu ky: TCPH chiu tréach nhiém cp S6/Gidy
chimg nhén sé hitu chimg khoan cho ngudi s& hitu chimg khodn chua luu ky.

Piéu 13. Thuc hién quyén chuyén dbi trai phiéu chuyén ddi

A. Trwong hop dot phdt hanh quy dinh toan b trdi phiéu chuyén doi
dwgc chuyén di 1 lan thanh cé phiéu khi dén han chuyén déi

1. Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cubi
cung, VSDC chuyén Danh sach ngudi sé hiru tréi phiéu chuyén doi duoc phan bd
c6 phidu (MAu 24/THQ) dusi dang ching tir dién tir cho TVLK, t5 chirc m& tai
khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép c6 trach nhiém déi chiéu théng
tin nguoi s¢ hiru chimg khoén trong Danh sach do VSDC cung cép véi thong tin
do TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép dang quan 1y va giri cho VSDC Théng -
bao x4c nhan (Mau 03/THQ) dudi dang chimg tir dién ttr chim nhit vao 10h30
ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi cung dé xac nhéan
chap thuén hodc khong chip thuén céc théng tin trong Danh sach. Truong hop
khong chép thuén do c6 sai s6t hodc sai 18ch s6 liéu, TVLK, t6 chirc mé tai khoan
truc tiép phai giri thém cho VSDC vian ban trong d6 néu rd cac thong tin sai sét
hoc sai léch dé phéi hop véi VSDC didu chinh. Neay sau khi didu chinh, VSDC
cung cép lai Danh sach da hiéu chinh dudi dang chimg tir dién tir cho TVI K, to
chirc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC giri TCPH Danh sach tong hop ngudi sé hiru trai phiéu chuyén doi
dugc phan bo ¢6 phiéu (Mau 25/THQ).
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4. Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, TCPH phai giri dén VSDC Thong bao xac nhan Danh séch tdng hop ngudi
s& hitu chimg khoén do VSDC cung cap (Mau 26/THQ). Trudng hop khong dong
y v6i thong tin trong Danh sach, TCPH phai glri cong vin thong bao cho VSDC
néu ro ly do.

5. TCPH ndp hé so hily dang ky trai phiéu chuyén déi theo quy dinh hién
hanh tai Quy ché vé hoat dong ding ky va chuyén quyén s hiru chimg khoan do
Hbi dong thanh vién VSDC ban hanh.

6. Truong hop c6 phiéu phat sinh do chuyén ddi trai phiéu dang ky tap
trung tai VSDC, TCPH ndp hé so diéu chinh gidy chimg nhan dang ky ¢ phiéu
theo quy dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong dang ky va chuyén quyén s&
hitu ching khoén do Héi dong thanh vién VSDC ban hanh.

7. Sau khi TCPH da dugc VSDC chap thuan dang ky bd sung, phan cb
phiéu phét hanh thém dugc phan bd nhu sau:

a. Pbi véi chimg khoan luu ky: VSDC phén bd chimg khoan phat hanh
thém cho nha d4u tu vao tai khoan luu ky cia TVLK, t chitc mé tai khoan truc
tiép theo Danh s4ch ngudi s& hiru trai phiéu chuyén doi duge phan bd cb phiéu
(Mau 24/THQ) VSDC da giri dudi dang chimg tir dién tir, ddng thoi giri Thong
bdo x4c nhén ky gui ching khoan phat hanh thém cho TVLK, t6 chic md tai
khoan tryc tiép;

b. Db véi chimg khoan chua luu ky: TCPH chiu trach nhiém cép Sé/Giz“iy
chung nhén s& hiru ching khoan cho ngudi sé hitu chimg khoan chua luu ky.

B. Truong hop dot phdt hanh quy dinh nguwoi sé hitu trdi phiéu chuyén
dbi lwa chon chuyén déi thanh cé phiéu hodc nhin tién khi @én han chuyén
doi

1. Truong hop viéc thuc hién chuyén doi trai phiéu chuyén déi duge thuc
hién qua VSDC:

L.1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cing, VSDC chuyén Danh séch ngudi s& hitu luu ky trai phiéu chuyén ddi duge
quyén chuyén dbi trai phiéu (Mau 27/THQ) duéi dang chimg tir dién tir cho
TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép.

1.2. TVLK, t6 chtrc mé tai khoan truc tiép c6 trach nhiém déi chiéu thong
tin ngudi s& hitu chimg khoén trong Danh sach do VSDC cung cép v6i thong tin
do TVLK, t6 chirc m& tai khoan truc tiép dang quan ly va giri cho VSDC Théng
bdo xac nhan (Mau 03/THQ) dudi dang ching tir dién tir chdm nhat vao 10h30



23

ngdy lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi cung dé xac nhan
chap thuan hodc khong chap thudn cac thong tin trong Danh séch. Truong hop
khong chép thuan do c6 sai sot hodc sai 1éch 6 liéu, TVLK, td chitc mé tai khoan
truc tiép phai giri thém cho VSDC vén ban trong do néu rd cac thong tin sai sot
hodc sai léch dé phdi hop véi VSDC diéu chinh. Ngay sau khi didu chinh, VSDC
cung cap lai Danh sach da hiéu chinh dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK, té
chitc mé tai khoan truc tiép.

1.3. Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC giri TCPH Danh sach tong hop nguoi s& hitu trai phiéu chuyén dbi
duge quyén chuyén ddi (Mau 28/THQ).

1.4. Trong thoi han 08 ngay 1am viée ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, TCPH phai giri VSDC Théng bdo x4c nhan Danh sach téng hop nguoi s
hiru duge quyén chuyén déi do VSDC cung cép (Méau 15/THQ). Trudng hop
khong chap thuan thong tin trong Danh sach, TCPH phai gtri cong van thong bao
cho VSDC néu rd 1y do.

1.5. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc -
Thong bao xac nhan cia TCPH, VSDC gtri vin ban thong bao cho Thanh vién -
xédc nhan viéc dugce thuc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén déi (Mau 29/THQ).

1.6. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhéan duoc
Thong bao cua VSDC, Thanh vién phai gui cho ngudi s hitu chimg khoén luu

-ky Théng bao vé viéc thuc hién chuyén ddi trai phiéu chuyén déi (Mau 30/THQ).
TCPH gtri cho nguoi s& hitu chimg khoan chua luu ky Thong bao vé viéc thuc
hién chuyén dbi trai phiéu chuyén doi.

1.7. Piang ky thuc hién quyén trai phiéu chuyén doi

a. Nha dau tu giri Gidy dang ky chuyén doi trai phiéu chuyén doi (Mau
31A/THQ) cho TVLK noi luu ky trai phleu trong thoi gian dang ky chuyén doi
theo thong bao cia TCPH;

b. Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dang
ky chuyén dbi trai phiéu, Thanh vién phéi giri Danh sach ngudi s¢ hiru luu ky
dang ky chuyén doi trai phiéu chuyén déi (Mau 32A/THQ) dudi dang chimg tir
dién tr va Gidy tdng hop ding ky chuyén ddi trai phiéu chuyén ddi (Mau
33A/THQ) dén VSDC;

c. Déi véi céc trai phiéu chuyén doi chua luu ky, nguoi so hiru trai phiéu
dang ky viéc chuyén di véi TCPH hoic té chite duge TCPH uy quyén.
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1.8. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dang
ky chuyén doi trai phiéu, VSDC gtri cho TCPH Danh séch téng hop ngudi sé hitu
luu ky thue hién chuyén ddi trai phiéu chuyén ddi (Mau 34A/THQ) trong d6 néu
rd s6 luong trai phiéu dé nghi chuyén dbi thanh cb phiéu va sé luong tréi phiéu
dé nghi nhén lai bang tién.

1.9. Trong thoi han 10 ngay 1am vigc ké tir ngay 1ién sau ngay hét han ding
ky chuyén doi trai phiéu, TCPH phai giri cho VSDC Théng bao xac nhan Danh
sach ngudi s& hitu thuc hién quyén chuyén dbi trai phiéu (Mau 35/THQ). Trudng
hop khong chép thuan, TCPH phai g cong van thong bao trong do néu rd ly do.

1.10. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc
Thong bao xac nhéan ctiia TCPH, VSDC giri cho TVLK, Té chitc mé tai khoan
tryc tiép Danh sach nguoi s& hiru chimg kho4n luu ky dugce thuc hién chuyén dbi
tréi phiéu chuyén dbi (MAu 36/THQ) dudi dang chimg tir dién t.

1.11. TCPH ndp hd so htiy ding ky ddi véi céc trai phiéu chuyén ddi theo
quy dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat déng dang ky va chuyén quyén so hitu
chimg khoan do Hoi déng thanh vién VSDC ban hanh.

1.12. Thanh toan tién ddi véi truong hop ding ky nhan lai bang tién

a. Cham nhét 02 ngay lam viéc trude ngay thanh toan, TCPH phai chuyén
du s6 tién thanh toan cho ngudi s hitu trai phiéu chuyén ddi Iuu ky ding ky nhan
lai bang tién vao tai khoan tién theo thong bao cia VSDC. Truong hop chim
chuyén tién thanh toan, chdm nhat 01 ngay lam viéc lidn trude ngay thanh toan,
TCPH phai giri cong vin thong bao cho VSDC néu rd 1y do cham chuyén tién.
Can cir vao cong vin ctia TCPH hodc dén thoi han VSDC khong nhén duoc cong
van néu ly do cham chuyén tién ciia TCPH, VSDC thong bao cho cac TVLK, td
chitc mé tai khoan truc tiép lién quan.

b. Tién thanh toan cho ngudi sé hitu trai phiéu luu ky dwge VSDC phén bd
vao tai khoan ctia TVLK, tb chirc mé tai khoan truc tiép lién quan trong ngay lam
viée lién trude ngay thanh toan. TVLK chiu trach nhiém phan bé tién cho nguoi
sO hiru chimg khoan luu ky trong ngay thanh toan theo Danh sach ngudi sé hitu
chimg kho4n hru ky duge thyuc hién chuyén d6i trai phiéu chuyén dbi (Mau
36/THQ) VSDC d giri dudi dang chimg tir dién tir.

1.13. Trudng hop cb phiéu phat sinh do chuyén ddi trai phiéu dang ky tap
trung tai VSDC, TCPH ndp ho so diéu chinh gidy chimg nhan dang ky cb phiéu
theo quy dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong dang ky va chuyén quyén s
htru chimg khoan do H6i dong thanh vién VSDC ban hanh.
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1.14. Sau khi TCPH da dugc VSDC chép thuan dang ky bd sung, phan c6
phiéu phat hanh thém duoc phan b6 nhu sau:

a. Déi véi chimg khoan Iuu ky: VSDC phan bé ¢b phiéu phat hanh thém
cho nha dau tu vao tai khoan luu ky ctia TVLK, té chitc mé tai khoan truc tiép
theo Danh sdch nguoi sé hiru chimg khodn luu ky thuc hién chuyén dbi trai phiéu
chuyén d6i (Mau 36/THQ) VSDC da giri duéi dang chimg tir dién tir, dong thoi
guri Thong bao xac nhén ky glri ching khoan phat hanh thém cho TVLK, td chitc
mo tai khodn truc tiép;

b. Bdi vé6i chimg khoan chua luu ky: TCPH chiu trédch nhiém cp S&/Gidy
chimg nhén s¢ hitu chimg khoan cho ngudi sé hiru chimg khoan chua luu ky.

2. Truong hop TCPH tu thuc hién viéc dang ky chuyén déi trai phiéu.

2.1. Thuc hién tuong tu theo cac budc tir Muc 1.1 dén Muc 1.6 Khoan 1
Phén B Piéu nay.

2.2. Viéc thanh toan tién ddi vdi trai phiéu khong thuc hién chuyén déi dé
nghi nhén lai bang tién do TCPH chiu trach nhiém thuc hién.

2.3. Viéc phan b cb phiéu duoc nhan do chuyén dbi trai phiéu chuyén déi
va hily diang ky dbi véi trai phiéu chuyén dbi dugc thuc hién twong tu theo Muc
1.11, 1.13 va Muc 1.14 Khoan 1 Phén B Diéu nay.

C. Trwong hop dot phdt hanh quy dink trdi phiéu chuyén doi mét phan
theo nhiéu dot khac nhau

1. Thuc hién tuong tu theo cac budce tir Muc 1.1 dén Muc 1.6 Khoan 1 Phan
B Diéu nay.

2. Ping ky chuyén dbi trai phiéu thanh cé phiéu

2.1. Céc trai phiéu ma nha dau tu dang ky chuyén déi thanh ¢ phiéu sé& bi
phong toa trong qu4 trinh 1am thu tuc chuyén déi.

2.2. Quy trinh ding ky chuyén doi

a. Nha dau tu giri Gidy dé nghi phong téa va dang ky chuyén ddi tréi phiéu
chuyén déi (Mau 31B/THQ) cho TVLK noi luu ky tréi phiéu trong thdi gian ding
ky chuyén d6i theo thong bao cia TCPH;

b. Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay hét han dang
ky chuyén déi, TVLK, tb chitc mé tai khoan truc tiép phai giri Danh sach ngudi
sO hiru luu ky ding ky chuyén doi trai phiéu chuyén ddi (Mau 32A/THQ) dudi
dang chimg tir dién tir va Gidy tong hop d& nghi phong toa va ding ky chuyén doi
trai phiéu chuyén di dén VSDC (Mau 33B/THQ);
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c. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc hd
so ddy du va hop 18, VSDC thyc hién phong tod trai phiéu va giri Thong bdo xac
nhén viéc phong téa (Mau 32B/THQ) cho TVLK, t5 chirc mé tai khoan truc tiép
lién quan;

d. Trudng hop khong 6 nha dau tu chuyén dbi trai phiéu, TVLK, tb chirc
mé tai khoan truc tiép phai giti cong vin thong béo véi VSDC vé vide khong co
nha dau tu ding ky chuyén dbi trai phiéu chuyén doi;

d. P v6i cac trai phidu chuyén déi chua luu ky, nguodi sé hitu trai phidu
dang ky viéc chuyén d6i véi TCPH hoic t6 chitc duge TCPH iy quyén. TCPH
c6 trach nhiém thu git S6/Gidy chimng nhéan s& hitu trai phiéu cta ngudi s6 hiru
tréi phiéu dang ky chuyén dbi dé lam cac thu tuc chuyén dbi.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay hét han dang
ky chuyén doi, VSDC giti cho TCPH Danh séch téng hop nguoi sé hiru luu ky
dang ky chuyén dbi trai phiéu chuyén déi (MAu 34B/THQ).

4. Trong thoi han 10 ngay Iam viée ké tir ngay lién sau ngay hét han dang
ky chuyén dbi trai phiéu, TCPH phai giri cho VSDC Théng bao xac nhan Danh
sach tong hop ngudi s hitu thyc hién chuyén déi trai phiéu chuyén déi (Miu
35/THQ). Truong hop khong chap thuan, TCPH phai giri cong van théng béo
trong do6 néu rd 1y do.

5. Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay nhén duoc
Théng bao xac nhan cia TCPH, VSDC gtri cho TVLK, Té chirc mé tai khoan
truc tiép Danh séch nguoi so hitu chimg khoan Iuwu ky dugc thuc hién chuyén dbi
tréi phiéu chuyén déi (Mau 36/THQ) duéi dang chimg tir dién tir.

6. TCPH ndp ho so hiiy ding ky déi véi cac trai phiéu chuyén dbi theo quy
dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong ding ky va chuyén quyén sé hiru chimg
khoéan do Hoi dong thanh vién VSDC ban hanh.

7. Trudmg hop ¢ phiéu phat sinh do chuyén déi trai phiéu dang ky tap
trung tai VSDC, TCPH nép ho so diéu chinh giéy chimg nhin dang ky cb phiéu_
theo quy dinh hién hanh tai Quy ché v& hoat dong dang ky va chuyén quyén sé
hiru chimg khoan do Hoi dong thanh vién VSDC ban hanh.

8. Sau khi TCPH da dugc VSDC chép thuan ding ky bd sung, phan ¢
phiéu phat hanh thém dugc phan bo nhu sau:

a. P6i véi chimg khoén lwu ky: VSDC phan bb c¢b phiéu phat hanh thém
cho nha dau tu vao tai khoan luu ky ctia TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép
theo Danh sach ngudi s¢ hiru chimg khoan luu ky thuc hién chuyén doi trai phiéu
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chuyén dbi (Mau 36/THQ) VSDC da giri duéi dang chimg tir dién ttr, ddng thoi
gui Théng bao xac nhan ky giri chiig khoan phat hanh thém cho TVLK, t4 chirc
mo tai khoan truc tiép;

b. Pi v6i chimg khoén chua luu ky: TCPH chiu trdch nhiém cap S6/Gidy
chimg nhén s& hitu chimg khoan cho ngudi s& hitu chimg khoén chua luu ky. -

Di¢u 14. Thye hién quyén mua lai trii phiéu doanh nghiép trwéc han cia
TCPH

1. Trong thoi han 01 ngdy lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC chuyén Danh sich ngudi & hitu trai phiéu luu ky duoc quyén ban
lai tréi phiéu cho TCPH (MAu 27A/THQ) bing vin ban cho TVLK, & chirc mé
tai khoan truc tiép.

2. TVLK, 15 chitc mé tai khoan truc tiép c6 tréch nhiém dbi chiéu théng tin
nguoi s¢ hitu ching khoén trong Danh séch do VSDC cung cép véi thong tin do
TVLK, t6 chitc m& tai khoan truc tiép dang quan 1y va giri cho VSDC Thong bao

‘xac nhén (Mau 03/THQ) bing van ban chdm nhét vao 10h30 ngay lam viéc thir
hai ké tir ngay lién sau ngay ddng ky cudi ciing dé x4c nhan chip thusn hoic
khong chép thuan cac thong tin trong Danh sach. Truong hop khong chép thuan
do ¢6 sai st hofic sai I&ch s6 liéu, TVLK, td chitc mé tai khoan truc tiép phai gir
thém cho VSDC vin ban trong d6 néu rd cac thong tin sai sot hodc sai léch dé

- phdi hop véi VSDC didu chinh. Ngay sau khi didu chinh, VSDC cung cAp lai

Danh sach da higu chinh bing vin ban cho TVLK, td chirc mé tai khoan tryc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi

- cung, VSDC giri TCPH Danh séach tong hop ngudi sé hivu trai phiéu duoc quyén

ban lai cho TCPH (Mau 28 A/THQ).

4. Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cubi
cung, TCPH phai giri VSDC Théng bdo xac nhan Danh sach tong hop ngudi sé
hitu dugc quyén ban lai trai phiéu do VSDC cung cp (Mau 15/THQ). Truong

hop khong chép thuén thong tin trong Danh sach, TCPH phai giri cong vin thong

bao cho VSDC néu r 1y do.

5. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan duoc Thong
béo xéc nhan ciia TCPH, VSDC giri vin ban théng bao cho TVLK, td chitc m&
tai khoan tryc tiép xac nhén viée duge thuc hién quyén bén lai trai phiéu cho
TCPH ctia nguoi sé hitu chimg khoén luu ky (Mau 29A/THQ).

6. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhéan duoc Thong
bdo ctia VSDC, TVLK, t6 chirc m& tai khoan truc tiép phai giti cho ngudi sé hitu
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chig khoan luu ky Thong bao vé viéc duge thuc hién quyén ban lai trai phiéu
cho TCPH (Mau 30A/THQ). TCPH giri cho nguoi s& hitu chimg khoan chua luu
ky Thong béo vé viéc duge thuc hién quyén ban lai trai phiéu cho TCPH.

7. Dang ky thuc hién quyén bén lai trai phiéu

Céc tréi phiéu ma nha dau tu dang ky ban lai cho TCPH bj phong téa trong
qua trinh 1am tha tuc bén lai.

a. Nha dau tu giri Gidy dé nghi phong téa va ding ky bén lai trai phiéu cho
TCPH (Mau 31C/THQ) cho TVLK noi luu ky trai phiéu trong thoi gian dang ky
ban lai theo théng bao ctia TCPH;

b. Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay hét han dang ky
ban lai trai phiéu, TVLK, tb chitc mé tai khoan truc tiép phai giri Danh sach nguoi
s& hiru tréi phiéu luu ky ding ky ban lai tréi phiéu cho TCPH (Mau 32C/THQ)
bang vin ban va Gidy tong hop dé nghi phong toa va dang ky ban lai trai phiéu
dén VSDC (Mau 33C/THQ);

c. Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan duge hd so
ddy di va hop 18, VSDC thuc hién phong toa tréi phiéu va giri Thong béo xac
nhén phong toa trai phiéu diang ky ban lai (Mau 32D/THQ) cho TVLK, t3 chirc
m¢ tai khoén tryc tiép lién quan;

Truong hop khéng c6 nha dau tu dang ky bén lai trai phiéu, TVLK, t chirc
md tai khoan tryc tiép phai giri cong vin thong bao véi VSDC vé viée khong ¢o
nha du tu dang ky ban lai trai phiéu;

Déi véi cac tréi phiéu chua luu ky, nguoi s& hitu trai phiéu dang ky viéc ban
lai v6i TCPH hodc t6 chitc duge TCPH 1y quyén. TCPH c6 trach nhiém thu giir
S6/Gidy chimg nhan s hitu trai phiéu clia ngudi s hitu trai phiéu ding ky ban
lai dé lam c4c thu tuc thanh toan tién cho nha dau tu.

8. Chét danh sach nha dau tur thuc hién quyén ban tréi phidu:

a. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay hét han dang ky
ban lai trai phiéu, VSDC giri cho TCPH Danh sach tong hop nguoi s¢ hitu trai
phiéu Iwu ky ding ky thuc hién quyén ban lai trai phidu cho TCPH (Mau
34C/THQ).

b. Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay hét han dang ky
bén lai trai phiéu, TCPH giti cho VSDC Théng bao xac nhan Danh sich tdng hop
nguoi so hiru thue hién quyén ban lai trai phiéu (Mau 35A/THQ). Truong hop
khéng chap thuén, TCPH phai guri cong van thong bao trong d6 néu o ly do.
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c. Trong théi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc Thong
bao xdc nhan cia TCPH, VSDC giri cho TVLK, T6 chtic mé tai khoan truc tiép
Danh sach ngudi s¢ hitu chimg khodn Iuu ky thuc hién quyén ban lai trai phiéu
cho TCPH (Mau 36A/THQ) bang vén ban.

9. Thanh toan tién mua lai tréi phidu va huy dang ky dbi véi trai phidu dugc
mua lai

- Déi v6i cac nha dAu tw da luu ky trai phidu: Cham nhét 02 ngay lam viéc
lién truée ngay thanh toan, TCPH phai chuyén di sé tién phai thanh toén cho nha
dau tu vao tai khoan tién theo thong béo ctia VSDC. Truong hop cham chuyén
tién thanh toan, chdm nhat 01 ngay lam viéc lién trude ngay thanh toan, TCPH
phai gt cong van théng bdo cho VSDC néu 13 1y do cham chuyén tién. Can ct
vao cbng vin ctia TCPH hodc dén thdi han VSDC khéng nhan dugc cong van
néu ly do cham chuyén tién cia TCPH, VSDC thong béo cho TVLK, tb chirc mé
tai khoan tryc tiép lién quan.

- D6 véi cac nha dAu tu chua luu ky trai phiéu: Viéc thanh toan tién mua lai
tréi phiéu dugc TCPH va Dai dién nguoi s& hitu trai phiéu thuc hién theo cac'quy
dinh tai Hop dong Pai dién nguoi s hitu tréi phiéu.

10. TCPH ndp hd so hay dang ky tréi phiéu duge mua lai cho VSDC theo quy
dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat déng dang ky va chuyén quyén s hitu ching
khoan do Hoi dong thanh vién VSDC ban hanh.

Diéu 15. Thue hién quyén nhén cb tirc bang c6 phiéu/loi tire bang chirng
chi qu/nhin c6 phiéu phat hanh dé ting von cb phan tir ngudn v6n chi sé
hiru

1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cubi
cung, VSDC chuyén Danh sich ngudi sé hiru chimg khodn luu ky nhan cd tirc
bang c6 phidu/loi tirc bing chimg chi qu§/nhan ¢b phiéu phat hanh dé tang vén
¢0 phan tir ngudn vén ch s& hitu (Mau 37/THQ, 38/THQ) dudi dang chimg tir
dién tir cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép. ,

2. TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép c6 trach nhiém déi chiéu thong
tin ngudi sé him chimg khoén trong Danh séach do VSDC cung cap véi thong tin
do TVLK, t6 chitc m tai khoan truc tiép dang quan 1y va giri cho VSDC Théng
bdo xac nhan (Miu 03/THQ) dudi dang ching tir dién tr chAm nhat vao 10h30
ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay ding ky cubi cung dé xac nhan
chép thuan hoac khong chép thuan cac thong tin trong Danh sach. Truong hop
khong chép thuén do ¢6 sai st hoic sai léch s6 liéu, TVLK, t6 chitc mé tai khoan
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truc tiép phai giri thém cho VSDC vin ban trong do néu rd cac thong tin sai sét
hodc sai léch dé phéi hop véi VSDC diéu chinh. Ngay sau khi didu chinh, VSDC
cung cap lai Danh sach da hiéu chinh dudi dang chumg tir dién tir cho TVLK, b
chirc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC giti TCPH Danh séach tong hop ngudi sd hitu nhan cb tirc bang ¢d
phiéw/loi tirc bing chimg chi qu§/nhan c6 phiéu phat hanh dé tang von c6 phan
tir ngudn von chi s hiru (MAu 39/THQ, 40/THQ).

4. Trong thdi han 08 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, TCPH phai giri VSDC Théng béo x4c nhin Danh sach tdng hop ngudi so
htru do VSDC cung cap (Mau 26/THQ). Truong hop khong chép thuén thong tin
. trong Danh sach, TCPH phai gui cong van théng bao cho VSDC néu 16 1y do.

5. TCPH ndp hé so-diéu chinh gidy chimg nhén dang ky chimg khoan do
ding ky bd sung co phiéu/cht’rng chi quy theo quy dinh hién hanh tai Quy ché vé
hoat dong dang ky va chuyén quyén s& hitu chting khoan do Hoi dong thanh vién
VSDC ban hanh.

6. Sau khi TCPH da dugc VSDC chap thudn ding ky bd sung, phin cb
phiéu/chl'mg chi quy phat hanh thém dugc phan bd nhu sau:

a. Doi v6i chimg khoan luu ky: VSDC phan bd chimg khoan phat hanh
thém cho nha dau tu vao tai khoan luu ky ctia TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc
tiép theo Danh séch nguoi sé hiru chitng khoén Iuu ky thuc hién quyén nhan co
tlre bang ¢6 phiéw/loi tirc bing chimg chi qu§/nhan ¢b phiéu phat hanh dé tang
von ¢6 phén tir ngudn vén chi sé hitu (MAu 37, 38/THQ) VSDC di giri duéi dang
ching tir dién tir, dong thoi gui Thong bdo xac nhan ky giri chimg khoan phat
hanh thém cho TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép;

b. Ddi véi chiing khoan chura liru ky: TCPH chiu trach nhiém cip S&/Gidy
chimg nhan s& hiru chitng khodn cho ngudi sé hitu chimg khoan chua luu ky va
thanh toén tién chi tra cb phiéu/chimg chi qu§ 1é (néu c6) cho ngudi s hitu chimg
khoan chura luu ky.

7. D61 véi tién thanh todn ¢b phiéu/chimg chi quy 1é cho céc chimg khoan
luu ky (néu c6), khi ndp hd so diéu chinh gidy chimg nhan dang ky chimg khodn
do dang ky b sung, TCPH phai chuyén di tién thanh todn vao tai khoan tién theo
thong béo ctia VSDC. Vao ngay phan bd chimg khoan Iuu ky phat hanh thém,
VSDC chuyén tién thanh toan cb phiéu/chimg chi quy 1é cho céc TVLK, té chirc
mé tai khoan tryc tiép c6 lién quan. TVLK ¢ trdch nhiém chuyén tién thanh toén
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tién cia VSDC.
Piéu 16. Hoan dbi ¢ phiéu

1. Trong thoi han 01 ngdy lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cting, VSDC chuyén Danh sich ngudi sé hiru chimg khoén Iwu ky hoan dbi cd
phiéu (Miu 41/THQ) duéi dang ching tir dién tir cho TVLK, t6 chic m& tai
khoan truc tiép.

2. TVLK, tb chitc mé tai khodn truc tiép cé trach nhiém déi chiéu thong
tin nguoi s6 hiru chimg khoan trong Danh sach do VSDC cung cép véi théng tin
do TVLK, t6 chtic mé tai khoan truc tiép dang quan ly va giri cho VSDC Théng
bdo x4c nhan (Mau 03/THQ) duéi dang chimg tir dién tir chdm nhét vao 10h30
ngdy lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay dang ky cubi ciing dé xac nhan
chép thuin hodc khong chip thuan cac thong tin trong Danh sach. Truong hop
khong chap thuan do c6 sai sét hoic sai léch s6 liéu, TVLK, t6 chirc mé tai khoan
truc tiép phai gtri thém cho VSDC van ban trong d6 néu rd cac thong tin sai sot
hodc sai 1&ch dé phdi hgp véi VSDC diéu chinh. Ngay sau khi didu chinh; VSDC
cung cép lai Danh sach da hiéu chinh dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK, t&
chitc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC giri TCPH c¢6 ¢6 phiéu bi hoan d6i Danh sach téng hop ngudi s
htru hoan d6i ¢6 phiéu (Mau 42/THQ).

4. Trong thoi han 08 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay dang l(y cubi
cling, TCPH c6 c¢6 phiéu bi hoan dbi phai gtri VSDC Thong bao xac nhan Danh
sach tong hop nguai sé hitu hoén doi ¢b phiéu do VSDC cung cip (MAu 43/THQ).
Truong hop khong chap thuén théng tin trong Danh séch, TCPH c¢6 ¢ phiéu bi
hoan dbi phai giri cong van thong bao cho VSDC néu 6 1y do.

5. Viéc huty dang ky dbi véi cb phiéu bi hoan ddi thuc hién theo quy dinh
hién hanh tai Quy ché vé hoat dong dang ky va chuyén quyén s& hitu chimg khoan
do Héi dong thanh vién VSDC ban hanh.

6. Triromg hop ) phiéu phat hanh thém dé nhan hoén dbi da dang ky tap
trung tai VSDC, TCPH phét hanh thém c6 phiéu d& nhan hoan ddi ndp hé so diéu
chinh gidy chiing nhan ding ky chimg khoén do dang ky bo sung c6 phiéu phat
hanh thém theo quy dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong dang ky va chuyén
quyén sé hiru chimg khoan do Hoi dong thanh vién VSDC ban hanh.
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7. Sau khi TCPH phét hanh ¢ phiéu dé nhan hoan déi da dugc VSDC chip
thuan dang ky bo sung, phan c¢b phiéu phét hanh thém dé nhan hoan déi duoc
phan bb nhu sau:

a. VSDC phén b ching khoén phét hanh thém cho nha dau tu vao tai
khoan Iuu ky ctia TVLK, tb chitc mé tai khoan truc tiép theo Danh séch nguoi so
hiru chitng khoan luu ky hoan di ¢ phiéu (MAu 41/THQ) VSDC da gtri dudi
dang chig tir dién tr, dong thoi giri Thong bo x4c nhén ky gui chiung khoan
phat hanh thém cho TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép.

b. D0i véi chimg khoan chua luu ky: TCPH phét hanh cb phiéu dé hoan

- d6i chiu trach nhiém cap S6/Gidy chimg nhan sé hitu chirng khoan cho nguoi sa

hiru chimg khoan chua luu ky va thanh toan tién ¢6 phiéu 1é (néu c6) cho nguoi
s hitu chimg khoan chua luu ky.

8. D6i véi tién thanh toan cb phiéu 1é cho cac ching khoan luu ky (néu c6),
khi nop ho so diéu chinh gidy ching nhan ding ky chimg khoan do dang ky bd
sung, TCPH phai chuyén du tién thanh todn vao tai khoan tién theo thong béo cua
VSDC. Vao ngay phan bd chimg khoén luu ky phét hanh thém, VSDC chuyén
tién thanh todn c phiéu 1¢ cho cac TVLK, té chitc mé tai khoan truc tiép c6 lién
quan. TVLK ¢4 trach nhiém chuyén tién thanh toan cb phiéu 1€ vao tai khoan ctia
khach hang ngay sau khi nhan duoc tién ctia VSDC.

Diéu 17. Thanh toan tién cho cb dong trong truong hop doanh nghiép
gidi thé/thanh toan tién cho nguoi s6 hiru chirng chi quy trong truwong hop
dong quy

1. Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi
ctng, VSDC chuyén Danh sach thanh toén tién cho ngudi sé hitu chimg khoan
luu ky do doanh nghiép giai thé/dong quy (Mau 44/THQ) dudi dang ching tir
dién tir cho TVLK, t6 chiic m& tai khoan truc tiép.

2. TVLK, to chitc mé tai khoan truc tiép c6 trach nhiém dbi chiéu thong
tin nguoi so hiru chimg khoén trong Danh sich do VSDC cung cap véi théng tin
do TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép dang quan 1y va giri cho VSDC Théng
bdo x4c nhin (Mau 03/THQ) diréi dang chimg tir dién tir cham nhét vao 10h30
ngay lam viéc tht hai ké tir ngay lién sau ngay dang ky cubi cliing dé xac nhan
chip thuan hoic khong chép thuan cac thong tin trong Danh sach. Truong hop
khéng chap thuan do c6 sai sot hodc sai 1éch s6 lidu, TVLK, t6 chitc mé tai khoan
truc tiép phai gui thém cho VSDC van ban trong dé néu rd cic théng tin sai st
hodc sai 1&ch dé phéi hop véi VSDC didu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSDC

W'\, = X
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cung cép lai Danh sach da hiéu chinh dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK, td
chtre mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC gri TCPH Danh sach tong hop ngudi s& hitu chimg khoén nhén tidn
thanh toan do giai thé doanh nghiép/déng quy (Mau 45/THQ).

4. TCPH phai giri Thong béo x4c nhan Danh sach tong hop ngudi sé hitu
ching khodn nhdn tién thanh toan do giai thé doanh nghiép/déng quy (Mau
46/THQ) cho VSDC trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay
ddng ky cudi cliing va trude ngdy thanh toan it nhat 1a 02 ngay lam viéc. Truong
hop khéng chip thuén thong tin trong Danh sach, TCPH phai gtri céng vin thong
bdo cho VSDC néu rd ly do.

5. Cham nhét 02 ngay lam viéc lién truéc ngay thanh todn, TCPH phai
chuyén di s6 tién thanh toan cho ngudi sé hiru chimg khoan luu ky vao tai khoan
tién theo théng béo cia VSDC.

Truong hop cham chuyén tién thanh todn, TCPH phai giri cong vin théng
bao cho VSDC néu rd 1y do cham chuyén tién trong thoi han 01 ngay lam viéc
lién truge ngay thanh toan. Cén cit vao cong vin cua TCPH hoidc dén thdi han
VSDC khéng nhén dugc cong vin néu Iy do cham chuyén tién cia TCPH, VSDC
théng bao cho TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép lién quan.

6. Tién thanh ton cho ngudi s& hitu chimg khoan Iuu ky duoc VSDC phan
bd vao tai khoan ctia TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép lién quan trong ngay
lam viéc lién truéc ngay thanh toan. TVLK chiu trach nhiém phan bb tién cho
khdch hang s& hiru ching khoan Iwu ky trong ngay thanh toan.

7. Déi véi chimg khoan chua luu ky, TCPH thuc hién thanh toan tién cho
nguoi so hiru chimg khoén chua Iuu ky.

Piéu 18. TCPH mua lai ¢b phiéu ciia ¢ déng hién hiru

1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC chuyén Danh sach ngudi s& hitu chimg khoan Iuu ky duge ban ¢d
phiéu cho TCPH (MAu 47/THQ) duéi dang ching tir dién tir/ching tir gidy cho
TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tip.

2. TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép c6 trach nhiém déi chidu thong
tin nguoi s¢ hitu chimg khoan trong Danh séach do VSDC cung cap véi thong tin
do TVLK, t6 chirc m& tai khoan truc tiép dang quan 1y va gti cho VSDC Théng
bdo xac nhan (Mau 03/THQ) dudi dang chimg tir dién ti/chimg tir gidy theo yéu
cau clia VSDC cham nhit viao 10h30 ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau



36

ngay ding ky cudi ciing dé xac nhan chip thuén hodc khong chip thuan cac thong
tin trong Danh sach. Trudng hop khong chap thuan do ¢6 sai sét hodc sai léch sé
liéu, TVLK, t6 chirc m& tai khoan truc tiép phai giri thém cho VSDC vin ban
trong d6 néu 16 céc thong tin sai sét hodc sai 1éch dé phdi hop véi VSDC didu
chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSDC cung c4p lai Danh sach da hiéu chinh duéi
dang chimng tir dién ttr cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC gtri TCPH Danh sach téng hop ngudi sé hitu duge ban chirng khoan
cho TCPH (MAu 48/THQ).

4. TCPH phai giri VSDC Théng bao xac nhan Danh séch téng hop nguoi
s0 hiru duge bén chimg khoan cho TCPH do VSDC cung cap (Mau 49/THQ)
trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngdy dang ky cudi clng va
trude ngay nha dau tu bit diu ding ky dat ban it nhat 14 02 ngay lam viéc. Truong
hop khong dong ¥ véi thdng tin trong Danh sach, TCPH phai guri céng vin thong
bao cho VSDC néu 5 1y do.

5. Quy trinh, thu tuc chuyén quyén s hiru ching khoén va chuyén tién cho
cac bén lién quan dugc thyuc hién theo quy dinh hién hanh tai Quy ché hoat dong
dang ky va chuyén quyén s hiru chimg khoan do Hoi dong thanh vién VSDC
ban hanh.

Piéu 19. TCPH la cong ty dai chiing sir dung ¢b phiéu quy (di mua
trude thoi diém Luat chirng khoan sé 54/2019/QH14 ¢6 hiéu luc) dé chia
thuéng cho c6 dong hién hiru

1. Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay dang ky cubi
cing, VSDC chuyén Danh sich ngudi s¢ hiru chimg khoén luu ky nhan c6 phiéu
quy (Mau 38/THQ) dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK, tb chitc mé tai khoan
truc tiép.

2. TVLK, t5 chitc mé tai khoan truc tiép 6 tréach nhiém dbi chiéu thong
tin ngudi s¢ hitu chimg khoan trong Danh sach do VSDC cung cip véi thong tin
do TVLK, t6 chirc m& tai khoan truc tiép dang quan ly va gtri cho VSDC Thong
bao xac nhan (Mau 03/THQ) duéi dang chung tir dién tir chdm nhat vao 10h30
ngay lam viéc thit hai ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi cung dé xac nhén
chap thudn hogc khdng chip thuan cc théng tin trong Danh sich. Trudng hop
khéng chap thuan do ¢6 sai sot hoic sai léch s6 liéu, TVLK, td chitc mé tai khoan
truc tiép phai gui thém cho VSDC van ban trong dé néu rd cac thong tin sai sot
hodc sai léch dé phdi hop v6i VSDC didu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSDC
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cung cép lai Danh sach da hiéu chinh duéi dang chimg tir dién tir cho TVLK, t
chitc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC giri TCPH Danh séch tong hop nguoi s¢ hitu duoc nhan ¢b phiéu
quy (Mau 40/THQ).

4. Trong thoi han 08 ngay 1am viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cubi
cung, TCPH phai giri VSDC Théng bdo xac nhan Danh séch téng hop ngudi sé
hitu do VSDC cung cap (Mau 26/THQ). Trudng hop khong chap thuén thong tin
trong Danh sach, TCPH phai giri cong vén thong bao cho VSDC néu rd 1y do.

5. TCPH ndp hd so chuyén quyén sé hitu cb phiéu qu§ cho c6 déng hién
hitu theo quy dinh hién hanh tai Quy ché hoat déng ding ky va chuyén quyén so
hitu chimg khoan do Hoi dong thanh vién VSDC ban hanh.

Piéu 20. TCPH thuc hién hoan tra mot phan von gop cho ¢ dong hién
hiru dé giam vén didu 18

1. Trong théi han 01 ngdy lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSDC chuyén Danh sich nguoi sé hitu chimg khoan luu ky thuc hién
quyen nhan hoan tra mét phan vén gép dé TCPH giam vén didu 1& (MAu 50/THQ)

- dudi dang chimg tir dién ti/ching tir gidy cho TVLK, td chitc mé tai khoan truc
tiép.

2. TVLK, t6 chiic mé tai khoan truc tiép c6 trach nhiém déi chiéu thong
tin nguoi s hitu chimg khoén trong Danh sach do VSDC cung cap véi thong tin
do TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép dang quan ly va guri cho VSDC Thong
bdo xac nhan (Mau 03/THQ) duéi dang chimng tir dién tir/chimg tir gidy theo yéu
cau ctia VSDC cham nhit vao 10h30 ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau
ngay diang ky cubi cung dé x4c nhan chép thuan hodc khong chép thuédn céac thong
tin trong Danh sach. Trudng hop khéng chip thuén do c6 sai sét hodc sai léch sé
liéu, TVLK, t6 chitc m& tai khoan truc tiép phai giri thém cho VSDC vin ban
trong d6 néu rd cac thong tin sai sot hodc sai léch dé phdi hop véi VSDC diéu
chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSDC cung cép lai Danh sach da hiéu chinh dudi
dang ching tir dién tir cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi
cung, VSDC giri TCPH Danh séch tong hop ngudi sé hitu chimg khoén thuc hién
quyén nhan hoan tra mdt phén vén g6p (Mau 51/THQ).

4. Trong thoi han 08 ngay 1am viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, TCPH phai giri VSDC Théng bdo xac nhan Danh sach téng hop nguoi so
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hiru chimg khoan nhan tién do hoan tra mot phin vén gop do VSDC cung cap
(Mau 52/THQ). Trudmg hop khang chip thuan théng tin trong Danh séch, TCPH
phai gtri cong van théng béo cho VSDC néu rd 1y do.

5. Cham nhét 02 ngay lam viéc trudc ngdy thanh todn, TCPH phai chuyén
du s6 tién thanh toan cho nguoi s& hitu ching khoan luu ky vao tai khoan tién
theo thong béo ciia VSDC. Trudng hop chim chuyén tién thanh toén, cham nhét
01 ngay lam vigc trudc ngay thanh toan, TCPH phai giri cong van théng bao cho
VSDC néu 16 1y do cham chuyén tién. Cin ¢t vao céng vin ciia TCPH hoic dén
thoi han VSDC khéng nhén dugc cong vin néu ly do chim chuyén tién cua
TCPH, VSDC théng bao cho TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép c6 lién quan.

6. Tién thanh toan cho ngudi s& hitu chimg khoan luu ky dugc VSDC phan
bé vao tai khoan cia TVLK, t6 chtrc mé tai khoan truc tiép lién quan trong ngay
lam viéc lién trudc ngay thanh toan. TVLK chiju trach nhiém phan b6 tién cho
khach hang s¢ hitu ching khoan Iuu ky trong ngay thanh toén.

7. Déi véi chimg khoén chua luu ky, TCPH thuc hién thanh toédn tién cho
ngudi so hiru chimg khoan chura luu ky.

8. Viéc huy dang ky chimg khoan do TCPH giam vén diéu 1é do hoan tra
mdt phan vén g6p cho cd dong hién hiru duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh
tai Quy ché vé hoat dong ding ky va chuyén quyén s& hitu ching khoan do Hoi
dong thanh vién VSDC ban hanh.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 21. Piéu khoan thi hanh

1. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng méc dé nghi cac bén
lién quan lién hé véi VSDC dé duge hudng dan, giai quyét.

2. Vige stra doi, bd sung Quy ché nay do Hoi ddng thanh vién VSDC quyét
dinh sau khi ¢6 ¥ kién chip thuin cia UBCKNN.




PHU LUC 01
DANH MUC CAC THONG TIN, DANH SACH THUC HIEN QUYEN
PUQC AP DUNG DUOI DANG CHUNG TU PIEN TU
(Ban hanh kém theo Quy ché thiee hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khoan )

Stt

Thong tin, Danh sach
thue hién quyén

Giri qua cong
giao tiép dién tir

Giri qua cong

giao tiép true tuyén

Bdo cdo | Giao dich
dién ti dién tir

Dieén MT

FileAct

Danh sach nguoi sé hitu
ching khoan Iuu ky nhén
thanh toan lai, gbc cong cu
ng (Mau 02A/THQ)

X

Danh sach nguoi s& hiu
chimg khoan luu ky nhén
thanh toan 13i/gdc trai phiéu
doanh nghiép (Mau
02B/THQ)

(V8]

Thong bao ctia TVLK, to
chirc mé tai khoan truc tiép
xac nhan Danh sach nguoi
s¢ hitru chimg khoan luu ky
thuc hién quyén (Mau
03/THQ)

Danh sach nguoi s& hiru
chung khoan luu ky nhéan
phan bd quyén bO phiéu
(Mau 08/THQ)

Danh sach nguoi sé hitu
ching khoan luu ky nhan cd




tire, loi tirc bang tién (Mau
10/THQ)

Danh sach nguoi sé hitu
chimg khoan luu ky nhéin
phén bd quyén mua chirng
khoan (Mau 13THQ)

Danh sich nha dau tu dat
mua ching khoén cho khach
hang cia TVLK (Mau
20/THQ)

Danh sach nguoi so hiru trai
phiéu chuyén dbi duoc phan
b6 b phiéu (Méu 24/THQ)

Danh sach nguoi s¢ hiru
chimg khoan luu ky duoc
quyén chuyén déi trai phiéu
(Mau 27/THQ)

10

Danh sach nguoi s& hitu luu
ky dang ky chuyén dbi trai
phiéu chuyén déi (Mau
32A/THQ)

11

Danh sach nguoi sé hiru Iuu
ky duge thuc hién chuyén
doi trai phiéu chuyén déi
(Mau 36/THQ)

12

Danh sach nguoi so hitu
chfmg khoan luru ky nhén cb
tc bing c6 phiéu/lgi tic
bang chimg chi quy (Mau
37/THQ)
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Danh sich nguodi soé himu
chimg khoan luu ky nhan ¢6
phiéu do ting cb phan tir
ngudn chu s¢ hitu/do TCPH
chia thuéng c¢6 phiéu quy
(Mau 38/THQ)

14

Danh sach ngudi s hiu
ching khoan luu ky hoéan
doi c6 phiéu (MAu 41/THQ)

15

Danh sach nguoi s hiu
chimg khoan luu ky dwoc
nhin tién do doanh nghiép
gidi thé/dong quy (Miu
44/THQ)

16

Gidy  dé nghi chuyén
nhuong quyén mua chitng
khoén cua khach hang

17

Xac nhéan ctia VSDC vé da
thue hién giao dich chuyén
nhwong quyén mua

18

Danh sich nguoi s& hitu
chiung khoan hru ky duoc
ban c¢d phiéu (Miu
47/THQ)

19

Danh siach ngudi sé hitu
chimg khoan Iwu ky nhan
hoan tra vén gop (Mau

50/THQ)




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguedi sé hitu chirng khoan)

‘ ~ Miu 01/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /IB-vspbCc ngay.... thang....nim...

‘ , THONG BAO
(V& ngay dang ky cudi cung va x4c nhin danh sich ngudi sé hiru ching khoan)

Kinh giri: - S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi/Tp. HCM )
- Céac Thanh vién luu ky va T6 chirc mé tai khoan true tiép

Tong cong ty Luu ky va Ba trir chimg khoan Viét Nam (VSDC) thong
bao vé ngay dang ky cubi cuing nhu sau:
Tén T4 chirc phét hanh:

Tén chimg khoan:

Mai ching khoan:

M3 ISIN:

San giao dich:

Loai chirng khoén:

Ménh gia giao dich:

Ky han: (Déi véi Cong cu no/Trdi phiéu doanh nghiép)

Ngay phat hanh: (Déi véi Cong cu no/Trdi phiéu doanh nghiép)

Ngay dao han: (Péi véi Cong cu no/Trdi phiéu doanh nghiép)

Lai sudt: Ddi véi Céng cu no/Trdi phiéu doanh nghiép)

Ngay dang ky cudi cung:

Ly do va muc dich:

a. Thue hi¢n tham du Dgi hpi c6 dong/Pai hji nha diu tu/hpi nghi
nguwoi s¢' hivu trdi phiéu doanh nghiép, ldy y kién cé dong/nha dau tuw/nguoi
s0 hitu trdi phiéu doanh nghiép bing bdn bén

- Ty 1€ thuc hién:

* Pbi voi cd phiéu:

+ D6i véi ¢b phiéu phd thong: 16 phiéu — 1 quyén biéu quyét

+ Pdi voi ¢b phiéu wu dai biéu quyét: 1 ¢d phiéu - ....quyén biéu quyét

* Di voi chimg chi quy: 1 chimg chi quy - 1 quyén biéu quyét

* D4i v6i réi phiéu doanh nghiép: 1 trdi phiéu — 1 quyén biéu quyét.
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b. Chi tra cé tikc, loi tirc bc%ng tien/Tam ikng co tire, loi tire bang tién/
TCPH thuc hién hoan tra mét phén von gép cho cé dong hién hitu dé giam
von diéu I¢ /Thanh todn ldi, von goc Céng cu ng/Trdi phiéu doanh nghiép

- Ty 1€ thuc hién:

+Doi véi ¢d phiéu: ....%/cd phiéu ( 01¢d phiéu duoc nhén ...... ddng

+ Déi voi ching chi quy/trai phiéu doanh nghiép: .. ..%/chiing chi quy/trai
phiéu (01 chimg chi quy/trai phiéu dugc nhan ...... dong)

- Ngay thanh toan:

- Pia diém thuc hién:

+ Dbi véi chimg khoan Iuu ky: Ngudi s¢ hiru 1am tha tuc nhén ¢b tic /1oi
tirc/1i, gbe trai phiéu doanh nghiép tai cac Thanh vién luu ky noi mé tai khoan
luu ky.

+ Doi véi chimg khoan chua lwu ky: Ngudi sé hitu lam thi tuc nhén cd
tirc /loi tire/1ai, gde trai phiéu doanh nghiép tai .......... bat dau tir ngay .......... va
Xuét trinh chimg minh nhén dan.

c. Trd cé tiec bang cé phiéu, tra lpi tikc bing chiing chi quy, phdt hanh
c6 phiéu dé ting von cé phan tir nguén von chii sé hitu; TCPH thue hién mua
lai co phiéu cia cé dong hi¢n hivu; TCPH sir dung co phiéu quy dé chia
thuéng cho cé dong hién hitu:

- Ty 1€ thuc hién:

+ D4i v6i cb phidu phd thong: ....... (Ngudi s& hitu ....cd phiéu duge
nhén....c6 phiéu méi/duoc ban lai .......cd phiéu)

+ D&i v6i ¢d phiu wu dai......... (Ngudi s& hiru ...cd phiéu duoc

nhan....cd phiéu méi/duoc ban lai ....... cb phiéu)

+ Dbi vé6i ching chi quy: ........... (Ngudi s& hiru ....chimg chi quy dugc
nhén....chimg chi quy mé1i)

- Phuong an lam tron, phuong an xir 1y ¢6 phiéu/chig chi quy 1¢ (néu
co):

- Vi du:

- Dia diém thuc hién:

+ Ddi véi chimg khoan Iuu ky: Ngudi s hiru 1am thi tuc nhin cb tic
bang cd phiéu/nhén cb phiéu phét hanh dé tang vén cb phan tir ngudn vén chu s&
hiru /loi tire bang chimg chi quy/bén lai ¢ phiéu cho TCPH/nhan ¢b phiéu dugc
chia tir ¢6 phiéu quy tai cac Thanh vién luu k¥ noi mé tai khoan luu ky.



+ Pdi voi chimg khodn chua Iuu ky: nguoi sé hitu 1am tha tuc nhén cd tac
bang ¢b phiéu/ nhan cb phiéu phét hanh dé ting vén cb phén tir ngudn vbn chi
s& hitu/loi tire bing chimg chi quy//ban lai ¢é phiéu cho TCPH/nhan ¢b phiéu
dugc chia tir ¢6 phiéu quy tai...... va xuét trinh chirng minh nhén dan.

d. Thue hi¢n quyén mua

- Ma trong nude cua dot phat hanh quyén mua:

- Ma ISIN cua dot phéat hanh quyén mua:

- 86 lugng chimg khoén du kién phat hanh:

- Gid phat hanh:

- Ty 1¢ thyuc hién: ........ (... ¢6 phiéu/chimg chi quy/trai phiéu duoc hudng

. quyén, ...... quyén dugc mua...... ¢d phiéu/chimg chi quy/trai phiéu mai).

- Phuong 4n lam tron, phuong 4n xit Iy ¢6 phiéu/ chitng chi qu§/trai phiéu
1€, phuong 4n xir ly c¢d phiéu/chimg chi qu§/trdi phiéu khong dat mua hét (néu
co):

- Vi du: (@wa vi du cu thé)

- Quy dinh vé chuyén nhwong quyén mua:
+ Thoi gian chuyén nhwong quyén mua: Tir ngay.....dén ngay.....
+ Quyén mua duoc chuyén nhuong.... lan

- Quy dinh vé chirng kho4n dat mua;

+ Thoi gian dang ky dit mua va ndp tién mua cb phiéu/ chimg chi quy/trai
phiéu: Tir ngdy.....dén ngay......

+ Ching khoan dit mua 1a loai tu do chuyén nhuong/han ché chuyén
nhugng....

- Pia diém thuc hién:

+ Di véi chimg khodn luu ky: Nguoi s¢ hitu lam thi tuc chuyén nhwong
quyén mua, dang ky dit mua va nop tién dit mua cb phiéu/chimg chi qui/trai
phiéu tai cc Thanh vién luu ky noi mé tai khoan luu ky.

+ Ddi voi ching khoan chua luu ky: Ngudi s hiru lam tha tuc chuyén
nhuong quyén mua, dang ky dit mua va nop tién dat mua cd phiéu/chl'mg chi
quy/trai phiéu tai........

- Thong tin vé tai khoan tién phong toa dit mua chimg khoan ciia TCPH:

+ Tén chu tai khoan:........

+86 TK: ...

+ Noi mé TK:.....

- Lich trinh TVLK lam céc thu tuc thuc hién quyén mua véi VSDC theo
thong tin dinh kém

Lam thém 1 ban dinh kéem Théng bdo nhw sau:



LICH TRINH THU'C HIEN QUYEN MUA
MA CHUNG KHOAN...

- Tén chimg khoan:
- Ngay ding ky cudi cung:
- Thoi han Thanh vién luu ky (TVLK) x4c nhin Danh sach ngudi s& hiru chitng
khoén dugc huéng quyén mua c6 phiéu/chimg chi quy/trai phiéu:
- Thoi gian chuyén nhuong quyén mua cb phiéu/chtmg chi quy/trai phiéu:
- Thoi gian dang ky va dat mua c6 phiéu/chimg chi quy/trai phiéu:
- Thoi han TVLK nép Danh sach dat mua cd phiéu va chuyén tién dat mua cd
phiéu cho VSDC:
- Tai khoan VSDC nhan tién dat mua:
+ S6 hiéu tai khoan:
+ Tén tai khoan:
+ Noi mé tai khoan:

d. Thuc hién quyén chuyén doi trdi phiéu chuyén doi

- Ty 1& chuyén dbi: ........ (01 trai phiéu duoc chuyén déi thanh ......co
phiéu).

- Phuong 4n lam tron, phuong 4n xir Iy trai phiéu khong chuyén doi hét
hodc phan 1é (néu c6):

- Vi du: (dua vi du cu thé)

- Thoi gian dang ky chuyén doi: Tir ngay.......dén ngay........

- Dia diém thuc hién:

+ Ddi véi chimg khoan Iwu ky: Ngudi s¢ hitu 1am thu tuc chuyén déi trdi
phiéu tai cac Thanh vién luu ky noi mé tai khoan luu ky

+ Déi v6i ching khodn chua luu ky: Ngudi s¢ hitu 1am tha tuc chuyén
ddi trai phiu tai.........

e. Hodn doi cé phiéu/trdi phiéu -doanh nghiép

- Ty 1& hoan dbi:

| Déi véi ¢b phidu phd thong: ....... guoi s& hitu ...cd phiéu... duge
nhan....c6 phiéu...)

+ D6i v6i ¢b phiéu wu ddi......... (Nguoi s& hitu ....cd phibu... dugc
nhén....cd phiéu ...)

- Phuong 4n lam tron, phuong 4n xir 1y ¢6 phiéu 1é (néu c6):

s—

| T



- Vi du: (@wa vi du cu thé)

- Pbi véi chung khoan niém yét/déng ky giao dich trén S¢& Giao dich:

+ Ngay hiy niém yét tai Sé Giao dich ching khoan:

+ Ngay giao dich cuéi cing tai S¢ Giao dich chimg khodn:

+ Bat dau tir AEAY s (ngay ity niém yét tai S¢ giao dich chirng khoan),
c6 phiéu.... (ma chimg khodn) khéng dwoc thuc hién quyén s6 hitu chitng khodn
(trir truomg hop chuyén quyén sé hitu do thanh todn cdc giao dich tai ngay giao
dich cuoi cing tai S giao dich chimg khodn) giao dich mua ban va chuyén
nhiwrong trén thi truong;

+ Bdt dau tir ngay ....(ngay dang ky cuéi cung), VSDC khéng nhan ky giri
chumg khoan.

- Dia diém thuc hién:

+ Déi v6i chimg khoan luu ky: Ngudi s¢ hiru lam thi tuc hoan ddi cb
phiéu tai cac Thanh vién luu ky (TVLK) noi mé tai khoan luu ky.

+ Péi v6i chimg khoan chura lwu ky: ngudi sé hiru 1am thi tuc hoan déi ¢d
phiéu tai...... va xudt trinh chimg minh nhan dan.

f- Mua lai tradi phiéu doanh nghiép

- 86 lugng trai phiéu TCPH du kién mua lai: ...trdi phiéu véi tong ménh
gia ...;

- Ty 1¢ thuc hién: (sb trai phiéu mua lai/ sé tréi phiéu s¢ hitu cua nha dau
tu);

- Thoi han déng ky ban lai trai phiéu cho t6 chirc phat hanh: tir ngay ...
dén ngay ...;

- Gid mua lai mdi trai phiéu: ... dong/ 1 trai phiéu

- Ngay thanh to4n tién mua lai trai phiéu:

- Dia diém thuc hién:

+ Pdi voi ching khodn Iuu ky: nguoi sé hitu lam tha tuc ding ky ban lai
tréi phiéu tai cdc Thanh vién luu ky noi mé tai khoan luu ky.

+ Ddi v6i chimg khoan chua luu ky: ngudi sé hitu 1am thi tuc ding ky

ban lai trai phiéu tai ......... bit dau tir ngay .......... va xuit trinh chimg minh
nhén dan. | | |

g. Thanh todn tién cho cé déng khi doanh nghiép gidi thé

- Ty 1€ thuc hién:

+ Déi véi ¢ phiéu phd thong: ....%/cd phiéu ( 01 cb phiéu duoc nhan ......
dong)

+ Déi véi ¢b phiéu wu dai: ....%/cd phiéu ( 01 cb phiéu duoc nhan .....
dong)



- Ngay thanh toan:

- Dia diém thuc hién:

+ Déi véi chimg khoan Iuu ky: Ngudi s¢ hitu 1am thu tuc nhén tién tai cac
Thanh vién luu ky (TVLK) noi mé tai khoan luu ky.

+ Di v6i chimg khoan chua luu ky: Nguoi s¢ hitu lam thi tuc nhan tién
- —— bit dau tir ngay .......... va xuat trinh chirg minh nhan dan.

h. Thanh todn tién cho nguwoi sé hivu chiing chi quy khi dong quy

- Ty I¢ thuc hién: ....%/chtimg chi quy (01 chimg chi qu§ duoc nhén ......
dong)

- Thoi gian thyue hién:

- Pia diém thuc hién:

+ D6i véi chimg khodn Iuu ky: Ngudi s¢ hitu 1am thi tuc nhén tién tai céc
Thanh vién luu ky (TVLK) noi mé tai khoan luu ky.

+ Doi v6i chimg khoan chua Iuu ky: Ngudi s¢ hiru 1am thi tuc nhan tién
tai ... tir ngdy va xuét trinh chimg minh nhén dan.

Dé nghi TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép déi chiéu thong tin ngudi
s¢ hitu ching khoan trong Danh sach do VSDC 14p va giri dudi dang ching tur
dién tr v6i thong tin do TVLK, td chirc mé tai khoan truc tiép dang quan Iy
dong thoi guri cho VSDC Théng bao x4c nhin (Mau 03/THQ) duéi dang chimg
tir dién tor dé x4c nhan chép thuan hoac khong chép thuan cac thong tin trong
Danh sach (Déi véi cac TVLK, td chirc mé tai khoan truc tiép chwa hoan tét
viée két ni hoac bi ngit két ndi cdng giao tiép dién tir/cong giao tiép truc tuyén
v6i VSDC, dé nghi giri Thong bao xac nhan qua email ¢6 gén chir ky sé vao dia
chi email cia VSDC). Trudng hop khong chap thuan do ¢6 sai sét hodc sai léch
s6 liéu, TVLK, t) chirc mé tai khoan truc tiép phai giri thém véan ban cho VSDC
néu rd cac thong tin sai sot hodc sai léch va phdi hop véi VSDC diéu chinh.

Thoi han giri Théng bao xdc nhian: Cham nhit vao 10h30 ngay .../ .../

Truong hop TVLK, té chitc mé tai khoan truc tiép giri Thong béo xéc
nhén chdm so véi thoi gian quy dinh néu trén, VSDC sé& coi danh sich do VSDC
cung cip cho TVLK, t§ chitc mé tai khoan truc tiép la chinh xac va da duoc
TVLK, td chirc mé tai khoan truc tiép xdc nhan. Truong hop phat sinh tranh
chip hogc gay thiét hai cho ngudi s& hitu, TVLK, td chitc mé tai khoan truc tiép
s€ phai chiu hoan toan trach nhiém ddi v6i cac tranh chdp hodc thiét hai phat
sinh cho nguoi s¢ hitu.
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Dé nghi cac TVLK thong bdo diy du, chi tiét ndi dung cua thong béo nay
dén timg nha dau tu luu ky chimg khodn néu trén tai TVLK cham nhit trong
vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay ghi trén thong béo cia VSDC.

TONG GIAM POC
Noi nhin:
- Nhur trén;
- TCPH;
- Ban TGD;
- THPC (Té website);
- TCKT, NCPT. KSNB:
-Luu VT, PK (... b).



FNS T - R O\ a N

(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi sé hitu chumg khodn)

Miu 02A/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM DPic lap - Ty do - Hanh phiic
S6  /VSDC-bK
DANH SACH NGUOT SO HUU CONG CUNQ LUU KY
(Nhan li, géc cong cu ng)
Kinh giri: Tén Thanh vién lwu ky/T6 chire mé tai khodn truc tiép
VSDC théng bao dén Quy don vi danh sach ngudi s hiru chimg khoan Iuu ky nhén thanh toén i, gbc cbng cu ng nhu sau:

Tén chimng khoan: Ngay dang ky cudi cling:
Ma ching khoan: Ty 1é thuc hién:
Ménh gia giao dich: Ngay thue hién:

Muc dich str dung danh sach:

I. MOI GIOI TRONG NUOC

1. Ca nhéin

Cong cd nhdn

2. Té chire

Céng 16 chirc

Céng Moi gidi trong nwde B

1. MOI GIOI NUOGC NGOAI

1. Ca nhan

Cdng cd nhén
2. Té chire

Céng 16 chire

Cing Moi gidi miwde ngodi

I11. TU DOANH




., £ T wam TN

Pé nghi Quy don vj kiém tra tinh chinh x4c vé théng tin s& hitu ciia nha dau tu trong danh sach trén va giri Théng béo xédc nhén cho VSDC ding thei han ma VSDC da thong
bao. Truong hep Quy don vi giri théng bédo xac nhan chim so véi quy dinh, VSDC s& coi danh sach do VSDC cung cfip cho Quy don vj 1a chinh xéc, da dugc Quy don vj xac nhén va
Danh séch nay s& duge VSDC tap hop va giri t chic phét hanh lam cén ctr d& phan bd quyén va li ich 6 lién quan cho nha dAu tw. Truémg hop phat sinh tranh chép do Quy don vj
khong giri x4c nhén hodc xdc nhén chim, Quy don vi s& phai chju hoan toan trach nhiém déi véi cc tranh chép hodc thiét hai phat sinh cho ngudi sé hira (néu c6).

........ , ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi lap TL. Tong Giam déc
Trudéng phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi s¢ hitu chimg khodn)

Méiu 02B/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM DPjc lap - Tw do - Hanh phic

Sé /VSDC-DPK
DANH SACH NGUOI SO HUU TRAI PHIEU LUU KY
(Nhan lii, géc trai phiéu doanh nghiép)

Kinh giri: Tén Thanh vién luu ky/T6 chire mé tai khoan true tiép
VSDC théng bao dén Quy Thanh vién danh sach ngudi sé hitu chirng khoén luu ky nhén thanh toan i, gbc doanh nghiép nhu sau:
Tén chirng khoén: Ngay dang ky cudi ciing:
Mi chirng khoan: Ty 1€ thuc hién:
Mé¢nh gia giao djch: Ngay thuc hién:

Muc dich sir dung danh séch:

1. MOI GIOI TRONG NUGC N ) S
1. Cé nhn - i I
C_éné'c_gi_}i@dn
2. 1‘6 chire

¢§ng !é chire

Cpng Mdi gidi trong nuwde ) S i S || SO, S—
1. MOI GIOI NUOC NGOAI _ , E I

1. Ca nhin
Cong ca nhan

2. Tb chiic

Cong 16 chire

Cong M()I;gvid'i mré‘g gg:'di'ii_:_i_ R

NG\ &=, SV



D& nghi Quy Thant vién kim tra tinh chinh xdc vé théng tin s hitu ctia nha ddu tu trong danh séch trén va giri Théng bo xdc nhin cho VSDC ding théi han ma
VSDC di théng bao. Trudng hgp Quy Thanh vién giri théng bio xac nhan cham so véi quy dinh, VSDC s& coi danh séch do VSDC cung cp cho Quy Thanh vién 1a chinh
xdc, da duge Quy Thanh v.én xdc nhén va Danh séch nay s& duoc VSDC tap hop va giri t& chirc phat hanh lam can ctr & phan bd quyén va loi ich c6 lién quan cho nha déu
tu. Truomg hop phét sinh tranh chép do Quy Thanh vién khéng giri x4c nhén hodc xac nhin chim, Quy Thanh vién s& phai chiu hoan toan trach nhiém ddi véi cac tranh

chép hoic thiét hai phét sirh cho ngudi so hitu (néu c6).

vevveen, gAY ... thdng ... ndm ...
TL. Téng Giam déc

Nguoi lap
Trwéng phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thuee hién quyén cho nguoi sé hiru chumg khoan)

Mau 03/THQ
TEN THANH VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tru s& chinh: Poc lap - Tw do - Hanh phic
bién thoai/Fax:
So:

., ngay..... thang..... nam.......

THONG BAO XAC NHAN

(Danh sach ngwoi sé hiru chitng khoan lwu ky)
Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khosn Viét Nam

~ Can ctr vao Danh séch nguoi s hitu chimg khoén luu ky thuc hién quyén
80 ....ngay.....do VSDC lap cho chimg khoén sau:

Tén ching khoan:

M3 chimg khoan:

Ménh gia giao dich:
Ngay dang ky cudi cung:
Loai quyén:

Ty 1€ thuc hién:

Thoi gian thuc hién:

Truong hop cdc thong tin chinh xac:

Cong ty/Ngan hang di kiém tra va déi chiéu théng tin s& hitu ching
khodn ctia nha dau tu trong danh sach nguot s¢ hitu chirng khodn néu trén va
xac nhan nhitng thong tin trong danh sach la chinh xac véi thong tin so hiru nha
dau tu dang duoc theo dai va quan ly tai Cong ty/Ngan hang.

Trwong hop cé thong tin khong chinh xdc:

Cong ty /Ngan hang da kiém tra va d6i chiéu théng tin s& hiru chimng
khoén ctia nha dau tu trong danh sach ngudi s¢ hiu ching khoan néu trén va
xac nhén nhitng thong tin trong danh sach la chinh xac v&i thong tin s& hiru nha
dau tu dang dugc theo doi va quan ly tai Cong ty/Ngan hang trir cic thong tin
sau: (liét ké thong tin khong chinh xdc hodc giri van ban dinh kem).

,ngay...thang...nam...
CHU TICH HDQTINGUO’I DAI DIEN
PHAP LUAT
(chir ky, ho tén, dong ddu)

wseo ™/ ek LU



(Ban hanh kém theo Quy ché thiee hién quyén cho nguoi so hitu chimg khodn)

Mau 04/THQ
~__ TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Déc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: /VNSDC-DK Ha N¢i, ngay  thing  ndm

V/v: thanh toan 13i/gdc Cong cu ng

Kinh giri: Tén TCPH

Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khodn Viét Nam (VSDC) thong béo vé
viéc thanh toan 1ai, goc doi véi Cong cu ng do Quy don vi dai dién phat hanh

dang Iuu ky tai VSDC nhu sau:

Stt | Tén Mi Mi | Phwong | Ngay Ngay | Lai Gidtri | Sb tién
Céng | Congcung | ISIN thire phat thanh suiit Cong cu lai
cu ng phat hanh toan (*) | (%) ny thanh

hanh (VND) toan
(VND)

Tﬁng cong:

(Bang chit:

Dé nghi Quy don vi chuyén tién thanh toan 14, gbe cong cu no cho VSDC
chdm nhat vao ngay ... thang ... nam ... vao tai khoan sau:

- Pon vi nhan: Téng cong ty Luu ky va Bu trir chirng khoan Viét Nam (tai

khodn thanh todn hé ldi, géc trdi phiéu)

- S6 hiéu tai khoan: 122.10.00.017316.8

- Noi mé tai khoan: Ngan hang Pau tu va Phat trién Viét Nam - Chi
nhanh Ha Thanh

- N6i dung: Thanh toan lai, gbc cong cu ng

Cam on su hop téc ctia Quy don vi!

Noi nhin: | TONG GIAM POC
- Nhur trén;
- Luu VT, BK.

* Tai liéu dinh kém: i
- Danh séch tong hop phéan b quyén.
* Ghi chu:

(1) Do ngay thanh toan roi vao ngay nghi
nén ngay thuc thanh toan 1a ngay:..../..../.....

e



(Ban hanh kém theo Quy ché thiee hién quyén cho Nnguoi G hitu chimg khocin)

Mau 05A/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

S /VSDC-PK

DANH SACH TONG HOP NGUOI S& HUU CHUNG KHOAN
NHAN LAIL GOC CONG cy Ng

Kinh giri: Tén TCPH

VSDC théng bao téi Quy Céng ty danh sach tc"mg hop ngudi sé hitu nhén li, géc Céng cy ng nhu sau:
Tén ching khoan: Ngay ding ky cudi ciing:
Ma chirng khoan: Ty 1€ thanh toén:
Mé¢nh gié giao djch: Ngay thanh toan:

|

1 k
| 3

|5 HOTE
| t

|
[

Cong cd nhan
2. Té chiie I

Congtdehie [~ N S N AT P R A R I A T T
Cong trong mede NS SN B S oS S S N AR B S S TS TS N
ILNUGCNGOAL | | —tt S—— NN N S
1. Cinhin| Tttt I N
Cong cd nhin

2. Té chiic |
Cong 16 chire
Cing nude ngoai

CEs o e R e
oy NGAY .. thang ... nam ...
Ngudi lap Truéng Phong Téng Gidm dbe

B et S



- (Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi s hitu chirmg khodn)

TONG CONG TY LUU KY

VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM

Sb

/VSDC-BK

Méiu 05B/THQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPic lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HU'U CHUNG KHOAN NHAN LAI, GOC TRAI PHIEU DOANH NGHIEP

Kinh giri: Tén TCPH

VSDC théng bao téi Quy Cong ty danh séch tong hop nguoi s& hitu nhén 14i, gbe tréi phiéu nhu sau:

Tén ching khodan: Ngay dang ky cudi cung:
Mai chimg khoan: Ty 1€ thanh toan:
Ménh gia giao dich: Ngay thanh toan:
T
l-'@:‘,:
I. TRONG NUOC Al SN IS (SN PSSR S (S| A | I R |
I. CA nhén| N S A A IR AN N N A e N R (N T
Cong cd nhan | - il I N I I R . R S . . -~ o
2. Tochie | N D S . R BT R N N A
Cong to chire o | (AP S I o e
Cng trong niwdc o - . - -
ILNUGCNGOAL | | N i * B o - il N i N D
1. C4 nhén | L - 4 4 1V F 1 ¥ & 1 T
Cong cd nhan SN (N (N I I S— — e . ey NN L I
2. T6 chiic | IR N R R R | A N ) I I Y R
Cong 16 chirc I DU (RIS N I R S S R R I A R
Cing nuwdce ngoai

Nguwdi lap

TONG CONGHE e s

vee e, NEAY ... thang ... ndm ...
Truwéng Phong Tong Gidm dbc

P o Y Ad NN



Mau 06A/THQ
TONG CONG TY LUy Ky BUTRU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA CHUNG KHOAN VIET NAM DBoc lap - Ty do - Hanh phuc
— AN VIRT — _* — "7ianhph
801 /VSDC-PK.NV Ha Ngi, ngay
Ve viée phong t0a cong cu ng do

thang  nam ...
hoédn déi, mua lai

Kinh gwi: TCPH

.....

Ngay higu Iyc phong téa: . /.../...

VSDC théng bao ¢é Quy Co quan biét va
Noi nhin:

phéi hop thyre hien,

TONG GIAM POC
- Nhur trén;
- Lwu: VT, pK (03 b).

9 AN

A~



Mau 06B/THQ

. TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM DPoc lap- Tu do- Hanh phic
S6:  /VSDC- PK.NV Ha Noi, ngay ~ thang  ndm ...

Veé viéc phong téa cong cu ng
bi hoan d6i/mua lai

Kinh gtri: - Cac thanh vién luu ky
- Tb chirc mé tai khoan truc tiép

Can cr cong van so ..../.... ngay .../.../... cia TCPH vé viéc dé nghi phong toa
ddi véi cong cu ng bi hoan dbi/mua lai va Két qua d4u thau hoan ddi/mua lai cong
cu ng tai S& Giao dich Ching khoan Ha Noi (HNX)(truong hop thuc hi¢n hoin
d6i, mua lai cong cu no theo phuong thirc dau thau), Téng cong ty Luu ky va Bu
trtr chimg khoan Viét Nam (VSDC) théng bao da thuc hién phong toa cong cu ng
bi hoan dbi/mua lai luu ky tai Quy thanh vién nhu sau:

- Tén cong cu no:
- Ma cong cu ng:
- Ménh gi4: ... dong

Mi S6 lwgng cong | SO lwong cong
STT Thong tin cha s& hiru cong cu no n cu ng dang cu n¢ phong
cong cu ng IS >
nam giir toa

1 Tén chu s& hiru

S6 DKSH: .

Ngay cap

S6 TKGD: .

Ngay hiéu luc phong toa: .../.../...
VSDC théng bao dé Quy thanh vién biét va hach toan s6 luong cong cu ng
dugc phong tda trén tir tai khoan giao dich sang tai khoan tam ngung giao dich.

Noi nhin: TONG GIAM POC
- Nhu trén;

LK (dé thue hién);
- Lwu: VT, BK (..., ..b)




Mau 06C/THQ

TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Poc lap- Tu do- Hanh phiic
S6: /VSDC- PK.NV Ha N¢i, ngay  thang  nam ...

Vé viée giai toa
tréi phiéu bj hoan d6i/mua lai

Kinh guri: - Céc thanh vién luu ky )
- T6 chirc m& tai khoan tryc tiép

Can ¢ cong van s ..../... ngdy ../../... cia TCPH.... vé dé nghi ngung phong
toa dbi véi cong cu no bi hoan ddi/mua lai, Tong cong ty Luu ky va Bu trur chimg
khoan Viét Nam (VSDC) théng bao da thuc hién giai toa cdng cu ng bi hoadn
ddi/mua lai Iuu ky tai Quy thanh vién nhu sau:

- Tén cong cu no:
- Ma cong cu no:

- Ménh gié:
- S6 luwgng cong £ o
STT Thong tin chi sé hiru cong cu ng i N::l 3 cu ng dang fo ll:;q‘nigic:)él;g
ong cu ny phong téa wnee
Tén chi s¢ hitu.....
S6 PKSH: ...
1 1o A
Ngay cap: ....
86 TKGD: ...

Tong cong

Ngay hiéu luc giai toa: .../.../...
VSDC thong bao dé Quy thanh vién biét.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- LK (dé thyc hién);

- Luu: VT, BK (..., ..b).

TONG GIAM POC



(Ban hanh kém theo Quy ché thuec hién quyén cho ngudi s¢ hitu chimg khodan)
Miu 07/THQ

TEN TCPH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sé:
Viv

Poc lap - Tw do - Hanh phic

soss TR, LRGN o WM 055

THONG BAO

Kinh gitri: Tong cong ty Lwu ky va Bu trir chimg khoén Viét Nam

Tén T6 chire phét hanh:

Tén giao dich:

Tru s& chinh:

Dién thoai: Fax:

Ching toi thong bio dén Tong cong ty Luu ky va B trir chimg
khoian Viét Nam (VSDC) ngay diang ky cudi cung dé lip danh siach
nguwoi sé hiru cho chirmg khoan sau: ’

Tén chung khoén: (ghi r6 Cé phiéw/Trdi phiéu doanh nghiép/chimg chi quy

Congty...)

viéc)

Ma ching khoan:
Loai ching khoan: - C6 phiéu phd thong
- C6 phiéu wu dai biéu quyét/hoan lai/cd tirc...
(ghi rd cdc truomg hop wu dai néu cé phat hanh)
M¢énh gid giao dich:
San giao dich: (ghi r6 HOSE, HNX, UPCOM, chi PKCK tai VSDC...)
Ngay ding ky cudi cing: (ghi ré ngay ding ky cudi cung phai la ngay lam

1. Ly do va muc dich (ghi ré nhitng néi dung thuc hién)
- Thuc hién /tham du dai hoi dong ¢6 dong/ dai hoi nha dau tw/hodi nghi

ngudi s¢ hitu tréi phiéu doanh nghiép, 14y y kién c6 dong/nha dau tw/ngudi so
hitu trdi phiéu doanh nghiép bing vin ban;

- Thanh toén 13i, vén gbc Cong cu ng/trai phiéu doanh nghiép/Chi tra cd

tuc, loi tic bang tién/Tam Ung cd tirc, lgi tirc bang tién;

- Tra ¢6 tirc bang co phicu, tra 1gi tire bang chitng chi quy, nhén c6 phiéu

phat hanh do thuc hién tang von ¢d phén tir ngudn von chu sé hiru;

- Mua chimng khoan;



- Chuyén di trai phiéu chuyén déi;

- Hoén déi ¢6 phiéu, trai phiéu doanh nghiép ;

- Mua lai trai phiéu doanh nghiép trude han cia TCPH;

- Thanh toén tién cho ¢4 dong khi doanh nghiép giai thé hodc thanh toan
tién cho ngudi s¢ hitu chimg chi quy khi déng quy;

- Thyc hién hoan tra mot phan vén gép cho c6 dong hién hiru dé giam vén

diéu l¢;

- Thuc hién mua lai ¢d phiéu/trai phiéu doanh nghiép ciia ¢d dong hién
hiru

- TCPH la cong ty dai ching str dung ¢ phiéu quy dé chia cho cb dong
hién hiru;

2. Noi dung cu thé (ghi ré nhitng néi dung thuc hién)

a. Thuc hién ldy y kién cé dong/nha dau tu/ngwoi sé hivu trdi phiéu
doanh nghi¢p bang vin ban/tham dw dai hpi dong c6 dong/dai hoi nha diu
tu/hoi nghi nguwoi so hivu trdi phiéu doanh nghiép

- Ty I¢ thuc hién:

* Doi véi ¢ phiéu:

+ Di v6i ¢ phiéu pho théng: 1¢6 phiéu — 1 quyén biéu quyét

+ Déi véi ¢b phiéu vu dai bidu quyét: 1 ¢b phiéu - ....quyén biéu quyét

* Pi vai chimg chi quy: 1 chimg chi quy - 1 quyén biéu quyét

* Pbi voi trai phiéu doanh nghiép: 1 tréi phiéu - 1 quyén biéu quyét

- Thoi gian thyce hién.....................

- Dia diém thuc hién....................

- Noi dung hop/ldy y Kién:...................

b. Thanh todn ldi, vén goc /Cong cu no/Trdi phiéu doanh nghiép/Chi
trd cé tirc, lgi tikc bdng tién/Tam ieng cé tikc, lgi tiec bang tién/TCPH thic
hién hoan tra mjt phin von gép cho cé dong hi¢n hitu dé giam von diéu I¢

- Ty 1€ thuc hién: % (1 c¢b phan duoc nhan dong)

+ D6 voi ¢d phiéu: ....%/cd phiéu ( 01cd phiéu duge nhén ...... ddng)

(Truong hop 6 loai c6 phiéu wu dai cé tire thi phdi ghi ¥é ty Ié chi tra cia tng
logi ¢6 phiéu phé théng va cé phiéu wu dai cé tirc)

+ D4i véi chimg chi quy/trai phiéu doanh nghiép: ....%/chimg chi quy/trai
phiéu (01 chirng chi quy/trai phleu duogc nhan ...... dong)

- Ngay thanh toan: (Ghi ré ngay thanh todn cé ticc va ngay thanh todn cé tic
nay phai la ngay lam viéc)

- Dia diém thuc hién:



+ Ddi véi chimg khoén Iuu ky: Nguoi sé hitu 1am thi tuc nhén ¢b tie /loi
te/Iai, gbe tréi phiéu doanh nghiép tai cac Thanh vién luu kY noi mé tai khoan
luu ky.

+ Dbi v6i chimg khoan chua luu ky: Nguoi s¢ hitu 1am tha tuc nhan co
tirc /loi tire/1ai, gbe trai phiéu doanh nghiép tai ......... (vao cde ngay lam viéc trong
tuan hodc vao cdc ngay trong tudn...) bit diu tir BERY cveiiond (ngay nay phai tring véi
ngay thanh todn néu trén) va xuét trinh ching minh nhén déan.

c. Trd co tikc bdng cé phiéu, tra loi tirc bang chitng chi qup, nhin céo
phiéu phdt hanh do thuc hign ting von cé phan tir nguon von chii sé hitu,
TCPH thuc hign mua lgi c6 phiéu ciia cé dong hién hitu; TCPH sir dung cé
phiéu quy dé chia cho cé dong hién hitu:.

- Ty 1€ thuc hién:

+ D01 v6i ¢o phi€u phd thong: ... (Nguoi s¢ hitu ....co phiéu dugc
nhan....co phiéu méGi/duge ban lai ....... cO phiéu)
+ D061 véi co phiéu wu dai:........ (Nguoi s¢ hitu ....co phiéu duoc

nhén....cd phiéu mé&i/duge ban lai ....... ) phiéu)

+ D6i véi chimg chi quy: .......... (Nguoi sé hitu ....chimg chi quy duoc
nhan....chimg chi quy maéi))

- Phuong 4n lam tron, phuong an xir Iy ¢6 phiéu/chimg chi quy 1é (néu
co):

- Vi du: (ghi ré mot vi du cu thé trong dé cé ca xir Iy phan 1é)

- Pia diém thuc hién:

+ D6i véi chimg khoan luu ky: Ngudi s hitu [am thi tuc nhén cb tic
bang c¢b phiéu/nhan cb phiéu phét hanh dé tang vén b phan tir ngudn vén chi s&
hiru/lgi tire bang chimg chi qu§/ban lai ¢b phiéu cho TCPH/nhan ¢ phiéu duoc
chia tir ¢6 phiéu quy tai cac Thanh vién luu ky noi mé tai khoan huu ky.

+ Ddi v6i chimg khodn chua luu ky: ngudi s hitu 1am thu tuc nhéan ¢ tic
bang c¢b phiéu/nhén cb phiéu phat hanh dé tang von cb phén tir ngudn von chi sé
hrw/loi tite bang chimg chi quy/bén lai ¢b phiéu cho TCPH/nhan cé phidu duoc
chia tir ¢6 phiéu quy tai...... va xuét trinh chimg minh nhén dan.

d. Thuwe hi¢n quyén mua co phiéu

- 86 luong chimg khodn dur kién phat hanh:

- Gié phat hanh:

- Ty 1€ thuc hién: ........ (.. cb phiéu duoc hudng ... quyén, ...... quyén
duoc mua...... ¢6 phiéu méi).



- Phuong én lam tron, phuong 4n xit Iy ¢d phiéu 1¢, phuong 4n xtr Iy ¢b
phiéu khong dit mua hét (néu co):

- Vi du: (dwa vi du cu thé)

- Quy dinh vé chuyén nhuong quyén mua:

+ Thoi gian chuyén nhuong quyén mua: Tir ngay.....dén ngay.....

+ Quyén mua duogc chuyén nhugng.... lan

- Quy dinh vé chirng khoan dit mua:

+ Thoi gian dang ky dat mua va ndp tién mua cd phiéu: Tir ngay.....dén

+ Ching khoén dit mua la loai tw do chuyén nhuong/han ché chuyén
nhuong....

- Pia diém thuc hién:

+ Déi voi chimg khean luu ky: Ngudi s& hitu [am tha tuc chuyén nhuong
quyén mua, dang ky dit mua va ndp tién dat mua cb phiéu tai cac Thanh vién
luu ky noi mé tai khoan luu ky.

+ Déi véi chimg khoén chua luu ky: Ngudi s¢ hitu lam thi tuc chuyén
nhuong quyén mua, ding ky dat mua va ndp tién dat mua b phiéu tai........

- Thong tin vé tai khoén phong toa dat mua chimg khoan:

+ Tén chu tai khoan.........

+86 TK: ......

d. Thuc hién quyén chuyén doi trdi phiéu chuyén dsi

- Ty 1& chuyén dbi: ........ (01 trai phiéu dugc chuyén ddi thanh ......co
phiéu).

- Phuong én lam tron, phuong dn xir Iy trai phiéu khong chuyén doi hét
hodc phan 1é (néu co):

- Vi du: (dua vi du cu thé)

- Thoi gian dang ky chuyén dbi: Tir ngay.......dén ngay........

- Pia diém thuc hién: ,

+ Ddi vai chirng khoén Iuu ky: Ngudi sé hitu lam tha tuc chuyén dbi trai
phiéu tai cAc Thanh vién lwu ky noi mé tai khoan Iwu ky

+ i v6i ching khoan chua luu ky: Ngudi sé hitu lam thi tuc chuyén
déi trai phiéu tai.........

e. Hodn dbi cé phiéu/trii phiéu doanh nghiép

- Ty 1& hodn dbi:



+ Déi voi ¢b phiéu phd thong: ....... (Nguoi so hiru ....cd phiéu... duoc
nhén....c6 phiéu...)

+ Péi v6i cd phiéu wu dai......... (Nguoi so hitu ....cd phiéu... duge
nhan....cd phiéu ...)

- Phuong 4n 1am tron, phuong an xir Iy ¢6 phiéu 1é (néu c6):

- Vi du: (dwa vi du cu thé)

- Péi v6i chimg khodn niém yét/ding ky giao dich trén S& Giao dich:

+ Ngay hiy niém yét tai Sé Giao dich chung khoan:

+ Ngay giao dich cudi cung tai So Giao dich chimg khoan:

+ Bt dau tir ngay....... c6 phiéu..... (ma chimg khodn) khéng con gid tri
giao dich mua bdan va chuyén nhiegng trén thi trirong.

- Dia diém thuc hién:

+ D6i v6i chimg khodn Iuu ky: Ngudi sé hitu lam thi tuc hoan déi cb
phiéu tai cac Thanh vién lwu ky (TVLK) noi mé tai khoan luu ky.

+ D&i v6i chimg khodn chua luu ky: ngudi sé hitu 1am thi tuc hoan déi cb
phiéu tai...... va xuat trinh chirmg minh nhén dan.

g. Thanh todn tién cho cé dong khi doanh nghiép gidi thé

- Ty 1€ thuc hién:

+ Déi v6i cd phiéu phd thong: ....%/cd phiéu ( 01 ¢d phiéu dugce nhan ...
dong)

+ Déi véi cb phibu uu dai: ....%/cd phiéu ( 01 ¢b phiéu duoc nhan ......
dong)

- Ngay thanh toan: (Ghi ré ngay thanh toan tién cho cé6 déng va ngay
thanh todn tién cho cé déng phai la ngay lam viéc)

- Pia diém thuc hién:

+ D&i v6i chimg khoan Iwu ky: Nguoi s¢ hiru 1am thu tuc nhén tién tai cac
Thanh vién luu ky (TVLK) noi mé tai khoan Iuu ky.

+ Déi véi chitmg khoan chua luu ky: Ngudi s hiru lim thi tuc nhan tién
) - pe— (vao cdc ngay lam viéc trong tuan hodc vao cdc ngay trong tuan...) bit
dau tir ngay .......... (ngay nay phdi tring véi ngay thanh todn néu trén) va xuit
trinh chimg minh nhéin dan

Cong ty chung t6i cam két da thanh toan hét cac khoan ng, cac chi phi giai
thé doanh nghi¢p theo quy dinh va chiu hoan toan trach nhiém truéc phap luat
néu khiéu kién phat sinh do chua thanh toan cc khoan ng va chi phi giai thé
cong ty theo quy dinh

h. Thanh todn tién cho nguwoi so hitu chirng chi quy khi dong quy



- Ty I€ thuc hién: ....%/ching chi quy (01 ching chi quy duoc nhan ......
dong)

- Thoi gian thuc hién: (Ghi ré6 ngay thanh todn tién cho nha dau tw va
ngay thanh toan tién cho nha dau tw phai la 01 ngay lam viéc)

- Dia diém thyc hién:

+ Déi v6i chimg khodn luu ky: Nguoi s& hitu lam thi tuc nhén tién tai cic
Thanh vién luu ky (TVLK) noi m¢ tai khoan luu ky.

+ D0i v6i chimg khoan chua luu ky: Ngudi s¢ hitu [am thi tuc nhan tién

- | I (vao cdc ngay lam viéc trong tuan hode vao cde ngay trong tuan...) tir
BEAY e (ngay nay phai tring véi thoi gian thuec hién néu trén) va xuat trinh
chirng minh nhén dan.

Cong ty chiing t6i cam két da thanh toan hét cac khoan no va céc chi phi
dong quy va chiu hoan toan trach nhiém truéc phap luat néu khiéu kién phat
sinh do chua thanh toan céc khoan no va chi phi khi déng quy theo quy dinh

i. Thuc hién hoan trd mpt phin von gdp cho cé dong hién hivu dé giim
von diéu I¢:

- Ty 1¢ thuc hién:

+ Ddi véi c6 phiu phd thong: ....... (Nguoi s hitu ....cd phiéu bi hiy....cd
phiéu)

+ Déi véi ¢b phidu uu dai........ (Nguoi sé hiru ....cd phiéu bi huy ...cd
phiéu)

+ Déi véi ching chi quy: ........... (Nguoi sd hitu ....chung chi quy bi

huy....chimg chi quy)

- Phuong 4n lam tron, phuong 4n xir Iy ¢ phiéu/chimg chi quy 1é (néu
co):

- Vidu: (ghi ré mét vi du cu thé trong dé c6 ca xir Iy phan 1é)

- Hinh thirc hoan tra:

- Diéu kién hoan tra:

- Mitc hoan tra:

- Pia diém thuc hién:

+ Pdi voi chimg khoan luu ky: Ngudi s¢ hiru lam thu tuc xdc nhan giam
s lugng c6 phiéu sé hitu tai céc Thanh vién luu ky noi mé tai khoan luu ky.

+ Dbi voi ching khoan chua luu ky: nguoi s¢ hitu lam tha tuc xac nhén
giam s6 luong c6 phiéu s& hitu tai...... va xudt trinh chimg minh nhan dan.

k. Mua lgi cé phiéu/Trdi phiéu doanh nghiép

- S6 lugng chimg khodn td chite phat hanh dy kién mua:



- Ty 1¢ thuc hién: Sé ching khoan mua lai/sé chimg khoan s hitu ctia nha
dau tur:

- Gid mua lai mdi ¢ phiéu/tréi phiéu: .... dong/cd phiéu/trai phiéu

- Ngay thanh toan tién mua lai:

- Phuong 4n lam tron, phuong 4n xir Iy ¢6 phiéu 1¢, phuong 4n xir Iy ¢
phiéu TCPH khong mua hét(ddi véi ¢ phiéu)

- Vidu

- Thoi gian dang ky ban lai ¢6 phiéu/trai phiéu cho TCPH: tir ngay..........
dén ngay ........

- Dia diém thuc hién:

+ Pbi voi chimg khoan luu ky: Ngudi s¢ hitu lam thu tuc ban lai cd
phiéw/trai phiéu tai cac Thanh vién luu ky (TVLK) noi mé tai khoén luu ky.

+ Déi véi ching khodn chua luu ky: Nguoi sé hitu 1am tha tuc ban lai ¢6
phiéu/trai phiéu tai ............ bit dau tir ngay......... va xuat trinh chirng minh nhan
dan.

Pé nghi VSDC lap va giri cho Céng ty ching toi danh sich nguoi s&
hiru chimg khodn tai ngay diing ky cudi ciing néu trén vao dia chi sau:

- Dia chi nhan Danh sach (ban ctmg):..........

- Dia chi email nhén file dir liéu: (Ghi 76 dia chi email cia TCPH trong
truong hop TCPH muén VSDC giti file di liéu Danh sdch ngudi s¢ hitu chitng khodn)

Chiing t6i cam két nhirng thong tin vé ngudi sé hiru trong danh sach
s& dwgc sir dung ding muc dich va tudn tha cic quy dinh ciia VSDC. Cong
ty ching t6i s¢ hoan toan chiu trach nhi¢m trwée phap ludt néu co vi pham.

TO CHUC PHAT HANH

Noi nhan: CHU TICH HPQT/NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT
- Nhur trén; (chit ky, ho tén, dong dau)

-SGDCK....

- Luu...

* Tai liéu dinh kém

Ghi 16 tén cdc tai liéu phai giri kém Théng bdo dieoc quy dinh tai Diéu 10 Quy
ché thiee hién quyen cho nguoi sé hitu chitng khodn (néu c6) va luu y phai dong
ddu giap lai day du cdc tai liéu dinh kem




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chitng khodn)

Mau 08/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: /VSDC-PK

DANH SACH NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN LUU KY

(Thwe hién quyén Pai héi ddng cb déng/Pai hji nha diu tw/hdi nghi ngudi sé hiru trai phiéu doanh nghiép, lay ¥ kién ¢b dong bang
viin ban/nha diu tu/ngwdi sé hiru trai phi¢u bing doanh nghiép)

Kinh gii: Tén Thanh vién lwu ky/Té chire mé tai khoén true tiép

Tong Cong ty Luu ky va Bu trir Ching khoan Viét Nam thong béo dén Quy don vi danh sach ngudi s& hitu chirng khoan luu ky thuc
hién quyén bo phleu nhur sau:

Tén chung khoan: Ngay dang ky cudi cung:
Ma chimg khoan: Ty 1¢ phan b quyén:
Ménh gia: Thai gian thyue hién:
Muc dich str dung danh sach: ;

1. MOI G101 TRONG NUOC
1. C4 nhan

Céng cd nhdn

2. T chiic

Céng t6 chiic

Cong Méi gioi trong nuwde

1. MOI G101 NUOC NGOAI

Cong ca nhadn

2. T6 chire

Céng t6 chirc

Cpng Méi gidi niwde ngoai
111. TU DOANH

TONG: GON Giisiiss i

Sraiahe il s

SR R

T




........ » Ngay ... thang ... nam ...
TL.Téng Giim déc
Truéng Phong

M e N G Y e



(Ban hanh kém theo Quy ché thiec hién quyén cho nguoi s¢ hitu chimg khodn)

) . Mau09/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Dée 1ap - Ty do - Hanh phic

Sé: /VSDC-BK
DANH SACH TONG HOP NGUOT S& HUU CHUNG KHOAN
(Thye hi¢n quyén Dai hji dong cb dong/Dai h$i nha dau tu/hdi nghj nguwoi sé hiru trai phiéu doanh nghiép, lay ¥ kién cé ddng bing vin
bén/nha diu tu/nguoi sé hivu trai phiéu bing doanh nghiép)

Kinh giri: Tén TCPH

VSDC théng bdo téi Quy Cong ty danh sach tong hop phan bé quyén Dai hoi ddng cé dong/ldy y kién cé déng bang van ban cho nguoi sé hitu
ching khodn nhu sau:

Tén ching khoan: Ngay dang ky cuéi cling:
Ma ching khoén: Ty 1é thyc hién:
Ménh gia: Ngay thuc hién:

Muc dich sir dung danh séch:

I. TRONG NUOC

1. C4 nhéin —f— L | ]
Céng cd nhdn

A .
2. To chiie ] peegemen . )

Cong 16 chire T R . R
Cong trong nude =l
II. NUOC NGOAI

1. Ca nhén —_—t !
Cong cd nhdn

2. Té chire i — ] ]

Céng 16 chire | ——
Cing niwede ngoai

m‘.‘ Y

e, NGAY . thang ... ndm ...
Nguwoi lap Trwéng Phong Téng Gidm dée

WO N o ., N a7 i




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi so hitu chirng khodn)

Méu 10/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM DPéc ldp - Tu do - Hanh phic

S6: /VSDC-DK
DANH SACH NGUOI SO HU'U CHUNG KHOAN LUU KY
(nhén ¢b tiee/lgi tirc chirng chi quy biing tién)

Kinh giri: Tén Thanh vién luu ky/T6 chire mé tai khodn trwe tiép

VSDC thong bdo t6i Quy don vi danh sach ngudi sor hitu chimg khoén lwu ky nhén ¢b tie/lgi tie chimg chi quy bing tién nhu sau:

Tén chirg khoan: Ngay ding ky cudi cling:
Ma chimg khoan: Ty 1€ thanh toén:

Ménh gia: Ngay thanh toén:

Muc dich sir dung danh sach:

1. MO1 GIOT TRONG NUOC
1. Ca nhén

Céng cd nhdn

2. T6 chire

Cong t6 chire

Cong Mai gidi trong nuwde

11. MOI G101 NUOC NGOAI
1. Ca nhén

Cong cd nhdn

2. Té chirc

Cong t6 chirc

Cong Moi gidi nwde ngoai




Dé nghi Quy don vi kiém tra tinh chinh xéc vé thong tin s& hiru ctia nha dau tu trong danh sach trén va gui Thong bao xac nhén cho VSDC dung
tl‘lO‘l han ma VSDC da thong bao. Truong hgp Quy don vi giri thdng bdo xac nhan chim so véi quy dinh, VSDC sé& coi danh sach do VSDC cung
cap cho Quy don vj la chinh xédc, da duge Quy don vi xac nhén va Danh sach nay s& duge VSDC tap hop va giri to chirc phét hanh 1am can ctr dé
phan bd quyén va loi ich c¢6 lién quan cho nha dau tu. Truong hop phét sinh tranh chip do Quy don vi khong giri x4c nhan hodc x4c nhén cham, Quy
don vi s& phai chiu hoan toan trach nhi¢m d6i vi cac tranh chép hodc thiét hai phat sinh cho ngudi so hitu (néu cé).

........ , hgay ... thang ... nam
Nguoi lap TUQ Téng Giam déc
Truéng Phong




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chitng khoadn)

X ) Méiu 11/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: /VSDC-PK
DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN
NHAN CO TUC/LQI TUC BANG TIEN
Kinh giri: Tén TCPH

VSDC thong béo t6i Quy Cong ty danh séch tdng hop ngudi sé hitu chimg khoan nhan ¢6 tire/loi tire bing tién nhu sau:

Tén chimg khoan: Ngay dang ky cudi cling:

Ma ching khoan: Ty 1¢ thanh toan:

Ménh gia: Ngay thanh toan:

Muc dich str dung danh sach:
I. TRONG NUOC
1. Ci nhiin
Cong cd nhdn
2. T6 chire
Céng to chirc
Cing trong nwic
1. NUOC NGOAI
1. Ca nhéin
Cong cd nhdn
2. T6 chire
Cong 1o chirc
Cing nuwde ngoai - WS W VS S—— _— - :
TONGICONGH#: [ Sirdani et SR s s a0 | s e Rl | s I s e it

vevenn, HGAY ... thdng ... nam ...

Ngudi lap Truwéng Phong Tong Giam déc

Wy TS e




Mau 12/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: Dic lap - Tw do - Hanh phic

(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngueoi sé hitu chumg khodn)

THONG BAO XAC N HAN
(Danh sach tong hop ngu'm s0' hiru chirng khoan nhén ) tire/lgi tire ching
chi qu¥/lai va goc trai phiéu doanh nghiép bang tién)

Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va Bu trir chirng khoan Viét Nam

Cén ctt Danh séach tong hop ngudi s¢ hitu chimg khoan nhan cd tirc bang
tién/loi tirc ching chi quy/Danh sach tong hop ngudi sé hitu chung khoan nhén
13i/gbc trai phiéu sé . ...ngay....do VSDC lap cho chirng khoan sau:

Tén ching khoan:
Ma chirng khoan:
Loai chiing khoan:
Ménh gia:
Ngay ding ky cudi cing:
Loai quyén:
Ty 1€ thanh toén:
Ngay thanh toan:
Cong ty xdc nhn:

- Tong sb luong ching khoan duge téng hop dé tinh toan quyén trong
Danh sach dang bang tong sd luong ching khodn cong ty da dang ky tai VSDC.

- Téng sé tién tinh toan dé chi tra pht hop véi ty 1€ chi tra da cong bé.

Céng ty cam két:

- Chuyén cho VSDC s6 tién thanh toén ¢d tirc sau thué cia ngudi s¢ hitu
chimg khoan luu ky dy di va dung thoi han quy dinh theo Quy ché thuc hién
quyé€n cho ngudi so hitu chirng khoan do VSDC ban hanh. Trudng hop chuyén
khong dung thoi han s chiu trach nhiém vé cac van dé phat sinh lién quan gy
thiét hai cho nguoi s¢ hiru ching khoan (neu co)

- Chiu trach nhiém khiu trir thué thu nhap c4 nhan d6i véi cac truong
hop phai ndp thué theo quy dinh

- Chiu trach nhiém thanh toan ddy du cb tac/loi tirc chung chi quy/lai,
gbe trai phiéu cho nguoi s hitu chimg khoan chua luu ky.

- Thanh toan tién g1a dich vu thuc hién quyen cho VSDC theo dung quy
dinh.

NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT
(Chir ky, ho tén, dong dau)



T R S S TG YUYEN CHO MU0 SO hitu chitng khodn)

Miu 13/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

) /VSDC-DK
DANH SACH NGUOI SO HU'U CHUNG KHOAN LUU KY
(Pwge phan b6 quyén mua chirng khoan)

Kinh giri Tén Thanh vién luu ky/T6 chirc mé tai khoin true tiép

VSDC théng béo dén Quy don vi danh sach nguoi so hiru chimg khoan duoc phan bd quydn mua chimg khodn nhu sau:

Tén chirg khoén: Ty 1€ phén b6 quyén:

Ma chirng khoén: Ty 1¢ thuc hién:

M¢énh gia: Gia dit mua:

Ngay dang ky cubi cung: Thoi gian chuyén nhugng:

Thoi gian dang ky dat_mua:

L. MOI GIOI1 TRONG NUOC
1. C4 nhén

Cong cd nhén B s S, E— S R B - N
2. T chiic S s T Mm— A . B m e Se— S— N

2wt N N N . S W— S T - i
Cong Moi gidi trong nude

IL. MOI GIGINUOCNGOAI R I S —t T
1.Caphin =~ [ BEmme — — N —
Congcanhin | 1t
2. TO chiic — RS SN S IS— e

Congtochic [
Cong Moi gidi mede ngodi
111. TU DOANH _ .

[




e ngni Wuy aon vi Kiem tra tunn cninn Xac ve tong tin so nuu cua nha dau tu trong danh sach tren va gui 1'hong bao xac nhin cho VSDC
ding thorl han ma VSDC da théng bao. Truong hop Quy don vj giri thong béo xdc nhan chim so voi quy dinh, VSDC s& coi danh sach do VSDC
cung cép cho Quy don vi la chinh xac, da duoc Quy don vi xéc nhén va Danh sach nay sé dugc VSDC tap hop va giri td chirc phat hanh lam cén cir
dé phan b quyén va loi ich c6 lién quan cho nha dau tu. Trudng hqp phét sinh tranh chép do Quy don vi khong gua xéac nhén hodc xac nhén cham,
Quy don vj s& phai chju hoan toan trach nhiém dbi v&i cac tranh chap hoic thiét hai phat sinh cho ngudi s& hitu (néu c6).

......... ngay ... thang ... nam ...
Ngudi lap TL. Téng Gidm déc
Trwéng Phong




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi s¢ hitu chitng khodin)

X Miu 14/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Pic lap - Tw do - Hanh phiic

S6 /VSDC-BK |
DANH SACH TONG HQP NGUOI1 SO HUU CHUNG KHOAN PUQC PHAN BO QUYEN MUA
Kinh giri: Tén TCPH

VSDC théng bao t6i Quy Cong ty danh sach tong hop ngudi sé hitu chimg khoan duge phan bd quyén mua chimg khoén nhu sau:

Tén chimg khoan: Ty 1¢ phan bd:

Ma chimg khoan: Ty 1€ thuc hién:

Ménh gia: Thoi gian chuyén nhuong
Ngay dang ky cudi clng: Thoi gian dang ky dat mua:
Gia dat mua:

I. TRONG NUOC
1. Ca nhéan

Cong cd nhan__
2.T6chie
Cong 16 chire
Cfng trong nwde
11. NUGC NGOAI
1. Ca nhéin

Cong cd nhdn

2. T chiic

Cong 16 chirc

Cong nuwoce

i v

......... ngay ... thang ... nam ...
Nguoi lap Trwéong Phong Tong Giam doc

sy - < W



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khoan)
Miu 15/THQ

TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: Doc lap - Tw do - Hanh phiic

.., hgay..... thang..... ndm.......

THONG BAO XAC NHAN
(Danh sach tong hop nguoi s¢ hiru ching khoan duge
phéin bd quyén mua ¢ Phleu/quyen mua chirng chi quy/quyen chuyén doi
trai phiéu chuyén dbi/quyén ban lai trai phiéu cho TCPH)

Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va Ba trir chirng khoan Viét Nam

Cén cir vao Danh sach téng hop nguoi sé hiru chimg khoan dwoc phan bd
quyén mua chimg khoan s6 ..... ngay....do VSDC lap cho ching khoan sau:

Tén ching khoan:

Mai chirng khoan:

Loai ching khoan:

Ménh gia: ’

Ngdy dang ky cudi cung:

Loai quyén: Quyén mua cb phleu/Quyen mua
chimg chi quy/Quyen chuyen doi trai
ph1eu chuyén doi/quyén ban lai trai

? . phiéu cho TCPH

Ty I¢ phéan b6 quyén:

Cong ty xac nhén:

- 86 chimg khoan dugc tdng hop dé tinh toan quyén trong Danh séach
ding bing s6 chimg khoan Cong ty da ding ky véi VSDC.

- Téng s6 quyén duge phén bd trong Danh sach phu hop vai ty 1€ phan
b6 quyén da cong bo.

- VSDC dugc quyén thong bao viée phan bd quyén cho cac Thanh vién
luu ky dé nha dau tu luu ky thuc hién chuyén nhuong quyén va dit mua theo
ding quy dinh

Cong ty cam két:

- Chiu trach nhiém thong béo viéc phan bd quyén va lam céc thu tuc dat
mua ¢ phiéw/chiing chi quy/chuyén déi trai phiéu chuyén déi/mua lai trai phiéu
cho nguoi s¢ hiru chimg khoan chua Iuu ky theo ding quy dinh.

- Thanh toan tién gi4 dich vu thuc hién quyén cho VSDC theo dung quy
dinh.

NGUOI DAI DIEN PHAP LUAT
(Chir ky, ho tén, dong dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché thue hién quyén cho nguoi sé hiru chimg khodn)

Maiu 17/THQ
TEN THANH VIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tru s& chinh: DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
Dién thoai/Fax:
So:

., hgay..... thang..... ndm.......

THONG BAO

Vé viéc s¢ hiru quyén mua ching khoan

Cén ctr vao danh séch phan bé quyén ciia VSDC vé thuc hién quyén mua
chirng khoan;
Cong ty..../Ngén hang luu ky....xac nhén:

Tén khéch hang:

bia chi:

Dién thoai:

S6 PKSH: Ngay cip: Noi cap:
S tai khoan: tai Thanh vién:

D4 s¢ hitu quyén mua ching khoén sau:
Tén chung khoan:

M3 ching khoén:

Loai ching khoan S0 hiru:

Ty 1€ phén b6 quyén:

S6 lugng chimg khoén s¢ hiru:

S lugng quyén mua chirng khoan s¢ hiru:

S lugng quyén mua nay c6 hi¢u luc ké tir ngay.. .. dén ngay.... va day la
can cir dé ngudi so hitu ¢6 thé chuyén nhuong quyén mua va dat mua chirng
khoan phét hanh thém:

1. Chuyén nhwong quyen mua:

Ngudi s¢ hitu ¢6 thé 1am thu tuc chuyén nhuong sb lwong quyén mua
chimg khoan trén tai Cong ty/Ngin hang.......trong thoi gian tir ngay...dén
ngay..

2 Dit mua va ndp tién mua chirng khoan:

Ngudi sé hitu ¢6 thé lam thu tuc dat mua va ndp tién mua chimg khoan
trén tai Cong ty/Ngan hang....... trong thoi gian tir ngay...dén ngay. ..

Gia diat mua:

CHU TICH HDQT/NGUO] PAI DIEN
PHAP LUAT '
(chit ky, ho tén, dong dau)

R e NN ST URW 1



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi so hitu chimg khodan)
Maiu 18/THQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI CHUYEN NHUQNG QUYEN MUA CHUNG KHOAN
Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va Bu trir chirng khosin Viét Nam

1. Bén chuyen nhwong:

- Ho tén nha dau tu:

- S6 tai khoan luu ky: Noi m¢ tai khoan luu ky:

2. Bén nhén chuyen nhwong:

- Ho tén nha déu tu:

- S6 tai khoén luu ky: Noi mé tai khoan heu ky:

De nghi Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khodn Viét Nam chuyén nhu’ﬂ'ng
quyén mua cia chimg kho4n sau:

- Tén chung khoan: (ghi ré ten chieng khodn co s6)

- Ma Chfl’l’lg khoan: (ghz rd md chimg khodn cofscr)

- Ma trong nude cua dot phét hanh quUY&n mua: (ghi 15 ma quyén mua VSDC d cdp theo Thong bdo)

- S6 luong quyén mua chuyén nhuong:

Ching t6i cam két:

- S6 quyén mua dé nghi chuyen quyén s& hiru hoan toan thujc quyen so hitu va sur
dung hop phép ciia Bén chuyén nhuong va viée thanh toén tién (néu c6) ddi vai sé luong
quyén mua chuyén nhuong do hai bén tur thoa thuén va thyuc hién.

- Da thuc hién cong b6 théng tin day du theo quy dinh cua phéap luét (truong hop thude
déi tuong phai cong b théng tin) va ndp dy du thué, phi theo quy dinh ctia phép luit (néu
o).

- Chiu hoan toan trach nhiém vé giao dich dé nghi chuyén nhugng nay va tu giai quyét
néu c6 phét sinh tranh chap.

., ngay.....thang.....nam... ..

Bén chuyén nhugng Bén nhan chuyén nhugng
(Ho tén, chir ky, con dau) (Ho tén, chit ky, con dau)

Xac nhan ciia TVLK bén chuvén nhwong
..ngay...thang...nam..
Tong Glam doc/Giam dée
(Ho tén, chit ky, déng dau)

X4c nhin cia Tong cong tv Luu ky va Bu trir chitng khoin Viét Nam
Ngay thwce hién: ) )
Kiém soat Truéng phong Tong Gidm doc
(Ho tén, chir ky, dong dau)




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cia nguoi s hitu chirng khodn)

Miu 19/THQ
Tén Thanh vién: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: DPoc ldp - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY MUA CHUNG KHOAN
Kinh g Tong cong ty Luwu ky va Bi trir chirng khoan Viét Nam

Tén Thanh vién luu ky/t6 chirc mo tai khoan truc tiép:

Dia chi:
S6 dién thoai: Fax:
S6 tai khoan: tai:

Théng bao véi Téng Cong ty Luu ky va Bi trir Chirng khoan Viét Nam viéc ding ky dit mua ching
khoan nhu sau:
Tén chimg khoan:

Ma chirng khoén:
Ma trong nuée ctia dot phat hanh quyén mua:
Gia dat mua
S6 lwong quyén mua sé hifu S6 lugng ching khoan dit mua Sé tién dit mua
Méi gidi Mboi gidi Mai gidi
Trong Nwéc Tw Trong |[Nwde Tw Trong Nuwde Tw
nuée ngodi | doanh Tong |nwéc  [ngodi doanh Téng [nuic ngoai doanh | Ting

* Tai liéu dinh kem

Ban sao uy nhiém chi hodc chimg tir xdc nhdn da chuyén tién vao tai khoan cuia VSDC

..., ngay  thang nam
Chi tich HDQT/Ngudi dai dién phap Iuat
(Ho tén, chit ky, dong ddu)




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cia nguoi sé hitu chung khocdn)
MAu 20/THQ
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lap - Tu do - Hanh phic

Tén Thanh vién:
So:

DANH SACH NHA PAU TU PANG KY MUA CHUNG KHOAN
Kinh giri: Tong cong ty Lwu ky va Bu trir chirng khodn Viét Nam
Cong ty/Ngén hang.... giri dén Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Ching khodn Viét Nam danh sach nha dau tu dang ky dat mua cta chimg khoan sau
Tén chirng khoan:

M3 chimg khoan:
Ma trong nudc cua dot phat hanh quyén mua:

Ty 1¢ thyc hién:
Gia dit mua:
Thoit gian dat mua:

TONG CONG

..... , hgay ... thang ... ndm ...
Chi tich HPQT/Nguoi dai dién phap luit

Ghi chu:

* Loai ¢b phin

| - CK phb théng

2 - CK han ché chuyén nhuong

3 - CK uu dii biéu quyét

4 - CK uu dai cb tirc khéng biéu quyét
5 - CK uu d&i hoan lai khéng biéu quyét
6 - CK uu dai khac khong biéu quyét



DANH SACH TONG HQP NHA PAU TU PANG KY MUA CHUNG KHOAN PHAT HANH THEM
(D6i véi chirng khoan lwu ky)

3is
oAl
Hv- X iy )
e

I. TRONG NUOC

(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cia nguoi so hitu chimg khodn)

TONG CONG TY LUU KY
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM

Sé /VSDC-PK

Ma ching khoan:
Meénh gia:

Ngay ding ky cudi cung:

Kinh giri Tén TCPH
VSDC théng béo t6i Quy Cong ty danh sach tdng hop nha déu tu dang ky dat mua chimg khoan phat hanh thém ctia chimg khodn sau:
Tén chirng khoan:

Miu 21/THQ

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

Gia dat mua:

Ty 1é phén bb:

Ty 1€ thuc hién:

Thoi gian dang ky dit mua:

1. Ca nhan

Céng cd nhdn

2. To chiic

Cong 16 chirc

Cing trong nudc

II. NUOC NGOAI

1. Ca nhin

Cong ca nhdn

2. To chire

Cong 16 chitc

Cong nwde ngoai

Nguwoi lap

Truéng Phong

........ , ngay ... thang ... nim ...

Téng Gidm dée




(Ban hanh kém theo Quy ché thiec hién quyén cho nguoi sé hitu chimg khodn)

Miu 22/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So: Doc lap - Tw do - Hanh phiic

..., Agay..... thang..... ndm.......

~ THONG BAO XAC NHAN
(Danh sach tong hgp nha dau twr mua ching khodn phat hanh thém)

Kinh giri: Tong cong ty Lwu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam

Cén cr vao Danh séch téng hop nha dau tu hru ky ding ky mua ching
khodan phét hanh thém s6 .....ngay....do VSDC lap cho chimg khoan sau:

Tén chimg khoan:

M3 chirng khoan:

Loai ching khoan:
Ménh gia:

Ngay ding ky cudi cling:
Loai quyén:

Ty 1& phan bé quyén:

Ty 1€ thuc hién:

Gi4 phat hanh:

Céng ty xac nhéan:

- Tong sb luong ching khodn diat mua trong danh sach tong hop nha
dau tr luu ky dang ky mua la ph hop vé6i sé tién ma VSDC da chuyén cho
chung to1.

- VSDC duge quyén thuc hién phan bé céc ching khoan phét hanh
thém do dit mua vao tai khoan luu ky cia nguoi sé hitu chiing khoan luu ky
dang ky mua theo diing quy dinh hién hanh.

Cong ty cam két

- Chiu trach nhiém hoan tat cac tha tuc vé viéc phan bo ching khoan
cho nhirng ngudi so hiru chua luu ky dat mua

T chirc phat hanh
Chu tich HDQT/Nguoi dai dién phap luat
(Chir ky, ho tén, dong dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché thye hié¢n quyén ciia nguoi s hitu chimg khodn)

) X ) Miu 23/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Pjc lap - Ty do - Hanh phic
Sb /VSDC-PK

DANH SACH NHA PAU TU PUQC PHAN BO CHUNG KHOAN PHAT HANH THEM DO PAT MUA

Kinh g Tén Thanh vién

VSDC thong béo t&i Thanh vién danh sich nha dau tu dugc phan bd chimg khoan phat hanh thém do dit mua nhu sau:

Tén chung khodn: Gia dat mua:
Ma ching khoan: Ty 1€ phén bo:
Ménh gia: Ty 1€ thyc hién:

Ngay dang ky cudi cung: Thoi gian dan k’détmua

I. MOI GIOI TRONG NUOC |
1. Ca nhén
Cong cd nhdn

2. To chiic

Cong to chirc

Cong Moi gidi trong nide

1. MOI GIOI NUOC NGOAI
1. C4 nhén

Cong cd nhdn

2. T6 chire

Cong 16 chitc B

Cpng Moi gidi nuwde ngodi

111, TU DOANH

...... . ny.. hn o BAM
Ngudi lip Truéng phong Téng Gidm doc

M o2l e T e o WY S AN



(Ban hanh kém theo Quy ché thue hién quyén ciia ngueoi 5o hitu chimg khodn)

TONG CONG TY LUU KY
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM

S6

Tén trai phiéu chuyén dbi:
M4 trdi phiéu chuyén dbi:
Ménh gié trai phiéu:

Tén cb phiéu duge chuyén dbi:
Mai ¢ phiéu duoc chuyén dbi:

1. MOI G101 TRONG NUGC

/VSDC-BPK
DANH SACH NGUOI SO HU'U TRAI PHIEU CHUYEN POI PUQGC PHAN BO CO PHIEU

DPgc liap - Ty do - Hanh phic

Kinh giri Tén Thanh vién luu ky/T6 chirc mé tai khoan true tiép

VSDC thong bdo téi Quy don vi danh sach ngudi s¢r hiru chimg khoan luu ky thyc hién quyén trai phiéu chuyén déi nhu sau
Ngay diang ky cudi cing:
Ty 1& chuyén dbi trai phiéu thanh ¢ phiéu:
Gia quy d6i cb phiéu lé:
Ménh gia c6 phiéu:

Méiu 24/THQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

1. Ca nhin

Céng cd nhan

2. T6 chire

Cong 16 chitc

Cing Moi gidi trong niede

1. Cd nhiin
Cong cd nhdn

2. Tb chire

Céng 16 chirc

Cong Moi gidi nuwde ngoai

vy
10
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D¢ nghj Quy don vi kiém tra tinh chinh xédc vé thong tin s& hitu ctia nha diu tu trong danh sach trén va giri Thong béo xéc nhan cho
VSDC dung thoi han ma VSDC da thong bao. Truong hgp Quy don vi giri théng béo xdc nhén chdm so véi quy dinh, VSDC s& coi danh séch
do VSDC cung cap cho Quy dcm vi la chinh xac, da dugc Quy don vi xdc nhén va Danh séch nay s& duge VSDC tép hop va gt té chic phéat
hanh lam cén ¢ dé phan b6 quyén va loi ich c6 lién quan cho nha diu tu. Truong hgp phat sinh ‘ranh chép do Quy don vi khong giri xdc nhan
hodc xac nhin chdm, Quy don vi s& phai chiu hoan toan trach nhiém ddi véi cac tranh chap hodc thiét hai phat sinh cho ngudi s& hitu (néu c6).

........ , hgay ... ihang ... nam
Nguoi lip TL. Téng Gism dbc
Trwéng phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cia nguoi so hitu chung khodn)

X ' Mau 25/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6 /VSDC-BK
DANH SACH TONG HQP NGUOT SO HU'U TRAI PHIEU CHUYEN POI PUQC PHAN BO CO PHIEU

Kinh giri: Tén TCPH :
Tong Cong ty Luu ky va Bu tru Chu'ng khoan Viét Nam thong bdo toi Quy Cong ty danh séch tong hop ngudi so hitu chirmg khoan
dugc phén bd ¢b phiéu do thye hién quyén chuyén dbi tréi phiéu chuyén déi nhu sau:

Tén trai phiéu chuyén dbi: Ngay dang ky cudi cung:

Ma trai phiéu chuyén déi: Ty 1& chuyén ddi trai phiéu thanh c¢d phiéu:
Meénh gia tréi phiéu: Gia quy dbi cb phiéu lé:

Tén cb phiéu dugc chuyén dbi:

Mi cb phiéu duoc chuyén dbi: Meénh gié c¢d phiéu:

1. TRONG NUOC
1. Cd nhin

Céng cd nhdn

2. Té chire

Cong 16 chirc
Cfng trong nudc
1. NUOC NGOAI
1. Ca nhéiin

Céng ca nhan

2. To chire

Céng 16 chirc

3| | MR | | R A

........ , ngay ... thang ... nam
Ngui lap Truéng Phong Tong Giam dée

N e N P ) F i |




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi s¢ hitu chieng khoan)

Miu 26/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: DPoc lap - Tu do - Hanh phic

., ngay..... thang..... nam.......

THONG BAO XAC NHAN

(Danh sach tong hop nguoi so hiru nhan cb tire bing cb phleu/nhan co phleu phat
hanh ting vn ¢ phan tir ngudn von chi s6' hiru/ nhan co phiéu tir nguon co phiéu
quy/Danh sach tong hgp phéan b6 ¢b phleu do chuyén d6i trai phiéu)

Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va Bu trir chirng khoan Viét Nam

Can cir vao Danh sich téng hop ngudi s¢ hitu nhan ¢ tic bang ) phleUJCO
phiéu thuéng/Danh sach tong hop phan bd c¢b phiéu do chuyén dbi trai phiéu s6
..... ngay....do VSDC lap cho chimg khoén sau:

Tén ¢ phleu

Mi c6 phiéu:

Loai ching khoan:

Ménh gia:

Ngay ding ky cudi cing:

Loai quyén: Tra ¢ tirc bang ) phleu/nhan cd phiéu phat
hanh tang von ¢o phan tir nguoén chu s¢ hitu/nhéan
cd phleu tir ngudn cd phiéu quy/chuyen doi trai
phiéu........... (ghi ma trai phiéu) thanh cb
phiéu........ (ghi mi c6 phiéu)

Ty 1€ thuc hién:

Gia quy ddi ching khodn 1é:

Cong ty xac nhan

- Tong s6 lugng chimg khoan trong Danh sach ding bang sé luong chimg
khoan Cong ty da dang ky voi VSDC

- Téng s6 lwong cd phiéu duoc phan b cho nguol so hitu chimg khoan phu
hop véi ty 1é da cong bd

- VSDC dugc quyén thyc hién phan bd céc c¢d phiéu nay vao tai khoan luu
ky cta nguoi s¢ hiru ching khoéan luu ky theo dung quy dinh hién hanh.

Cong ty cam két

- Chiu trach nhiém phén b ¢6 phiéu cho nguoi s¢ hiru chimg khoan chua
luu ky.

- Chuyén du sé tién thanh toan cd phiéu 1é (néu c6) cho ngudi s hiru chimg
khoan luu ky ding theo quy dinh tai Quy ché thuc hién quyén do VSDC ban hanh.

- Thanh toan tién gia dich vu thuc hién quyén cho VSDC theo ding quy
dinh.

T6 chirc phat hanh
Chu tich HDQT/Ngudi dai dién phap luat
(Chir ky, ho tén, dong dau)

A
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) Miiu 27AITHQ
_ TONG cQNG TY LUUKY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Dic lip - Ty do - Hanh phic
Sé /VSDC-bK

DANH SACH NGUOT SO HU'U LUU KY TRAI PHIEU PUQC QUYEN BAN LAI CHO TO CHUC PHAT HANH

Kinh giri: Tén Thanh vién luu ky/Té chire mé tai khoan truec tiép
VSDC théng béo t6i Quy don vi danh sach nguoi sé hitu trai phiéu dugc phép thuc hién quyén ban lai cho td chite phat hanh nhu sau:

Tén trai phiéu:

Ma tréi phiéu:

Ménh gia:

Ngay dang ky cubi cing:

Tong s6 trai phiéu t6 chirc phat hanh du kién mua lai:

1. MO1 GIGT TRONG NUGC|
1. Ci nhiin

Cgng cd nhdn

2. Té chiie

Cgng 10 chirc

Cong Méi gidi trong nmiwrde
11. MO1 G131 NUGC NGOAL
1. C# nhiin
Céng cd nhdn
2. Th chire
Coing 16 chiic

Cong Méi gidi nuwdc ngoai

Dé nghj Quy don vj kiém tra tinh chinh xac vé thdng tin s& hiru ciia nha dAu tu trong danh sach trén va guri Théng béo xdc nhan cho VSDC diing thii han ma VSDC di théng bo.
Trudmg hop Quy don vi giri thong béo xéc nhin chim so véi quy dinh, VSDC s& coi danh sach do VSDC cung cp cho Quy don vi 1a chinh xac, da dugc Quy don vj xéc nhén va
Danh sach nay s& duoc VSDC tip hop va giri 6 chire phat hanh lam céin cir dé phan bd quyén va lgi ich ¢ lién quan cho nha ddu tu. Trudng hop phat sinh tranh chd» do Quy don vi
khéng giri xdc nhan hodc xac nhin cham, Quy don vi s& phai chiu hoan toan trach nhiém di v&i cic tranh chép hoac thiét hai phét sinh cho ngudi sé hiru (néu co).

vvveee, NEAY ... thang ... nam ...
Ngudi lip TL. Tong Gidm abe
Trudéng phong

WY e S — N




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ciia nguoi so hitu chirng khodn)

. Miu 27/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Dic ldp - Ty do - Hanh phiic
Sb /VSDC-PK
DANH SACH NGUOI SO HU'U LUU KY TRAI PHIEU CHUYEN POI
(Puge quyén chuyén ddi trai phiéu)
Kinh giri: Tén Thanh vién lru ky/T$ chirc mé tai khodn true tiép
VSDC thong bdo t6i Quy don vi danh sach ngudi sé hitu ching khoén lru ky thuc hién quyén tréi phiéu chuyén ddi nhu sau

Tén trai phiéu chuyén dbi: Ngay déng ky cudi cing:
M tréi phiéu chuyén dbi: Ty 1¢ chuyén dbi trai phiéu thanh cd phiéu:
Ménh gia trai phiéu: Ty 1é thanh toan trai phiéu bing tién:
Tén cb phiéu duge chuyén dbi: Gia quy ddi cb phiéu 1é:
M ¢d phiéu duge chuyén di: Ménh gi4 cb phiéu:

1. MO1 GIOT TRONG NUGC
1. C4 nhéin
Céng ca nhdn

2. T6 chirc

|Cong 16 chitc

Cpng Méi gidi trong niwde
11. MOI GIGI NUOC NGOAI
1. Ca nhiin

Cgng cd nhdan

2. Té chiie

Cng 16 chirc

Cong Méi gidi nude ngoai
111. TU' DOANH

. N e T i W4



Dé nghi Quy don vj kiém tra tinh chinh x4c vé thong tin s& hitu cia nha ddu tu trong danh sach trén va giri Thong bao x4c nhan cho VSDC dung
thoi han ma VSDC da thong bao. Truong hop Quy don vj giri théng bao xac nhan cham so véi quy dinh, VSDC s& coi danh sach do VSDC curg cép
cho Quy don vij la chinh xac, da dugc Quy don vi xdc nhdn va Danh sach nay s& dugc VSDC tap hop va giri td chirc phat hanh lam cén ctr dé phén
bd quyén va lgi ich ¢6 lién quan cho nha dau tu. Trudng hop phat sinh tranh chap do Quy don vi khéng gm xac nhidn hodc xac nhian chim, Quy don
vi s& phai chiu hoan toan trach nhiém di v&i cac tranh chip hoic thiét hai phat sinh cho ngudi s& hitu (néu cd).

......... ngay ... thang ... nam ...
Ngudi lap TUQ Téng Giam débc
Truwéng phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thiec hién Q.Qm: ctia ng0i s higy chimg khodin)
Maiu 28/THQ

. TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Dic Iip - Ty do - Hanh phiic
S6 /NSDC-PK

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HU'U TRAI PHIEU CHUYEN DOI DUGC QUYEN CHUYEN POT
Kinh giri: Tén Té chirc phat hanh

VSDC thong béo t&i Quy cdng ty danh séch ngudi sé hiru tréi phiéu chuyén ddi duge quyén chuyén d6i nhu sau: ;

Tén trai phiéu chuyén déi: Ngay diing ky cudi clng:

Ma trai phiéu chuyén déi: 3 Ty 1€ chuyén ddi tréi phiéu tharh ¢ phié
Meénh gia: + Ty ¢ thanh todn tréi phiéu bing tién:
Tén cb phiéu dugc chuyén dbi: Gid quy ddi ¢4 phiéu Ié:

M ¢ phiéu dugce chuyén déi: Ménh gia:

——

’ * i 3 s | 1 S | 5 3
N e U BV M S 1 e P | SRR S Ve e e | P

1. Cé nhin

Cong cd nhan

=S AN

2. T4 chirc

Cong 16 chire

~

Cing Moi gidi trong nucéc

1. MOI G101 NUGC NGOAI

1. Cé nhin

Cgng cd nhdn

2. T chire

Cong t6 chire

Cang Mai gidi nude ngoai

TONG CONG/ ' © Sy S gh =

Ha N¢i, ngay  thdang  nam
NGUOT LAP TRUONG PHONG TONG GIAM POC



[ASLUME TILALTE NEITE LIIEU WLy LIIE MWL THEN YUYET LTIV ISUUL SU HWW CHRUTLE KROUN)

Miu 28A/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Pjc 1ap - Tu do - Hanh phic

) /VSDC-BK

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HU'U TRAI PHIEU PUQGC QUYEN BAN LAI CHO TO CHUC PHAT HANH

Kinh giri: Tén T chire phat hanh

VSDC thong béo t6i Quy cong ty danh sich ngudi sor hitu trai phiéu duge phép thyre hién quyén bén lai trai phiéu cho t& chire phat hanh nhu sau:
Tén trai phiéu:
Ma trai phiéu:
Ménh gia:
Ngay dang ky cubi cung;
Tong s6 tréi phiéu t6 chie phat hanh dy kién mua

—

.
|

1. MO1 GIO1 TRONG NUGC
1. Cé nhin |

Cong cd nhdn

2.Tb chire |

Céng 16 chirc

Cing Méi gidi trong nuwdc

1. MOI GIO1 NUGC NGOA1
1.Cé nhin |

Céng cd nhan

2. Té chire

Céng 16 chire

Cing Mdi gidi niede ngoai

L. TU DOANH
TNG EoNT

CONGJ

i,

Ha Ngi, ngay  thang  ndam
NGUOI LAP TRUONG PHONG TONG GIAM POC

LRy s NN




(Ban hanh kém theo Quy ché thuec hién quyén cho nguoi so hitu chimg khoadn)

Miu 29A/THQ
_ . TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: /TB-VSDC Ha Néi, ngay  thang  ndm

THONG BAO XAC NHAN
(Vé quyén bn lai trai phiéu cho t6 chirc phat hanh cia ngwdi sé hiru
chimg khoan lru ky)

Kinh giri: Tén Thanh vién

Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam (VSDC) thong béo
xac nhan vé quyén ban lai trai phleu cho t6 chirc phét hanh ciia ngudi s¢ hitu
ching khoan luu ky tai Quy Thanh vién nhu sau:

Tén trai phiéu:

M4 trai phiéu:

Ménh gia:

Ngay dang ky cudi ciing:

Tén quyén:

Tong s trai phiéu t6 chirc phat hanh du kién mua
lai:

bé nghi Quy Thanh vién thuc hién thong bdo cho nguoi s hitu chiing
khodn luu ky vé viéc mua lai trai phiéu cta td chirc phat hanh theo dung thong tin
tai Danh sach nguoi s¢ hiru luu ky trai phiéu dugc quyén ban lai trai phiéu cho td
chirc phat hanh s6........... VSDC da giri cho Quy Thanh vién dudi dang chimg tir
dién tu.

VSDC thong b4o dé Quy Thanh vién biét va thuc hién.

Noi nhin: TONG GIAM POC
- Nhu trén;
- Luu BK.

LW\ .




(Ban hanh kém theo Quy ché thiee hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khodn)

Mau 29/THQ
__ TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Poc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: /TB-VSDC Ha Néi, ngay  thang — ndm

ll-l()N(x BAO XAC NHAN
(V& viée phén b6 quyén chuyén ddi trai phiéu chuyén déi
cho ngudi sé hiru chirng khoan lwu ky)

Kinh gtri: Tén Thanh vién

Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoéan Viét Nam (VSDC) thong
bdo x4c nhén vé viéc phan bd quyén cho ngudi s& hitu chimg khoan luu ky tai
Quy Thanh vién nhu sau:

Tén trai phiéu:

Ma tréi phiéu:

Ménh gia:

Ngay ding ky cudi cling:

Tén quyén:

Ty 1& chuyén déi:

Dé nghi Quy Thanh vién phan bd quyén cho ngudi s¢ hiru ching khoén
luu ky theo ding thong tin tai Danh séch ngudi s¢ hiru luu ky trdi phiéu chuyén
déi duoc quyén chuyén doi trai phleu SO.ueeii VSDC da gui cho Quy Thanh
vién dudi dang chimng tir dién ti.

VSDC théng bao dé Quy Thanh vién biét va thuc hién.

Noi nhin: TONG GIAM DOC
- Nhu trén;
- Luu BK.




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguaoi so hitu chumg khoan)

Miu 30/THQ
TEN THANH VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tru s& chinh: Déc lap - Tw do - Hanh phac
Djén thoai/Fax:
So:

., ngay..... thang..... nam.......

THONG BAO

Vé viéc thuc hién chuyén doéi trai phieu
JRRAE TS 2 ciciinanssiiiommmnnensnuesnssnasmnsnsmus

Cién ctt vao danh sach phan bd quyén trai phiéu chuyén ddi cua VSDC,
Cong ty..../Ngan hang Iuu ky....x4c nhan:

Tén khach hang:

Dia chi:

Dién thoai:

S6 PKSH: Ngay cap: Noi cép:
S6 tai khoan: tai Thanh vién:

Di 56 hiru s luong trai phiéu chuyén dbi nhu sau:

Tén trai phiéu:

Ma tréi phiéu:

Ménh gia:

Ngay dang ky cudi cling:

Ty 1& chuyén d6i trai phleu thanh co phiéu:

Ty 1€ thanh toan trai ph1eu bang tién:

SO luong trai phiu s¢ hitu:

S luong tréi phleu dugc tham gia thuc hién chuyén ddi thanh c¢b phiéu
hoc thanh toan tréi phiéu bang tién:

Nguoi s¢ hiru c6 thé lam thu tuc chuyen dbi sb luong trai phiéu chuyen
d6i trén thanh cb phleu/thanh toan trai phiéu bang tién tai Cong ty/Ngan
hang.......trong thoi gian tir ngay...dén ngay. ..

CHU TICH HPQT/NGUOT PAI DIEN
PHAP LUAT
(chit ky, ho tén, dong dau)

>

=~




(Ban hanh kém theo Quy ché thirc hién quyén cho nguwdi sé hiru chimg khodn)

Miu 30A/THQ
TEN THANH VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tru s& chinh: Déc lap - Tuw do - Hanh phic

bién thoai/Fax:

S6:

ooy AW : THANG. ... AN

THONG BAO

Vé viéc thue hién quyén ban lai trai phiéu cho té chirc phat hanh
Kinh @iz cooveiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicenen,

Can cur vao danh sach ngudi s& hitu chimg khoan dugce quyén ban lai trai

phiéu cho t6 chirc phat hanh cia VSDC, Céng ty..../Ngan hang lwu ky....x4c

nhan:

hanh:

Tén khach hang:

bia chi:

bién thoai:

S6 PKSH: Ngay cip: Noi cap:
S6 tai khoan: tai Thanh vién:

D s¢ hiru s6 Iugng trai phiéu nhur sau:

Tén trai phiéu:

M3 tréi phiéu:

Ménh gia:

Ngay dang ky cudi cling;

S6 lwong trai phiéu s¢ hiru:

S luong tréi phiéu dugc tham gia thuc hién quyén ban lai cho té chirc phat

Ngudi s& hitu ¢6 thé lam tha tuc ding ky ban sé lwong trai phiéu trén tai

Cong ty/Ngan hang.......trong thoi gian tir ngay...dén ngay...

CHU TICH HPQT/NGUOT PAI DIEN
PHAP LUAT
(chit ky, ho tén, dong dau)



(Ban hanh kem theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khodn)
Miu 31A/THQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY CHUYEN DPOI TRAI PHIEU CHUYEN DPOI

Kinh giri: Tén Thanh vién lwu ky

- Ho tén nha dau tu:

- S6 thong tin nhan dién’
- Québc tich

- S6 tai khoan Iuu ky:

To6i/Ching tbi thong bdo t6i Quy Thanh vién viée diang ky chuyén doi trai
phiéu chuyén déi toi/ching t6i dang s¢ hiru nhw sau:

- Tén trai phiéu:

- M tréi phiéu:

- Thong tin dang ky chuyén doi:

+ $6 lwong trai phiéu s& hitu:

+ S6 lwong trai phiéu duoc quyén chuyén doi:

+ 86 lugng tréi phleu diang ky chuyén déi thanh c6 phleu

+ S6 lwong trai phiéu ding ky nhén thanh toén bang tién mat:

T6i/Chiing tbi cam két chiu trach nhiém vé dé nghi ding ky chuyén ddi nay.
., hgay.....thang.....nam.....

Nha ddu tw
(Ho tén, chir ky, con dau)

! Ca nhan trong nudc: SG CMND
T6 chire trong nue: So Giay PKKD
T6 chire, ca nhan nude ngoai: So trading code



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi sé hitu chimg khodn)
Miu 31B/THQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PHONG TOA VA PANG KY
CHUYEN POI TRAI PHIEU CHUYEN DPOI

Kinh gtri: Tén Thanh vién luu ky

- Ho tén nha du tu:

- S6 thong tin nhén dién?
- Quéc tich

- S6 tai khoan Iuu ky:

T6i/Chiing toi thong bdo t6i Quy Thanh vién viéc ding ky chuyén ddi trai
phiéu chuyén don toi/ching t6i dang sé hitu nhwr sau:

- Tén trai phiéu:

- M trai phiéu:

- Thong tin dang ky chuyén doi:

+ SO luong tréi phiéu s& hiru:

+ S6 luong tréi phleu duge quyén chuyen doi:

+ 86 Iuong trai phreu ding ky chuyén déi thanh cb phiéu:
+ S6 luong trai phiéu con lai:

T6i/Chiing t6i dé nghi Quy Thanh vién va Tong cong ty Luu ky va Bu trir
chirng khoan Viét Nam thyc hién phong téa so trai phiéu ma Téi/Ching toi
dang ky chuyen doi thanh cb phleu néu trén tai tai khodan luu ky cia T6i/Ching
toi theo diing quy dinh vé viéc thue hién chuyén dbi. )

T6i/Chiing t6i cam két chiu trach nhiém vé dé nghi ding ky chuyén déi nay.

., ngay.....thang.....nam.....
Nha dau tw
(Ho tén, chit ky, con dau)

? Ca nhan trong nudc: $6 CMND
To chire trong nude: S6 Gidy PKKD
Té chirc, ¢4 nhan nudc ngoai: Sbtr ading code



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hiru chirng khodn)
Miu 31C/THQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI PHONG TOA VA DANG KY
BAN LAI TRAI PHIEU CHO TO CHU'C PHAT HANH

Kinh gtri: Tén Thanh vién lwu ky

- Ho tén nha déu ur:

- S6 thong tin nhén dién:!
- Québc tich:

- S6 tai khoan luwu ky:

Toi/Chiing toi thong bio téi Quy Thanh vién viéc ding ky ban lai trai phiéu
cho t6 chirc phat hanh toi/chiing t6i dang so hiru nhu sau:

- Tén trai phiéu:

- M4 trai phiéu:

- Thong tin déng ky ban lai:

+ 86 lugng trai phleu sO hiru:

+ 86 luong trai phleu dugc quyén bén lai:
+ 86 lugng tréi phleu dang ky bén lai:

+ 86 luong trai phiéu con lai:

Toi/Chung toi dé nghi Quy Thanh vién va Tong cong ty Luu ky va Bu trir
chirng khodn Viét Nam thue hién phong téa sé trai phiéu ma Téi/Ching tbi dang
ky ban lai néu trén tai tai khoan luu ky ctia T6i/Chung t6i theo ding quy dinh ve
viéc thuc hién bén lai trai phiéu cho t6 chire phat hanh.

T6i/Ching t6i cam két chiu trach nhiém vé dé nghi ding ky bén lai nay.

......... ngay.....thang....nam.....
Nha dau tw '
(Ho tén, chit ky, con dau)

! Cé nhan trong nuéc: S6 CMND
T0 chirc trong nuée: S6 Giay DKKD
T6 chirc, ca nhin nude ngoai: S6 trading code




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ciia ngiedi so hitu chimg khodn)
Miu 32A/THQ
Tén TVLK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pje lip - Ty do - Hanh phic

) /VSDC-DBK
DANH SACH NGUOI SO HUU LUU KY PANG KY CHUYEN DPOI TRAI PHIEU CHUYEN POI

Kinh giri: Trung tim Luu ky Chirng khoan Viét Nam
Chiing tbi théng béo t&i VSD danh séch ngudi s¢ hitu chimg khoan luu ky thyc hién quyén trai phiéu chuyén déi nhu sau

Tén trai phiéu chuyén dbi: Ngay dang ky cubi ciing:

Ma trai phiéu chuyén dbi: Ty 1& chuyén ddi tréi phiéu thanh cb phiéu:
Ménh gié trai phiéu: Ty 1é thanh toan trai phiéu bang tién:

Tén cb phiéu dugc chuyén dbi: Gi4 quy dbi cb phiéu lé:

Mi cb phiéu duoge chuyén dbi: iéé shidu

1. MO1 GIOT TRONG NUGOC
1. Ci nhiin
Cgng cd nhdn
2. Té chire
Céng 16 chite
Cgng Méi gidi trong nude
11. MOI G101 NUOC NGOAI
1. Cé nhiin
Céng cd nhdn
2. Té chire
Cong 16 chire
Cdng Moi gidi nudc ngodi
111. TU DOANH

= 3

Ha N§i, ngay  thdng  nam
Chii tjch HDQT/Ngudi dai di¢n phép lujt
* Chi dp dung trong tricong hop cho phép dang ky thanh todn bang tién mt



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ciia nguoi so hitu chimg khodn)

Miu 32B/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Doc ldp - Ty do - Hanh phic

Sb /VSDC-PK
THONG BAO XAC NHAN PHONG TOA TRAI PHIEU PANG KY CHUYEN POI

Kinh giri: Tén TVLK, T chirc mé tai khoan tryc tiép

Can ctr vao Danh sach nha du tu diing ky chuyén di cia Quy Céng ty giri cho VSDC, VSDC thong bdo vige phong toa cac trdi phiéa ding ky chuyén ddi nhu sau

Tén trai phiéu
M trdi phiéu
Ngay hiéu luc phong toa:

1. MOI G101 TRONG NUGC
1. Ca nhén

Cong ca nhdn

2. T chire

| Cong 16 chire

Cing Méi gidi trong nwéc
1. MOI GIG1 NUGC NGOAI
1. Ca nhiin

Cong cd nhdn

2. Tb chire

Céng té chirc

Cong Méi gidi nwde ngoai
111. TU DOANH

Ha N¢i, ngay  thang — nam
Chi tich HDQT/Nguoi dai dién phap luit

N T - 1 e Y 11T VY



(Ban hiamh kém theo Quy ché thue hién quyén ciia nguoi sé hitu chimg khodn)
Méiu 32C/THQ
Tén TVLK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6 /VSDC-BK

DANH SACH NGUOI SO HUU TRAI PHIEU LUU KY PANG KY BAN LAI TRAI PHIEU
Kinh giwri: Trung tim Luu ky Chirng khoan Viét Nam
Ching t6i théng bao t&i VSD danh sach ngudi sé hitu chimg khoan Iuu ky thye hién quyén bén lai trai phiéu nhu sau
Tén trai phiéu:
Ma trai phiéu:
Ménh gia trai phiéu:
Ngay dang ky cudi cling:

1.Canhén | X! [H— . SISO S _ o
Congednhdn | )\

2.Tochie | WL S B I R . I
Congtochic | | N [ N T
Cpng Moi gidi trong nee | |\ |\ b
1. MOI GIOI NUGC NGOAL R I I L [

(e b T U (. I SE— | SE—— F— L

(Congednhan | W NN, AR |- R R
2. Tochie | . : . B R
Cong 16 chire _ _— IR (NS S S N
Cgng Moi gidi nudc ngoai . . B L } o
1L TUD

OANH
3 ‘-E’Q S

7‘\

Ha Ngi, ngay  thang — ndm
Chii tich HDQT/Ngudi dai dién phap lut



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi sé hitu chikng khodn)

MAiu 32D/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM DPéje lap - Ty do - Hanh phic

Sé /VSDC-DK

THONG BAO XAC NHAN PHONG TOA TRAI PHIEU PANG KY BAN LAI

Kinh giri: Tén TVLK, T6 chirc mé tai khoan trye tiép

Can clr vao Danh séch nha ddu tu diang ky bén lai tréi phiéu cho tb chirc phét hanh cua Quy Cong ty gtri cho VSDC, VSDC théng béo viéc phong tda cic tréi phiéu diang
ky ban lai tri phiéu nhu sau

Tén trai phiéu

1. MOI G1G1 TRONG NUGC
1. Ca nhén

Céng cd nhdin

2. Th chirc

Céng 16 chire

Cpng Moi gidi trong nuwde
11. MOI GIOT NUGC NGOAI
1. Ca nhén

Céng ca nhdn

2. Té chire

Cing 16 chire

Cing Méi gidi nuwdc ngoai
111. TU DOANH

Ha Ngi, ngay thdng  ndm
TONG GIAM POC



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chirng khodn)
Miu 33A/THQ
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phuc

GIAY TONG HQP PANGKY
CHUYEN DPOI TRAI PHIEU CHUYEN DPOI

Kinh giri: Tong cong ty Luwu ky va B trir chirng khoan Viét Nam

- Tén Thanh vién Luu ky:
- S6 diang ky TVLK

Ciin ci vao dé nghi ding ky chuyen doi trai phiéu chuyen dbi cia cac nha
dau tw, Chung t6i thong bdo t6i Quy Tong Cong ty thong tin tong hop ding ky
chuyén dbi trai phleu chuyén ddi nhw sau:

- Tén trai phiéu:

- Ma trai phiéu:

- Théng tin dang ky chuyén dbi:

Stt Théng tin Thanh vién Khich hang Cong
Trong
nuwoc Nuwdc ngoai

{ S6 lugng tréi phiéu sé hiru

S6 lugng trai phiéu dugc
2 | quyén chuyén doi

S6 luong trai phleu dang ky
3 chuyen d6i thanh cb phiéu

Sé lugng trai ph1eu dang ky
4 | nhan thanh toan bing tién mat

Thong tin cu thé vé Danh sach nha déu tu ding ky chuyén ddi trai phiéu chuyén
doi da dugc chung t6i giri cho Quy Tdng Cong ty dudi dang chimg tir dién tir.

Tong Giam doc/Glam dbe
(Ho tén, chit ky, con ddu)

+ e

Wt N\ 2




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho Nnguoi s hitu chirng khodn)

\ “ Miu 33B/THQ
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déclap - Ty do - Hanh phice

GIAY TONG HOQP DE NGHI PHONG TOA VA PANG KY
CHUYEN POI TRAI PHIEU CHUYEN PO]

Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va Bi trir chirng khodn Viét Nam

- Tén Thanh vién Luu ky:
- S0 ding ky TVLK

Cin cir vao dé nghi phong téa va dang ky chuyén déi trai phiéu chuyén déi
cia cdc nha dau tw, Ching i thong bio t6i Quy Tdng Céng ty thong tin tong
hop ding ky chuyén déi trai phiéu chuyén d6i nhw sau:

- Tén trai phiéu:

- Ma tréi phiéu:

- Thong tin ding ky chuyén déi:

Stt

: - X . Ch
Théng tin Thanh vién Khach hang ong
Trong

nuoc Nuéce ngoai

|| SO luong tréi phiéu s hitu

S0 luong trii phiéu duoc
2 quzén chuzén doi
SO luong trai phidu ding ky
3 | chuyén dbi thanh ¢d phiéu

4 | SO lugng tréi phiéu con lai

~ Théng tin cu thé: vé Danh sich nha diu tur dé nghi phong téa va dang ky chuyén
doi trdi phieu chuyén déi da duoc ching t6i giri cho Quy Tong Coéng ty duéi dang
chirng tir dién tir.

Ching toi dé nghj Tong cong ty Luu ky va Bu trir chirng khoan Viét Nam
thue hién phong téa sb trai phiéu ma ching t6i va céc nha diu tur déqg ky
chuyén déi thanh ¢ phiéu trong Danh sach néu trén theo ding quy dinh vé viéc
thwe hién chuyén ddi

voeeee, NAY....thdng.. .. .ndm.....
Tong Giam dﬁc/Giém doc
(Ho tén, chit ky, con dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi so hitu chirng khoan)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Tw do - Hanh phic

Miu 33C/THQ

GIAY TONG HQP DE NGHI PHONG TOA VA PANG KY
BAN LAI TRAI PHIEU

Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va Bu trir chirng khodn Viét Nam

- Tén Thanh vién Luu ky:
- 86 dang ky TVLK

Ciin cir vao dé nghi phong t6a va ding ky ban lai trai phleu ciia cic nha dau
tw, Chung t6i thong bdo téi Quy Tong Cong ty thong tin tong hop ding ky ban

lai trai phiéu cho to chirc phat hanh nhw sau:
- Tén trai phiéu:

- M4 tréi phiéu:
- Thong tin dang ky béan lai:
Stt Thong tin Thanh vién Khach hang Cong
Trong
nwdc Nudce ngoai

| S lugng trai phiéu s¢ hitu

S6 luong trai phiéu duoc
2 | quyén ban lai

S6 lugng trai phiéu ding ky
3 | ban lai

4 | S6 lugng trai phiéu con lai

Thong tin cu thé vé Danh séch nha dau tu dé nghi phong toa va dang ky chuyén
déi trai phiéu chuyén dbi da duoc chiing t6i giri cho Quy Téng Cong ty dudi dang

chung tur dién tur.

Ching t6i dé nghi Téng cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam
thue hién phong téa so trai phiéu ma ching téi va cdc nha dau tu dang ky ban
lai cho td chirc phat hanh trong Danh sach néu trén theo ding quy dinh vé viéc

thue hién quyén béan lai.

, ngay.....thang.....nam.....

Téng Gidm doc/Gidm doc
(Ho tén, chit ky, con dau)

N T e W P




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hign quyén cua ngieéi s hiru chieng khodn)

o Miiu 34A/THQ
i TOItJG cQNG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Dje ldp - Ty do - Hanh phiic

Sé /VSDC-DK
DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HU'U LUU KY THU'C HIEN CHUYEN POI TRAI PHIEU CHUYEN POI

Kinh giri: Tén Té chire phat hanh
VSD théng béo t&i Quy Cong ty danh sach ngudi s¢ hitu chitng khoan luu ky thye hién quyén trai phiéu chuyén déi nhu sau

Tén trai phiéu chuyén ddi: Ngay ding ky cudi cing:

Ma trai phiéu chuyén déi: ' Ty I¢ chuyén déi trai phiéu thanh cb phiéu:
Ménh gié trdi phiéu: Ty 1¢ thanh toén tréi phiéu bang tién:

Tén ¢ phiéu duoc chuyén ddi: Gid quy dbi cb phiéu lé:

M cd phiéu dugce chuyén dbi: Ménh gia c¢b phiéu:

I. TRONG NUGC

1. Cé nhiin

Cong cd nhdin
2. T chirc

Cong 16 chire

11. NUOC NGOAI
1. Cé nhiin

Cging cd nhdn

2. Té chire

Céng 16 chire

Ha Ng°, ngay thdng  ndm
NGUOI LAP TRUONG PHONG TONG GIAM POC



TONG CONG TY LUU KY
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM

Sb /NSDC-BK

(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyen CUa ngwsi sg hizy chimg khodn)

MAiu 34B/THQ

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH TONG HQP NGUOT $6 HU'U LUU KY PANG KY CHUYEN DOI TRAI PHIEU CHUYEN DOI

Kinh giri: Tén T chirc phat hanh

i

VSDC thdng bdo t6i Quy Cong ty danh sich ngudi s& hira chimg khoén hru ky thuc hién quyén tréi phiéu chuyén dbi nh sau

Tén tréi phiéu chuyén dbi: Ngay ding ky cudi cing;
M tréi phiéu chuyén dbi: * Ty 1 chuyén di tréi phiéu thanh ¢ phiu:
Meénh gia trai phiéu: . Ty 1¢ thanh toén tréi phiéu bing tidn:
Tén cb phiéu dugc chuyén dbi: Gid quy dbi ¢d phiéu leé:
Mi c6 phiéu dugc chuyén déi: Meénh gia ¢6 phiéu:
L. TRONG NUGC
1. Cé nhin
Céng cd nhan
2. Té chirc
Cong 16 chirc
1L NUGC NGOAI
1. Cé nhin
Cgng cd nhan
2. T4 chire _
Cong 16 chire =7
b Ha Ngi, ngay thing  ndm
NGUOI LAP TRUONG PHONG TONG GIAM POC




(Ban hanh kém theo Quy ché thue hién quyén cho nguoi sé hitu chimg khodn)

Méiu 34C/THQ
TONG CO_NG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NSHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Dic lip - Ty do - Hanh phiic

Sb /VSDC-DK

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HU'U TRAI PHIEU LUU KY PANG KY THUC HIEN QUYEN BAN LAI TRAI PHIEU CHO TO CHU'C
PHAT HANH

Kinh giri: Tén T4 chirc phat hanh
VSDC thong béo tdi Quy Céng ty danh séch ngudi s¢ hitu ching khodn luwu ky ding ky thuc hién quyén ban lai trai phiéu cho té chire phét hanh nhur sau:

Tén trdi phiéu:

Ma tréi phiéu:

Ménh gid:

Ngay diang ky cudi cling:

Tbng s6 trai phiéu t chirc phat hanh du kién mua lai:

I. TRONG NUGOC
1. Cé nhiin

Cgng cd nhdn
2. Té chire

Céng 16 chire
1. NUGC NGOAI
1. Ci nhiin |
Céng cd nhdn |
2. T chire

. Ha Ngi, mgay  thang  ndm
NGUOITLAP TRUONG PHONG TONG GIAM POC




(Ban hanh kém theo Ouy ché hoat dong thiee hién quyén cho nguot s6 hitu chimg khocn)

Miu 35A/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So: bije lap - Tw do - Hanh phic

. THONG BAO XAC NHAN
(Danh sach tong hop nguoi s¢ hiru thyc hién quyén bén lai trai phiéu
cho to chirc phat hanh)

Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va Bi trir chimg kho4n Viét Nam

Can cir vao Danh séch tong hop ngudi sé hitu Juu ky thuc hién quyén ban
lai trai phiéu cho t6 chirc phat hanh .....ngay.. .. thing .... nim ..... . do VSDC
1ap cho chimg kho4n sau:

Tén chimg khoan:

Ma chirng khoan:

Loai ching khoan:

Ménh gia:

Ngay dang ky cuéi cung:

Loai quyén:

Tong s6 trai phiéu t chirc phét hanh du
kién mua lai:

Cong ty xdc nhan:

- Téng sb lugng ching khoan do nguoi s hitu ching khoan dang ky ban
lai cho t6 chirc phét hanh duoc tong hop trong Danh sich nim trong tng sé luong
chimg khoén cong ty da dang ky tai VSDC.

Céng ty cam két

- Chiu trach nhi¢m thanh todn diy du tién déi voi tréi phiéu da duoc ngudi
s0 hitu chimg khoén dang ky bén lai.

- Chiu trach nhiém hoan tit cic thu tuc vé mua lai trdi phiéu ‘déi VOi cac
trdi phiéu da dugc nguoi sé hiru chimg khodn dang ky bén lai cho 3 chirc phat
hanh theo ding quy dinh hién hanh.

- Thanh toén gi4 dich vu thuc hién quyén cho VSDC theo ding quy dinh.

Té chire phat hanh
Chu tich HDQT/N guoi dai diéq phép luit
(Chit ky, ho tén, déng dau)




(Ban hanh kém theo Quy ché hoat dong thue hién quyén cho nguoi so hiru ching khodn)
Miu 35/THQ
TEN TCPH

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
So: Poc lip - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO XAC NHAN

(Danh sich tong h¢p ngwoi sé hivu thue hién chuyén déi trai phiéu)
Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam

Can ¢t vao Danh sich tong hop ngudi sé hivu Iy ky thuc hién chuyén dbi
trai phi€u s .....ngay....do VSDC 1ap cho chimg khoan sau:

Tén ching khoan:

Ma ching khoan:

Loai chiing khoan:
Ménh gia:

Ngay dang ky cubi cung:
Loai quyén:

Ty 1é chuyén dbi:

Cong ty xdc nhan:

- Téng sé lugng chimg khoén duoc tong hop dé tinh toan quyén trong

Danh sach ding bing tong sb luong ching khoan cong ty da dang ky tai VSDC.
Tong sé lrong cb 'phiéu chqyén doi trong danh séch tong hop nha dau tu Iuu ky
dang ky chuyén déi trai phi€u la phu hop véi ty 1€ thuc hién.

- VSDC duge quyén thuc hién phéan b6 ¢b phiéu dugc chuyén déi vao tai
khoan luu ky cia nguoi s¢ hitu ching khodn da fuy ky dang ky chuyén déi theo
dang quy dinh hién hanh.

Cong ty cam két

- Chiu trich nhiém thanh toan ddy du tidn déi voi trai phiéu khéng thuc
hién chuyén ddi cho ngudi s& hiru ching khoén da luu ky va chua luu ky.

.~ Chiu trdch nhiém hoan tit cdc thy tuc v€ viéc phan bd cb phicu dugc
chuyén doi cho ngusi s¢ hitu chimg khodn chua hru ky ding ky chuyén déi trai
phiéu. . i

- Thanh toan tién gia dich vu thyuc hién quyén cho VSDC theo ding quy
dinh.

Cha tich HDQT/Nguwoi dai dién phap luat
(Chiz ky, ho tén, dong dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ciia ngudi s¢ hitu chimg khodn)
Miu 36/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM DPic lip - Ty do - Hanh phiic

S6 /VSDC-BK

DANH SACH NGUO1 SO HU'U LUU KY PUQC THU'C HIEN CHUYEN POI TRAI PHIEU CHUYEN POI
Kinh giri: Tén Thanh vién lwu ky, TS chirc m tai khoin tryc tiép
VSDC théng béo toi Quy don vi danh sach ngudi s& hitu chimg khoan luu ky thue hién quyén trdi phiéu chuyén ddi nhu sau

Tén trai phiéu chuyén dbi: Ngay dang ky cudi cing;

Ma trai phiéu chuyén déi: Ty 1€ chuyén débi trdi phiéu thanh cd p
Ménh gia: Ty 1é thanh toan trai phiéu bang tién:
Tén cb phidu dugce chuyén dbi: Gia quy dbi cb phiéu le:

Ma cb phiéu dugc chuyén dbi: Ménh gia:

1. MO1 GIG1 TRONG NUGC

1. C4 nhin

Ciing cd nhdn

2. Té chirc

Cng 16 chire

Cong Mdi gidi trong nude

1. MOI GIOI NUGC NGOAL

1. Ci nhiin

Cing cd nhdn

2. T chiic
Cing 16 chire
Cong Mai gidi nudce ngoai
1L TU DOANH
TONG =
Ha Ngi, ngay — thang  nam
NGUOI LAP TRUONG PHONG TONG GIAM bOC
* Chi ép dung trong truwrdrng he'p cho phép déng ky thanh todn béng tién mét




(Ban hanh kém theo Quy ché thiec hién quyefn ctia ngudi s¢ hitu chimg khodn)

) Miu 36A/THQ
‘ TO{\IG CQNG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Dic 1ip - Ty do - Hanh phiic
86 /VSDC-PK

DANH SACH NGUOI SO HU'U LUU KY THUC HIEN QUYEN BAN LAI TRAI PHIEU CHO TO CHUC PHAT HANH
Kinh giri: Tén Thanh vién luu ky, Té chirc mé tAi khodn trye tiép
VSDC thong bao tai Quy don vi danh séch ngudi s& hitu chimg khoan luu ky thue hién quyén ban lai trai phidu cho t8 chire phat hanh;

Tén tréi phiéu:

M trai phiéu;

Ménh gia:

Ngay dang ky cudi cung:

Sé lugng trai phiéu duge T4 Chire Phat Hanh dy kién mua lai:
S6 luong trai phiéu duge ngudi s hiru trai phiéu dang ky ban lai:

1. MO1 G131 TRONG NUGC
1. Ca nhin

Cgng cd nhdn

2. T chire

Céng 16 chirc

Cing Mdi gidi trong niede

1. MOI1 GIO1 NUGC NGOAL
1. Cd nhiin

Cgng ca nhdn

2. Th chiic

Cpng 1 chike

Cfng Mdi gidi nwde ngodi

NGUOI1LAP TRUONG PHONG



(Ban hanh kém theo Quy ché thiec hign quyén ciia nguoi s¢ hivu chitng khodn)

) ‘ ) Miu 37/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Péc Iip - Tw do - Hanh phiic
Sb /VSDC-BK

DANH SACH NGUOI SO HU'U CHUNG KHOAN LUU KY
(nhan ¢6 tirc bang cb phiéu/lgi tie bang chirng chi qu¥)
Kinh giri: Tén Thanh vién lwu k§/Té chirc mé tai khoan truc ticp

VSDC thong béo téi Thanh vién luu ky/T6 chire md tai khoan tryc tiép danh sach nguoi s¢ hiru chitng khoan luu ky thye hién quyér tra ¢d tic bing c phiéu
nhu sau:

Tén chung khoan: Ngay dang ky cud: cling:
Ma chimg khoan: Ty 1€ thuc hién:
Ménh gié: Gia quy ddi cb phiéu Ié:

I. MOI G101 TRONG NUOC
1. C nhiin

Céng cd nhdn

2.Té chire

Cong 16 chirc

Cong Méi gidi trong niwde
11. MOI GIOT NUOC NGOAI
1. Ca nhén
Céng cd nhan
2.T6 chiic
Céng 16 chite .
Cong Moi gidi nicde ngoai




Dé nghj Quy don vi kiém tra tinh chinh xac vé théng tin s& hitu cia nha dau tu trong danh sach trén va giri Thong béo xéc nhan cho VSDC diang thoi han ma VSDC
da théng béo. Truong hop Quy don vi giri thong bao xac nhan chdm so véi quy dinh, VSDC sé coi danh séch do VSDC cung cﬁp cho Quy don vj la chinh xéc, da
dugce Quy don vi xéc nhin va Danh sach nay s& dugc VSDC tap hop va giri té chirc phat hanh lam can cir dé phan bé quyén va lgi ich ¢6 lién quan cho nha dau tu.
Trudng hop phat sinh tranh chép do Quy don vi khéng guri xac nhan hodc x4c nhan cham, Quy don vj s& phai chiu hoan toan trach nhiém d3i v&i cac tranh chép hoac

thiét hai phat sinh cho ngudi s& hitu (néu cd).
e ey KigQY ... thdng ... nam ...

Nguwdi lap TL. Tong Giam déc
Trwdong phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thic hién quyén ciia nguoi sé hitu chieng khodn)

, Miu 38/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Dic lap - Ty do - Hanh phic

So

/VSDC-DK
DANH SACH NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN LUU KY

(Nhén ¢ phiéu do ting von ¢6 phén tir nguén vén chii sé hiru/do TCPH dung c6 phiéu quy chia thwéng cho cé dong hién hiru)

Kinh giri: Tén Thanh vién lwu ky/Té chirc mé tai khoan trye tiép

VSDC thong béo t6i Thanh vién heu ky/To chuc mé tai khoan truc tiép danh sz’ach ngudi s& hitu chimg khoén luu ky thye hién quyén nhan cb phiéu do ting
von cb phén tir ngudn von chi sé hitu/do TCPH diing ¢ phiéu quy chia thudng cho cé dong hién hitu nhu sau:

Tén chirng khoan:
Ma ching khoan:
Menh gia giao dlch

Ngay dang ky cudi cung:
Ty 1& thue hi¢n
Gia quy do: cb phleu 1é:

1. Ca nhén

Cong cd nhdn

2. Tb chirc

|Cong 16 chirc

Cong Mai gidi trong nudc

I1. MOI GIOT NUOC NGOAI

1. Ca nhin

Céng cd nhin

2. T6 chire

Cgng 16 chirc

Cpng Mii gidi nwde ngoai

11I. TU' DOANH




Dé nghi Quy don vj kiém tra tinh chinh xac vé thong tin s¢ hitu cia nha dau tu trong danh sich trén va giri Théng bao xdc nhén cho VSDC dung thoi han ma VSDC di théng
bdo. Trudng hop Quy don vj giri théng béo xac nhan cham so véi quy dinh, VSDC sé coi danh sach do VSDC cung cip cho Quy don vij 1a chinh xéc, da duoc Quy don vi xéc nhén
va Danh séch nay s& duge VSDC tép hop va gui té chirc phat hanh lam can cir dé phan bd quyén va loi ich c6 lién quan cho nha diu tu. Trudng hop hét sinh tranh chép do Quy
don vi khéng giri x4c nhén hodc xac nhan cham, Quy don vj s& phai chju hoan toan trach nhiém dbi vdi cdc tranh chép hodic thiét hai phat sinh cho ngudi so hitu (néu co).

........ , hgay ... thang ... nam ...
Ngudi lap TL Téng Giam déc
Truong phong




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ciia nguoi s¢ hitu chimg khodn)

MAu 39/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Djc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6 /VNSDC-BK

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HU'U CHUNG KHOAN NHAN CO TUC BANG CO PHIEU
/LOI TUC BANG CHUNG CHI QUY
Kinh gui: Tén TCPH

VSDC théng bdo t¢i Quy Cong ty danh sach tong hgp ngudi sé hitu chimg khoan duge phan bd ¢b phiéu do thyc hién quyén nhén cb tic
bang ¢ phiéu nhu sau:

Tén ching khoan: Ngay dang ky cudi cung:
M3 chimng khoan: Ty 1€ thyc hién:

Meénh gi4 giao dich Gié quy ddi chiing khoén 1¢

I. TRONG NUOC
1. Ca nhén

Cgng cd nhdn

2. T6 chire

Cong t6 chic
Cjng trong nuwdc
II. NUOC NGOAI
1. Ca nhén

_C'éng cdnhdn
2. T chire

Cong 16 chikc

voeveewy NGAY ... thdng ... nam ...
Ngudi lip Truwomg phong Tong Giam dbc

< rma > =" 1=




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ciia nguoi so hitu chimg khodn)

Miu 40/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Djc lap - Tu do - Hanh phiic

S6 /VSDC-BK
DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN NHAN CO PHIEU THUONG DO TANG
VON CO PHAN TU NGUON CHU SO HU'U/DO TCPH CHIA CO PHIEU QUY
Kinh giti:  Tén TCPH |

VSDC thong bdo t&i Quy Cong ty danh sach tong hgp ngudi sé hiru chimg khoan dugc phén b6 ¢6 phiéu do thuc hién quyén do tang vén
cd phan tir ngudn vn chu s¢ hitu/do TCPH chia cb phiéu quy nhu sau:

Tén chung khoén: Ngay ding ky cudi cung:
Ma chimg khoan: Ty 1€ thuc hién:

Meénh gia giao dich: Gia quy di chimg khoén 1é:
e : e e DALY

I. TRONG NUO
1. C4 nhén|
Céng cd nhdn

2. T6 chiic |
Céng 16 chirc
Cjng trong nudc
11. NUOC NGOALI
1. C4 nhan|
C¢ng cd nhdn

2. To chtrc |
Céng 16 chitc

........ , ngay ... thang ... nam
Nguoi lap Trwéng phong Tong Giam doe




TONG CONG TY LUU KY
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM

S6

/VSDC-BK

(Ban hanh kém theo Quy ché thue hién quyén cua nguoi sé hitu chirng khodn)

Miu 41/THQ

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déje lap - Ty do - Hanh phuc

DANH SACH NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN LUU KY
(Hoan dbi c6 phiéu)
Kinh giri: Tén Thanh vién lru ky/Td chirc mé tai khoan tryc tiép

VSDC théng bao téi Thanh vién luu ky/Té chirc mo tai khoan tryc tiép danh sach ngudi s& hitu chimg khoén luu ky hoan ddi cb phiéu nhu sau:

Tén ching khoan bi hoan dbi:
Mi chiing khoan bj hoan doi:
Tén chimg khoan dugc hoan ddi:
M ching khoan dugc hoan doi:

I. MOI GIOI TRONG NUOC

Ngay dang ky cudi cing:
Ty 1é thyre hién:

Gié quy ddi cb phiéu lé:
Ménh gia giao dich:

1. Ca nhin

Céng cd nhdn

2. Té chire

Cong 16 chire

Cong Moi gidi trong nude

l11. MOI1 G161 NUOGC NGOAI

1. C4 nhén

Cong cd nhan

2. T6 chie

Cong 16 chirc

Cpng Moi gidi nwde ngoai

111. TU DOANH V 7
Hf e




Dé nghi Quy don vi kiém tra tinh chinh x4c vé thong tin s& hitu cia nha du tu trong danh sach trén va giri Théng bao x4c nhén cho VSDC ding thdi han ma VSDC dé thong
bao. Truong hop Quy don vi giii thong béo xdc nhén chim so véi quy dinh, VSDC s& coi danh sach do VSDC cung c4p cho Quy don vj la chinh xdc, di duoc Quy don vi xédc
nhén va Danh sdch nay s& duge VSDC tdp hop va giri to chirc phat hanh 1am cin cir dé phan bd quyén va lgi fch c6 lién quan cho nha dau tu. Truong hop phat sinh tranh chép do
Quy don vi khong giri x4c nhén hodic x4 nhan chdm, Quy don vi s& phai chju hoan toan trich nhiém d6i véi cac tranh chép hodc thiét hai phét sinh cho ngudi sé hitu (néu cd).

........ . ngay ... thang ... nam ...
Nguwdi 14 TL.Téng Giam déc
g ap
Trwéng phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cia ngudi sé hitu chimg khodin)

MAu 42/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM DPjc 1ap - Ty do - Hanh phuc
S6 /VSDC-BK
DANH SACH TONG HQP NGU'OI SO HU'U HOAN POI CO PHIEU
Kinh giwi: Tén TCPH
VSDC théng béo téi Quy Céng ty danh sach tong hop ngudi s& hitu ching khoan hoan ddi ¢é phiéu nhu sau:

Tén chimg khoan bj hoan déi: Ngay ding ky cudi cling:
Ma chirng khoén bi hoan dbi: Ty 1é thuc hién:
Tén chimg khoan dugc hoan dbi: Gia quy ddi cb phiéu lé:
Ma chitng khoan duoc hoan dbi: 7 Ménh gia giao dich:

I. TRONG NUOC
I Cinhin
Cdng ca nhan g
2. T6 chirc , .
Céng t6 chire
Cng trong mirdc
1I. NUOC NGOAI .
1. Ca nhin 5 - . T Ty preTTey (SeSneees T |
Céng cd nhan | ‘ il
2. T6 chire 1 . A (AN AR N (S N, [N .
Cong 16 chire L N . SN - -
Cong nwdc ngoai

TONG CONG & ] is] e e

vev ey, HEAY ... thdng ... ndm ...
Ngudi lap Trudng phong Téng Giam doc




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguwdi sé hitu chimg khodn)

Miu 43/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So6: Pée lap - Tu do - Hanh phice

..., ngay..... thang..... nam.......

THONG BAO XACNHAN
(Danh sach tong hop ngwoi sé hiru hoan doi co phieu)

Kinh giri: Tong cong ty Lwu ky va Bu trir chirng kho4n Viét Nam

Cén clr vao Danh sich tong hop ngudi sé hiru hoan dbi cd phiéu sb
.....ngay....do VSDC lap cho chimg khoan sau:
Tén chirng khoan:
M3 chirng khoan:
Loai chirng khoan:
M¢énh gia:
Ngay ding ky cubi ciing:
Muc dich:
Ty 1€ thuc hién:
Gid quy doi ching khoan 1é:
Cong ty xac nhan
- Téng s6 luong chimg khoan trong Danh sach dung bang sb luong chimg
khoan Cong ty da dang ky vai VSDC.
- Téng s6 lugng c¢d phiéu sau khi hodn ddi phan bd cho ngudi sa hitu chimg
khodn phu hop véi ty 1 da cong bo.
Cong ty cam két
- Thanh toan tién gia dich vu thuc hién quyén cho VSDC theo ding quy
dinh.

T chirc phat hanh
Chu tich HDQT/Ngudi dai dién phap luat
(Chir ky, ho tén, dong dau)

Nom) » T QO

~ J ol




(Ban hanh kém theo Quy ché thyc hién quyén cho ngudi so- hitu chiumg khodn)

. ; Miu 44/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM DPjc lap - Tw do - Hanh phiic

Sb: /NSDC-BK
DANH SACH THANH TOAN TIEN CHO NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN LUU KY DO DOANH NGHIEP GIAI THE/DO PONG QUY

Kinh giri: Tén Thanh vién lwu ky/Té chirc mé tai khoan true tiép

VSDC thong bao t&i Thanh vién luu ky/Té chirc mé tai khoan tryc tiép danh sach ngudi sé hitu chimg khoan lwu ky nhén tién thanh toan cho cb dong
do doanh nghiép giai thé/ngudi sé hiru chimg chi quy do déng quy nhu sau:

Tén ching khoén: Ngay dang ky cudi cling:
Ma chiing khoan: Ty 1€ thanh toan:
Ménh gia giao dich: Ngay thanh toan:

Muc dich sir dung danh sach:

1. MOI G101 TRONG NUOC
1. Ca nhén

Cong cd nhdn

2. Té chirc -
Cong 16 chire
Eﬁj:g Méi gidi trong nwde
11. MO1 GIG1 NUGC NGOAI
1. Ca nhén
E,‘dng cd nhan
2. Té chire
Cong WG chic_ T
Cong Mbi gidi nude ngoai |
I1L. T DOANH
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Bé nghj Quy don v kiém tra tinh chinh x4c v& théng tin s& hitu ctia nha dAu tw trong danh séch trén va giri Thong béo xac nhan cho VSDC diing tadi han ma VSDC
da théng béo. Trudng hop Quy don vi giri théng bo xéc nhan chdm so véi quy dinh, VSDC sé coi danh sach do VSDC cung cip cho Quy don vj 13 chinh xéc, di dugc
Quy don vi x4c nhfin va Danh sach nay s& duge VSDC tap hop va giri td chirc phat hanh 1am cin cir dé phén b quyén va lgi ich cé lién quan cho nha diu tu. Trudmg
hop phét sinh tranh chép do Quy don vj khéng giri xac nhan hofdic x4c nhan cham, Quy don vi s& phai chju hoan toan trich nhiém dbi véi cac tranh chép hodc thiét hai
phét sinh cho ngudi sé hitu (néu c6).

ve s, REAY ... thang ... nam ...
Nguwoi lap TL. Tong Giam dbc
Trudng phong



(DUN nanmn Kem tneo Yuy cne tRUC nign quyen cno nguot SO il cChung kKnoan)

Mau 45/THQ
TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM DPoc ldp - Tw do - Hanh phac

S6: /VSDC-PK
DANH SACH TONG HQP NGUOI SG HUU CHUNG KHOAN NHAN TikEN THANH TOAN DO GiAl THE DOANH NGHIEP/DONG QUY
Kinh giti: Tén TCPH

VSDC thong béo téi Quy Cong ty danh sach téng hop nguoi s¢ hitu ching khodn nhén tién thanh to4n do giai thé doanh nghiép/gii thé quy nhu sau:

Tén chirng khoan: Ngay diang ky cudi ciing;
Ma chirng khoan: Ty 1€ thanh toan:
Ménh gia giao dich: Ngay thanh toan:

Muc dich sir dung danh sach:

e

H HO TEN 1

|

I. TRONG NUOC
1. Ca nhén

Céng cd nhdn

2. T chirc

Cong 16 chirc
Céng trong nuwdc
11. NUOC NGOAI
1. Ca nhin

Céng ca nhdn

2. T6 chire

Céng t6 chirc

Co woe ngoai
[ONG CONGL !

ceveen, NAy ... thang ... nam ...
Nguoi lap Truing phong Tong Giim doc




(Ban hanh kém theo Quy ché thuec hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khodn)

Miu 46/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sa: Doc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay..... thang..... ndm.......

THONG BAO XAC NHAN
(Danh sach tong hop nguoi so hiru chimg khodn nhan tién thanh toan do
gidi thé doanh nghiép/déng quy)

Kinh giri: Tong cong ty Luu Ky va Bu trir chirng khodn Viét Nam

Cén ¢t Danh sach tong hop nguoi s¢ hitu ching khodn nhan tién thanh
todn do giai thé doanh nghiép/dong quy sé .....ngay....do VSDC 1ap cho ching
khoan sau:

Tén chimg khoan:

Ma ching khoan:

Loai chung khoan:
Ménh gia:

Ngay ding ky cudi cling:
Loai quyén:

Ty 1€ thanh toan:

Ngay thanh toén:

Cong ty xdc nhén:

- Tong sb luong chimg khoan dugc téng hop dé tinh toan quyén trong
Danh sich ding bang tong s6 luong chimg khoan cong ty da dang ky
tai VSDC.

- Tbng sb tién tinh toan dé chi tra phi hop véi ty 1 chi tra da cong bo.

Cong ty cam két:

- Chuyén day du tong s tién thanh toan dbi voi ngudi s¢ hitu chimg
khodn luu ky cho VSDC ding thoi gian quy dinh theo Quy ché thuc
hién quyén.

- Chiu trdch nhiém thanh toan diy du tién thanh toan do giai thé doanh
nghiép/dong quy cho ngudi s¢ hitu chimg khoan chua luu ky.

- Thanh toan tién gi4 dich vu thuc hién quyén cho VSDC theo ding quy
dinh.

T chirc phat hanh
Chu tich HDQT/Ngudi dai dign phap luat
(Chir ky, ho tén, dong dau)



Mau 47/THQ

o TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Pée lap - Ty do - Hanh phic
S6: /VSDC-DK

DANH SACH NGUO1 SO HUU CHUNG KHOAN LUU KY
(Pwge ban ¢b phiéu cho TCPH)

Kinh giri: Tén Thanh vién luu ky/Té chive mé tai khodn truc tiép

VSDC théng bao dén Quy don vi danh séch ngudi s¢ hitu chimg khodn luu ky duge ban ¢6 phiéu cho TCPH nhur sau:

Tén chung khoan: Ngay dang ky cubi cung:
Ma chung khoén: Ty 1€ thuc hién:
Ménh gia: Thoi gian thyc hién:

Muc dich sir dung danh sach:

I. MOI G101 TRONG N o R | I | S
1. Ca nhén B . - e 39§
Cong cd nhan - | o R - . . S -

2. T6 chire ) o R B L B

Cong 16 chire N o [U -
Cpng Moi gidi trong nuwde N S| B (R S | | — 0 - o
ILMOIGIGINUGCNGOAT [ | [ e
1. Ca nhén I e R S ey S| NN, WIS I I | U, N
Cgng cd nhdan T . T b R o PR (SR, A
2. Tb chire o I . D [ 4 B S . [ S
Cong 16 chiec o | I I R B ) N I B
Cpng Mbi gidi nuwdc ngoai I B B B - L

111. TU DOANH

i R L e




Pé nghj Quy don vi kiém tra tinh chinh xac vé théng tin s& hitu ctia nha dau tu trong danh sach trén va gui Thong bao xac nhan cho VSDC
dung thoi han ma VSDC dé thong bao. Truong hop Quy don vi giri thdng béo xac nhin cham so véi quy dinh, VSDC sé& coi danh sach do VSDC cung
cap cho Quy don vj la chinh xéc, da dugc Quy don vi xac nhéan va Danh sach nay s& dugc VSDC tap hop va giri tb chirc phat hanh lam can cir dé phan
bd quyén va loi ich ¢6 lién quan cho nha dau tu. Tn.r(mg hop phét sinh tranh chdp do Quy don vi khong guri xac nhén hodc xac nhén chém, Quy don vj
s& phai chju hoan toan trach nhi¢m dbi véi cac tranh chip hoic thiét hai phat sinh cho ngudi s& hitu (néu c6).

........ , hgay ... thang ... nam ...
Nguoi lp TL. Téng Gidm dbc
Truwong phong



Mau 48/THQ

TONG CONG TY LUU KY CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM DPéc ldp - Tw do - Hanh phic
Sb: /VSDC-PK

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN
(Pugc ban cb phiéu cho TCPH)

Kinh giri: Tén TCPH

VSDC thong béo t&i Quy Cong ty danh séch tong hgp ngudi s¢ hitu ching khoén duge ban ¢b phiéu cho TCPH nhu sau:

Tén ching khoén: Ngay dang ky cudi cling:
M4 ching khoan: - Ty I¢ thuc hién:

Ménh gia: Ngay thuc hi¢n:

Muc dich str dung danh sach:

I. TRONG NUOC
1. Ca nhin

Cong cd nhdn

2. T6 chiic

Cong t6 chirc
Cpng trong nuwde
II. NUOC NGOAI
1. Ci nhén

Cgng cd nhan

2. T6 chire

Cong t6 chitc

........ , ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi lap Trudéng phong Tong Giam dbec



Miu 49/THQ

TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: Déc lap - Ty do - Hanh phic

., hgay..... thang..... nam.......

THONG BAO XAC NHAN
(Danh sach tong h(rp nguoi sé hiru chimg khodn
duge ban ¢b phiéu cho TCPH)

Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va Bu trir chirng khodn Viét Nam

Can ctr vao Danh sich tong hop ngudi sé hitu chimg khoén dugc ban cb
phiéu cho TCPH sb . ..ngay....do VSDC lap cho chirng khoén sau:
Tén chimg khoan:
Ma ching khoan:
Loai chimg khoan:
Ménh gia:
Ngay dang ky cudi cling:
Ly do va muc dich lap Danh sach: Lap Danh sach NSHCK duoc ban ¢
phiéu cho TCPH
Ty 1¢ phan bé quyén:
Cong ty xac nhén:
- S6 chimg khoan dugc tong hop dé tinh toan quyén trong Danh sach
dung béng sb chimg khoén Céng ty da ding ky véi VSDC.
- Tbng sb cb phiéu t6i da duge ban trong Danh sach phu hop voi ty 1€
thuc hién da cong bd.
Cong ty cam két:
- Chiu trach nhiém théng bao viéc mua lai cd phiéu cho nguoi s¢ hitu
ching khoan chua luu ky.
- Thanh toén tién gia dich vu thuc hién quyén cho VSDC theo dang quy
dinh.

T6 chirc phat hanh
Chu tich HPQT/Nguoi dai diénp phép luat
(Chit ky, ho tén, dong dau)




TONG CONG TY LUU KY

(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi sé hitu chiimg khodn)

VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM

S6:

/NSDC-DK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dic lap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH NGUOI SO HU'U CHUNG KHOAN LUU KY
(thye hién quyén do TCPH hoan tra mét phan von gop cho ¢b dong hién hiru dé giam von diéu 1¢)

Kinh giri:

Tén Thanh vién luu ky/Td chirc mé tai khoan tryec tiép

VSDC théng bao t&i Quy don vi danh sach ngudi s¢ hitu chimg khoan Iuu ky nhén tién do TCPH hoan tra phin vén gép nhu sau:
Tén ching khoan:

Ma ching khoan:

Ménh gia:

Muc dich sir dung danh sach:

1. MO1 GIGT TRONG NUGC

1. Cé nhiin

Cpng cd nhdn

2. Té chire

Ngay dang ky cubi cirg:
Ty 1€ hoan tra:

Mirc hoan tra:

Gia quy dbi cb phiéu lé:
Ngay thanh toan:

Miu 50/THQ

Cong t6 chire

Cong Mdi gidi trong nudc

1. MOI GIGI NUGC NGOA_I_

1. CA nhiin

2. T chire

Cong cd nhdn

Ciing 16 chire

1L TY DOANH

Cpng Moi gidi niwdce ngodi




e nghi Quy don v kiém tra tinh chinh xc vé théng tin s& hitu ciia nha ddu tu trong danh sach trén va giri Thong bdo xéc nhan cho VSDC ding thai han ma
VSDC da thong bao. Trudong hgp Quy don vi giri thong bao xac nhin chim so vai quy dinh, VSDC s& coi danh sach do VSDC cung cap cho Quy don vj la chinh
xéc, da dugc Quy don vj xac nhén va Danh sach nay s& duge VSDC tap hop va giri td chirc phat hanh lam cén ctr dé phén bd quyén va lgi ich 6 lién quan cho nha
dau tu. Truong hop phat sinh tranh chép do Quy don vj khdéng giri xdc nhin hodc x4c nhan chdm, Quy don vi s& phai chiu hoan toan trach nhiém dbi véi cac tranh

chép hoc thiét hai phéat sinh cho ngudi s& hitu (néu cb).
........ , ngay ... thang ... ndm ...
TL. Téng Giam déc

Ngudoi lap
Trwdong phong




‘ (Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hiru chitng khodn)

| , o ' Mau 51/THQ
| ‘ TOI}:G CONG TY LUU KY VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM Dic ldp - Tw do - Hanh phuc

Sé: /VNSDC-PK

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN
THU'C HIEN QUYEN DO TCPH HOAN TRA MQT PHAN VON GOP CHO CO PONG HIEN HUU PE GIAM VON PIEU LE

Kinh giri: Tén TCPH

VSDC théng béo t6i Quy Cong ty danh sach tong hgp ngudi sé hitu chimg khoan nhén tién hoan tra vén gép nhu sau:

Tén ching khoan: Ngay dang ky cudi ciing;
Ma ching khoan: Ty 1& hoan tra:

Ménh gia: Mirc hoan tra:

Muc dich sir dung danh séch: Gia quy dbi cb phiéu lé:

"':*-T[-:-“r—*—w-—ri !r-r"ﬁ"fﬁhy:*'f' e ]
il | |

1. TRONG NUGC

1. Ca nhéin
Cgng cd nhdn
2. T chire
Céng t6 chirc

Cpng trong niede
1L NUGC NGOAI
1. C4 nhiin

Cong cd nhdn

2. Tb chire

Cong 16 chirc
Chng muwdc ngoai

........ , hgay ... thang ... ndm ...
Nguwoi lap Trudng phong Tong Giam déc




(Ban hanh kém theo Quy ché thiec hién quyén cho ngueoi sé hitu chimg khodn)

Miu 52/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: Poc lap - Tw do - Hanh phic

.., hgay..... thang..... nam.......

THONG BAO XAC NHAN
(Danh sach tong hop ngudi s hiru ching khoan nhin tién do TCPH hoan
trd mot phan von gop cho cb dong hién hiru dé giam vén diéu 18)

Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va B trir chirng khoan Viét Nam

Can ctr Danh séch tong hop ngudi s& hiru chimg khoén nhan tién do hoan
tra von gop sb . ...ngay....do VSDC lap cho chirg khoan sau:

Tén chimg khoan:
Ma ching khoan:
Loai chirng khoan:
Ménh gié:
Ngay dang ky cubi cing:
Loai quyén:
Ty 1€ hoan tra:
Murc hoan tra:
Ngay thanh toan:
Cong ty xac nhin:

- Tong sb Iu’orng chimg khoéan duoc tong hop dé tinh toan quyén trong
Danh sach ding bang téng s6 lugng ching khoan cong ty da dang ky tai VSDC.

- Tong sé tién tinh toan dé chi tra phi hop véi ty 1é chi tra da cong bo.

Cong ty cam két:

- Chuyen cho VSDC s6 tién thanh toan sau thué cia nguoi so hiru chimg
khoan luu ky day di va dung thoi han quy dinh theo Quy ché thuc hién quyén
cho nguoi sé hitu chung khoén do VSDC ban hanh. Truong hop chuyén khong
dung thoi han s& chiu trach nhiém vé cac van dé phat sinh lién quan gay thiét hai
cho ngudi sé hiru chimg khoén (neu c0)

- Chiu tréch nhiém khau trir thué thu nhdp ca nhan déi véi céc truong
hop phai ndp thué theo quy dinh

- Chiu trach nhiém thanh toan day du s tién do hoan tra von gép cho
nguoi s¢ hitu chimg khoan chua Iuu ky.

- Thanh todn tién gia dich vu thuc hién quyén cho VSDC theo dung quy
dinh.

To chirc phat hanh
Chu tich HPQT/Ngudoi dai diéq phap luat
(Chit ky, ho tén, dong dau)
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