3 Ky b&i: Trung tdm Lwu ky chirng khoan Viét
Y Nam

> ", Dia chi: 112 Hoang Quéc Viét, Ha Noi

« | Thoi gian ky: 23.08.2021 12:23

~ TRUNG TAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM

A1 CHU NGHIA VIET NAM
Poc Iap Tw do - Hanh phuc

$6:409/QP-VSD Ha Ngi, ngay2 Othang & nam 2021

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché vé thuc hién quyén cho nguoi sé hiru chirng khosn tai
Trung tam Luu ky Chirng khoan Viét Nam

_ TONG GIAMPOC
TRUNG TAM LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM

Can cutr Luat Chimg khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cir Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 06 nam 2020,

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tlet thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt Chimg khoén;

Can cu Nghi dinh s& 153/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta
Chinh phu quy dinh vé chao ban, giao dich trai phiéu doanh nghiép riéng l¢ tai
thi truong trong nudce va chao ban trai phiéu doanh nghiép ra thi truong quoc té;

Can cu Nghi dinh s6 95/2018/NDP-CP ngay 30 thang 06 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh vé phat hanh, ding ky, luu ky, niém yét va giao dich cong
cu no cua Chinh phu trén thi truong chimg khoan;

Can cir Nghi dinh s() 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 09 ndm 2018 cuia
Chinh phu quy dinh chi uet thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chir ky sé va dich
vu chimg thuc chir ky sé;

Can cur Nghl dinh s6 165/2018/ND-CP ngay 24 thang 12 nam 2018 cua
Chinh phu vé giao dich dién tir trong hoat dong tai chinh;

Can ctr Quyét dinh so 171/2008/QD TTg ngay 18 thang 12 nam 2008 cua
Thi tuéng Chinh phi vé viéc thanh l1ap Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét
Nam;

Can cir Quyét dinh sé 2396/QD-BTC ngay 21 thang 11 nam 2017 cta B
truéng B Tai chinh ban hanh Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Trung tam Luu
ky Chimng khoan Viét Nam;

Can cr Thong tu s6 119/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
truong B Tai chinh quy dinh hoat dong dang ky, Iuu ky, bu trir va thanh toan
giao dich ching khoan;

Cin cr Thong tu s6 30/2019/TT-BTC ngay 28 thang 05 nam 2019 cua B
truéng Bo Tai chinh huéng dan ding ky, luu ky, niém yét, giao dich va thanh
todn giao dich céng cu ng ctiia Chinh phu, Trai phiéu dugc Chinh phu bao lanh
do ngan hang chinh sach phat hanh va trai phleu chinh quyén dia phuong;

Cin cir Théng tu sé 111/2018/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2018 cua Bo
trudng Bo Tai chinh huéng dan phat hanh va thanh toan cong cu ng ctiia Chinh
phu tai thi truf:mg trong nudc;

Can cr Thong tu s6 110/2018/TT-BTC ngay 15 thang 11 nim 2018 cia B
truong Bo Tai chinh huéng din mua lai, hoan déi cong cu ng cua Chinh phu,
trai phiéu dugce Chinh phu bao lanh va tréi phiéu chinh quyén dia phuong tai thi
truong trong nuoc;
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Cin cr Thong tu s6 81/2020/TT-BTC ngay 15 thang 09 nam 2020 sira doi,
b sung mét s6 diéu ctia Thong tu s6 110/2018/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam
2018 ctia Bo Tai chinh huéng didn mua lai, hoan dbi cong cu ng cua Chinh phu,
trai phiéu duoc Chinh phu bao lanh va trai phiéu chinh quyén dia phuong tai thi
truong trong nude va Thong tu sé 342/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12 nam
2016 cua Bo Tai chinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua
Nghi dinh so 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luét Ngan sach nha nuéc;

Cin ctr Thong tu sé 122/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B¢ Tai chinh hudng dan ché do cong bb thong tin va béo cao theo quy dinh cua
Nghi dinh s& 153/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé chao ban, giao dich trai phiéu doanh nghiép riéng 1¢ tai thi trudng trong
nudc va chao ban trai phleu doanh nghiép ra thi trudng quoc té;

Can cu Ngh; quyét sd 09/2021/NQ-HDQT ngay 28 thang 01 ndm 2021
cua Hoi dong quan trj VSD thong qua viéc ban hanh Quy ché vé thuc hién
quyén cho ngudi so hitu chimg khoén tai Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét
Nam;

Cin cr cong van sé 4527/UBCK-PTTT ngay 13 thang 08 nam 2021 cua
UBCKNN vé viéc chap thudn ban hanh cic quy ché hoat dong nghiép vu tai
Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Pang ky Chimg khoan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché vé thuc hién quyén
cho ngum so hitu ching khoan tai Trung tdm Luu ky Chung khoén Viét Nam?”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét din
s6 02/QD-VSD ngay 02 thang 01 nam 2020 cua Tong Giam déc Trung tdm Luu 3/ b,
ky Chimg khoan Viét Nam ban hanh vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién quyenf AM\ 'z
cho ngu’m so hiru chung khoan. Khom e

Piéu 3. Giam doc Chi nhanh tai Tp.HCM, Truong phong Hanh chindyy,
Quan tri, Truong phong bang ky Chung khoan, Chanh van phong Hoéi dong A
Quan tri, Truong cac phong thugc Trung tém Luu ky Chimg khodp Viét Nage
céc c4 nhén lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TONG GIAM POC
- Nhu Piéu 3;

- UBCKNN (dé b/cio);
- HPQT (dé b/céo);

- Cac SGDCK;

- Ban TGD;

-CN VSD;

- Luu: VT, DK (22b).
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TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE VE THUC HIEN QUYEN CHO NGUOI SO HUU CHUNG
KHOAN TAI TRUNG TAM LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s61*3/QD-VSD ngay 20thdng & ndm 2021 ciia Téng
Gidm doc Trung tim Luu ky Chirng khodn Vit Nam)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay huéng dan cac ndi dung lién quan dén quy trinh, thu tuc phéi
hop thuc hién quyén cho ngudi s& hiru chung khoan gitra Trung tdm Luu ky
Ching khodn Viét Nam (sau day viét tit 1a VSD), Té chue phat hanh va Thanh
vién luu ky (sau day viét tit la TVLK), T4 chic mé tai khoan truc tiép bao gém:

- Thyc hién lay ¥ kién c6 déng/nha dau tu/ngudi sé hitu trai phiéu doanh
nghiép bang vin ban, tham dy dai hoi déng cb déng/Pai hoi nha dau tr quy dau
tu chimg khoan (sau day viét tat 1a Pai hoi nha dau tu)/hdi nghi ngudi sé hiru tréi
phiéu doanh nghiép;

- Tra lai, von gbc trai phiéu doanh nghiép, cong cu ng va cd tire, loi tirc
bang tién;

- Tra ¢4 tic bang ¢d phiéu, tra lgi tie bing chimg chi quy, phat hanh cb
phiéu dé ting vén 6 phén tir ngudn von chu s& hitu;

- Thuc hién quyén mua chimg khoén;

- Chuyén dbi trai phiéu chuyén ddi;

- Hoén ddi ¢b phiéu, trai phiéu doanh nghiép; hoan déi, mua lai cong cu
no;

- Thanh toan tién cho c6 déng khi doanh nghiép giai thé hoac thanh toan
tién cho ngudi so hitu chimg chi quy khi dong quy;

- Thuc hién hoan tra mét phan vén gép cho cd dong hién hiru dé giam von
diéu 1é;

- T6 chire phat hanh sir dung cd phiéu quy dé chia thudng cho c¢b dong hién

~

hiru;
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- Thuc hién mua lai ¢6 phiéu ctia cb dong hién hini/mua lai trai phiéu doanh
nghiép trurde han ciia ngudi sé hitu trai phiéu doanh nghiép;

- Cac quyén khac theo quy dinh cia phap lut.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Tai Quy ché nay, cdc tir ngir dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Té chikc phdt hanh (sau ddy viét tit la TCPH) quy dinh tai Quy ché
" nay 13 td chirc c6 chimg khoén d3 ding ky tai VSD theo quy dinh phap luét.

2. Cong cu ng quy dinh tai Quy ché nay bao gbm trai phiéu Chinh phu, tin
phiéu Kho bac, cong trai xiy dung Té qudc, trai phiéu duoc Chinh phit bao lanh
do ngén hang chinh sach phat hanh va tréi phiéu chinh quyén dia phuong theo
quy dinh phéap luat vé& quan 1y no cong.

3. Chir ky s6: 12 m6t dang chit ky dién tir theo quy dinh phép luit vé giao
dich dién tir ma ngudi cé thdm quyén ciia VSD hodic TVLK, té chirc mé tai khoan
tre tiép, TCPH sir dung d& xac thyue théng tin dit liéu ma minh gtni di.

4. Chieng tir dign tit: 1a thong tin vé hoat dong nghiép vu tai VSD dirgc tao
ra, giri di, nhan va luu trit bing phuong tién dién tir theo quy dinh phap luat vé
giao dich dién tir trong hoat dong tai chinh théng qua cAng giao tiép dién tr hoic
cbng giao tiép truc tuyén hodc thong qua mang toan ciu bang giao dién trén trang
théng tin dién tir cia VSD va d3 duoc xac thuc bing chir ky sb cta ngudi co thim
quyén ctia VSD hotic TVLK, td chirc mé tai khoan truc tiép, TCPH. Ching tir
dién tir trong Quy ché nay bao gdm céc loai sau:

Hé so, tai li¢u, bdo cdo dién tir va giao dich dién tii: 1a cac bao cao, cdc
hd s, tai liéu, cac giao dich dugc tao ra va thuc hién trén hé théng cia VSD thong
qua cdng giao tiép dién tir ctia VSD;

Dién nghiép vu (dién MT) va Tép tin dit liéu dinh kem: La file dix liéu
chita cac théng tin vé& hoat déng nghiép vu c6 ciu triic theo chudn ISO 15022
duoc trao ddi qua cng giao tiép truc tuyén cia VSD. File dir liéu chira cac théng
tin thdng béo hoat déng thue hién quyén ciia TCPH giri thong qua mang todn cu
bing giao dién trén trang thong tin dién t.

S. Cong giao tiép di¢n tir véi TVLK va té chirc mé tai khodn truc tiép: 1a
méi trudng phan mém mg dung trong d6 cho phép céc TVLK, td chirc md tai
khoan truc tiép va VSD trao ddi cac théng tin v& hoat déng nghiép vu duéi dang
hé 'so, tai liéu, bo cdo dién tir, giao dich dién tir mdt cach gian tiép théng qua cac
mdy tram dit tai tru s& chinh ho#c chi nhanh cia TVLK, t& chirc mé tai khoan
trire tiép di duoc cai dat phz‘?ln mém cia VSD.
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6. Cong giao tiép dign tir véi TCPH': 12 mdi trudng ving dung cho phép cac
TCPH va VSD trao dbi c4c théng tin vé hoat dong nghiép vu dirdi dang hd so, tai
lidu, bdo cdo dién i, giao dich dién tir théng qua mang toan céu béng giao dién
trén trang thong tin dién tr.

T Céng giao tiép truc tuyén: 13 méi trudng phin mém {mg dung trong do
cho phép cac TVLK, té chitc m& tai khoan tre tiép va VSD trao déi cac théng
tin hoat dong nghidp vu duéi dang dién MT, dién x4c nhan truc tiép gita hé théng
nghiép vu clia TVLK, t6 chitc md tai khoan truc tiép va hé théng cia VSD.

8. Bdn sao hop Ié: 1 ban sao dugc cAp tir s gbc hoidc ban sao dugc chimg
thue tir ban chinh béi co quan, té chirc ¢ thdm quyén theo quy dinh phép luat.

Piéu 3. Té chitc thue hién quyén

. 1. Can cr vao hiéu luc céc bt toan ghi sb duoc hach todn tir cac hoat dgng
giri, rit, chuyén khoan, thanh todn bu trir, chuyén quyén s& hitu...trén tai khoan
hru ky ciia TVLK, t§ chirc mé tai khoan truc tiép, khach hang cia TVLK déi véi
chimg khoan luu ky va hiéu luc ghi trén sé dang ky chimg khodn tai VSD tir hoat
ddng diéu chinh s& hitu, chuyén quyén s& hiru... clia ngudi s¢ hitu déi véi chimg
khoan chua luu ky, VSD Idp Danh sach ngudi s& httu chitng khoén tai ngay dang
ky cudi ciing theo théng bao cia TCPH va chi nhing nguai ¢ tén trén Danh sach
ndy méi dugc nhin cic quyén phat sinh lién quan dén chitng khodn thuc hién
quyeén.

2. VSD thyc hién tinh toan va phan bd quyén cho ngudi s& hiri chimg khoén
Turu ky v chua luu ky theo ty 16 thuc hién do TCPH théng béo.

3. Ngudi s& hitu chimg khodn chua hwu ky nhan quyén, loi ich duoc phan bd
truc tiép tai TCPH hoic tb chitc dwge TCPH ty quyén. Trudng hop TCPH ty
quyén cho VSD thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khoan chwra luu ky, viéc
thue hién tuén theo quy dinh tai van ban thoa thuén hodc hgp dé“)ng cung cép dich
vu duoc ky két gitta VSD va TCPH.

4. Ngudi s hitu chimg khoén di luu ky nhan quyén, loi ich dugc phén bd
thong qua VSD va cac TVLK noi ngudi sé hitu chimg khodn mé tai khoan luu
ky chimg khoan.

5. Hoat déng thuc hién quyén thanh toan 13, vén gde, hodn déi, mua lai dbi
véi céc cdng cu ng giao dich tai S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Néi duge thuc
hién theo vin ban thoa thuén giita TCPH va VSD va cic quy dinh tai Quy ché
nay.
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6. Viéc thuc hién quyén cho céc to chitc mé tai khoan truc tiép tai VSD dugc
thuc hién theo van ban thoa thuan giira VSD va té chitc mé tai khoan tryc tiép va
cac quy dinh tai Quy ché nay.

7. VSD khéng chiu trach nhi¢m vé céc thiét hai ciia ngudi sé hitu chimg
khoan va cac d6i tugng khéc c6 lién quan do TCPH, TVLK, td chirc mé tai khoan
truc tiép, khach hang ciia TVLK khéng thuc hién ding céc quy dinh cua phap
luat va Quy ché nay.

Piéu 4. Xir Iy ho so thue hién quyén

1. VSD thuc hién quyén cho nguoi s& hitu chimg khoan cdn cir vao ban
chinh, ban fax, chung tir dién tir va file dir liéu (theo dinh dang do VSD quy dinh)
cac hd so thue hién quyén lién quan cia TCPH, TVLK, td chirc mé tai khoan truc
tiép va ngudi s¢ hitu chimg khoan. Céc bén lién quan c6 trach nhiém giai trinh
céc ndi dung can lam rd trong hd so theo yéu cau cua VSD.

2. H6 so thuc hién quyén phai c6 day di ching tir theo quy dinh. Truong
hop hé so thuc hién quyén duoc giao, nhén truc tiép gitta TCPH, TVLK, t) chitc
m tai khoan truc tiép véi VSD, VSD cin cir vao ngay ky nhén trén sb giao nhéan
cong van cia VSD dé xir ly. Truong hop hé so chuyén bing dudong buu dién,
VSD cin cir vao ngay nhan theo déu cong vin dén ciua VSD dé xur ly. Truong
hop hé so giri dudi dang ching tir dién tir qua cong giao tiép dién ti/cdng giao
tiép truc tuyén/théng qua mang toan cau bing giao dién trén trang thong tin dién
tir, VSD cin cir vao thoi gian nhan dugce chimg tir dién tir dé xur ly.

3. Nha déu tu 1a t6 chirc nude ngoai o tru sé tai nude ngoai dugc s dung
chi thj bing dién SWIFT guri cho TVLK dé thay thé cho cac gidy to nha dau tu
phai 1ap trong hé so thuc hién quyén (vi du nhu Gidy dang ky chuyén dbi trai
phiéu chuyén déi...) khi dap tmg cac diéu kién sau:

a. Noi dung trén dién SWIFT phai bao gom day du cac thong tin trén cac
mau biéu ddi véi hoat dong nghiép vu cu thé quy dinh tai Quy ché nay;

b. TVLK phai dich va x4c nhén vé ndi dung, tinh xac thuc cta dién SWIFT.

Trudng hop nha déau tr 12 td chirc nude ngoai khéng str dung con dau, trén
co s& thong tin nhan biét khach hang quan ly tai TVLK, TVLK phai ¢6 vin ban
g VSD néu rd viée t6 chire nudc ngoai khong sir dung con dau va xac nhan da
kiém tra chit ky trén hd so thuc hién quyén la chit ky cta ngudi c¢6 thim quyén
clia t6 chire nude ngoai da dang ky voi TVLK.

4. VSD c6 quyén tir chi thuc hién théng bao ctia TCPH vé thuc hién quyén
néu thong bao ¢ ndi dung khong phu hgp véi céac quy dinh phap luét; vi pham
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quyén loi ctia nguoi so hitu chimg khoén hodc théng bdo giri dén VSD khong
dung thoi gian theo quy dinh.

5. Trong thoi han 01 ngay lam viéc (ngoai trir trudmg hop thue hién quyén
dai hoi c6 dong bat thuong do c6 déng hodc nhém ¢b dong c6 quyén dai dién cho
cong ty triéu tap theo quy dinh cua Luat doanh nghiép la trong thoi han 03 ngay
lam viéc) ké tir ngay lién sau ngdy nhan dugc hé so thuc hién quyén, VSD xem
xét va xir ly theo quy dinh tai cac Chuong II, ITI Quy ché nay. Truong hop c6 sai
sot, VSD giri thong bao cho TCPH, c6 dong hodc nhém cb dong c6 lién quan,
TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép dé stra déi, bd sung.

6. Cac thong tin, danh sach thyc hién quyén 4p dung dudi dang chimg tir
dién tir trong Quy ché nay duogc giri va nhan gitra VSD va TVLK, td chirc md tai
khoan tryc tiép dugc quy dinh chi tiét tai Phu luc 01 dinh kém Quy ché nay. Cac
hoat dong nghiép vu gitta VSD va TCPH 4p dung viéc giri va nhan hé so qua
cong giao tiép dién tir cia VSD dugc thuc hién theo hop dong thoa thuan giita
TCPH va VSD. Trong trudong hop can thiét, VSD hodc TVLK, té chic mé tai
khoan truc tiép, TCPH chuyén déi cac hd so, tai liéu thuc hién quyén duéi dang
chimg tir dién tir sang chimg tir gidy theo quy dinh phap luat vé giao dich dién tir
trong hoat dong tai chinh va céc vin ban huéng dan.

Céc chimg tir dién tir cia VSD khi chuyén déi sang chimg tir gidy duoc
dong dau c6 ky hiéu nhu sau:

TRUNG TAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM

CHUNG TU CHUYEN POI TU
CHUNG TU DIEN TU
Ho va tén:
Chir ky:
Thoi gian thuc hién chuyén ddi:

7. Truomg hop TCPH, TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép khong thé
guri, nhén cac thong tin, danh sach thuc hién quyén dudi dang ching tir dién tir
theo quy dinh tai Quy ché nay do chua hoan tat viéc két ndi hodc bi ngat két néi
cong giao tiép dién t/cong giao tiép truc tuyén/mang toan cau bing giao dién
trén trang thong tin dién to va1 VSD, viée guri, nhan cac thong tin, danh sach nay
dugc thuc hién qua dia chi thu dién tir 6 gin chir ky sé néu tai Thong béo vé
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ngay dang ky cudi clng va xdc nhdn danh sach ngudi s¢ hitu chimg khoan cua
VSD va dia chi thu dién ttr ma TCPH, TVLK, T4 chitc mé tai khoan truc tiép da
dang ky vai VSD.

Piéu 5. Trach nhiém cia TCPH

1. Guri thong béo thue hién quyén cho VSD theo dung thoi gian quy dinh
hién hanh vé cong bd thong tin va thoi gian quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chiu trach nhiém truée phap luat vé tinh chinh xéc, trung thuc, ddy du
va hop 1é cua céc thong tin trong théng bao va hd so tai lidu thue hién quyén lién
quan khac guri cho VSD.

3. C6 trach nhiém giai trinh céc ndi dung can lam rd trong hd so theo yéu
cau cia VSD.

4. Truong hop c6 thay d6i/bd sung ndi dung thong béo (khong 4p dung doi
véi cac ndi dung lién quan dén ty 1¢ thuc hién va ngay ding ky cudi cung), TCPH
phai giri cong van thong bao cho VSD chiam nhét 05 ngay lam viéc lién trudc
ngay dang ky cudi ciing, trong d6 néu rd 1y do thay ddi/bd sung. Trudng hop huy
khong thuc hién cac ndi dung thong bao, TCPH phai ¢6 van ban guri VSD néu 1o
ly do huy.

5. Giri van ban xac nhan d6i véi cac thong tin trong danh sach téng hop
ngudi s& hiru chimg khodn thuc hién quyén do VSD cung cép ding thai gian quy
dinh trong Quy ché nay. Truong hop TCPH khong giri van ban xac nhén hoic gui
cham thi danh sach VSD guri cho TCPH duoc xem la chinh xac va TCPH chiu
trach nhiém néu c6 tranh chép, khiéu kién phat sinh c6 lién quan.

6. Truong hop chi tra c6 tic, lgi tic bang tién, TCPH phai tu chju trach
nhiém vé ngudn tién chi tra va dam bao thanh todn day du cé tic, loi tirc theo
dling quy dinh phap luat. Viéc chi tra ¢6 tire/lgi tirc phai dam bao phu hop véi ty
& chi tra ma Pai hdi dong c6 dong/Dai hoi nha dau tu do cong ty Quan ly quy
tri¢u tap da thong qua va cac quy dinh ctua Luat Doanh nghiép. Truong hgp tam
{mg c6 tic trong ky, Hoi dong quan tri cia TCPH phai tu cin ddi nguén tién chi
trd dim bao phu hop véi ty 1é theo ké hoach ma Pai hoi dong cb déng trude do
da thong qua.

7. Chuyén tién thanh toan cb tic, loi tire, 13i va vén gbc trai phiéu doanh
nghiép, cdng cu ng theo dung thdi gian quy dinh tai Chuong II, III Quy ché nay.
Truong hop khong chuyén tién diing han hodc thay déi ngay thanh toan, TCPH
phai guri cong van thong bao cho VSD néu rd 1y do cham chuyén tién/thay doi
ngay thanh toan chdm nhét 01 ngay lam viéc lién trudc ngay thanh toan va chiu



7

trach nhiém déi voi moi thiét hai, tranh ché‘ip phat sinh lién quan dén viéc cham
chuyén tién hoic thay d6i ngay thanh toan.

8. Thanh toan tién gia dich vu cho VSD theo quy dinh cua B Tai chinh.

Piéu 6. Trach nhiém cia TVLK, to chirc mé tai khoén true tiép

1. Théng bao day du, kip thoi, chinh xac cac ndi dung trong thong béo veé
ngay dang ky cudi ciing dé thuc hién quyén va chimg khoan luwu ky s& hiru ¢6 lién
quan dén dot thuc hién quyén cho cac nha dau tu mé tai khoan luu ky tai TVLK.

2. Kiém tra va d6i chiéu thong tin vé ngudi sé hiru chimg khoén luu ky do
TVLK, t6 chirc m& tai khoan truc tiép quan ly véi Danh sach ngudi sé hiru chimg
khoan luu ky thue hién quyén do VSD cung cép trong qua trinh thuc hién quyén
co lién quan.

3. Giri Thong béo xac nhan dudi dang chimg tir dién tir di voi Danh sach
ngudi so hiru chimg khoan lwu ky thuc hién quyén cho VSD dung thoi gian quy
dinh tai Chuong II, Chuong ITI Quy ché nay. Truong hop TVLK, td chirc mé tai
khoan truc tiép giri Thong béo xéac nhan chdm hodc khéng giri xac nhan theo quy
dinh thi danh sach do VSD cung cép cho TVLK, té chirc mé tai khoan truc tiép
dugc xem la chinh xac va da duge TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép xac
nhén. Truong hop phat sinh tranh chdp hodc gdy thiét hai cho nguoi s hiru,
TVLK, t6 chic mé tai khoan truc tiép phai chiu hoan toan trach nhiém dbi voi
cac tranh chép hodc thiét hai phat sinh c6 lién quan.

4. C6 trach nhiém giai trinh cac ndi dung can lam rd trong céc hd so tai lidu
giri VSD theo yéu cau cua VSD.

5. Tuan thu ding cac quy trinh, thi tuc, thoi gian thuc hién quyén dugc
quy dinh chi tiét tai Chuong II, Chuong III Quy ché nay. Truong hop vi pham sé
bi xtr Iy theo Quy ché Thanh vién ctia VSD (déi véi TVLK) hoic theo hop dong
gitta VSD va té chire mé tai khoan truc tiép (d6i véi t6 chirc mé tai khoan truc
tiép).

CHUONG II
THU'C HIEN QUYEN CUA NGUOI SO HU'U CONG CU N¢

Piéu 7. Thuc hién thanh toan lai va von goc cong cu ng

1. VSD lap Théong bdo vé ngay dang ky cudi ciing va xéac nhén danh sach
ngudi s& hiru chimg khoan (Mau 01/THQ) cham nhit 06 ngay lam viéc lién trudc
ngay dang ky cudi cung va giri Thong bao nay cho cac TVLK, té chirc mo tai
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khoan truc tiép, So Giao dich Chimg khoan (SGDCK) lién quan, TCPH, déng
thoi dang tin trén trang thong tin dién ti cia VSD.

2. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSD chuyén Danh sach ngudi s& hitu ¢éng cu no luu ky nhén thanh toéan
lai, géc cong cu ng (Mau 02A/THQ) dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK, to
chirc m& tai khoan truc tiép.

3. TVLK, té chirc md tai khoan truc tiép ¢6 trach nhiém dbi chiéu thong
tin nguoi so hiru chimg khoan trong Danh sach do VSD cung cép voi théng tin
do TVLK, t chirc m& tai khoan truc tiép dang quan 1y va giri cho VSD Théng
bao xac nhan (Mau 03/THQ) dudi dang chimg tir dién tir chdm nhét vao 10h30
ngay lam vi¢c thir hai ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi cling dé xac nhan
chép thudn hoac khong chép thuan cac thong tin trong Danh sach.

Truong hop khong chip thudn cac thong tin trong danh sach ngudi s¢ hiru
chimg khoan Iuu ky, TVLK, t6 chitc md tai khoan truc tiép phai giri thém vin
ban cho VSD trong d6 néu rd cac thong tin sai sot hodc sai 1éch va phdi hop vai
VSD diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSD cung cap lai Danh sach da hiéu
chinh dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép.

4. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay diang ky cubi
cung, VSD guri cho TCPH céac chimg tir sau:

a. Cong vin dé nghi thanh toan 1ai, gbc cong cu ng (Mau 04/THQ).

b. Danh sach tong hop ngudi s& hiru chimg khoan nhén 13, gbc cong cu ng
(Mau 0SA/THQ).

5. Cham nhét vao 11h sang ngay thanh toan, TCPH phai chuyén du s tién
thanh toan 1ai, gbc cong cu ng cho ngudi s& hiru chimg khoan luu ky vao tai
khoan tién theo thong bao ctia VSD. Truong hop chdm chuyén tién thanh toan
lai, gbc cong cu ng, TCPH phai giri cong van théng bao cho VSD trude 15h ngay
thanh toan néu rd 1y do chdm chuyén tién. Can cir vao cong vin cia TCPH hodc
dén thoi han VSD khéng nhan duoc cong van néu ly do chdm chuyén tién cua
TCPH, VSD théng bao cho cac TVLK, td chirc mé tai khoan truc tiép lién quan.

6. Vao ngay thanh toan 13i, goc cong cu ng, VSD chuyén tién thanh toan
vao tai khoan tién cia TVLK, t6 chirc m& tai khoan tryc tiép lién quan (trir trudong
hgp TCPH khong thuc hién dung nghia vu theo khoan 5 néu trén). Ngay trong
ngay nhan dugc tién thanh toan do VSD chuyén dén, TVLK c6 trach nhiém phén
bé tién cho nha dau tu s& hiru cong cu no luu ky theo Danh sach ngudi sé hitu
chimg khoan luu ky nhan thanh toan 1ai, gc cong cu no.
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7. Truong hop thanh toan 13, gdc cong cu ng do déo han, ddi véi céc cong
cu no dang luu ky dé thuc hién nghiép vu thi truong tién té tai Ngan hang Nha
nude, VSD thanh toan tién 1ai, géc cong cu ng cho nha dau tu s& hitu cong cu ng
sau khi ¢6 x4c nhan cua S& Giao dich Ngan hang Nha nudce vé viée nha dau tu so
hiru cong cu ng do da hoan tht nghia vu tai Ngan hang Nha nudc hodc thanh todn
theo dé nghi ctia S& Giao dich Ngan hang Nha nudc cin cir vao thoa thuén giira
VSD va S¢ Giao dich Ngan hang Nha nudc.

Piéu 8. Thye hi¢n quyén hoan déi, mua lai cong cu no

VSD thuc hién quyén hoan dbi, mua lai cong cu no ddi véi cac truong hop
cong cu ng thuc hién hoan d6i, mua lai theo quy dinh tai Thong tu sb
110/2018/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2018 cua B§ truong B Tai chinh
hudng din mua lai, hoan ddi cong cu ng ctia Chinh phu, trai phiéu dugc Chinh
phti bao lanh va trai phiéu chinh quyén dia phuong tai thi truomg trong nudc (sau
day viét tat la Thong tu 110/2018/TT-BTC) va Théng tu 81/2020/TT-BTC ngay
15 thang 09 nam 2020 sira d6i, bd sung mét sb didu ciia Thong tu s 110/2018/TT-
BTC ngay 15 thang 11 nim 2018 cia Bo truong Bo Tai chinh huéng din mua
lai, hodn ddi cong cu ng cua Chinh phu, trai phiéu duge Chinh phi bao lanh va
trai phiéu chinh quyén dia phuong tai thi truong trong nudc va Thong tu
56 342/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 cua B Tai chinh quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sb didu ciia Nghi dinh sé 163/2016/ND-
CP ngay 21 thang 12 niam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
diéu cua Luét Ngan sach nha nudc.

1. Hoén ddi, mua lai cong cu ng theo phuong thirc théa thuan

a. Cham nhat 05 ngay lam viéc lién trudc ngay td chic dot hoan déi, mua
lai cong cu ng, TCPH giri van ban cho VSD thong béo vé cac théng tin lién quan
dén dot hoan d6i, mua lai cong cu ng. Noi dung Théng bao thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 14 Théong tu 110/2018/TT-BTC (trudng hop hodn déi) va
Khoan 1 Biéu 7 Théng tu 110/2018/TT-BTC (trudng hop mua lai). Trong thoi
han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc thong bao cua TCPH,
VSD thuc hién cong bd théng tin vin ban cua TCPH vé dot hoan déi, mua lai
cong cu no trén trang thong tin dién tir cua VSD.

b. Phong toa cong cu no bi hoan déi, mua lai

- Sau ngay cudi cung ding ky béan lai/ding ky hoan déi cong cu ng cac
cong cu ng dang luu hanh dugce dang ky hoan ddi, ban lai duge VSD phong toa
trén tai khoan luu ky cua chi s& hiru ¢ong cu ng theo dé nghi cia TCPH.
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- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc vin
ban dé nghi cia TCPH, VSD thuc hién phong téa cong cu ng ding ky hoan
d6i/dang ky ban lai va giri van ban xac nhan viéc phong téa cho TCPH (mau
06A/THQ) va TVLK noi nha diu tu sé hiru cong cu no luu ky dé TVLK thuc
hién phong toa tuong ung tai TVLK (mau 06B/THQ).

c. Truong hop hoén d6i, mua lai thanh cong

TCPH gtri cho VSD vin ban thong béo chi tiét két qua hoan d6i, mua lai.
No6i dung Thong bao thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 110/2018/TT-BTC.

d. Trudong hop hoan déi, mua lai khong thanh cong

- TCPH giri cho VSD vin ban ngimg phong téa s6 cong cu no ding ky
hoan ddi, mua lai trén tai khoan luu ky cua chu s& hitu cong cu ng.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhén dugc vin
ban dé nghi cia TCPH, VSD thuc hién giai téa cong cu ng dang ky hoan déi, mua
lai va giri vdn ban xac nhén viéc giai téa cho TCPH va TVLK noi nha dau tur so
hiru c¢ong cu no luu ky dé TVLK thuc hién giai toa turong tmg tai TVLK (Mau
06C/THQ).

2. Hoan d6i, mua lai cong cu ng theo phuong thirc déu thau

a. Két thic phién diu thau hoan d6i, mua lai, SGDCK théng bao két qua
dau thau cho VSD. Noi dung thong bao thuc hién theo quy dinh tai Théng tu
110/2018/TT-BTC.

b. Phong téa cong cu no bi hoan ddi, mua lai

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc thong
bao két qua dau thau cia SGDCK, VSD thuc hién phong téa cong cu ng bi hoan
d6i, mua lai d3 tring thau hoan d6i, mua lai va giri van ban xac nhén viéc phong
téa cho TCPH (mau 06A/THQ) va TVLK noi nha dau tu s& hiru cong cu no luu
ky dé TVLK thuc hién phong toa tuong mg tai TVLK (mau 06B/THQ).

3. Thanh toan tién mua lai cong cu ng

a. Cham nhat vao 11h30 phit ngay mua lai cong cu ng, TCPH cong cu ng
phai dam bao toan bd tién mua lai cong cu ng (bao gém ca tién mua lai cong cu
n¢ cua khach hang cua nha tao lap thi truong) da dugc thanh toan va ghi cé vao
tai khoan cua VSD.

b. Trong ngay mua lai cong cu no, VSD thuc hién chuyén tién thanh toin
cho chu s& hiru céng cu ng theo danh sach thong bao cua TCPH. VSD thong bao
cho SGDCK sau khi hoan thanh viéc thanh toan dé thuc hién huy niém yét.
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4. VSD thuc hién dang ky, luu ky déi voi cac cong cu no duoc hoan doi va
huy dang ky, rat luu ky ddi véi cac cong cu ng bi hoan ddi, mua lai. Trinh tu, thu
tuc thuc hién dang ky, huy dang ky va guri, rat cac cong cu ng thuc hién theo quy
dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong ding ky va chuyén quyén sé hitu ching
khoan va Quy ché hoat dong luu ky chimg khoén do Téng Giam dbc VSD ban
hanh.

CHUONG III
THU'C HIEN QUYEN CUA NGUOI SO HUU CO PHIEU,
TRAI PHIEU DOANH NGHIEP VA CHUNG CHI QUY

Piéu 9. Thong bao thue hién quyén

1. Quy dinh chung

1.1. TCPH phai guri hd so théng bao thuc hién quyén ddy du, hop 1é theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay dén VSD cham nhét 08 ngay lam viéc lién trude
ngay dang ky cudi cling (ngoai trir truomg hop thuc hién quyén dai hoi cé doéng
bat thuong do c6 dong hodc nhém cb dong c6 quyén dai dién cho cong ty triéu
tap theo quy dinh cla Luat doanh nghiép phai giri ho so thong bao thuc hién
quyén day du, hop 1é dén VSD cham nhét 10 ngay lam viéc lién trude ngay ding
ky cudi ciing), trong d6 phai néu rd cac théng tin co ban sau:

- Thong tin vé ngay ding ky cubi cing

(Ngay ding ky cudi cling 1a ngay lam viéc do TCPH hodc VSD trén co s&
ay quyén cia TCPH an dinh dé xac dinh danh sach nguodi s& hitu chimg khoan
duoc hudng quyén phu hop véi thong bao cia TCPH, VSD va quy dinh cua phap
luat)

- Thong tin vé ngay thanh toan ddi véi trudong hop thuc hién quyén tra cd
tirc, loi tirc bang tién/tra 1i, goc trai phiéu doanh nghiép

(Ngay thanh toan la ngay lam viéc do TCPH lua chon dé tra cé tuc, loi
tirc/13i, gbe trai phiéu doanh nghiép cho ngudi s& hitu chimg khoén)

- Muc dich sir dung danh sach

- Noi dung cu thé vé thong tin quyén thuc hién (ty 1€ thuc hién, ngay thuc
hién, dia diém thuc hién...).

1.2. Truong hop thanh toan tién cho ¢ déng khi doanh nghiép giai thé
hodc thanh toan tién cho nguoi so hitu ching chi quy khi déng quy, ngoai viéc
thuc hién quy dinh tai diém 1.1 Diéu nay, t6 chic giai thé, cong ty quan ly quy
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phai c6 vin ban cam két di thanh toan hét céc khoan ng, bao hiém, thué, phi va
céac chi phi giai thé doanh nghiép, chi phi dong quy va chiu hoan toan trach nhiém
trude phap luat néu cé khiéu kién phat sinh do chua thanh toan cac khoan néu
trén theo quy dinh.

2. Ho so thong béo thuc hién quyén

TCPH gtri cho VSD hé so théng bao thuc hién quyén, bao gém:

2.1. Thong béo vé ngay ding ky cudi cung (Mau 07/THQ)

2.2. Ban sao tai liéu chimg minh di cong bo thong tin vé ngay dang ky cudi
cting thyc hién quyén cho c6 dong hién hiru tdi thiéu 10 ngay trudce ngay dang ky
cubi cung (ngoai trir truong hop thuc hién quyén cho ¢ dong hién hiru dé tham
du hop Pai hoi déng c6 dong thi phai giri ban sao tai liéu chimg minh da cong bd
théng tin vé ngay dang ky cudi cung t6i thiéu 20 ngay trude ngdy ding ky cudi
cung) (ap dung d6i voi TCPH la cong ty dai ching)/Van ban cia TCPH xéc nhén
chua 1 cong ty dai chung (4p dung d6i véi truong hgp TCPH 1a doanh nghiép ¢
phan héa khong phai la cong ty dai ching).

2.3. Cac tai liéu kém theo nhu sau:

a. Truong hop thuc hién tham du Pai hoi d&ng c6 dong/Pai hoi nha dau
tw/hgi nghi nguoi sé hitu trdi phiéu doanh nghiép, ldy y kién c6 déng/mha dau
tu/ngueci so hitu trdi phiéu doanh nghiép bang van ban

- Cac tai liéu lién quan dén noi dung hop Dai héi déng cd dong/Pai hoi nha
dau tu Hoi nghi ngudi s& hiru trai phiéu doanh nghiép, 1dy ¥ kién cé dong/nha
dau tu/ngudi s hitu trai phiéu doanh nghiép bing van ban (ban cimg va file dir
lidu) (néu co).

- Truong hop Pai hoi dong c6 dong bt thuong do Hoi dong quan tri triu
tap, lay v kién c6 dong bang vian ban: Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri thong
qua viéc triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bét thuong/ldy ¥ kién cd déng bing
van ban.

- Trudng hop thuc hién quyén té chirc hdi nghi ngudi s& hitu trai phiéu va
ly y kién nguoi so hitu tréi phiéu bang van ban: Nghi quyét Hoi dong quan
tri/Quyét dinh ctia Hoi déng thanh vién thong qua viéc té chirc hoi nghi ngudi s&
hiru trai phiéw/lay y kién nguoi sé hitu trai phiéu bang vén ban;

- Truong hop Pai hoi nha dau tu bat thuong do Cong ty quan ly quy hodc
Ban dai dién quy/Ngan hang giam sat triéu tap hodc do yéu cau cia nha dau tu
hodc nhém nha dau tu:
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+ Ban sao Nghi Quyét ctia Ban dai dién quy/Ban sao Vian ban cua Ngan hang
giam sat/nha dau tu hodc nhém nha dau tu yéu cdu triéu tap Dai hoi nha dau tu
bat thuong.

+ Tai liéu chimg minh nha dau tu hodc nhém nha dau tu s hiru 5% tr 1én
tong s6 chimg chi quy dang luu hanh hodc mét ty 1é khac nho hon theo quy dinh
tai Diéu 1é quy (truong hop triéu tap do yéu cau cia nha dau tu hodc nhém nha
dau tu).

- Trudng hop Pai hoi dong c6 dong bét thuong do Ban Kiém sodt tridu tp:

+ Vin ban cta Ban Kiém soat thong bao cho VSD vé viéc thay thé Hai
dong quan tri trigu tap Pai hoi dong cb dong bat thuong kém theo céc tai liéu
chimg minh Héi dong quan tri khong thuc hién ding quy dinh cua Luét doanh
nghiép, Diéu I¢ cong ty vé viéc triéu tap Pai hoi dong cb dong bat thuong;

+ Bién ban hop cua Ban Kiém soat vé viée théng nhét thay thé Hoi déng
quan tri triéu tap Pai hoi dong c6 dong bat thuong.

- Truomg hop Pai hoi dong cb dong bat thuong do cd dong hodc nhém ¢
dong c6 quyén dai dién cho cong ty tridu tap theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép:

+ Vin ban cua ¢6 déng hodc nhém cé dong cé thim quyén bao goém cac
ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 115 Luat Doanh nghiép 2020 thong béo cho
VSD vé viéc thay thé Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat triéu tap Pai hoi dong cb
dong bat thuong kém theo céc tai liéu chimg minh Hoi dong quan tri, Ban Kiém
soat khong thuc hién ding quy dinh cua Luat doanh nghiép, Diéu 1é cong ty vé
viée triéu tap Dai hoi dong cb dong bat thuong;

+ Tai liéu, chimg ctr dé chimg minh Héi dong quan tri vi pham nghiém
trong quyén cua cd déng, nghia vu ciia ngudi quan ly hodc ra quyét dinh vuot qua
tham quyén dugc giao/truong hop khéc theo quy dinh cia Piéu 1é cong ty.

+ Tai liéu ching minh ¢6 déng hodc nhém c¢b déng s hiru tir 05% tong sb
c6 phan phé thong tré 1én hodc mét ty 1é khac nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1&
cong ty.

- Truomg hop céc tai liéu trén do ¢6 dong 1a ca nhan/té chirc khéng ¢ con
dau lap va ky xac nhan phai kém theo ban sao hop 1€ ching thuc chit ky cua ca
nhan/ngudi dai dién cua té chire d6 ¢6 xac nhdn cia co quan cé thdm quyén.

b. Truong hop thuc hién quyén tra cé tirc, loi tirc bcing tien; tra lai, g(i'c
trai phiéu doanh nghiép:

- Doi voi trwong hop chi tra co tue, lgi tuc nam:
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+ Nghi quyét Pai hoi dong cd dong/Dai hoi nha dau tu trong dé c6 thong
qua ty 1é tra c6 tire/loi tire bang tién.

- D6i Vi tromg hop tam umg cé tirc, loi tire trong ky:

+ Nghi quyét Dai hoi dong cb dong/Dai héi nha dau tu trude dé ¢ thong
qua ké hoach chi tra c¢d tuc;

+ Nghi quyét Hoi dong quan tri/Ban dai dién quy vé murc cb tirc/loi tirc tam
ung.

- Déi véi trueomg hop tra ldi, géc tréi phiéu doanh nghiép:

+ Van ban thong bdo 1ai suat cho ky tinh l4i/gdc cua ma trai phiéu giri co
quan cap trén;

+ Ban cong bd thong tin ciia TCPH vé 1ai sudt cua ky tinh 1ai/gdc trai phiéu
kém ban thong bao 13i suat ciia céc ngan hang lién quan;

+ Thong bao cta t6 chire dai dién ngudi sé hiru trai phiéu giri TCPH vé i
sudt cia ky tinh 13i/gdc trai phiéu kém ban thdng béo 1ai suat ciia cac ngan hang
lién quan (truomg hop TCPH ky Hop dong dai dién nguoi s& hitu tréi phiéu véi
cong ty chimg khoan).

c. Truomg hop tra cé ticc bang c6 phiéu, tra loi tirc bang chimg chi quyp, phat
hanh c6 phiéu dé tang vén cé phan tir nguén vén chii sé hiru:

- Nghi quyét Pai hdi dong cb dong/Dai hoi nha dau tu trong d6 c6 thong
qua phuong 4n phét hanh thém cé phiéu dé tra ¢b tirc bing ¢ phiéu/phat hanh
thém chimg chi quy dé tra loi tirc bang chimg chi quy/phat hanh ¢ phiéu dé tang
von ¢6 phan tir ngudn vén cht sé hitu va phuong an xir Iy ¢6 phiéu/chimg chi quy
1é;

- Ban sao tai liéu chimg minh UBCKNN di nhan day du hé so phat hanh
thém dé tra c6 tirc bang cb phiéw/tra loi tirc bing chimg chi quy/phét hanh cb
phiéu dé tang von ¢ phan tir nguon von chu sé hiru (4p dung dbi véi truong hop
TCPH la cong ty dai chung);

- Vén ban cua TCPH xac nhén chua la cong ty dai ching va thyc hién phat
hanh thém c6 phiéu cho c6 dong hién hiru theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép
(4p dung déi véi truong hop TCPH la doanh nghiép c6 phan hoa khong phai la
cong ty dai chung).

d. Truonmg hop chao bdan c6 phiéuw/chimg chi qui/trai phiéu doanh
nghiép/trdai phiéu chuyén doi théng qua viéc thuc hién quyén mua cho c6
déng/nha dau tw hién hitu:
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- Nghi quyét Dai héi déng cb dong/Nghi quyét Dai héi nha diu tu, Nghj
quyét Hoi dong quan tri/Nghi quyét Hoi dong thanh vién hodc chi s¢ hiru cong
ty thong qua phuong an phat hanh, phuong an xir ly chimg khoan khong duoc dit
mua hét, c6 phiéu lé.. ;

- Ban sao Gidy chimg nhén chao ban ra céng ching do UBCKNN cap (4p
dung d6i véi truong hop chao ban ¢ phiéu ra cong ching cua cong ty dai
ching/chao ban ching chi quy ra cong ching/TCPH chao ban trai phiéu ra cong
chung);

- Ban sao Ban céo bach da dugc UBCKNN phé duyét (ap dung ddi véi
truong hop chao ban ¢ phiéu ra cong ching cua cong ty dai ching/chao ban
chimg chi quy ra cdng chiing/TCPH chao bén trai phiéu ra céng chung);

- Van ban cua TCPH xac nhan chua la cong ty dai ching va thuc hién chao
ban ¢6 phiéu cho cb dong hién hiru theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép (ép
dung déi véi truong hgp TCPH 1a doanh nghiép ¢ phan héa khéng phai la cong
ty dai chung).

d. Truomg hop thuc hién chuyén doi trdi phiéu chuyén dsi:

- Nghi quyét Pai hdi ¢6 dong/Quyét dinh ctia Hoi dong thanh vién théng
qua phuong an phat hanh trai phiéu chuyén d6i kém tai liéu lién quan dén phurong
an phét hanh trai phiéu chuyén déi; tai liéu bo céo vé két qua phat hanh tréi phiéu
chuyén df)i;

- Nghi quyét Dai hoi c6 dong/Nghi quyét Hoi dong quan tri/Quyét dinh cua
Hoi dong thanh vién théng qua viéc chuyén déi trai phiéu chuyén déi kém theo
phuong 4n phét hanh thém c6 phiéu dé thuc hién chuyén déi (néu co).

e. Truomg hop hodn déi cé phiéu:

- Nghi quyét Dai héi c6 dong cia TCPH c¢6 ¢b phiéu bi hoan ddi va Nghi
quyét Dai hdi c6 dong ctia TCPH nhan hoan dbi (trudng hop TCPH nhan hoén
ddi da duoc thanh 13p) thong qua phuong én hoan déi cé phiéu, phuong an lam
tron, phuong an xtr ly ¢6 phiéu 1é khong dugc hoan ddi...;

- Quyét dinh hiy niém yét/vin ban thong bdo huy dang ky giao dich cua
SGDCK (trudmg hop c6 phiéu bi hodn ddi da niém yét/dang ky giao dich);

- Ban sao Giay ching nhan ding ky phat hanh cé phiéu dé thuc hién hoén
d6i c6 phiéu do UBCKNN cip.

g. Truong hop mua lai trdi phiéu doanh nghiép trucée han cia TCPH

- Nghi quyét Dai hoi c6 dong/Quyét dinh cia Hoi dong quan tri/Quyét dinh
ctia Hoi dong thanh vién/Chu s& hitu doanh nghiép phé duyét phuong 4n mua lai
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trai phiéu doanh nghiép (cap c6 thim quyén thong qua phuong an phat hanh trai
phiéu doanh nghiép ciing la cap c6 thim quyén phé duyét, chap thuin phuong an
mua lai trai phiéu doanh nghiép);

- Phuong an mua lai trai phiéu doanh nghiép va Cong ty chirng khoan duoc
chi dinh lam Dai 1y thuc hién viéc mua lai trai phiéu doanh nghiép (néu c6 chi
dinh);

- Diéu 1¢ doanh nghiép (truong hop quy dinh thim quyén phé duyét phuong
an phat hanh);

- Hop ddng dai dién ngudi s& hitu tréi phiéu doanh nghiép trong dé ¢6 diéu
khoan thoa thudn vé viéc mua lai trdi phiéu doanh nghiép trudce han (néu c6):

- Ban sao céc tai liéu cong bo thong tin theo quy dinh (néu co).

h. Truomg hop thanh todn tién cho cé déng khi doanh nghiép giai thé

- Nghi quyét Dai hdi dong c6 dong théng qua quyét dinh giai thé, phuong
an giai thé bao gém céc ndi dung theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép, trong do
néu rd ndi dung vé sé tién thanh toan cd phﬁn cho ¢ dong va cac dot thanh todn
tién ¢6 phan cho ¢6 dong giai thé cong ty (truong hop tién thanh toan ¢ phan
dugc chia thanh nhiéu dot);

- Vin ban cam két di thanh toan hét cac khoan ng vé thué, phi, bao hiém
xa hoi cling nhu chiu trach nhiém giai quyét cac quyén loi cho ngudi lao dong;

- Gidy xac nhén ciia co quan thué vé viéc da hoan thanh cac nghia vu vé
thué;

- Ban sao Quyét dinh huy niém yét/vin ban théng bao huy dang ky giao
dich ctia SGDCK (truong hop chimg khoan da niém yét/dang ky giao dich);

- Ban sao Quyét dinh cia UBCKNN vé viéc chap thuan cho Cong ty cb
phan thuc hién tha tuc giai thé theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Luat
chimg khoan (d6i véi truong hop giai thé 1a cong ty chimg khoan).

i. Truong hop thanh todn tién cho nguoi so hitu chimg chi quyp khi dong
quy: ' ‘ _

- Nghi quyét Dai hoi nha dau tu thong qua quyét dinh dong quy, phuong
an xir ly tai san va thanh toan cho nha dau tu s hiru ching chi quy;

- Ban sao Quyét dinh hiy niém yét/vin ban théng bao huy ding ky giao
dich cia SGDCK (truomg hop chimg khoan da niém yét/dang ky giao dich).

k. Truomg hop TCPH thuc hién hoan tra mét phan vén gép cho cé déng

hién hitu dé giam von diéu lé:
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- Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong théng qua viéc TCPH hoan tra mot phan
von gop cho c¢b dong theo ty 1¢ s& hitu ¢6 phan ctia ¢b dong trong cong ty dé giam
von diéu 1é trong d6 c6 néu ro phuong an hoan tra vén gop cho c6 dong dé giam
vén diéu 1¢;

- Tai liéu phép ly lién quan dén viéc giam von cia TCPH (Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép cua S& Ké hoach va Dau tu, vin ban cia co quan nha nudc
c6 tham quyén vé viéc giam von diéu 18);

- Ban sao van ban cia UBCKNN théng béo vé viéc da nhan dugc ho so
bao céo vé viéc TCPH thuc hién hoan tra mdt phan vén gop cho ¢é dong hién
hitu dé giam v6n diéu 1é (ap dung d6i véi truong hop TCPH la cong ty dai ching);

- Van ban cua TCPH xac nhan chura la cong ty dai chung va thuc hién hoan
tra mét phan von gop cho ¢ dong hién hiru theo quy dinh cia Lut Doanh nghiép
(4p dung ddi véi truomg hop TCPH la doanh nghiép c6 phan hoa khong phai la
cong ty dai ching);

- Ban sao vin ban cia SGDCK thong bao vé viéc tam ngimg giao dich
chimg khoan c6 lién quan do TCPH hoan tra mét phan von gop cho c¢b dong hién
hiru dé giam von diéu 1é (truong hop TCPH d3 niém yét/dang ky giao dich trén
SGDCK)

- Tai liéu chimg minh viéc TCPH bao dam thanh toan du cac khoan ng va
nghia vu tai san khéc sau khi da hoan tra cho c6 déng.

I. Truomg hop TCPH thuce hién mua lai ¢6 phiéu cua cé dong hién hiru

- Phuong 4n mua lai c¢6 phiéu va cong ty chimg khoan dugc chi dinh 1am Pai
ly thuc hién mua lai cd phiéu (néu co);

-Nghi quyét PHPCH/NQHDQT vé viéc théng qua phuong an mua lai ¢6
phiéu cua ¢ dong hién hiru;

- Ban sao van ban ciia UBCKNN théng béo vé viéc di nhan dugc day du hd
so mua lai ¢6 phiéu (ap dung d6i v6i truong hop mua lai ¢ phiéu cua cong ty dai
ching);

- Van ban cua TCPH xac nhan chua la cong ty dai chung va thuc hién mua
lai ¢4 phiéu cua cb dong hién hiru theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép (ap dung
déi véi truong hop TCPH 1a doanh nghiép c6 phan héa khéng phai 1a cong ty dai
chung).

m. Truong hop TCPH la cong ty dai ching sir dung c6 phiéu quy (dd mua
trude thoi diém Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ¢6 hiéu luc) dé chia thuomg

cho c6 dong hién hitu:
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-Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong/ Nghi quyét Hoi dong quan tri vé viéc
thong qua phuong an t6 chirc phat hanh phéan phéi c¢b phiéu quy chia thuéng cho
c6 dong hién hiru;

-Ban sao vin ban cia UBCKNN théng béo da nhan ddy du hd so béo cdo
vé viéc sir dung cb phiéu quy dé chia thuéng cho cb déng hién hiru;

- Ban sao tai liéu chimg minh ¢6 phiéu quy dung dé chia thudng cho c6 déng
hién hiru dwoc mua truéce thoi diém Luat chimg khodn sé 54/2019/QH14 ¢6 hiéu
luc;

- Ban sao cac tai liéu cong bd thong tin theo quy dinh.

3. Trong thoi han 01 ngay lam viéc (ngoai trir truomg hop thuc hién quyén
dai hdi c6 dong bat thuong do ¢ dong hodc nhém c¢b dong c6 quyén dai dién cho
cong ty triéu tap theo quy dinh cua Luat doanh nghiép la trong thoi han 03 ngay
lam viéc) ké tir ngay lién sau ngay nhéan duoc hd so Théng béo thuc hién quyén
ddy du, hop 1¢ cia TCPH, VSD lap va giri Théng béo vé ngay dang ky cudi ciing
va x4c nhan danh sdch ngudi sé hiru chimg khoan (Mau 01/THQ) cho céc TVLK,
t6 chirc mé tai khoan tryc tiép, SGDCK c6 lién quan, dong thoi ding tin trén trang
thong tin dién tir cua VSD.

4. TVLK c6 trach nhiém thong bao ddy du, chinh xac ndi dung théng bao
vé ngay dang ky cudi ciing dén cac nha dau tu sd hiru chimg khoan luu ky c6 lién
quan m¢ tai khoan luu ky tai TVLK trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
ghi trén thong béao cua VSD.

Diéu 10. Thyc hién quyén tham dw Pai hoi dong c6 dong/dai hi nha
dau tu/hdi nghi ngudi sé hiru trai phiéu doanh nghiép, lay ¥ kién c6 dong/nha
dau tu/ngudi so hiru trai phiéu doanh nghiép bing vin ban

~ 1. Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSD chuyén Danh sich ngudi s¢ hiru chimg khoan luu ky duoc phan bd
quyén bo phiéu (Mau 08/THQ) dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK, t chirc
m¢ tai khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chitc m& tai khoan truc tiép c6 trach nhiém déi chiéu thong
tin nguoi s& hitu chimg khoan trong Danh séch do VSD cung cép véi thong tin
do TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép dang quan ly va giri cho VSD Thong
bao xac nhan (Mau 03/THQ) dudi dang chimg tir dién tir chdm nhat vao 10h30
ngdy lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi ciing dé xac nhén
chap thuin hoic khong chép thuan cac théng tin trong Danh sach. Truong hop
khong chap thudn do 6 sai s6t hodc sai léch s6 lidu, TVLK, t6 chirc mé tai khoan
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tryc tiép phai giri thém van ban cho VSD néu rd cac thong tin sai sot hodc sai léch
va phdi hop véi VSD diéu chinh. Ngay sau khi didu chinh, VSD cung cép lai
Danh sach da hiéu chinh duéi dang chimg tir dién tir cho TVLK, té chirc mo tai
khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSD giri TCPH Danh séch tong hop cho ngudi s¢ hiru chimg khoan (Mau
09/THQ).

4. Truong hop TCPH khéng chap thudn thong tin trong Danh sach tong
hop phéan bb quyén bo phiéu cho ngudi s& hiru chimg khoan, trong thoi han 08
ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cubi cing, TCPH phai gt cong
van thong bao cho VSD néu r6 ly do.

5. Truomg hop TCPH uy quyén VSD trong viéc giri thu moi hoic 1am dai
ly thuc hién viéc bo phiéu dién tir hodc cac cong viée khéc lién quan dén viéc td
chirc dai héi ¢ dong/Pai hdi nha dau tw/hdi nghi ngudi s hitu tréi phiéu doanh
nghiép, lay y kién c6 dong/nha dau tu/ngudi sé hitu trai phiéu doanh nghiép bing
van ban... viéc td chic trién khai dugc thuc hién theo quy dinh tai thda thuan ky
két gitra VSD va TCPH.

Piéu 11. Thuc hién quyén nhin ¢ tire, loi tirc bang tién, thanh toan
lai/gbc trai phiéu doanh nghiép

1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cubi
cung, VSD chuyén Danh sach ngudi sé hiru chimg khodn luu ky nhan ¢6 tirc, lgi
tirc bang tién (Mau 10/THQ)/Danh séch ngudi s& hiru chimg khoan luu ky nhan
thanh toén 13i/gdc trai phiéu doanh nghié¢p (Mau 02B/THQ) dudi dang chimg tir
dién tir cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chitc m& tai khoan tryc tiép cé trach nhiém déi chiéu thong
tin nguol so hitu chimg khoan trong Danh sach do VSD cung cép vo1 thong tin
do TVLK, t6 chic mé tai khoan tryuc tiép dang quan ly va giri cho VSD Thong
b4o xac nhan (Mau 03/THQ) dudi dang chimg tir dién tir chdm nhat vao 10h30
ngdy lam viéc thi hai ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi cung dé x4c nhan
chap thudn hodc khéng chép thuin cac thong tin trong Danh sach. Truong hop
khong chap thudn do c6 sai s6t hodc sai léch s6 liéu, TVLK, t chitc mé tai khoan
truc tiép phai guri thém cho VSD van ban trong d6 néu rd cac thong tin sai sot
hodc sai léch dé phéi hop véi VSD diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSD
cung cap lai Danh sach da hiéu chinh duéi dang chimg tir dién tir cho TVLK, t&

chirc mé tai khoan truc tiép.
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3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSD gui TCPH Danh sach tong hgp nguoi so hitu chimg khoan nhén ¢
tirc, loi tirc bang tién (Mau 11/THQ)/Danh sach téng hop ngudi sé hitu chimg
khoan nhén 1ai/gdc trai phiéu doanh nghiép (Mau 05B/THQ).

4. TCPH phai giri Thong béo xac nhan Danh sach téng hop nguoi s hitu
ching khoan (Mau 12/THQ) cho VSD trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay
lién sau ngay dang ky cudi cling va truéc ngay thanh toan it nhat 1a 02 ngay lam
viéc. Truong hop khong dong y véi thong tin trong Danh sach, TCPH phai gui
cong van thong bao cho VSD néu 6 ly do.

5. Cham nhat 02 ngay lam viéc trude ngay thanh toan cd tirc, loi tirc bang
tién, thanh toan 1ai, gbc trai phiéu doanh nghiép, TCPH phai chuyén du sé tién
thanh toan cho ngudi s hitu chimg khoan luu ky vao tai khoan tién theo thong
bao cia VSD. Trudong hop cham chuyén tién thanh toan hodc thay déi thoi gian
thanh toan, chdm nhat 01 ngay lam viéc lién truéc ngay thanh toan, TCPH phai
giri cong van thong bao cho VSD néu rd 1y do cham chuyén tién/ly do thay déi
thoi gian thanh toan va chiu trach nhiém vé viéc cham chuyén tién/thay doi thoi
gian thanh toan. Cin cir vao cong vian cia TCPH hodc dén thoi han VSD khong
nhan duoc cong van cia TCPH, VSD thong bao cho TVLK, té chirc mé tai khoan
truc tiép co lién quan.

6. Tién thanh toan c6 tirc/lgi tire/1di/gdc trai phiéu doanh nghiép cho nguoi
s& hitu chimg khoén luu ky dugc VSD phén bé vao tai khoan cia TVLK, té chirc
m& tai khoan truc tiép lién quan trong ngay lam viéc lién trude ngay thanh toan
(trir truong hop TCPH khong thuc hién ding nghia vu theo khoan 5 néu trén).
TVLK chiu trach nhiém phan b6 tién cho khach hang s& hiru chimg khoan luu ky
trong ngay thanh toan.

7. Pbi v6i ching khoan chua luu ky, TCPH thuc hién thanh toan tién cho
nguoi so hiru ching khoan chua luu ky.

Diéu 12. Thue hién quyén mua ching khoén

1. Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSD chuyén Danh sach ngudi sé hitu chimg khoén luu ky dugc phan bo
quyén mua ching khoan (Mau 13/THQ) dudi dang ching tir dién tir cho TVLK,
t6 chirc ma tai khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép cé trach nhiém ddi chiéu thong
tin nguoi so hiru chimg khoan trong Danh sach do VSD cung cap véi thong tin
do TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép dang quan ly va giri cho VSD Théng
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bao x4c nhan (Mau 03/THQ) dudi dang chimg tir dién tir chdm nhat vao 10h30
ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi cung dé xac nhan
chap thuan hoac khong chap thuan céc théng tin trong Danh sach. Truong hop
khong chép thudn do 6 sai s6t hodc sai 1éch s6 lidu, TVLK, t6 chitc mé tai khoan
truc tiép phai giri thém cho VSD vin ban trong d6 néu rd cac thong tin sai sot
hodc sai léch dé phdi hop véi VSD diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSD
cung cap lai Danh sach di hiéu chinh dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK, &
chirc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi
cung, VSD giri TCPH Danh sach tong hop ngudi sé hiru duoc phan bd quyén
mua chimg khoan (Mau 14/THQ).

4. TCPH phai giri Thong béo xdc nhan Danh sach tdng hop ngudi s& hiru
chimg khoan (Mau 15/THQ) cho VSD trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay
lién sau ngay ding ky cudi cing va trudce ngay bit dau chuyén nhuong quyeén
mua it nhat 1a 02 ngay lam viéc. Truong hop khong chép thudn thong tin trong
Danh sach, TCPH phai guri cong van thong bao cho VSD néu rd 1y do.

5. Cham nhat 02 ngay lam viéc trudc ngay bat dau chuyén nhuong quyén
mua, TVLK phai giri cho ngudi sé hitu chimg khoan luu ky Théng béo vé viéc
s¢ hitu quyén mua chimg khoan (Mau 17/THQ). TCPH giri cho ngudi s& hitu
ching khoan chua luu ky Thong béo vé viéc sé hiru quyén mua chimg khoan.

6. Chuyén nhuong quyén mua chimg khoan Iuu ky

a. Viéc chuyén nhuong quyén mua chimng khoan cho nguoi s¢ hitu ching
khodn luu ky duoc thuc hién tai TVLK bén chuyén nhuong mo tai khoan luu ky.
TVLK bén chuyén nhuong chiu trach nhiém kiém tra tinh chinh xac vé thong tin
chuyén nhuong quyén mua cia cac bén. Trudng hop bén nhan chuyén nhugng
chua mo tai khoan luu ky thi phai mé tai khoan luu ky tai mot TVLK;

b. Viéc xac nhan chuyén nhugng quyén mua chimg khoan luu ky gitra cac
khach hang do VSD thuc hién;

c. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc
Gidy dé nghi chuyén nhuong quyén mua chimg khoan ctia khach hang (03 ban)
(Méu 18/THQ), TVLK bén chuyén nhuong phai xac nhén va giri dén VSD Gidy
dé nghi chuyén nhugng quyén mua ching khoan néu trén (03 ban) dong thoi nhap
giao dich chuyén nhuong quyén mua ctia khach hang dudéi dang chung tir dién tu
vao hé thong cua VSD;
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d. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan duoc hd
so chuyén nhuong quyén mua day du va hop 1&, VSD xéc nhén vao Giay dé nghi
chuyén nhuong quyén mua chimg khoan va gui cho TVLK lién quan, dong thoi
xac nhan giao dich chuyén nhuong quyén mua da dugc thuc hién dudi dang chimg
tur dién tu.

7. D6i véi ching khoén chua luu ky, thu tuc chuyén nhuong quyén mua va
dang ky dit mua chimg khoan do TCPH truc tiép thuc hién.

8. Nguoi s¢ hitu chimg khoan khéng chuyén nhuong quyén mua thuc hién
dang ky dat mua chimg khoan theo théng bao cua TCPH va VSD.

9. bang ky dat mua chimg khoan luu ky

a. Trong thodi han 02 ngay lam viéc ké tur ngay lién sau ngay hét han dang
ky ddt mua ching khoan, TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép phai giri cho
VSD Danh sach nha dau tu dang ky mua chimg khoén (Mau 20/THQ) duéi dang
chimg tir dién tir va Gidy dang ky mua chtng khodn (Mau 19/THQ);

b. Trudng hop khong c6 nha dau tu dit mua chimg khoan, TVLK, té chirc
mé tai khoan truc tiép phai giri cong van thong bdo véi VSD vé viée khong dat
mua chung khoan phat hanh thém.

c. Truong hop qua trinh ding ky va ndp tién dit mua chirng khoan dugc
TCPH chia thanh nhiéu dot, thu tuc nop tién dat mua chimg khoan cua cac dot
dugc thuc hién tuong tu nhu trén. Sau mdi dot nop tién dat mua ching khoan,
TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép giri cho VSD Danh sach nha diu tu dat
mua chimg khoén va ching tir xac nhan chuyén tién dat mua chimg khoan phat
hanh thém vao tai khoan tién theo thong béo ctiia VSD theo ting dot.

10. Trong th&i han 07 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dit
mua chimg khoan phat hanh thém, VSD giri Danh sach tong hop nha dau tu dang
ky mua chimng khoan phét hanh thém d6i v6i ching khoan luu ky cho TCPH (Mau
21/THQ) va chuyén tién dat mua vao tai khoan phong téa ma TCPH da thong
bao..

11. Trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dit
mua chung khoan phat hanh thém, TCPH phai gtri cho VSD Théng bao xac nhan
Danh séch tong hop nha dau tu mua chimg khoan phat hanh thém (Mau 22/THQ).
Truong hop khéng chép thuan, TCPH phai guri c6ng van théng bao trong d6 néu
ro ly do.

12. Truong hop cac chimg khoan ddt mua dang ky tap trung tai VSD,
TCPH nop ho so diéu chinh gidy chimg nhén dang ky chimg khoan do dang ky
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bd sung chimg khoan theo quy dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong dang ky
va chuyén quyén s& hitu chimg khoan do Tong Giam doc VSD ban hanh.

13. Sau khi TCPH da dugc VSD chép thuén ding ky bo sung, phf'm chung
khoan phat hanh thém dugc phan bé nhur sau:

a. P61 vai chimg khoan luu ky: VSD phén b chimg khoan phat hanh thém
vao tai khoan lwu ky ctia TVLK, té chirc mé tai khoan tryuc tiép, dong thoi giri
cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép lién quan Thong bao xéac nhén ky gin
chimg khoan phat hanh thém kém Danh sach nha dau tu dugc phan bd chimg
khoan phat hanh thém do dit mua (Mau 23/THQ);

b. Péi véi chimg khoan chwa Iwu ky: TCPH chiu trach nhiém cap S6/Gidy
chung nhan s¢ hiru chiung khoan cho ngudi sé hitu chimg khoan chua luu ky.

Diéu 13. Thue hién quyén chuyén ddi trai phiéu chuyén doi

A. Truwong hop dot phdt hanh quy dinh toan bj trdi phiéu chuyén doi
dwgc chuyén doi 1 lan thanh cé phiéu khi dén han chuyén doi

1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi
cung, VSD chuyén Danh sach ngudi so hitu trai phiéu chuyén déi dugc phan bd
cb phiéu (Mau 24/THQ) dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK, t6 chirc mo tai
khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chirc mé tai khoan tryuc tiép c6 trach nhiém dbi chiéu théng
tin nguoi s hitu chimg khoéan trong Danh sach do VSD cung cép véi thong tin
do TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép dang quan ly va giri cho VSD Théng
béo xac nhan (Mau 03/THQ) dudi dang ching tir dién tor cham nhét vao 10h30
ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi cing dé xac nhan
chap thuan hodc khong chép thuan céc théng tin trong Danh sach. Truong hop
khéng chap thudn do c6 sai s6t hodc sai léch s6 liéu, TVLK, t6 chirc mé tai khoan
truc tiép phai giri thém cho VSD vin ban trong dé néu rd cac thong tin sai sot
hodc sai léch dé phdi hop v6i VSD diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSD
cung cép lai Danh sach da hiéu chinh dudi dang ching tir dién to cho TVLK, td
chirc m tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cubi
cung, VSD giri TCPH Danh sach téng hop nguoi so hiru trai phiéu chuyén doéi
dugc phan bo ¢6 phiéu (Mau 25/THQ).

4. Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cubi
cung, TCPH phai giri dén VSD Théng bdo xac nhan Danh sach tong hop ngudi
s& hitu chimg khoan do VSD cung cap (Mau 26/THQ). Truong hop khéng dong
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y vai thong tin trong Danh sach, TCPH phai gui cong véan thong bao cho VSD
néu rod ly do.

5. TCPH ndp ho so huly dang ky trai phiéu chuyén dbi theo quy dinh hién
hanh tai Quy ché vé hoat dong dang ky va chuyén quyén s hitu chirmg khoan do
Téng Giam doc VSD ban hanh.

6. Truong hop ¢ phiéu phat sinh do chuyén déi tréi phiéu dang ky tap
trung tai VSD, TCPH ndp ho so diéu chinh gidy chimg nhan dang ky ¢é phiéu
theo quy dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong ding ky va chuyén quyén s&
hiru chimg khoan do Téng Gidm déc VSD ban hanh.

7. Sau khi TCPH di dugc VSD chap thuan ding ky bd sung, phan c6 phiéu
phat hanh thém dugc phan bé nhu sau:

a. P6i véi chimg khoan luu ky: VSD phan bd chimg khoén phét hanh thém
cho nha déu tu vao tai khoan luu ky ctia TVLK, td chitc mé tai khoan truc tiép
theo Danh sach ngudi s¢ hitu trai phiéu chuyén dbi dugc phan b ¢ phiéu (Mau
24/THQ) VSD da gui dudi dang chung tir dién ti, déng thoi giri Thong bao xac
nhan ky gui chimg khoan phat hanh thém cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc
tiép;

b. Déi véi chimg khodn chua lwu ky: TCPH chiu tréch nhiém cdp S6/Gidy
chung nhén so hitu chimg khoan cho nguoi s hiru chirg khoan chua luu ky.

B. Truong hop dot phat hanh quy dinh nguwoi sé hitu trdi phiéu chuyén
doi lwa chon chuyén déi thanh cé phiéu hodc nhin tién khi dén han chuyén
doi

l. Trudng hop viée thuc hién chuyén déi trai phiéu chuyén déi duoc thuc
hién qua VSD:

1.1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cubi
cung, VSD chuyén Danh sach nguoi s¢ hiru luu ky trai phiéu chuyén déi duoc
quyén chuyén doi trai phiéu (MAu 27/THQ) dudi dang chimg tir dién tir cho
TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép.

1.2. TVLK, té chitc mé tai khoan truc tiép c6 trach nhiém déi chiéu thong
tin nguoi s¢ hiru chimg khoan trong Danh sach do VSD cung cép véi thong tin
do TVLK, t6 chic m& tai khoan truc tiép dang quan ly va giri cho VSD Thong
bao x4c nhan (Mau 03/THQ) dudi dang chimg tir dién tir cham nhét vao 10h30
ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi cing dé xac nhéan
chap thuin hodc khéng chép thuan céc théng tin trong Danh sach. Truong hop
khong chz‘ip thuan do c6 sai sot hodc sai 1éch s6 liéu, TVLK, té chirc mé tai khoan
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truc tiép phai gui thém cho VSD vin ban trong d6 néu rd cac thong tin sai sot
hodc sai léch dé phoi hop véi VSD diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSD
cung cap lai Danh sach da hiéu chinh duéi dang ching tir dién tir cho TVLK, t6
chirc mo tai khoan truc tiép.

1.3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi
cung, VSD giri TCPH Danh sach tong hop nguoi so hiru trai phiéu chuyén déi
duoc quyén chuyén déi (Mau 28/THQ).

1.4. Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, TCPH phai gii VSD Théng bao xac nhan Danh sach tong hop nguoi so
hiru duoc quyén chuyén déi do VSD cung cap (Mau 15/THQ). Truong hop khong
chép thudn thong tin trong Danh sach, TCPH phai guri cong van thong bao cho
VSD néu ré ly do.

1.5. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc
Thoéng bao xac nhan cua TCPH, VSD gui van ban thong bao cho Thanh vién xac
nhan viéc dugce thuc hién chuyén déi trai phiéu chuyén déi (Mau 29/THQ).

1.6. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhéan dugc
Théng bao cua VSD, Thanh vién phai guri cho nguoi so hitu chimg khoan Iuu ky
Théng béo vé viéc thuc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén déi (Mau 30/THQ).
TCPH giri cho nguoi s& hitu chimg khoan chua luu ky Thong béo vé viée thuc
hién chuyén déi trai phiéu chuyén doi.

1.7. Pang ky thuc hién quyén trai phiéu chuyén déi

a. Nha dau tu giri Gidy dang ky chuyén doi trai phiéu chuyén déi (Méu
31A/THQ) cho TVLK noi luu ky trai phiéu trong thoi gian dang ky chuyén déi
theo thong bao cua TCPH;

b. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dang
ky chuyén di trai phiéu, Thanh vién phai giri Danh sach ngudi s¢ hiru luu ky
dang ky chuyén déi trai phiéu chuyén d6i (Mau 32A/THQ) dudi dang ching tir
dién tr va Gidy tong hop ding ky chuyén doi trai phiéu chuyén déi (Mau
33A/THQ) dén VSD;

c. P6i vai céc trai phiéu chuyén déi chua lwu ky, nguoi s hitu trai phiéu
dang ky viéc chuyén d6i voi TCPH hodc t6 chic duge TCPH ty quyén.

1.8. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dang
ky chuyén déi trai phiéu, VSD giri cho TCPH Danh sach téng hop nguoi so hitu
luu ky thue hién chuyén doi trai phiéu chuyén déi (Mau 34A/THQ) trong d6 néu
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rd s6 lugng trai phiéu dé nghi chuyén déi thanh c¢d phiéu va sb luong trai phiéu
dé nghi nhan lai bang tién.

1.9. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dang
ky chuyén d6i trai phiéu, TCPH phai giri cho VSD Théng béo xac nhan Danh
sach ngudi s& hitu thue hién quyén chuyén doi trai phiéu (Mau 35/THQ). Truong
hop khong chap thuan, TCPH phai giri cong vén thong bao trong do néu rd ly do.

1.10. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc
Théng béo xac nhén cia TCPH, VSD giri cho TVLK, Té chitc mé tai khon truc
tiép Danh sach ngudi sé hiru chimg khoén Iwu ky duoc thuc hién chuyén déi trai
phiéu chuyén d6i (Miu 36/THQ) dudi dang chimg tir dién tu.

1.11. TCPH ndp hé so huy ding ky dbi véi cac trai phiéu chuyén di theo
quy dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong dang ky va chuyén quyén s& hiru
chimg khoan do Téng Giam déc VSD ban hanh.

1.12. Thanh toan tién d6i véi truong hop ding ky nhan lai bing tién

a. Cham nhét 02 ngay lam viéc truéc ngay thanh toan, TCPH phai chuyén
d 56 tién thanh toan cho ngudi sé hiru trai phiéu chuyén ddi lwu ky ding ky nhan
lai bang tién vao tai khoan tién theo théng béo ctia VSD. Trudong hop cham
chuyén tién thanh toan, cham nhét 01 ngay lam viéc lién trudc ngay thanh toan,
TCPH phai giri cong vin théng bao cho VSD néu 1 ly do cham chuyén tién. Cin
cr vao cong vin cia TCPH hodc dén thoi han VSD khéng nhan duoc cong van
néu 1y do cham chuyén tién ciia TCPH, VSD théng bdo cho cac TVLK, té chirc
mé tai khoan truc tiép lién quan.

b. Tién thanh todn cho ngudi s¢ hiru trai phiéu hwu ky duge VSD phan bd
vao tai khoan ciia TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép lién quan trong ngay lam
viéc lién truéc ngay thanh toan. TVLK chiu trach nhiém phan bé tién cho nguoi
s0 hiru chimg khoan Iuu ky trong ngay thanh toan theo Danh sach nguoi s hitu
ching khoén luu ky dugc thuc hién chuyén d6i trai phiéu chuyén ddi (Mau
36/THQ) VSD di giri dudi dang chimg tir dién tir.

1.13. Truomg hop c6 phiéu phat sinh do chuyén déi trai phiéu ding ky tip
trung tai VSD, TCPH ndp ho so diéu chinh gidy chimg nhan diang ky c¢é phiéu
theo quy dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong ding ky va chuyén quyén s&
hiru chimg khoan do Tong Giam dbc VSD ban hanh.

1.14. Sau khi TCPH da dugc VSD chép thuan ding ky b sung, phan cb
phiéu phat hanh thém dugc phan bd nhu sau:
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a. D6i v6i ching khodan luu ky: VSD phéan bé ¢6 phiéu phat hanh thém cho
nha dau tu vao tai khoan luu ky cia TVLK, té chirc mé tai khoan truc tiép theo
Danh sach ngudi sé hiru chimg khoan luu ky thuc hién chuyén déi trai phiéu
chuyén doi (Mau 36/THQ) VSD da guri dudi dang chimg tir dién tir, dong thoi
giri Thong béo xac nhan ky giri chimg khoan phat hanh thém cho TVLK, té chirc
ma tai khoan truc tiép;

b. Ddi v6i chimg khoan chua luu ky: TCPH chiu trach nhiém cép S&/Gidy
ching nhén s& hiru chimg khoan cho ngudi s hitu chimg khoéan chua luu ky.

2. Trudng hop TCPH tu thuc hién viée ding ky chuyén dbi trai phiéu.

2.1. Thuc hién tuong tu theo céc bude tir Muc 1.1 dén Muc 1.6 Khoan 1
Phan B Diéu nay.

2.2. Viéc thanh toan tién d6i voi trai phiéu khong thuc hién chuyén déi dé
nghi nhan lai bing tién do TCPH chiju trach nhiém thuc hién.

2.3. Viéc phéan b6 ¢6 phiéu duge nhan do chuyén doi trai phiéu chuyén dbi
va hily ding ky dbi véi trai phiéu chuyén ddi dugc thuc hién twong tu theo Muc
1.11, 1.13 va Muc 1.14 Khoan 1 Phan B Diéu nay.

C. Truong hop dot phdt hanh quy dinh trdi phiéu chuyén doi mot phan
theo nhiéu dot khdc nhau

1. Thuc hién tuong tu theo cac budce tir Muc 1.1 dén Muc 1.6 Khoan 1 Phan
B Diéu nay.

2. Ping ky chuyén ddi trai phiéu thanh c6 phiéu

2.1. Céc trai phiéu ma nha dau tu dang ky chuyén ddi thanh c¢b phiéu s& bj
phong toa trong qua trinh lam thu tuc chuyén doi.

2.2. Quy trinh dang ky chuyén déi

a. Nha déau tu giri Gidy dé nghi phong toa va dang ky chuyén ddi trai phiéu
chuyén déi (Mau 31B/THQ) cho TVLK noi luu ky trai phiéu trong thoi gian dang
ky chuyén ddi theo thong bao cia TCPH;

b. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han ding
ky chuyén d6i, TVLK, t6 chirc m& tai khoan truc tiép phai giri Danh séch ngudi
s& hiru huu ky ding ky chuyén doi trai phiéu chuyén d6i (Mau 32A/THQ) duéi
dang chimg tir dién tir va Gidy tong hop dé nghi phong toa va ding ky chuyén déi
trai phiéu chuyén déi dén VSD (Mau 33B/THQ);

c. Trong thai han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay lién sau ngay nhéan duoc ho
so ddy du va hop 1&, VSD thuc hién phong toa trai phiéu va giri Thong bao xéc
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nhan viéc phong téa (Mau 32B/THQ) cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan tryc tiép
lién quan;

d. Truong hop khong c6 nha dau tu chuyén déi trai phiéu, TVLK, td chic
md tai khoan tryc tiép phai giri cong van théng bao véi VSD vé viéc khong 6
nha dau tu dang ky chuyén dbi tréi phiéu chuyén déi;

d. D6i véi céc trai phiéu chuyén doi chua luu ky, ngudi so hitu tréi phiéu
ding ky viéc chuyén d6i véi TCPH hoic t6 chirc duge TCPH 1y quyén. TCPH
c6 trach nhiém thu giir S6/Gidy chimg nhan s& hiru trai phiéu cua nguoi s hitu
tréi phiéu dang ky chuyén déi dé 1am céc tha tuc chuyén déi.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dang
ky chuyén dbi, VSD giri cho TCPH Danh séich tong hop ngudi s hiru luu ky
ding ky chuyén déi trai phiéu chuyén déi (Mau 34B/THQ).

4. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dang
ky chuyén dbi trai phiéu, TCPH phai giri cho VSD Théng bdo xac nhin Danh
sach tong hop nguoi s hiru thuc hién chuyén ddi trai phiéu chuyén déi (Mau
35/THQ). Trudong hop khong chap thuan, TCPH phai giri cong van thong béo
trong do néu rd ly do.

5. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc
Théng bao xac nhan cia TCPH, VSD giri cho TVLK, T chirc mé tai khoan truc
tiép Danh sach ngudi sé hiru chimg khoén luu ky duge thue hién chuyén déi trai
phiéu chuyén déi (Mau 36/THQ) dudi dang chimg tir dién tur.

6. TCPH ndp hé so huy dang ky déi véi cac trai phiéu chuyén déi theo quy
dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong dang ky va chuyén quyén sé hitu chung
khodn do Téng Giam déc VSD ban hanh.

7. Truong hop c6 phiéu phat sinh do chuyén déi trai phiéu dang ky tap
trung tai VSD, TCPH ndp hé so diéu chinh gidy chimg nhan ding ky cb phiéu
theo quy dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong dang ky va chuyén quyén s&
hiru chimg khoan do Téng Giam déc VSD ban hanh.

8. Sau khi TCPH da dugc VSD chap thuén ding ky b sung, phan cé phiéu
phat hanh thém duoc phan bd nhu sau:

a. P6i véi chimg khoan Iwu ky: VSD phén b ¢é phiéu phat hanh thém cho
nha dau tu vao tai khoan luu ky ctia TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép theo
Danh sach ngudi sé hitu chimg khoan luu ky thuc hién chuyén déi trai phiéu
chuyén doi (Mau 36/THQ) VSD da giri dudi dang chimg tir dién tir, ddng thoi
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giri Thong bédo xac nhan ky giri chimg khoan phat hanh thém cho TVLK, t6 chirc
mo tai khoan truc tiép;

b. Déi voi chimg khoan chua luu ky: TCPH chiu trach nhiém cap S6/Gidy
chung nhén s¢ hitu ching khoan cho nguoi so hiru chimg khoan chua luu ky.

Piéu 14. Thuyce hién quyén mua lai trai phiéu doanh nghiép trwée han cia
TCPH

1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSD chuyén Danh sach ngudi s& hitu trai phiéu luu ky duge quyén ban lai
trai phiéu cho TCPH (Mau 27A/THQ) bang van ban cho TVLK, té chirc m& tai
khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép cé trach nhiém déi chiéu thong tin
ngudi sé hitu ching khoan trong Danh sach do VSD cung cép véi théng tin do
TVLK, t6 chirc md tai khoan truc tiép dang quan ly va giri cho VSD Thong béo
xac nhan (Mau 03/THQ) bang vin ban chim nhit vao 10h30 ngay lam viéc thi
hai ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi cung dé xac nhan chap thuan hoic
khéng chap thuan cac théng tin trong Danh sach. Truong hop khong chip thuan
do c6 sai sot hodc sai 1éch s6 lidu, TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép phai giri
thém cho VSD vin ban trong d6 néu rd cac thong tin sai sét hoic sai léch dé phéi
hop véi VSD diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSD cung cép lai Danh sach
da hiéu chinh bang vin ban cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan tryc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi
cung, VSD giri TCPH Danh sach tong hop nguoi s¢ hiru trai phiéu dugc quyén
ban lai cho TCPH (Mau 28 A/THQ).

4. Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cubi
cung, TCPH phai giri VSD Théng béo xac nhian Danh sich tong hop nguoi sé
hitu dugc quyén bén lai trai phiéu do VSD cung cép (Méu 15/THQ). Trudong hop
khong chap thudn thong tin trong Danh sach, TCPH phai giri cong vin thong bao
cho VSD néu rd ly do.

5. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan dugc Thong
bao xac nhan ciia TCPH, VSD giri vin ban thong bao cho TVLK, t6 chirc mo tai
khoan truc tiép xac nhan viéc dugc thuc hién quyén ban lai trai ph.iéu cho TCPH
ctia ngudi s& hitu chimg khoan luu ky (Mau 29A/THQ).

6. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhéan dugc Thong
bao ctia VSD, TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép phai giri cho nguoi s& hiru
chimg khoan luu ky Thong béo vé viéc dugc thuc hién quyén ban lai trai phiéu
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cho TCPH (Mau 30A/THQ). TCPH giri cho ngudi s& hitu chimg khoan chua luu
ky Thong bao vé viéc duoc thuc hién quyén ban lai trai phiéu cho TCPH.

7. Pang ky thuc hién quyén ban lai trai phiéu

Céc trai phiéu ma nha dau tu dang ky ban lai cho TCPH bj phong téa trong
qua trinh lam thu tuc ban lai.

a. Nha dau tu giri Gidy dé nghi phong téa va ding ky ban lai trdi phiéu cho
TCPH (Mau 31C/THQ) cho TVLK noi luu ky tréai phiéu trong thoi gian dang ky
ban lai theo thong bao cua TCPH;

b. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dang ky
bén lai tréi phiéu, TVLK, t6 chitc m& tai khoan truc tiép phai giri Danh séch ngudi
s& hiru trai phiéu lwu ky dang ky ban lai trdi phiéu cho TCPH (Miu 32C/THQ)
bing vin ban va Gidy tong hop dé nghi phong téa va ding ky ban lai trai phiéu
dén VSD (Mau 33C/THQ);

c. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhén duoc hd so
day du va hop 1&, VSD thuc hién phong toa trai phiéu va giri Théng bao xac nhén
phong toa trai phiéu ding ky ban lai (Mau 32D/THQ) cho TVLK, té chitc mé tai
khoan truc tiép lién quan;

Truong hop khéng cé nha dau tu dang ky ban lai trai phiéu, TVLK, té chic
m& tai khoan tryuc tiép phai giri cong van théng bao véi VSD vé viée khong c6
nha dau tu dang ky ban lai trai phiéu;

Déi voi cac trai phiéu chwa luu ky, ngudi sé hitu trai phiéu dang ky viéc bén
lai véi TCPH hoic t6 chitc duge TCPH iy quyén. TCPH c6 trach nhiém thu gii
S6/Gidy chimg nhédn s& hiru trai phiéu ctia ngudi s¢ hitu trai phiéu dang ky ban
lai dé 1am cac thu tuc thanh toan tién cho nha dau tu.

8. Chét danh sach nha dau tu thuc hién quyén ban trai phiéu:

a. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han ding ky
ban lai trai phiéu, VSD giri cho TCPH Danh sach tong hop ngudi sé hiru trai
phiéu luu ky dang ky thuc hién quyén ban lai trdi phiéu cho TCPH (Miu
34C/THQ).

b. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay hét han dang ky
ban lai trai phiéu, TCPH gtri cho VSD Théng béo xac nhan Danh sach téng hop
ngudi s& hitu thyuce hién quyén ban lai trdi phiéu (Mau 35A/THQ). Trudong hop
khéng chap thuan, TCPH phai giri cong van thong béo trong do néu rd ly do.

c. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay nhan duoc Thong
bdo xac nhan cua TCPH, VSD gui cho TVLK, Té chirc mé tai khoan truc tiép
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Danh sich nguoi sé hitu chimg khodn luu ky thuc hién quyén bén lai tréi phiéu
cho TCPH (Mau 36A/THQ) bang vin ban.

9. Thanh toén tién mua lai trai phiéu va huy dang ky ddi véi trai phiéu duoc
mua lai

- D6i véi cac nha dau tu di lwu ky trai phiéu: Cham nhét 02 ngay lam viéc
lién truée ngay thanh toan, TCPH phai chuyén du s6 tién phai thanh toan cho nha
dau tu vao tai khoan tién theo thong bao ctia VSD. Truong hop cham chuyén tién
thanh toan, chim nhat 01 ngay lam viéc lién trude ngay thanh toan, TCPH phai
gui cong van thong béo cho VSD néu rd ly do chiam chuyén tién. Can cir vao cong
vin ctia TCPH hodc dén thai han VSD khong nhan dugc cong van néu ly do cham
chuyén tién cia TCPH, VSD théng bao cho TVLK, té chitc mé tai khoan truc
tiép lién quan.

- Déi véi cac nha dau tu chua lwu ky trdi phiéu: Viéc thanh toan tién mua lai
trai phiéu duge TCPH va Dai dién nguoi so hiru trai phiéu thuc hién theo céc quy
dinh tai Hop dong Pai dién ngudi so hitu trdi phiéu.

10. TCPH nép ho so hiy dang ky trai phiéu duoc mua lai cho VSD theo quy
dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong dang ky va chuyén quyén s hitu ching
khoan cua VSD.

Piéu 15. Thuc hién quyén nhén ¢d tirc bing ¢ phiéu/lgi tirc bing chirng
chi quy/nhin cb phiéu phat hanh dé ting von c6 phan tir nguon von chi sé
hiru

1. Trong thoi han 01 ngdy lam vigc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSD chuyén Danh sach ngudi s& hiru chimg khoan lwu ky nhan ¢é tirc bang
c6 phiéw/loi tirc bang chimg chi quy/nhan c¢b phiéu phat hanh dé tang vén cb phin
tir ngudn vén chu s& hiru (Mau 37/THQ, 38/THQ) dudi dang ching tir dién tir
cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chirc m& tai khoan tryc tiép co trach nhiém ddi chiéu thong
tin ngudi sé hitu chimg khoan trong Danh sach do VSD cung cép véi thong tin
do TVLK, t6 chirc m& tai khoan truc tiép dang quan 1y va giri cho VSD Théong
béo xac nhan (Mau 03/THQ) dudi dang chimg tir dién tir chdm nhat vao 10h30
ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay dang ky cubi cung dé xac nhan
chap thuan hodc khong chap thuan cac théng tin trong Danh sach. Truong hop
khong chép thudn do ¢6 sai sot hodc sai léch s6 liéu, TVLK, té chirc mé tai khoan
truc tiép phai gui thém cho VSD vin ban trong dé néu rd céc thong tin sai sot
hodc sai léch dé phoi hop voi VSD diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSD
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cung cép lai Danh sach di hiéu chinh duéi dang chimg tir dién tir cho TVLK, tb
chirc mo tai khoan tryc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSD giri TCPH Danh sach tong hop ngudi sé hitu nhan ¢ tirc bang cb
phiéu/loi tirc bang ching chi qui/nhén c¢b phiéu phat hanh dé ting vén ¢é phan
tir ngudn von chu sé hiru (Mau 39/THQ, 40/THQ).

4. Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay diang ky cudi
cung, TCPH phai giri VSD Théng béo xac nhan Danh séch tong hop ngudi s&
hitu do VSD cung cip (Mau 26/THQ). Truong hop khong chip thun thong tin
trong Danh sach, TCPH phai giri cong van thong bao cho VSD néu r6 ly do.

5. TCPH ndp ho so diéu chinh gidy chimg nhén dang ky chimg khoan do
dang ky bd sung c6 phiéu/chimg chi quy theo quy dinh hién hanh tai Quy ché vé
hoat dong dang ky va chuyén quyén s hiru chimg khoan do Téng Giam déc VSD
ban hanh.

6. Sau khi TCPH di dugc VSD chip thuan ding ky bd sung, phan ¢
phiéu/chimg chi quy phat hanh thém dugc phan b nhu sau:

a. P6i véi chimg khoan luu ky: VSD phén bé chimg khoén phat hanh thém
cho nha dau tu vao tai khoan luu ky cia TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép
theo Danh sach nguoi sé hiru chimg khoan luu ky thuc hién quyén nhén ¢6 tirc
bang c¢b phiéw/lgi tirc bing chimg chi quy/nhan cé phiéu phat hanh dé ting vén
c¢b phan tir nguén vén chi s¢ hiru (Mau 37, 38/THQ) VSD da giri dudi dang
chimg tir dién tir, dong thoi giri Thong bao xéac nhan ky g chimg khoan phat
hanh thém cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép;

b. Ddi véi chitng khoan chua luu ky: TCPH chiu trach nhiém cip S6/Gidy
chimg nhan s¢ hiru ching khoan cho nguoi sé hitu ching khoéan chua luu ky va
thanh todn tién chi tra ¢ phiéw/chimng chi quy 1& (néu c6) cho ngudi s hitu chimg
khoén chua luu ky.

7. D6i véi tién thanh toan cd phiéu/chimg chi quy 1é cho cac chimg khoén
lru ky (néu c6), khi ndp hé so diéu chinh gidy chimg nhan dang ky chimg khoan
do ding ky bd sung, TCPH phai chuyén du tién thanh toan vao tai khoan tién theo
thong bao ciia VSD. Vao ngay phan bd chimg khoan luu ky phat hanh thém, VSD
chuyén tién thanh toan c6 phiéu/chimg chi quy 1é cho cac TVLK, té chirc m& tai
khoan truc tiép o lién quan. TVLK c¢é trach nhiém chuyén tién thanh toan cd
phiéu/chimg chi qu¥ 1¢ vao tai khoan ctia khach hang ngay sau khi nhan duoc tién
cua VSD.
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Piéu 16. Hoan doi c6 phiéu

1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngdy ding ky cudi
cung, VSD chuyén Danh sich ngudi sé hiru chimg khoéan luu ky hoan déi cb
phiéu (Mau 41/THQ) duéi dang chimg tir dién tir cho TVLK, té chitc mé tai
khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chitc mé tai khoan tryc tiép c6 trach nhiém déi chiéu thong
tin ngudi sé hitu chimg khoan trong Danh sach do VSD cung cap véi thong tin
do TVLK, t6 chitc m& tai khoan truc tiép dang quan ly va giri cho VSD Thong
bao xac nhan (Mau 03/THQ) dudi dang ching tir dién tir chdm nhét vao 10h30
ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi cing dé xac nhan
chap thuan hogc khéng chip thudn cac thong tin trong Danh sach. Truong hop
khéng chap thudn do c6 sai sét hoic sai léch s6 liéu, TVLK, t6 chirc mé tai khoan
truc tiép phai guri thém cho VSD vin ban trong dé néu rd céc thong tin sai sét
hodc sai léch dé phéi hop véi VSD diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSD
cung cap lai Danh sach da hiéu chinh duéi dang chimg tir dién tir cho TVLK, t6
chirc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cuing, VSD giri TCPH ¢6 ¢6 phiéu bj hoan dbi Danh sach téng hop ngudi sé hitu
hoan dbi c6 phiéu (Mau 42/THQ).

4. Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, TCPH c6 cb phiéu bi hoan d6i phai giri VSD Théng béo xac nhan Danh
sach tong hop nguoi sé hiru hoan dbi ¢6 phiéu do VSD cung cap (Mau 43/THQ).
Trudng hop khéng chép thudn thong tin trong Danh sach, TCPH ¢6 cb phiéu bi
hodn d6i phai guri cong van théng bao cho VSD néu rd ly do.

5. Viée hiy dang ky d6i véi c6 phiéu bi hoan déi thuc hién theo quy dinh
hién hanh tai Quy ché vé hoat dong ding ky va chuyén quyén s& hiru chimg khoan
do Téng Giam ddc VSD ban hanh.

6. Truong hop ¢ phiéu phat hanh thém dé nhan hoan dbi da ding ky tap
trung tai VSD, TCPH phét hanh thém c6 phiéu dé nhan hoan déi nép ho so diéu
chinh gidy chimg nhén dang ky chimg khoan do dang ky b6 sung cb phiéu phat
hanh thém theo quy dinh hién hanh tai Quy ché vé hoat dong dang ky va chuyén
quyén sé hiru chimg khoan do Téng Gidam déc VSD ban hanh.
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7. Sau khi TCPH phét hanh ¢ phiéu dé nhan hoan d6i da dugc VSD chép
thuan dang ky bo sung, phan c¢b phiéu phat hanh thém dé nhan hoan dbi duoc
phan bd nhu sau:

a. VSD phan b6 chimg khoan phét hanh thém cho nha dau tu vao tai khoan
luu ky ciia TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép theo Danh séch ngudi sé hiru
chimg khoan luu ky hodn déi ¢6 phiéu (Mau 41/THQ) VSD di giri duéi dang
chimg tir dién tir, dong thoi giri Thong bao xac nhan ky guri chimg khoan phat
hanh thém cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép.

b. D6i véi chimg khoan chua luu ky: TCPH phat hanh ¢b phiéu dé hoan
doi chiu trach nhi¢m cap S6/Gidy ching nhén sé hitu chimg khoén cho ngudi s¢
hitu chimg khoén chua luu ky va thanh toan tién c6 phiéu 1é (néu c6) cho ngudi
sO hiru chimg khoan chua luu ky.

8. P6i vai tien thanh toan cb phiéu lé cho cac chimg khoan luu ky (néu c6),
khi nop hd so diéu chinh gidy chimg nhan dang ky chimg khoan do diang ky b
sung, TCPH phai chuyén du tién thanh toén vao tai khoan tién theo thong bao cua
VSD. Vao ngay phan bé chimg khoan Iwu ky phét hanh thém, VSD chuyén tién
thanh toan ¢ phiéu Ié cho céc TVLK, té chirc mé tai khoan truc tiép 6 lién quan.
TVLK c6 trach nhiém chuyén tién thanh toan ¢ phiéu lé vao tai khoan cua khéch
hang ngay sau khi nhan dugc tién ctia VSD.

Diéu 17. Thanh toan tién cho ¢ dong trong truong hop doanh nghiép
giai thé/thanh toan tién cho ngudi sé hiru chirng chi quy trong truomg hop
dong quy

1. Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi
cung, VSD chuyén Danh séach thanh toan tién cho nguoi so hiru chung khoan Iuu
ky do doanh nghiép giai thé/déng quy (Mau 44/THQ) dudi dang chimg tir dién
tir cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chitc m& tai khoan truc tiép c6 trach nhiém ddi chiéu thong
tin ngudi sé hitu chimg khoén trong Danh sach do VSD cung cp véi thong tin
do TVLK, t6 chirc md tai khoan truc tiép dang quan ly va gui cho VSD Thong
béo xac nhan (Mau 03/THQ) duéi dang chimg tir dién tir cham nhat vao 10h30
ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi cung dé xac nhan
chap thuin hoac khong chép thuan cac thong tin trong Danh sach. Truong hop
khong chap thuan do c6 sai s6t hodc sai 1éch s liéu, TVLK, té chitc mé tai khoan
truc tiép phai giri thém cho VSD vin ban trong d6 néu rd cac thong tin sai sot
hodc sai léch dé phoi hop véi VSD diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSD
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cung cap lai Danh sach da hiéu chinh duéi dang chimg tir dién tir cho TVLK, té
chirc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi
cung, VSD giri TCPH Danh sach tong hop nguoi sé hitu chimg khoén nhan tién
thanh toan do giai thé doanh nghiép/déng quy (Mau 45/THQ).

4. TCPH phai giri Thong bao xac nhan Danh sach tong hop nguoi s& hitu
chimg khoan nhén tién thanh todn do giai thé doanh nghiép/déng quy (Mau
46/THQ) cho VSD trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang
ky cudi cung va truéc ngay thanh toan it nhét la 02 ngay lam viéc. Trudng hop
khong chap thudn thong tin trong Danh sach, TCPH phai giri cong vén thong béo
cho VSD néu o ly do.

5. Cham nhét 02 ngay lam viéc lién trudc ngay thanh toan, TCPH phai
chuyén du s tién thanh toan cho ngudi sé hiru chimg khoén Iuu ky vao tai khoan
tién theo thong bao ctia VSD.

Truong hop chiam chuyén tién thanh toan, TCPH phai guri cong van thong
bao cho VSD néu rd 1y do cham chuyén tién trong thai han 01 ngay lam viéc lién
trude ngay thanh toan. Can clr vao cong van ciia TCPH hodc dén thoi han VSD
khéng nhéan duoc cong van néu ly do chidm chuyén tién cia TCPH, VSD thong
bao cho TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép lién quan.

6. Tién thanh toan cho ngudi s¢ hiru chimg khoan luu ky duge VSD phan
bd vao tai khoan ciia TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép lién quan trong ngay
lam viéc lién truéc ngay thanh toan. TVLK chiu trach nhiém phan bé tién cho
khach hang s& hiru ching khoan luu ky trong ngay thanh toan.

7. Bbi véi ching khoan chua luu ky, TCPH thuc hién thanh toan tien cho
nguoi s¢ hiru chung khoan chua luu ky.

Piéu 18. TCPH mua lai ¢ phiéu ciia c6 déng hién hiru

1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi
cung, VSD chuyén Danh sach ngudi s¢ hiru chimg khoan luu ky duoc ban cb
phiéu cho TCPH (Mau 47/THQ) dudi dang chimg tir dién tir/ching tir gidy cho
TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép c6 trach nhiém ddi chiéu théng
tin nguoi s& hiru chimg khoan trong Danh sach do VSD cung cap véi thong tin
do TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép dang quan ly va guri cho VSD Thong
bao xac nhan (Mau 03/THQ) duéi dang chimg tir dién ti/chimg tir gidy theo yéu
cau ctia VSD cham nhat vao 10h30 ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay



36

ding ky cudi cting dé xdc nhan chdp thudn hodc khéng chip thudn céc thong tin
trong Danh sach. Truong hop khong chap thudn do c6 sai sét hodc sai léch sé
liéu, TVLK, t6 chirc mé tai khoan tryc tiép phai giri thém cho VSD vin ban trong
d6 néu rd cac thong tin sai sét hodc sai léch dé phéi hop voi VSD diéu chinh.
Ngay sau khi diéu chinh, VSD cung cép lai Danh sach da hiéu chinh duéi dang
chimg tir dién tir cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéce ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi
cung, VSD giri TCPH Danh sach tong hop ngudi s& hitu duge ban chimg khoén
cho TCPH (Mau 48/THQ).

4. TCPH phai giri VSD Théng béo x4c nhan Danh sach tong hop ngudi s&
hiru dugc ban chimg khoan cho TCPH do VSD cung cép (Mau 49/THQ) trong
thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi cing va trude
ngay nha diu tu bat dau ding ky dat ban it nhat la 02 ngay lam viéc. Truong hop
khong dong y voi théng tin trong Danh sach, TCPH phai giri cong van thong bao
cho VSD néu 16 ly do.

5. Quy trinh, thu tuc chuyén quyén s& hiru chimg khoan va chuyén tién cho
cac bén lién quan dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Quy ché hoat dong
dang ky va chuyén quyén so hitu chimg khoan do Téng Giam déc VSD ban hanh.

Piéu 19. TCPH la cong ty dai ching sir dung ¢ phiéu quy (di mua
truwdc thoi diém Luit ching khoén s6 54/2019/QH14 ¢6 hiéu luc) dé chia
thuwong cho c6 dong hién hiru

1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay ding ky cubi
cung, VSD chuyén Danh séch nguai s¢ hiru chimg khoan luu ky nhan ¢6 phiéu
quy (MAu 38/THQ) dudi dang chimg tir dién tir cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan
truc tiép.

2. TVLK, t6 chirc m& tai khoan truc tiép c6 trach nhiém dbi chiéu thong
tin nguoi so hiru chimg khoan trong Danh sach do VSD cung cép véi thong tin
do TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép dang quan ly va giri cho VSD Théng
bao xac nhin (Mau 03/THQ) duéi dang chimg tir dién tir cham nhat vao 10h30
ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay ding ky cudi ciing dé xac nhan
chip thudn hodc khéng chap thudn céc théng tin trong Danh sach. Trudong hop
khong chap thuan do c6 sai s6t hodc sai léch s6 liéu, TVLK, t6 chirc mé tai khoan
truc tiép phai guri thém cho VSD vén ban trong d6 néu rd cac thong tin sai sot
hodc sai léch dé phdi hop véi VSD diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSD
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cung cép lai Danh sach da hiéu chinh duéi dang ching tir dién tir cho TVLK, 6
chirc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSD gui TCPH Danh sach té)ng hop nguoi so hiru duge nhan cd phiéu quy
(Mau 40/THQ).

4. Trong thoi han 08 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, TCPH phai giri VSD Théng béo xac nhin Danh sach tong hop nguoi s
hiru do VSD cung cip (Mau 26/THQ). Truong hop khong chap thuin thong tin
trong Danh sach, TCPH phai gur cong van thong bao cho VSD néu rd 1y do.

5. TCPH ndp hé so chuyén quyén sé hitu ¢6 phiéu quy cho ¢ dong hién
hitu theo quy dinh hién hanh tai Quy ché hoat dong ding ky va chuyén quyén s
hiru chimg khoén do Téng Giam dc VSD ban hanh.

Diéu 20. TCPH thuc hi¢n hoan tria mdt phin vén gép cho ¢b dong hién
hiru dé giam von diéu 1¢

1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, VSD chuyén Danh sach ngudi s& hiru chimg khodn luu ky thyuc hién quyén
nhén hoan tra mét phan vén gép dé TCPH giam vén diéu 1& (Mau 50/THQ) duéi
dang chimg tir dién tir/chimg tir gidy cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép.

2. TVLK, t6 chitc mé tai khoan truc tiép c6 trach nhiém ddi chiéu thong
tin ngudi so hiru chimg khoén trong Danh sach do VSD cung cap véi théng tin
do TVLK, t6 chitc mé tai khoan tryc tiép dang quan ly va giri cho VSD Thong
bdo x4c nhan (Mau 03/THQ) dudi dang chimg tir dién tir/chimg tir gidy theo yéu
cau ctia VSD cham nhit vao 10h30 ngay lam viéc thir hai ké tir ngay lién sau ngay
dang ky cudi cung dé xac nhan chip thuin hodc khéng chép thudn cac thong tin
trong Danh sach. Truong hop khong chap thuan do c6 sai s6t hodc sai 1éch sb
liéu, TVLK, t6 chirc mé tai khoan tryc tiép phai giri thém cho VSD vin ban trong
d6 néu rd cac thong tin sai sét hodc sai léch dé phdi hop véi VSD diéu chinh.
Ngay sau khi diéu chinh, VSD cung cép lai Danh sach da hiéu chinh duéi dang
chimg tir dién tir cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay lién sau ngay dang ky cubi
cung, VSD giri TCPH Danh sach téng hop ngudi s& hiru chimg khoan thuc hién
quyén nhan hoan tra mot phan von gép (Mau 51/THQ).

4. Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay lién sau ngay dang ky cudi
cung, TCPH phai giri VSD Théng bao xac nhan Danh sach tong hop ngudi so
hitu ching khoén nhén tién do hoan tra mét phan vén gop do VSD cung cap (Méu
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52/THQ). Truong hop khong chép thuan thong tin trong Danh sach, TCPH phai
guri cong van thong bao cho VSD néu 14 ly do.

5. Cham nhat 02 ngay lam viéc truéc ngay thanh toan, TCPH phai chuyén
di s6 tién thanh todn cho ngudi s& hiru chimg khoén luu ky vao tai khoan tién
theo thong béo ctia VSD. Truong hop cham chuyén tién thanh toan, chdm nhét
01 ngay lam viéc trudc ngay thanh toan, TCPH phai gui cong van thong bao cho
VSD néu rd 1y do cham chuyén tién. Can cir vao cong van cia TCPH hodc dén
thot han VSD khong nhan dugc cong van néu ly do cham chuyén tién cia TCPH,
VSD théng béo cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép ¢6 lién quan.

6. Tién thanh toan cho ngudi s& hiru chimg khoan luu ky dugc VSD phan
bé vao tai khoan ctia TVLK, té chirc mé tai khoan truc tiép lién quan trong ngay
lam viéc lién truéc ngay thanh toan. TVLK chiju trach nhiém phan bé tién cho
khach hang s& hiru chimg khoan Iuu ky trong ngay thanh toan.

7. D6i v6i chimg khoan chua luu ky, TCPH thuc hién thanh toan tién cho
ngudi sd hiru chimg khoén chura Iuu ky.

8. Viéc huy ding ky chimg khoan do TCPH giam vén diéu 1é do hoan tra
mot phan von gép cho ¢ dong hién hitu dugce thuc hién theo quy dinh hién hanh
tai Quy ché vé hoat dong dang ky va chuyén quyén s& hiru chimg khoan do Téng
Gidm ddc VSD ban hanh.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 21. Diéu khoin thi hanh

1. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng méic dé nghi cac bén
lién quan lién hé véi VSD dé dugc hudng dan, giai quyét.

2. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay do Tong Giam doc VSD quyét dinh
sau khi duoc Hoi déng Quan tri VSD théng qua va c¢6 y kién chip thuin cua
UBCKNN.

N w A
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PHU LUC 01
DANH MUC CAC THONG TIN, DANH SACH THUC HIEN QUYEN
PUQC AP DUNG DUOI DANG CHUNG TU PIEN TU
(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hiru chimg khoan )

Stt

Thong tin, Danh sich
thue hién quyén

Giri qua cong
giao tiép dién tir

Giri qua cong

giao tiép truc tuyén

Bdo cdo | Giao dich
dién tir dién tir

Dién MT

FileAct

Danh sach ngudi sé hiu
chimg khoan luu ky nhéan
thanh toan lai, gdc cong cu
no (Mau 02A/THQ)

X

Danh sach ngudi so hiru
ching khoan luu ky nhan
thanh toén lai/gbc trai phiéu
doanh nghiép (Mau
02B/THQ)

Thong bao cia TVLK, t6
chirc mé tai khoan truc tiép
xac nhan Danh siach nguoi
s¢ hiru chimg khoan luu ky
thuc hién quyén (Mau
03/THQ)

Danh sach ngudi sé hiu
chimg khoén luu ky nhéan
phian b6 quyén bo phiéu
(Miu 08/THQ)

Danh siach nguoi s& himu
chimg khoén luu ky nhén c6
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tie, loi tic bang tién (Mau
10/THQ)

Danh sach nguoi s¢ hiru
ching khoan luu ky nhan
phan b6 quyén mua chimg
khoan (Mau 13THQ)

Danh sach nha dau tu dat
mua chirmg khoan cho khach
hang cia TVLK (Maiu
20/THQ)

Danh sach nguoi sé hiru trai
phiéu chuyén déi duoc phan
b ¢ phiéu (Mau 24/THQ)

Danh siach ngudi s¢ hiru
chimg khoan luu ky duoc
quyén chuyén d6i trai phiéu
(Mau 27/THQ)

10

Danh sach nguoi so hitu luu
ky dang ky chuyén dbi trai
phiéu chuyén d6i (Mau
32A/THQ)

11

Danh sach nguoi so hiru luu
ky dugc thuc hién chuyén
déi trai phiéu chuyén déi
(Miu 36/THQ)

12

Danh sach nguodi s¢ hiru
chimng khoan luu ky nhéan cd
tirc bang cb phiéwloi tic
bing chimg chi quy (Mau
37/THQ)
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Danh sach ngudi so hitu
chimg khoan luu ky nhan ¢é
phiéu do ting c¢6 phan tu
ngudn chu s hiru/do TCPH
chia thuéng cb phiéu quy
(Mau 38/THQ)

14

Danh sach nguoéi s¢ hiru
chimg khoan Iuu ky hoén
d6i ¢6 phiéu (Mau 41/THQ)

15

Danh sach nguoil s& hiru
chimg khoan lhuu ky dugc
nhan tién do doanh nghiép
giai thé/déng quy (Mau
44/THQ)

16

Gidy dé nghi chuyén
nhuong quyén mua chimg
khoén cua khach hang

17

Xac nhan cia VSD vé da
thuc hién giao dich chuyén
nhuong quyén mua

18

Danh sach nguodi s¢ hiru
chimg khoan luu ky duogc
ban cb phiéu (Mau
47/THQ)

19

Danh sach nguoi s¢ hiru
chimg khodn lwu ky nhan
hoan tra vén gop (Mau
50/THQ)
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(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi so hitu chimg khodn)
) ’ ‘ ~ Mau 01/THQ
TRUNG TAM LUU KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: AARNREE-" = i ngay.... thang....ndm...

THONG BAO
(Vé ngay ding ky cudi ciing va xdc nhén danh sich ngwoi sé hiru chirng khozn)

Kinh giri: - S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi/Tp. HCM
- Cac Thanh vién luu ky va T6 chirc mé tai khoan true tiép

Trung tdim Luu ky Chimg khoan Viét Nam (VSD) théng bao vé ngay
ding ky cudi ciing nhu sau:
Tén T6 chirc phat hanh:
Tén chung khoan:

Ma chung khoan:

Ma ISIN:

San giao dich:

Loai chirng khoan:

Ménh gia giao dich:

Ky han: (Péi véi Céng cu no/Trdi phiéu doanh nghiép)

Ngay phat hanh: (Péi véi Cong cu no/Trdi phiéu doanh nghiép)

Ngay dao han: (Péi véi Cong cu no/Trdi phiéu doanh nghiép)

Lai suét: (Péi véi Céng cu no/Trdi phiéu doanh nghiép)

Ngay ding ky cudi clng:

Ly do va muc dich:

a. Thwe hiégn tham dw Pai hji co dong/Pai hpi nha dau tw/hpi nghi
nguwoi sé hiru trdi phiéu doanh nghiép, lay y kién co dong/nha diu tu/nguwoi
s¢ hivu trdi phiéu doanh nghiép bang bén ban

- Ty 1€ thuc hién:

* Pbi v6i cd phidu:

+ Po6i voi ¢ phiéu phé thong: 1¢6 phiéu — 1 quyén biéu quyét

+ P6i vai ¢6 phiéu wu dai biéu quyét: 1 co phiéu - ....quyén biéu quyét

* P6i véi chimg chi quy: 1 chimg chi quy - 1 quyén biéu quyét

* Poi voi rai phiéu doanh nghiép: 1 trai phiéu — 1 quyén biéu quyét.



- Pia diém thuc hién.....................

- Noi dung hop/lay TS O

b. Chi tra cé tirc, loi tirc bang tien/T, am ing co tirc, loi tirc bang tién/
TCPH thuc hién hoan tra mt phan von gép cho co dong hién hivu dé giim
von diéu I¢ /Thanh todn ldi, vén goc Cong cu no/Trdi phiéu doanh nghiép

- Ty 1€ thuc hién:

+ Pbi vai ¢b phiéu: ....%/cd phiéu ( 01cd phiéu dugc nhan ...... dong)

+ Pdi v6i chimg chi quy/trai phiéu doanh nghiép: ....%/chung chi quy/trai
phiéu (01 ching chi quy/trai phiéu duoc nhén ...... dong)

- Ngay thanh toan:

- Dia diém thyc hién:

+ D6i v6i chimg khoan lwu ky: Nguoi s¢ hiru lam thi tuc nhan ¢ tirc /o
tire/lai, géc trai phiéu doanh nghiép tai cac Thanh vién luu ky noi mé tai khoan
Iuu ky.

+ Pdi véi chimg khoan chwa lwu ky: Ngudi sé hiru 1am tha tuc nhan ¢
tirc /lgi tic/ldi, goc trai phiéu doanh nghiép tai .......... bat dau tir ngay .......... va
xuét trinh chimg minh nhan dan.

c. Tra cé tirc bang cé phiéu, tra lgi ticc bang chirng chi quy, phdt hanh
co phiéu dé ting von cé phan tir nguon von chi sé hitu; TCPH thuc hién mua
lai c6 phiéu cia cé dong hién hivu; TCPH sir dung co phiéu quy d@é chia
thuwong cho cé dong hién hitu:

- Ty 1€ thuc hién:

+ P6i véi c6 phiéu phd thong: ....... (Nguoi so hiru ....cé phiéu duge
nhan....c6 phiéu méi/dugc ban lai .......cH phiéu)

+ Pb6i v6i ¢6 phiéu wu dii......... (Ngudi sé hiru ...co phiéu duoc
nhan....cd phiéu méi/duge ban lai ....... c6 phiéu)

+ Péi véi chimg chi quy: ........... (Nguoi s& hiru ....ching chi quy dugc

nhan....ching chi quy mai)

- Phuong 4n lam tron, phuong an xir ly ¢ phiéu/chimg chi quy lé (néu
co):

- Vi du:

- Dia diém thyc hién:

+ Po6i véi chimg khoan luu ky: Nguoi sé hitu lam thi tuc nhan cé tirc
biang c¢6 phiéu/nhan ¢6 phiéu phat hanh dé tang vén ¢ phan tir nguon von chi so



hiru /lgi tirc bang chimg chi quy/ban lai ¢6 phiéu cho TCPH/nhén ¢ phiéu dugc
chia tir ¢d phiéu quy tai cac Thanh vién luu ky noi mé tai khoan luu ky.

+ Dbi véi chimg khoan chua luu ky: nguoi so hitu 1am thu tuc nhan ¢ tire
béng c6 phiéu/ nhan c¢6 phiéu phat hanh dé ting von ¢d phén tir ngudn vén chu
s& hirw/loi tire bang chimg chi quy//ban lai ¢b phiéu cho TCPH/nhan c¢b phiéu
dugc chia tir ¢6 phiéu quy tai...... va xudt trinh chimg minh nhan dan.

d. Thuee hién quyén mua

- M trong nude cua dot phat hanh quyén mua:

- M ISIN cua dot phat hanh quyén mua:

- S6 lugng chimg khoan du kién phat hanh:

- Gia phat hanh:

- Ty 1é thuc hién: ........ (... ¢6 phiéu/chimg chi quy/trai phiéu duoc huéng
... quUyen, ...... quyén dugc mua...... ¢o phiéu/chlfmg chi quy/trai phiéu maéi).

- Phuong 4n lam tron, phuong 4n xir Iy ¢6 phiéu/ chimg chi quy/trai phiéu
1é, phuong an xir ly ¢o phiéu/chimg chi quy/trai phiéu khéng dit mua hét (néu
co):

- Vi du: (dwa vi du cu thé)

- Quy dinh vé chuyén nhuong quyén mua:

+ Thoi gian chuyén nhugng quyén mua: Tir ngay.....dén ngay.....

+ Quyén mua duoc chuyén nhugng.... lan

- Quy dinh vé chimg khoan dit mua:

+ Thoi gian dang ky dit mua va nop tién mua cd phiéu/ chung chi quy/trai
phiéu: Tir ngay.....dén ngay......

+ Ching khoan dit mua la loai ty do chuyén nhugng/han ché chuyén
nhuong....

- Dia diém thuc hién:

+ D6i véi chimg khoan luu ky: Nguoi sé hiru 1am thu tuc chuyén nhuong
quyén mua, dang ky dit mua va ndp tién dat mua cd phiéu/chimg chi quy/trai
phiéu tai cac Thanh vién lwu ky noi mé tai khoan luu ky.

+ D6i vai chimg khoan chua luu ky: Ngudi sé hiru lam tha tuc chuyén
nhugng quyén mua, ding ky dat mua va ndp tién dat mua c6 phiéu/chimg chi
quy/trai phiéu tai........

- Théng tin vé tai khoan tién phong toa dat mua chimg khoan ctiia TCPH:
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- Lich trinh TVLK lam cac thu tuc thuc hién quyén mua véi VSD theo
thong tin dinh kem

Lam thém 1 ban dinh kém Thong bao nhu sau:

LICH TRINH THU'C HIEN QUYEN MUA
MA CHUNG KHOAN...

- Tén chimg khoan:
- Ngay dang ky cudi clng:
- Thoi han Thanh vién luu ky (TVLK) xdc nhan Danh sach ngudi s¢ hiru chimg
khoén dugc huéng quyén mua c6 phiéu/chimg chi quy/trai phiéu:
- Thoi gian chuyén nhugng quyén mua c¢b phiéu/chimg chi quy/trai phiéu:
- Thoi gian dang ky va dit mua c6 phiéu/chimg chi quy/trai phiéu:
- Théi han TVLK ndp Danh sach dit mua c6 phiéu va chuyén tién dat mua cd
phiéu cho VSD:
- Tai khoan VSD nhan tién dat mua:
+ S6 hiéu tai khoan:
+ Tén tai khoan:
+ Noi1 mo tai khoan:

d. Thuc hién quyén chuyén doi trdi phiéu chuyén doi

- Ty 1é chuyén dbi: ........ (01 trai phiéu dugc chuyén déi thanh ......cd
phiéu).

- Phuong an lam tron, phuong an xir ly trai phiéu khong chuyén doi hét
hodc phan 1é (néu c6):

- Vi du: (dwa vi du cu thé)

- Thoi gian ding ky chuyén doi: Tir ngay.......dén ngay........

- Dia diém thuc hién:

+ Péi v6i chimg khodn Iuu ky: Nguoi s¢ hitu lam tha tuc chuyén doi trai
phiéu tai cac Thanh vién luu ky noi mé tai khoan luu ky

+ Dbi voi chimg khoan chua luu ky: Nguoi sé hiru lam thu tuc chuyén
doi trai phiéu tai.........

e. Hodn doi cé phiéw/trdi phiéu doanh nghiép

- Ty 1é hoan dbi:

+ Dbi voi ¢b phiéu phd thong: ....... (Nguoi so hitu ....cd phiéu... duge

nhan....co phiéu...)



+ Po6i v6i co phiéu wu dii.......... (Nguoi sé hiru ...co phiéu... duge
nhén....cd phiéu ...)

- Phuong an lam tron, phuong an xir Iy ¢6 phiéu 1é (néu c6):

- Vi du: (@wa vi du cu thé)

- D6i véi ching khoan niém yév/ding ky giao dich trén S& Giao dich:

+ Ngay huy niém yét tai So Giao dich chimg khodn:

+ Ngay giao dich cuéi ciing tai S¢ Giao dich chimg khodn:

+ Bat dau tirngay ... (ngay hiy niém yét tai S¢ giao dich chumg khodn),
c6 phiéu.... (md chimg khodn) khéong dwoc thuec hién quyén so hitu chimg khodn
(trie tricomg hop chuyén quyén so hitu do thanh todn cdc giao dich tai ngay giao
dich cuéi cing tai S¢ giao dich chimg khoan) giao dich mua ban va chuyén
nhuong trén thi truong;

+ Bt dau tir ngay ....(ngay dang ky cuéi cung), VSD khong nhan ky giri
chumg khoan.

- Dia diém thuc hién:

+ Dbi v6i chimg khoan luu ky: Ngudi sé hiru lam thi tuc hoan ddi cb
phiéu tai cdc Thanh vién luu ky (TVLK) noi mé tai khoan luu ky.

+ Pbi véi chimg khoan chua luwu ky: ngudi s& hitu 1am thi tuc hoan déi cb
phiéu tai...... va xuit trinh chimg minh nhén dan.

f- Mua lgi trdi phiéu doanh nghiép

- 86 lugng trai phiéu TCPH dy kién mua lai: ...tréi phiéu véi tbng ménh
i )

- Ty 1& thuc hién: (s6 trai phiéu mua lai/ sd trai phiéu s& hitu cia nha dau
tu);

- Thoi han ding ky ban lai trai phiéu cho té chirc phat hanh: tir ngay ...
dén ngay ...;

- Gid mua lai mdi trai phiéu: ... dong/ 1 trai phiéu

- Ngay thanh toan tién mua lai trai phiéu:

- Dia diém thuc hién:

+ Dbi v6i chimg khoan luu ky: ngudi sé hiru 1am thu tuc dang ky bén lai
tri phiéu tai cac Thanh vién luu ky noi mé tai khoan luwu ky.

+ Déi v6i chimg khodn chua luu ky: ngudi sé hitu 1am thu tuc dang ky
ban lai trai phiéu tai .......... bat dau tir ngay .......... va xuit trinh chimg minh
nhan dan.

g. Thanh todn tién cho cé dong khi doanh nghiép gidi thé

- Ty 1é thuc hién:
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+ D4i v6i ¢b phiéu phd thong: ....%/cd phiéu ( 01 ¢b phiéu duoc nhan ...
dong)

+ Déi véi ¢6 phiéu wu dai: ....%/cd phiéu ( 01 ¢b phiéu duge nhan ......
déng)

- Ngay thanh toan:

- Dia diém thuc hién:

+ Déi véi chimg khon Iwu ky: Nguoi sé hitu lam thu tuc nhén tién tai cac
Thanh vién luu ky (TVLK) noi mé tai khoan luu ky.

+ Pdi véi chimg khoan chua Iuu ky: Ngudi so hiru lam thu tuc nhan tién
tai .......... bit dau tir ngay .......... va xuét trinh chimg minh nhan dan.

h. Thanh todn tién cho nguoi sé hitu chieng chi quy khi dong quy

- Ty 1€ thuc hién: ....%/chimg chi quy (01 chimg chi quy duoc nhan ......
dong)

- Thoi gian thuc hién:

- Dja diém thuc hién:

+ Pdi voi ching khoan luu ky: Nguoi sé hitu 1am thi tuc nhén tién tai céc
Thanh vién luu ky (TVLK) noi mé tai khoan luu ky.

+ Pbi voi chimg khoan chura Iuwu ky: Ngudi sé hitu 1am thi tuc nhén tién
tai .......... tir ngdy va xudt trinh ching minh nhan dan.

pé nghi TVLK, t6 chirc mo tai khoan truc tiép ddi chiéu thong tin nguoi
so hitu chimg khoan trong Danh sach do VSD ldp va giri dudi dang chimg tir
dién tir véi thong tin do TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép dang quan ly
dong thai giri cho VSD Théng béo xéc nhan (Mau 03/THQ) dudi dang chimg tir
dién tir dé xac nhén chap thuan hodc khong chép thudn céc thong tin trong Danh
sach (D6i véi cac TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép chua hoan tat viée két
ndi hodc bi ngit két néi cong giao tiép dién ti/cdng giao tiép truc tuyén véi
VSD, dé nghi giri Thong béo xac nhin qua email c6 gin chit ky sé vao dia chi
email cia VSD). Truong hop khong chip thudn do c6 sai sét hodc sai léch sé
liéu, TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép phai giri thém vian ban cho VSD néu
rd cac thong tin sai sot hoic sai 1éch va phéi hgp véi VSD diéu chinh.

Thoi han giri Thong bao xac nhian: Chim nhat vao 10h30 ngay ... / .../

Truomg hop TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép gui Thong bao xac
nhan cham so va&i thoi gian quy dinh néu trén, VSD sé coi danh sach do VSD
cung cép cho TVLK, té chirc mé tai khoan truc tiép la chinh xac va da duoc
TVLK, t6 chitc mo tai khoan truc tiép xac nhan. Truong hop phat sinh tranh



chép hogc gay thiét hai cho nguoi s¢ hiru, TVLK, té chitc mé tai khoan truc tiép
s& phai chiu hoan toan trach nhiém d6i v6i céc tranh chip hodc thiét hai phat
sinh cho nguoi s hiru.

Pé nghi cdc TVLK thong bao day du, chi tiét ndi dung ciia thong bao nay
dén timg nha dau tu luu ky chimg khoan néu trén tai TVLK chim nhét trong
vong 03 ngay lam viée ké tir ngay ghi trén thong béo ctia VSD.

TONG GIAM POC
Noi nhan:
- Nhur trén;
- TCPH;;
- Ban TGD;
- THPC (T6 website);
- TCKT, NCPT, KSNB;
-Lwu VT, DK (... b).



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi s¢ hitu chirng khodn)
Miu 02A/THQ

TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Pic lap - Ty do - Hanh phic

S6 /VSD-DK
DANH SACH NGUOI SO HUU CONG CUNQ LUU KY

(Nhin lii, gbe cong cu ng)
Kinh gii: Tén Thanh vién luu ky/T chire mé tai khoan truc tiép

VSD thong bao dén Quy don vi danh sach ngudi sé hiru chimg khoan luu ky nhén thanh toén i, gbc cong cy ng nhu sau:
Tén chirng khoan: Ngay dang ky cubi cing:
Ma ching khodn: Ty 1€ thuc hién:
Ménh gia giao dich: Ngay thyce hién:
Muc dich sir dung danh séach:

I. MOI G101 TRONG NU‘_?
l Cé nhﬁn o
Cpng cd nhan
2. T4 chire

Cong lochwc V ' 5l | | _ | s | [ —

CﬂngMdigM’Hronguwd’ . o | ) N ! R Y

S e D S - —

1. MOI GIOI NUGC NGOAI | , : ) ) .

1. Cé nhin

Céng cdnhan ) 7 " R [
2. T6 chire = - - i _
Congrochwc _ - } i o— N ST S S T |

Cing Mdi gidi muede ngodi N e [ (. (O

NLTUDOANH | )




Pé nghi Quy don vj kiém tra tinh chinh xédc vé thng tin s& hitu clia nha déu tu trong danh séch trén va giri Théng béo xac nhén cho VSD ding thoi han ma VSD da thong
béo. Trudmg hop Quy don vj giri théng béo xac nhdn chim so véi quy dinh, VSD sé& coi danh sach do VSD cung cép cho Quy don vi la chinh xac, dd dugc Quy don vij xac nhén
va Danh séch nay s& duge VSD tip hop va giri td chirc phat hanh lam can cir dé phan bd quyén va lgi ich c6 lién quan cho nha diu tu. Trudng hop phat sinh tranh chdp do Quy
don vi khong giri xéc nhéin hodic xac nhin chim, Quy don vj s& phai chju hoan toan trach nhi¢m d6i v6i cac tranh chéip hojc thiét hai phat sinh cho ngudi sé hiru (néu c6).

vevennn, QY ... thang ... nam ...
Nguoi ldp TL. T(z)ng Giam dbc
Trwéng phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi s¢ hitu chung khodn)

Miu 02B/THQ

TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Pic ldp - Tw do - Hanh phic

S6  /VSD-BK

DANH SACH NGUOI SO HUU TRAI PHIEU LUU KY
(Nhén lii, goc trai phiéu doanh nghiép)
Kinh gri: Tén Thanh vién luu ky/T6 chirc mé tai khoan truc tiép
VSD thong bao dén Quy Thanh vién danh séch ngudi s¢ hiru chimg khoan Iuu ky nhan thanh todn 13, gbc doanh nghiép nhu sau:

Tén chimg khoan: Ngay dang ky cubi cung:
Mai ching khodén: Ty 1€ thyc hién:
M¢nh gia giao dich: Ngay thyc hién:

Muc dich sir dung danh séach:

1. MOI GIOI TRONG NUOC
1. Cinhin
Cong cd nhdn
2. T6 chire
'Cﬁg 16 chirc T ey
Ciong Moi gidi trong nwdc o
1L MOI GIGINUOCNGOAT| | 3 N
1. Cé nhin 7 ' ' ) L
-Céngcd nhdn
2.Tbehie f |
Cong 16 chirc 7 '
Cong Méi gidi nwde ngoai

L. TU DOANH




Dé nghi Quy Thanh vién kiém tra tinh chinh xac vé thong tin s& hiru ctia nha ddu tu trong danh séch trén va giri Thong béo xac nhén cho VSD ding thai han ma
VSD da thong bao. Trudmg hgp Quy Thanh vién giri thdng béo xac nhan chim so vdi quy dinh, VSD sé coi danh sach do VSD cung cap cho Quy Thanh vién la chinh
xic, di duge Quy Thanh vién xac nhan va Danh sach nay s& dugc VSD tap hop va giri t& chirc phat hanh 1am ciin ci dé phan bd quyén va lgi ich ¢6 lién quan cho nha diu
tu. Trudng hop phat sinh tranh chép do Quy Thanh vién khong giri xac nhdn hodic xéc nhén chim, Quy Thanh vién s& phai chju hoan toan trach nhiém d6i véi cac tranh
chép hoic thiét hai phat sinh cho ngudi s& hiru (néu co).

won ssnney FEAY oo TRORE ... AWM. ...
Nguwoi lap TL. Téng Giam dic
Truwéng phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi sé hitu chimg khodn)

Miu 03/THQ
TEN THANH VIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tru sé chinh: Péc ldp - Tw do - Hanh phic
Bién thoai/Fax:
So:

., ngay..... thang..... nam.......

THONG BAO XAC NHAN

(Danh sach nguoi sé hiru chirng khoan luu ky)
Kinh gtri: Trung tam Luu ky Chirng khoan Viét Nam

Can cr vao Danh sach ngudi sé hitu chimg khoan luu ky thuc hién quyén
s0 ....ngay.....do VSD lap cho chimg khoan sau:

Tén chimg khoan:

Ma chimng khoan:

Ménh gia giao dich:
Ngay ding ky cudi cung:
Loai quyén:

Ty 1€ thuc hién:

Thoi gian thyc hién:

Truong hop cac thong tin chinh xac:

Cong ty/Ngan hang da kiém tra va d6i chiéu théng tin s& hitu chu'ng
khoan cta nha dau tu trong danh sach ngudi s& hitu chung khoan néu trén va
xac nhan nhimg thong tin trong danh sach la chinh xac véi thong tin s¢ hiru nha
dau tu dang dugc theo doi va quan ly tai Cong ty/Ngan hang.

Truong hop co thong tin khong chinh xdc:

Cong ty /Ngan hang da kiém tra va d6i chiéu théng tin s& hitu ching
khoan ctia nha dau tu trong danh sach nguoi so hiru cht’mg khoan néu trén va
xac nhan nhimg thong tin trong danh sach la chinh xéc véi thong tin so hiru nha
dau tu dang dugc theo ddi va quan ly tai Cong ty/Ngan hang trir cac thong tin
sau: (liét ké thong tin khong chinh xdc hodc gui van ban dinh kem).

,ngay...thang...nam...
CHU TICH HPQT/NGUOI PAI DIEN
PHAP LUAT
(chit ky, ho tén, dong déu)



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khodn)

Miu 04/THQ
~ TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6:  /VSD-BK Ha Ngi, ngay  thang  nam

V/v: thanh toén 13i/gc Cong cu ng
Kinh gwi: Tén TCPH
Trung tam Luu ky Chimg khoan Viét Nam (VSD) thong bao vé viéc thanh

toan lai, géc d6i véi Cong cu no do Quy don vi dai dién phat hanh dang luu ky
tai VSD nhu sau:

Stt | Tén Mi Mi | Phuong | Ngay Ngay Lai Gia tri So tién
Cong | Congcung | ISIN thire phat thanh | suit | Congcu 1ai
cu ng phat hanh toan (%) ng thanh

hanh (VND) toan
(VND)
Tong cong:
(Bang chiz:

Pé nghi Quy don vi chuyén tién thanh toan i, gbc cong cu ng cho VSD
cham nhat vao ngay ... thang ... nam ... vao tai khoan sau:

- Pon vi nhan: Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam (tai khoan

thanh todn h¢ 1di, goc trai phiéu)

- S6 hiéu tai khoan: 122.10.00.017316.8

- Noi mé tai khoan: Ngan hang Pau tu va Phat trién Viét Nam - Chi
nhanh Ha Thanh

- N6i dung: Thanh toan lai, géc cong cu ng

Cam on su hgp tac cua Quy don vi!

Noi nhin: TONG GIAM POC
- Nhu trén;
- Luu HCQT, bK.

* Tai li¢u dinh kém: _ ‘
- Danh sach tong hop phédn b6 quyén.
* Ghi chu:

(1) Do ngay thanh toén roi vao ngay nghi
nén ngay thuc thanh toan la ngay:..../..../.....



(Ban hanh kém theo Quy ché thue hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khodn)

Miu 05A/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Pjc lip - Ty do - Hanh phic
Sé /VSD-PK

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN
NHAN LAI, GOC CONG CU NQ

Kinh guri: Tén TCPH

VSD thong béo t¢i Quy Cong ty danh sach tdng hop ngudi sé hiru nhan 13i, gdc Cong cu ng nhu sau:
Tén ching khoan: Ngay ding ky cudi cing:
Ma chirng khoén: Ty 1€ thanh toén:
Ménh gia giao dich: Ngay thanh toan:

1. TRONG NU ) IR At
. Cé nhin | - ‘ B, (RS e
Cong cd nhan
2. T6 chie |

Cong 1o chic N S S e e . .

Cong trong nudc I - g - - ol |
11. NUOC NGOALI o , B NS A :
L.Canhan| [ | A T S

iCon cd nhdn W LN ; g S

2. Tochic | | f N
('ongléchw -

) .., ngay thang ... nam
Nguoi lap Truing phong Tong Giam dbc



(Ban hanh kém theo Quy ché thwc hi¢n quyén cho nguoi sé hitu chimg khodn)

TRUNG TAM

LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM

SH

/VSD-DK

Miu 05B/THQ
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dc liap - Ty do - Hanh phice

DANH SACH TONG HQP NGUO1 SO HUU CHUNG KHOAN NHAN LAI, GOC TRAI PHIEU DOANH NGHIEP

Kinh guri:

Tén TCPH

VSD théng béo t¢i Quy Cong ty danh sach tdng hgp ngudi s¢r hiru nhén 13i, gbe trai phiéu nhu sau:
Tén ching khodén:
Ma chimg khoan:
Ménh gia giao dich:

LTRONGNUOC |

I.Canhan|
Cong cd nhdn_

2. To chire |
Cong 10 chirc

Cfng trong nuwéc
1. NUOC NGOAI
1. Cé nhin |
Congcdnhdn
2. To chire |
Cong 16 chirc

Ngay dang ky cudi cing:
Ty 1¢ thanh todn:
Ngay thanh toan:

Cng nuwde n, m}ir

Nguwoi 1ap

sssninss JIREY oo BN .. O .
Trwéng phong Tong Giam dbc




Mau 06A/THQ

 TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /VSD-PK.NV Ha Néi, ngay ~ thdng  nam ...

Vé viéc phong toa cong cu ng do
hoan d6i1, mua lai

Kinh gin: TCPH

Theo cong van s ...../... ngay ../.../... ciia Quy Co quan vé dé nghi phong
téa doi v6i cong cu no .... bi hoan dbi, mua lai va can cir Két qua dau thau cia
S¢& Giao dich Chimg khoan Ha N61 (HNX) (truong hop thue hién hoan d6i/mua
lai cong cu no theo phuong thirc ddu thau), Trung tam Luu ky Ching khoan
Viét Nam (VSD) théng bao di thuc hién phong toa déi véi cac cong cu no theo
dé nghi cia Quy Co quan, cu thé:

Mi S6 lwgng cong | S6 lwong cong
STT Thong tin chi so hiru cong cu ng o= cu ng dang cu n¢ phong
cong cu ny o git? tda

1 Tén chu s& hin....

S6 DKSH:....
Ngay cip: ......
S6 TKGD: .....
| Noi1 mé tai khoan: .... |
Cong (1) i
2
!
'1 Cong (2)
(¥ e
Cong (3)
Céng (1,23,....)
Ti'ing cong
Ngay hiéu luc phong toa: ../.../...
VSD théng bao dé Quy Co quan biét va phdi hop thuc hién.
Noi nhin: TONG GIAM POC
- Nhu trén;

- Luu: VT, DK (03b).



TRUNG TAM

LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM

86:  /VSD-PK.NV
Ve viéc phong toa cong cu ng
bi hoén d6i/mua lai

Mau 06B/THQ

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap- Tw do- Hanh phuc

Ha Néi, ngay ~ thang  nam ...

Kinh gtri: - Céc thanh vién luu ky '
- To chirc m¢ tai khoan truc tiép

Can ctr cong van s ..../.... ngay .../.../... cia TCPH vé viéc dé nghi phong téa
d6i voi cong cu no bi hoan dbi/mua lai va Két qua dau thau hoan di/mua lai cong
cu ng tai S¢ Giao dich Chimg khoan Ha N§i (HNX)(truong hop thuc hién hoén
d6i, mua lai cong cu no theo phuong thirc ddu thau), Trung tim Luu ky Ching
khoan Viét Nam (VSD) thong bédo da thuc hién phong téa cong cu ng bi hoan
d6i/mua lai hru ky tai Quy thanh vién nhu sau:

- Tén cdng cu ng:
- Ma céng cu ng:
- Ménh gia: ... dong

Thong tin chi s& hiru cong cu ng

Ma
cOng cu ng

=

S6 lwgng cong | S6 lwgng cong
cu ng dang cu ny phong
nam giir toa

Tén chu s& hiru
S6 PKSH: ...
Ng,éy cép: ...
So TKGD: ...

Ngay hiéu luc phong toa: .../.../..

VSD théng bao dé Quy thanh vién biét va hach toan sé lugng cong cu ng
dugc phong tda trén tir tai khoan giao dich sang tai khoan tam ngimg giao dich.

Noi nhin:
- Nhu trf:n;
- LK (dé thyuc hién);

TONG GIAM POC



TRUNG TAM

LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM

S6:  /VSD-DPK.NV
Vé viéc giai toa

trai phiéu bi hoan d6i/mua lai

Mau 06C/THQ

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap- Tu do- Hanh phuc

Ha Néi, ngay

Kinh gui: - Cac thanh vién luu ky '
- T6 chirc mé& tai khoan truc tiép

thang  nam ...

Cin cr cong van sb .../... ngay .././... cia TCPH.... vé dé nghi ngimg

phong toa d6i v&i cong cu no bi hoan ddi/mua lai, Trung tdm Luu ky Chimg
khoan Viét Nam (VSD) thong bao da thuc hién giai téa cong cu ng bi hoan
do6i/mua lai luu ky tai Quy thanh vién nhur sau:

- Tén cong cu ng:
- M3 cong cu ng:
- Ménh gia:
3‘ S6 lwgng cong | _: .
| wron
| STT Thong tin chii sé hiru céng cu ng " i cu n¢ dang i S cong
cong cu ng s cu ng gidi toa
phong toa

Tén chu s& hiru.....
S6 PKSH: ...
Ngay cép: ....
S6 TKGD: ...

Tong cong

Ngay hiéu luc giai toa: .../ ... ...
VSD thong béo dé Quy thanh vién biét.

Noi nhan:

- Nhur trén;

- LK (dé thyc hién);

- Lwu: VT, PK (....., ...b).

TONG GIAM POC




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khodn)
Miu 07/THQ

TEN TCPH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Sé:
Viv

Poc lap - Tw do - Hanh phic

..., NGAy..... thdng..... nam.......

THONG BAO
(Vé ngay dang ky cudi cung dé thue hién quyén.....)

Kinh giri: Trung tam Lwru ky Chirng khoan Viét Nam

Tén T6 chirc phat hanh:
Tén giao dich:
Tru s¢ chinh:
Dbién thoai: Fax:
Chiing t6i thong bao dén Trung tim luu ky Chimg khoin Viét
Nam (VSD) ngay ding ky cudi cung dé 1ip danh sach ngudi sé hiru
cho chirng khoan sau: _
Tén ching khoan: (ghi r6 C6 phiéw/Trdi phiéu doanh nghiép/chimg chi quy

Congty...)

viéc)

Ma chimg khoan:
Loai chimg khoén: - C6 phiéu phd théng
- C6 phiéu wu dai biéu quyét/hoan lai/cd tirc...
T R f
(ghi ré cdc truomg hop wu dai néu cé phat hanh)
Ménh gia giao dich:
San giao dich: (ghi ré HOSE, HNX, UPCOM, chi PKCK tai VSD...)
Ngay ding ky cubi clng: (ghi ré ngay ding ky cudi cing phdi la ngay lam

1. Ly do va muc dich (ghi ré nhitng néi dung thuc hién)
- Thyc hién /tham du dai hdi dong cb déng/ dai hoi nha dau tw/hodi nghi

ngudi sé hiru trai phiéu doanh nghiép, ldy v kién ¢ dong/nha dau tu/nguoi so

hiru trai phiéu doanh nghiép bang vin ban;

- Thanh toén 13, vén gbc Cong cu ng/trai phiéu doanh nghiép/Chi tra cb

tirc, loi tirc bang tién/Tam tmg cb tirc, loi tirc bing tién;

- Tra cb tic bang cb phiéu, tra 1¢i titc bang chimg chi quy, nhan ¢ phiéu

phat hanh do thuc hién ting von cb phan tir nguon vén chu sé hitu;

- Mua chimg khoan;




- Chuyén dbi trai phiéu chuyén doi;

- Hoan dbi ¢b phiéu, trai phiéu doanh nghiép ;

- Mua lai trai phiéu doanh nghiép trudc han ctia TCPH;

- Thanh toan tién cho cb dong khi doanh nghiép giai thé hodc thanh toan
tién cho ngudi so hiru chimg chi quy khi déng quy;

- Thuc hién hoan tra mét phan von gép cho ¢6 dong hién hiru dé giam vén
diéu 1¢;

- Thuc hién mua lai cd phiéu/tréi phiéu doanh nghiép cua cd dong hién
htru

- TCPH la cong ty dai ching str dung ¢6 phiéu quy dé chia cho ¢ déng
hién hin;

2. N0i dung cu thé (ghi ré nhitng néi dung thuc hién)

a. Thwe hi¢n ldy y kién cé dong/nha dau tw/ngwoi sé hivu trdi phiéu
doanh nghiép bang vin ban/tham dw dai héi dong cé dong/dai hdi nha dau
tu/hji nghi nguwoi sé hitu trdi phiéu doanh nghiép

- Ty 1€ thyc hién:

* P6i voi ¢ phiéu:

+ Pi véi ¢ phiéu pho thong: 1¢d phiéu — 1 quyén biéu quyét

+ P0i véi ¢6 phiéu wu dii biéu quyét: 1 ¢b phiéu - ....quyén biéu quyét

* P6i v6i chimg chi quy: 1 chimg chi quy - 1 quyén biéu quyét

* P6i v6i trai phiéu doanh nghiép: 1 trai phiéu - 1 quyén biéu quyét

b. Thanh todn ldi, von géc /Cong cu no/Trdi phiéu doanh nghiép/Chi
tra co tirc, lgi tiec bang tién/Tam g co tire, lpi tire bang tiéen/TCPH thuc
hi¢n hoan tra mét phan vén gop cho cé dong hi¢n hiru dé giam von diéu 1¢

- Ty 1€ thuc hién: % (1 ) phén duogc nhéan df)ng)

+ Pdi voi cd phiéu: ....%/cd phiéu ( 01cd phiéu duge nhan ...... dong)

(Trueomg hop c6 loai c6 phiéu wu dai co tirc thi phdi ghi ro ty Ié chi tra cia timg
logi c6 phiéu phé théng va c6 phiéu wu ddi cé tirc)

+ Pbi v6i ching chi quy/trai phiéu doanh nghiép: ....%/chimg chi quy/trai
phiéu (01 chimg chi quy/trai phiéu dugc nhén ...... ddng)

- Ngay thanh toan: (Ghi ré ngay thanh todn cé tirc va ngay thanh todn cé tice
nay phai la ngay lam viéc)

- Pia diém thuc hién:




+ Péi véi ching khoan luu ky: Ngudi so hiru lam thi tuc nhén cb tic /loi
tirc/1ai, gdc trai phiéu doanh nghiép tai cac Thanh vién luu ky noi mo tai khoan

luu ky.

+ Pbi véi chimg khoan chua luu ky: Nguoi so hiru lam tha tuc nhan c6
tirc /loi tirc/1ai, goc trai phiéu doanh nghiép tai .......... (vao cdc ngay lam viéc trong
tudn hodc vao cdc ngay trong tuan...) bit dau tir ngRY .......... (ngay nay phai trung vdi

ngay thanh todn néu trén) va xuat trinh chimg minh nhén dan.

c. Trd co tikc bang cé phiéu, tra lpi ticc bang chirng chi quy, nhin cé
phiéu phdt hanh do thwe hién ting vén co phan tic nguon von chi sé hiru,
TCPH thuc hién mua lai co phiéu ciia co dong hién hitu; TCPH sir dung co
phiéu quy dé chia cho cé dong hién hitu:.

- Ty 1€ thuc hién:

+ D6i v6i ¢o phiéu phod théng: ...... (Ngudi sd hitu ....cd phiéu duge
nhan....cé phiéu méi/duoc béan lai .......cd phiéu)

+ D6i véi ¢ phidu wu dii......... (Nguoi so hiru ...co6 phiéu dugc

nhén....c6 phiéu méi/duoc ban lai .......cd phiéu)

+ Po6i v6i chimg chi quy: ........... (Nguoi s¢ hitu ....chimg chi quy dugc
nhan....chimg chi quy maéi))

- Phuong 4n lam tron, phuong an xir 1y ¢6 phiéu/chimg chi quy 1é (néu
co):

- Vi du: (ghi r6 mét vi du cu thé trong d6 cé ca xik Iy phan Ié)

- Pia diém thuc hién:

+ P6i véi chimg khoan lwu ky: Ngudi sé hiru lam tha tuc nhén ¢ tic
bing c6 phiéw/nhan ¢ phiéu phat hanh dé ting vén cb phan tir ngudn vén chu s&
hitw/lgi tirc bang chimg chi qu§/bén lai ¢ phiéu cho TCPH/nhan ¢ phiéu duoc
chia tir c6 phiéu quy tai cac Thanh vién luu ky noi mé tai khoan luu ky.

+ Péi véi chimg khoan chua luu ky: nguoi sé hiru lam thu tuc nhan cd tirc
bang c6 phiéwnhén c6 phiéu phat hanh dé ting von ¢b phan tir ngudn vén chu s&
hirw/lgi tire bang chimg chi quy/ban lai c¢b phiéu cho TCPH/nhén cb phiéu dugc
chia tir ¢6 phiéu qu¥ tai...... va xuét trinh chimg minh nhan dan.

d. Thue hién quyén mua cé phiéu

- S0 lugng chimg khoan du kién phat hanh:

- Gia phat hanh:

- Ty 1€ thuc hién: ........ (... co phiéu dugc huodng ... quyén, ...... quyén
duoc mua...... ¢6 phiéu mai).




- Phuong 4n lam tron, phuong 4n xtr Iy ¢ phiéu 1é, phuong én xir 1y co
phiéu khong dat mua hét (néu co):

- Vi du: (dwa vi du cu thé)

- Quy dinh vé chuyén nhuong quyén mua:

+ Thoi gian chuyén nhugng quyén mua: Tir ngay..... dén ngay.....

+ Quyeén mua dugc chuyén nhuong.... lan

- Quy dinh vé chimg khoén dat mua:

+ Thoi gian dang ky dit mua va ngp tién mua cd phiéu: Tir ngay.....dén

+ Chimg khoan dit mua la loai ty do chuyén nhuong/han ché chuyén
nhuong....

- Dia diém thyc hién:

+ Pbi v6i chimg khoan luu ky: Nguoi so hiru 1am tha tuc chuyén nhugng
quyén mua, ding ky dit mua va ndp tién dit mua cd phiéu tai cac Thanh vién
luu ky noi mo tai khoan luu ky.

+ Poi véi ching khoan chua lwu ky: Nguoi sé hiru lam thu tuc chuyén
nhuong quyén mua, dang ky dit mua va ndp tién dat mua cb phiéu tai........

- Thong tin vé tai khoan phong toa dit mua chimg khoan:

+86 TK: ......

+ Noi1 mo TK:.....

d. Thuc hién quyén chuyén dbi trdi phiéu chuyén doi

- Ty 1é chuyén dbi: ........ (01 trai phiéu dugc chuyén ddi thanh ...... cb
phiéu).

- Phuong 4n lam tron, phuong an xir ly trdi phiéu khéng chuyén ddi hét
hodc phan 1é (néu co):

- Vi du: (dwa vi du cu thé)

- Thoi gian dang ky chuyén déi: Tir ngay.......dén ngay........

- Dia diém thuc hién:

+ Péi véi chimg khodn luu ky: Ngudi sé hiru 1am tha tuc chuyén doi trai
phiéu tai cac Thanh vién luu ky noi mé tai khoan luu ky

+ Pbi véi chimg khoan chua lwu ky: Nguoi so hitu lam tha tuc chuyén
di trai phiéu tai.........

e. Hodn dbi co phiéw/trdi phiéu doanh nghiép

- Ty 1& hoan d6i:




+ P6i véi o phiéu phd thong: ...... (Ngudi s hiru ....co phiéu... duge
nhan....cd phiéu...)

+ Pbi voi c¢o phiéu wu dii.......... (Ngudi sé hitu ...cd phiéu... dugc
nhan....co phiéu ...)

- Phuong an lam tron, phuong an xtr Iy ¢6 phiéu 1é (néu c6):

- Vi du: (dua vi du cu thé)

- Béi v6i chimg khoan niém yét/dang ky giao dich trén S Giao dich:

+ Ngay huy niém yét tai So Giao dich chumg khoan:

+ Ngay giao dich cudi cung tai S¢ Giao dich chimg khodn:

+ Bat dau tir ngay....... 6 phiéu..... (md chimg khodn) khéng con gia tri
giao dich mua ban va chuyén nhwong trén thi truong.

- Dia diém thuc hién:

+ Pbi véi chimg khoan luu ky: Ngudi s¢ hiru lam tha tuc hoan ddi cb
phiéu tai cac Thanh vién luu ky (TVLK) noi mé tai khoan Iwu ky.

+ Poi véi chimg khoan chua lwu ky: ngudi sé hiru 1am thi tuc hoan ddi b
phiéu tai...... va xuit trinh chimg minh nhén dan.

g. Thanh todn tién cho co dong khi doanh nghiép gidi thé

- Ty 1é thuc hién:

+ D4 v6i co phiéu pho thong: ....%/cd phiéu ( 01 ¢b phiéu duoc nhan ......
dong)

+ Péi véi b phidu wu dai: ....%/cd phiéu ( 01 ¢6 phiéu duoc nhan ......
dong)

- Ngay thanh toan: (Ghi ré6 ngay thanh toan tién cho cé déng va ngay
thanh todn tién cho cé déng phai la ngay lam viéc)

- Dia diém thuc hién:

+ Déi véi chimg khodn lwu ky: Ngudi s& hitu lam tha tuc nhén tién tai cac
Thanh vién luu ky (TVLK) noi mé tai khoan Iuu ky.

+ Pbi véi chimg khoan chua luu ky: Ngudi sé hitu 1am thi tuc nhén tién
- f— (vao cdc ngay lam viéc trong tuan hodc vao cdc ngay trong tuan...) bt
dau tir ngay .......... (ngay nay phdi trimg véi ngay thanh todn néu trén) va xut
trinh chimg minh nhén dan.

Cong ty chiing t6i cam két da thanh toan hét cac khoan no, cac chi phi giai
thé doanh nghiép theo quy dinh va chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat
néu khiéu kién phat sinh do chua thanh toén cac khoan no va chi phi giai thé
cong ty theo quy dinh

h. Thanh todn tién cho nguvi sé hiru chirng chi quy khi dong quy
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- Ty 1& thuc hién: ....%/ching chi quy (01 ching chi quy duoc nhén ......
dong)

- Thoi gian thuc hién: (Ghi ro ngay thanh toan tién cho nha dau tu va
ngay thanh todn tién cho nha dau tw phai la 01 ngay lam viéc)

- Pia diém thuc hién:

+ P6i vai chimg khoan luu ky: Ngudi sé hitu 1am thu tuc nhén tién tai cac
Thanh vién luu ky (TVLK) noi mé tai khoan luu ky.

+ Pi v6i chimg khoan chuwa Iuu ky: Nguoi s hitu lam thu tuc nhan tién

tai .......... (vao cdc ngay lam viéc trong tudn hodc vao cdc ngay trong tucin...) tur
ST S (ngay nay phdi trimg véi thoi gian thwc hién néu trén) va xuét trinh
chimg minh nhan dan.

Cong ty chung t6i cam két da thanh toan hét cac khoan ng va céc chi phi
déng quy va chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat néu khiéu kién phat
sinh do chua thanh toan cac khoan no va chi phi khi dong quy theo quy dinh

i. Thwe hién hoan tra mt phan von gop cho cé dong hién hivu dé giam
von diéu I¢:

- Ty 1€ thuc hién:

+ Pbi véi ¢b phiéu phd thong: ....... (Ngudi so hiru ....cd phiéu bi huay....cd
phiéu)

+ Pdi voi ¢ phiéu wu di........... (Ngudi s& hiru ....cd phiéu bi hiy ...cd
phiéu)

+ Poi v6i chimg chi quy: ........... (Nguoi s& hira ...chimg chi quy bi

huy....chung chi quy)

- Phuong 4n lam tron, phuong an xir 1y ¢ phiéw/chimg chi quy 1é (néu
co):

- Vi du: (ghi ré mét vi du cu thé trong dé cé ca xir Iy phan 1é)

- Hinh thirc hoan tra:

- Diéu kién hoan tra:

- Mirc hoan tra:

- Pia diém thuc hién:

+ Péi v6i chimg khoan luwu ky: Nguoi s& hiru 1am thu tuc xac nhin giam
s lugng c6 phiéu s hitu tai cac Thanh vién lwu ky noi mé tai khoan luu ky.

+ Pdi voi chimg khoan chua luu ky: ngudi so hitu lam tha tuc x4c nhan
giam s6 luong cb phiéu so hitu tai...... va xuét trinh chimg minh nhan dan.

k. Mua lai cé phiéwTrdi phiéu doanh nghiép

- $6 lugng chimg khoén t6 chire phat hanh du kién mua:
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- Ty 1& thuc hién: S6 chimg khoan mua lai/s chimg khoan s& hitu cta nha
dau tu:

- Gia mua lai mdi c¢6 phiéu/trai phiéu: ... dong/cH phiéw/trai phiéu

- Ngay thanh toan tién mua lai:

- Phuong 4n lam tron, phuong 4n xir Iy ¢6 phiéu 1é, phwong an xir Iy c6
phiéu TCPH khong mua hét(ddi véi cd phiéu)

-Vidu

- Thoi gian dang ky bén lai ¢d phiéwitrai phiéu cho TCPH: tir ngay..........
dén ngay ........

- Pia diém thuc hién:

+ P4i véi chimg khoan lwu ky: Ngudi sé hiru lam thi tuc bén lai cb
phiéu/trai phiéu tai cac Thanh vién luu ky (TVLK) noi mé tai khoan luu ky.

+ Pdi véi chimg khoan chua luu ky: Ngudi sé hiru 1am thi tuc ban lai ¢b
phiéu/trai phiéu tai ............. bat dau tir ngay......... va xuét trinh chimg minh nhan
dan.

Dé nghi VSD lip va giri cho Cong ty ching toi danh sach nguoi sé
hiru chimg khodn tai ngay diang ky cudi cing néu trén vao dia chi sau:

- Dia chi nhan Danh sach (ban cung)...........

- Dia chi email nhan file dit liéu: (Ghi ré dia chi email cua TCPH trong
truong hop TCPH muén VSD giii file dit liéu Danh sdch nguoi sé hitu chirng khodn)

Ching toi cam két nhirng thong tin vé ngudi sé hiru trong danh sich
sé dugc sir dung ding muc dich va tuan thu ciac quy dinh cua VSD. Cong ty
chiing tbi sé hoan toan chiu trach nhiém trude phap ludt néu c6 vi pham.

TO CHUC PHAT HANH
Noi nhén: CHU TICH HPQT/NGUOT DAI DIEN PHAP LUAT
- Nhu trén; (chir ky, ho tén, dong dau)
-SGDCK...;
- La...

* Tai liéu dinh kem

Ghi ré tén cac tai liéu phai gui kéem Thong bao duwoc quy dinh tai Diéu 10 Quy
ché thuc hién quyen cho ngudi sé hitu chimg khodn (néu c6) va heu y phai dong
dau gidp lai day du cdc tai liéu dinh kém

N —w A




(Ban hanh kém theo Quy ché thiec hién quyén cho nguci s¢ hitu ch:ﬁ?g khodn)

Miu 08/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM '
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM ‘ Dée 14p - Tu do - Hanh phic
Sé: /VSD-BK

DANH SACH NGUOI SG HU'U CHUNG KHOAN LUU KY

(Thuc hién quyén Dai héi ddng cb déng/Dai hdi nha diu tu/hdi nghi ngudi sé hirn trii phiéu doanh nghiép, liy y kién c6 déng biing
viin ban/nha diu tu/mgudi s¢ hivu trai phiéu biing doanh nghiép)

3 e ALY om ’ A - 3 e - .
Kinh gii: Tén Thinh vién luu k§/T$ chive mé tai khodn truc tiép

Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam thong bédo dén Quy don vi danh sich ngudi s¢ hitu chiing khodn luu ky thyc hién quyén
bo phiéu nhu sau:

Tén climg khodn: Ngay ding ky cubi cing:
Mai chimg khodén: Ty 1€ phan bd quyén:
Ménh gia: Thoi gian thyc hién:
Muc dich sir dung danh sich:
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1. MOI GIOI TRONG NUOC

1. Ci nhin

Cong cd nhin

2. T6 chire

Cong 10 chiic

Cong Mbi gidi trong nudc
11.MO1 G1G1 NUGC NGOAL
1. Ci nhiin

Céng cd nhén

2, To chire_
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Dé nghi Quy don vi kiém tra tinh chinh xac vé thong tin s& hiru ciia nha ddu tu trong danh séch trén va giri Thong bédo xac nhén cho VSD dung thoi
han ma VSD da thdng béo. Truong hgp Quy don vj giri thong bao xdc nhdn chdm so vai quy dinh, VSD s€& coi danh sach do VSD cung cip cho Quy don
vi 1 chinh xac, da duoc Quy don vi xac nhin va Danh séch nay s& duge VSD tip hop va giri td chire phét hanh 1am can cir dé phan bd quyén va lgi ich c6

lién quan cho nha dAu tu. Trudmg hop phat sinh tranh chdp do Quy don vi khong giri xac nhén hodc x4c nhén chim, Quy don vj s& phai chju hoan toan
trach nhiém ddi véi cac tranh chip hodc thiét hai phét sinh cho ngudi s& hitu (néu ¢o).

e e, MGAY ... thang ... nam ...
TL.Téng Giam dbe
Truwdng phong

Ngudi lap




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguwdi sé hitu chimg khodn)

3 Miu 09/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM DPjc ldp - Ty do - Hanh phic

Sé: /NSD-DK
DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN

(Thue hién quyén Pai hdi ddng cd ddng/Dai hdi nha diu tu/hdi nghi ngudri sé hiru trai phiéu doanh nghiép, liy y kién ¢b dong
biing viin ban/nha ddu tu/ngudi sé hiru trai phiéu bing doanh nghiép)

Kinh guri: Tén TCPH

VSD thdng béo t&i Quy Cong ty danh sach tng hgp phian bd quyén Dai hoi dong cb dong/ldy ¥ kién cb dong bang vin ban cho ngudi so
hiru chirng khodn nhu sau:

Tén chimg khodn: Ngay ding ky cudi clng:
Mai chimg khodn: Ty 1€ thyc hién:
M¢énh gia: Ngay thye hién:

Muc dich sir dung danh séach:

1. TRONG NUOC
1. Ci nhiin

Cong cd nhdn
2. Tochie
Cong 16 chie
Cing trong nwdc

it NUGC NGO

1. Ci nhiin :

Cgng cd nhdn
2. T6 chirc

Cong 16 chie
Cing nwdc ngodi

vii s, REAY .. thang ... nam ...
Ngudi lip Trudng phong Tbng Giam dbc



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khodn)

Miu 10/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Djc ldp - Ty do - Hanh phiic

Sé: /VSD-DK
DANH SACH NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN LUU KY
(nhén ¢ tire/lgi tire chimg chi quy bing tién)
Kinh giri: Tén Thanh vién luu k§/Té chirc mé tai khodn trye tiép

VSD thong béo t&i Quy don vj danh séch ngudi s hiru chimg khodn luu ky nhén ¢6 tic/lgi tirc chimg chi quy béng tién nhu sau:

Tén chimg khoén: Ngay dang ky cudi cung:
Mai chimg khoan: Ty 1€ thanh toan:
Ménh gia: Ngay thanh toan:

Muc dich sir dyng danh séach:

1. MOI lOl_TBONG NUGC
e SRR

Congcdnhin M S gl

2. Té chie ' B
Cong rril‘c.:-i‘nit B S
Cing Mai gidi trong nude
11. MOT G101 NUGC NGOAI . )
I.Cénhin N T 1 | o S
Eo"ng cd nhdn S (R 1 B ] ) B
2. Téehire .
Eéné 16 chire -
Cong Moi gidi nuve ngoii
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Pé nghi Quy don v kiém tra tinh chinh xéc vé& théng tin s& hiru ctia nha ddu tu trong danh sach trén va giri Thong bdo xéc nhdn cho VSD ding thoi
han ma VSD da thong béo. Trudong hgp Quy don vj giri thong béo xac nhéin chdm so vdi quy dinh, VSD sé coi danh sach do VSD cung céip cho Quy
don vi 14 chinh xéc, 43 dugc Quy don vi xéc nhdn va Danh séch nay s& duge VSD tdp hgp va gui t chirc phat hanh 1am can cir dé phan bd quyén va
lgi ich ¢6 lién quan cho nha dAu tu. Trudmg hop phat sinh tranh chdp do Quy don vj khdng giri xéc nhén hojic xac nhdn chim, Quy don vj s& phai chju
hoan toan trach nhiém déi véi cc tranh chdp hodc thiét hai phat sinh cho ngudi sé hiru (néu c6).

........ , hgay ... thang ... nam ...
Ngudi lip TUQ Tdng Giam dbc
Truwéng phong




(Ban hinh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu ching khodn)

Miu 11/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Djc lip - Ty do - Hanh phiic

Sé: /VSD-BK
DANH SACH TONG HQP NGU0OI SG HU'U CHUNG KHOAN
NHAN CO TUC/LQI TUC BANG TIEN

Kinh giri: Tén TCPH

VSD théng bdo téi Quy Cong ty danh sich tbng hop ngudi s& hiru chirng khoan nhan ¢ tie/loi tire bing tién nhur sau:

Tén chitng khoan: Ngdy dang ky cudi cing:
M4 chimg khoan: T 1¢ thanh todn:
Meénh gia: Ngay thanh toan;
Muc d[ch su dung danh sach:
. R L I ok IO NS oo *:SO'LUFQNG. CK-NAMGILT. .,.OTII':V COTD(“;FRIJ(‘,‘C;I HUf sz o] SOV ™
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ot e ] e s '~‘_‘:-A,vs1g':;' i R N O N e  ha S T o e e [ BT e
I. TRONG NUGC
1. Ca nhin
Céng cd nhdn
2. T6 chic
Céng 16 chirc
Cing trong nirde
II. NUGC NGOAI
1. Ci nhin
Cong cd nhdn _
2. To chic
Céng 16 chirc
Cang nde ngodi
TONG CONG*.- R e e e T P B O B R . T | oty | -"""w v ."’,’.'é'a,i 2 PR iR

ngay . thang ..

Ngudi lap Trudong phong Téng Gidm doc




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi so hitu chimg khodn)

Miu 12/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: Péc lap - Tu do - Hanh phuc

, THONG BAO XAC NHAN
(Danh sich tong hgp ngudi sé hiru chimg khoan nhan ¢6 tire/lgi tire chirng
chi quy/lai va goc trai phiéu doanh nghi¢p bang tién)

Kinh giri: Trung tam Luu ky Chirng khoan Viét Nam

Can cir Danh sach téng hop ngudi so hiru chung khoén nhan c6 tirc bang
tlen/lcn tire chung chi quy/Danh sach tong hop nguoi so hitu chimg khoan nhan
1ai/gdc trai phiéu s6 .....ngay....do VSD lap cho chimg khoén sau:

Tén ching khoan:
Ma ching khoan:
Loai chimg khoan:
Ménh gia:
Ngay dang ky cudi cung:
Loai quyén:
Ty 1€ thanh toan:
Ngay thanh toan:
Cong ty x:’;c nhan: : ‘ .

- Tong so lugng chung khoan dugc tong hop dé tinh toan quyén trong
Danh sach dung bang tong so lugng chimg khoan cong ty da dang ky tai VSD.

- Tong so tién tmh toan dé chi tra phi hop véi ty 1é chi tra da cong bo.

Cong ty cam két:

- Chuyén cho VSD sb tién thanh toan c6 tirc sau thué clia nguoi s& hiru
ching khoan luwu ky ddy du va ding thoi han quy dinh theo Quy ché thuc hién
quyén cho ngudi so hitu chimg khoan do VSD ban hanh. Truong hop chuyén
khong ding thoi han s& chiu trach nhiém vé cac van dé phat sinh lién quan gy
thiét hai cho ngudi sé hitu chimg khoan (néu cé)

- Chiu trach nhiém khéu trir thué thu nhap ca nhan déi véi cac truong
hop phai nop thué theo quy dinh

- Chiu trach nhiém thanh toan day du c6 tirc/loi tirc chimg chi quy/lai,
gdc trai phiéu cho ngudi so hitu chimg khoan chua luu ky.

- Thanh toan tién gia dich vu thuc hién quyén cho VSD theo ding quy
dinh.

NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT
(Chiz ky, ho tén, dong dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi sé hitu chimg khodn)

Miu 13/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM bjc lidp - Tu do - Hanh phic

) /NSD-DK
DANH SACH NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN LUU KY
(Pwgc phiin b6 quyén mua chirg khoin)

Kinh giri Tén Thanh vién luu ky/Té chire mé tai khoan tryc tiép
VSD thong bdo dén Quy don vi danh sach ngudi s¢r hiru chimg khoan duge phan bb quyén mua chimg khoén nhu sau:

Tén chirng khoan: Ty 1& phén bd quyén:

Mai chimg khoan: Ty 1§ thyc hién:

Ménh gia: Gia dit mua:

Ngay ding ky cudi cung: Thai gian chuyén nhugng:

Thoi gian ding ky dit mua:

1. MOI GIOI TRONG N

e ———+—1— ¢

I Cé nhin
Cdng cd nhdn

Bcdbadb i) — == = SR F— — - = e LSS

2.Tochde | A, (T S S S TS P

C&ng 0 éha‘(q B

!;émM&ie%MgM__ A ¥  f ¥
11. MOI G101 NUGC NGOAI N -

1. Canhin
Cong cd nhdn
2. To chire
Congtéchiec
Cpng Moi gidi nudc ngoai |
1L TU DOANH




D& nghj Quy don vi kiém tra tinh chinh xéc vé thdng tin s& hiru ctia nha diu tu trong danh sach trén va giri Thong béo xac nhén cho VSD ding
thoi han ma VSD da thong bédo. Trudng hep Quy don vi giri thong bdo xdc nhdn chdm so véi quy dinh, VSD s& coi danh sach do VSD cung clp cho
Quy don vj 1a chinh xéc, 44 duge Quy don vj xac nhdn va Danh sach nay s& dugc VSD tdp hop va g t6 chirc phét hanh 1am can cir dé phin bd quyén
va lgi ich c6 lién quan cho nha ddu tu. Trudng hgp phét sinh tranh chdp do Quy don vi khong giri xdc nhin hodc xac nhin chidm, Quy don vj s& phai
chju hoan toan trach nhiém d6i vi céc tranh chép hogc thiét hai phat sinh cho ngudi s& hiru (néu co).

cev e, NGAY ... thdng ... ndm ...
Ngudi ldap TL. Téng Giam dbe
Trudng phong




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khodn)

Miu 14/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM DPoc lap - Ty do - Hanh phic

Sé /VSD-DK
DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HU'U CHUNG KHOAN PUQC PHAN BO QUYEN MUA
Kinh guri: Tén TCPH

VSD théng béo ti Quy Cong ty danh sich tdng hop ngudi sd hitu chimg khoan duge phin bd quyén mua chimg khoan nhu sau:

Tén chimg khoan: Ty 1¢ phéin bé:

Mai chimg khoén: Ty 1€ thyce hién:

M¢énh gia: Thoi gian chuyén nhugng
Ngay ding ky cudi cung: Thoi gian dang ky dat mua:
Gia dat mua:

I. TRONG NUC G ok 8 2

1. Cé nhin % P SN "R s § Y

Céng cd nhdn

Congtbchic | | N S
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Cong nwdc ngoai
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ve e, NEQY ... thang ... nam ..
Nguwoi lap Truwding phong Téng Giam dbc



(Ban hanh kém theo Quy ché thwc hién quyén cho nguoi s¢ hitu chimg khodin)
Miu 15/THQ

TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: Poc lap - Tw do - Hanh phic

.., ngay..... thang..... ndm.......

THONG BAO XAC NHAN

(Danh sach tong ho'p ngtrm s0 hiru chirng khoan dwogc
phin b6 quyén mua co phneu/quyen mua chirng chi quy/quyen chuyén doi
trai phiéu chuyén d6i/quyén ban lai trai phiéu cho TCPH)

Kinh giri: Trung tam luu ky Ching khoan Viét Nam

~ Cén ctr vao Danh sach tong hop nguoi s¢ hiru chimg khoan duoc phan bé
quyén mua ching khoan so .....ngay....do VSD lap cho chung khoan sau:

Tén chimg khoan:

Ma chimg khoén:

Loai chimg khoan:

Ménh gia: _

Ngay dang ky cudi cung: ‘ ) ' ‘

Loai quyén: Quyén mua co phiéu/Quyén mua
chimg chi quy/Quyen chuyen doi trai
phleu chuyén dbi/quyén ban lai trai

) ‘ phiéu cho TCPH

Ty 1€ phan bo quyén:

Cong ty xac nhan:

- S6 chimg khoan dugc tong hop dé tinh toan quyén trong Danh sach
diing bang s6 chimg khoan Cong ty da dang ky véi VSD.

- Tbng s6 quyén dugc phan bd trong Danh sach phi hop véi ty 1é phén
bo quyén da cong b.

- VSD dugc quyén théng béo viée phan bé quyén cho cic Thanh vién
lwu ky dé nha dau tu luu ky thuc hién chuyén nhugng quyén va dit mua theo
dung quy dinh

Cong ty cam két:

- Chiu trach nhiém thong bao viéc phan b quyén va lam céc thu tuc dat
mua c6 phiéu/chimg chi quy/chuyén di tri phiéu chuyén d6i/mua lai trai phiéu
cho nguoi s& hitu chimg khoan chua luu ky theo dung quy dinh.

- Thanh toén tién gia dich vu thuc hién quyén cho VSD theo ding quy
dinh.

NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT
(Chir ky, ho tén, dong dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi s hiru chimg khodn)

Miu 17/THQ
TEN THANH VIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tru s& chinh: DPéc ldp - Tw do - Hanh phuc
bién thoai/Fax:
So:

THONG BAO

A __»a - - A " .
Ve viéc so hiru quyén mua chirng khoan
IR B . oo v cn e rvenenconcovecssostinaisass sunoes .

Cin cir vao danh sach phan bd quyén cia VSD vé thuc hién quyén mua
chimg khoan;

Cong ty..../Ngan hang luu ky....xac nhén:

Tén khach hang:

bia chi:

Pién thoai:

S6 DKSH: Ngay cép: Noi cap:

S6 tai khoan: tai Thanh vién:

P s& hitu quyén mua ching khoan sau:

Tén chung khoan:

Ma chung khoan:

Loai chimg khoén s¢ hiru:

Ty 1€ phan b6 quyen:

S6 luong chimg khoan s¢ hiru:

S6 lugng quyén mua chimg khoan s& hiru:

S6 luong quyén mua nay co hi¢u luc ké tir ngay.. .. dén ngay.... va day la
can cir dé nguoi s hiru co thé chuyén nhuong quyén mua va dit mua chimg
khoan phat hanh thém:

1. Chuyén nhwgng quyen mua:

Ngudi s& hitu co thé lam tha tuc chuyén nhugng sé lugng quyen mua
chimg khoan trén tai Cong ty/Ngdn hang......trong thoi gian tor ngay.. .dén
ngay...

2. Dat mua va ngp tién mua chirng khoan:

Ngudi so hiru c6 thé lam thu tuc dat mua va ndp tién mua chtmg khoan
trén tai Cong ty/Ngan hang....... trong thoi gian tir ngay.. .dén ngay..

Gia dat mua:

CHU TICH HDQT/NGUOT PAI DIEN
PHAP LUAT
(chiz ky, ho tén, dong dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi s¢ hitu chimg khodn)
Miu 18/THQ
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CHUYEN NHUQNG QUYEN MUA CHUNG KHOAN

Kinh giri: Trung tam Luu ky Chirng khoan Viét Nam

1. Bén chuyéq nhuwong:
- Ho tén nha dau tu:

- S6 tai khoan Iuwu ky: Noi mé tai khoan hru ky:
2. Bén nhén chuyén nhuwong:

- Ho tén nha dau tu:

- S6 tai khoan Iuu ky: Noi mé tai khoan hru ky:

Pé nghi Trung tim Luu ky Chirng khoan Viét Nam chuyén nhwong quyén mua
cua chirng khoan sau:

- Tén chirng khoén: (ghi r tén chimg khodn co s6)

-Ma chfmg khoan: (gh:‘ ré md chimg khodn co sd)

- Ma trong nudce cua dot phat hanh quyén MUA: (ghi rd ma quyén mua VSD da cdp theo Théng bdo)

- S6 lurgng quyén mua chuyén nhugng:

Chiing tdi cam két:

- S6 quyén mua dé nghi chuyén quyén s& hiru hoan toan thude quyen s& hiru va st dung
hop phap cua Bén chuyén nhugng va viée thanh toan tién (néu c6) ddi véi sb lugng quyén

mua chuyén nhuong do hai bén tu théa thuén va thuc hién.

- Da thyc hién cong b6 thong tin dy du theo quy dinh cua phap luat (trudng hop thude
d6i tugng phai cong b6 thong tin) va nop day du thué, phi theo quy dinh cua phap luat (néu
co).

- Chiu hoan toan trach nhiém vé giao dich dé nghi chuyén nhuong nay va tu giai quyét
néu ¢6 phét sinh tranh chép.

., ngay.....thang....nam.....

Bén chuyén nhugng Bén nhin chuyén nhuong
(Ho tén, chir ky, con dau) (Ho tén, chir ky, con dau)

Xic nhan cua TVLK bén chuxén nhwong

_eveenNgAy...thdng...nam....
Tong Gidam doc/Giam doc
(Ho tén, chir ky, dong dau)

Xdc nhin ciua Trung tam Luu kv Ching khoan Viét Nam
Ngay thue hién:
Kiém soat Truong phong Tong Giam déc
(Ho tén, chir ky, dong ddu)




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ciia nguoi s¢ hitu chimg khodn)

Miu 19/THQ
Tén Thanh vién: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So: Pic lap - Tu do - Hanh phiic

GIAY PANG KY MUA CHUNG KHOAN
Kinh gii  Trung tim Luu ky Ching khoan Viét Nam

Tén Thanh vién hru ky/td chirc mé tai khoan tryuc tiép:

bia chi:
S6 dién thoai: Fax:
S6 tai khoan: tai:

Thong bao véi Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam viéc dang ky dat mua chimg khoan nhu sau:
Tén chimg khoan:

Ma chirng khoan:

M4 trong nudc cua dot phat hanh quyén mua:

Gia dat mua
S6 lurgng quyén mua s hiru S6 lwgng chimg khodn dit mua S6 tién dit mua
Moi gidi Mai gidi Mbi gidi

Trong Nwdc Tw Trong |Nwéc Tu Trong N Tw

nuge ngoai doanh | Téng |nwée  [ngodi doanh | Téng [nwic ngodi | doanh | Téng |

* Tai liéu dinh kem
Ban sao uy nhiém chi hodc chimg tir xdc nhdn da chuyén tién vao tai khoan cua VSD

..., ngay  thang ndm
Chu tich HDQT/Ngwoi dai dién phap lu
(Ho tén, chiz ky, dong ddu)



(Ban hanh kém theo Quy ché thwec hién quyén cua ngwdi s& hitu chimg khodn)

Miu 20/THQ
Tén Thanh vién: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So: Poe lip - Ty do - Hanh phic

DANH SACH NHA PAU TU PANG KY MUA CHUNG KHOAN
Kinh giri: Trung tim Luu ky Chirng khoan Viét Nam

Cong ty/Ngan hang.... giri dén Trung tdim Luu ky Chimg khoan Viét Nam danh sach nha ddu tu dang ky dat mua cia chimg khodn sau

Tén chimng khodn: Ty 1€ thyc hién:

Ma chirng khoén: Gia dat mua:

Mai trong nudce cua dot phat hanh quyén mua: Thdoi gian dit mua:
TONG CONG

...... ngay ... thang ... nam ...
Chu tich HDQT/Nguoi dai di¢n phap ludt

Ghi cha:

* Loai cb |1I1§n

| - CK phd théng

- CK han ché chuyén nhugng

- CK uu dii biéu quyét

- CK wu ddi ¢b tirc khong biéu quyét

- CK uu dai hoan lai khong biéu quyét
- CK wu dai khéc khong biéu quyét

SN B W



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hi¢n quyén cia ngudi s& hitu chimg khodn)

Miu 21/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Pjc lip - Ty do - Hanh phic

S /VSD-DK

DANH SACH TONG HQP NHA PAU TU PANG KY MUA CHUNG KHOAN PHAT HANH THEM
(D6i voi chirng khodn luu ky)

Kinh gir Tén TCPH
VSD théng béo ti Quy Cong ty danh sach tdng hgp nha diu tu ding ky diit mua chimg khoan phét hanh thém cua chimg khoén sau:

Tén chimg khodn: Gia dat mua:

Ma chimg khodn: Ty 1& phin bd:

M¢énh gia: Ty 1€ thyc hi¢n:

Ngay dang ky cudi cuing: Thai gian dang ky dit mua:

1. TRONG NUOC ” 2
1. Cé nhiin . W e
Q_erq_cd nhdn . .
2. Tochie | IS . . R
Cgng 16 chiec D) N T SR
Congtrongnwoc | | | . ) _ -8
ILNUGC NGOAL | K1 S , | N aal
1. Ca nhin e e -~ e N
Cong ca nhan b et R - . T |

2. Tochic | . I R AR . 3

Cong 16 chic I — 1
Cong niedc ngoai

e ey, gAY ... thang ... nam ...
Nguoi lap Truéng phong Tong Giam dbe



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chimmg khodn)

Miu 22/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So6: DPic ldp - Tw do - Hanh phic

~ THONG BAO XAC NHAN
(Danh sach tong hop nha diu twr mua chirng khoan phat hanh thém)

Kinh giwri: Trung tam Luu ky Chirng khoan Viét Nam

Can ctr vao Danh sich tong hop nha dau tu luu ky dang ky mua ching
khoan phat hanh thém s6 .....ngay....do VSD lap cho chimg khoén sau:

Tén chung khoan:

Ma ching khodn:

Loai chimg khoan:
Ménh gia:

Ngay dang ky cudi cung:
Loai quyén:

Ty 1& phan bé quyén:

Ty 1€ thuc hién:

Gia phat hanh:

Cong ty xac nhan:

- Téng s6 luong chimg khoan dit mua trong danh sach téng hop nha
dau tu luu ky dang ky mua 1a phu hop véi sb tién ma VSD da chuyén cho chiing
tol.

- VSD dugc quyén thuc hién phan bd cac chimg khoan phét hanh thém
do dat mua vao tai khoan luu ky cua nguoi so hiru chirng khoan luu ky dang ky
mua theo ding quy dinh hién hanh.

Cong ty cam két

- Chiju trach nhiém hoan tat cac thu tuc vé viéc phan bd chimg khoan
cho nhitng nguoi so hiru chua luu ky dat mua

To chire phat hanh
Chii tich HDQT/Ngui dai dién phép lut
(Chir ky, ho tén, dong dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ciua ngudi s hiru chirng khodn)
) i Miu 23/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Djc lip - Ty do - Hanh phic

S6 /VSD-DK
DANH SACH NHA DPAU TU PUQC PHAN BO CHUNG KHOAN PHAT HANH THEM DO PAT MUA

Kinh g Tén Thanh vién

VSD théng bao tGi Thanh vién danh sach nha ddu tu duge phan bd chimg khoén phat hanh thém do dit mua nhu sau:

Tén chimg khoan: Gia dat mua:

M chimg khodn: Ty 1& phin bd:

M¢énh gia: Ty 1§ thyc hién:

Ngay dang ky cudi cling: Thoi gian ding ky dat mua:

I. MOI G101 TRONG NUOC
1. Cé nhin _

Céng cd nhdn

2. Tochie
Congtéchic
Cong Méi gidi trong nuwdc
11 MOT GIOT NUOC NGOAT
1. Cd nhin '

Cdng cd nhén
2. T0 chirc
Cong 16 chicc

Cgng Moi gidi mucde ngodi |
11 TU DOANH

ooy MGAY .. thdng ... ndm ...
Nguoi lap Truing phong Tbng Giam dbc



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hi¢n quyén ciia ngudi sé hitu chimg khodn)

Miu 24/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Pdc ldp - Ty do - Hanh phic
Sé /VSD-BK

DANH SACH NGUO1 SO HUU TRAI PHIEU CHUYEN POI PUQC PHAN BO CO PHIEU

Kinh gir Tén Thanh vién luu ky/Té chire m& tai khoan tryc tiép
VSD thong bdo tdi Quy don vi danh sach ngudi s hitu ching khodn lwu ky thyc hién quyén trdi phiéu chuyén ddi nhu sau

Tén trdi phiéu chuyén dbi: Ngay dang ky cudi cing:

M4 trdi phiéu chuyén dbi: Ty 1¢ chuyén ddi trdi phiéu thanh cb phiéu:
Ménh gia trai phiéu: Gid quy ddi cb phiéu lé:

Tén ¢b phiéu duge chuyén dbi: Ménh gia ¢d phiéu:

Mi cb

hié ¢ chu ni:

1. MOI GIOI TRONG NUOC | A 0 e 200 DRDNER i el ¢ e s
1. Cé nhdn : RN R Y SN ST v T ey DR
Cing cd nhdn ) el e Lol Dl B e i e ey

2. Th chire .. RPN N PR VL PG M A 5 .

|Congtbchiee | ] N I R | 5
Cong Mol gidi trongnwoe | | LN SR Al S , A - PR
1. MOI GIOT NUGC NGOAI | o [ s e N R A
1.Cinhimn | el . | d ) 1 — S N
Congednhgn | | NN —— . . i [
2.Tochic | . . N S B I N S e .
Congtdewee | 1 K 1 r 1 1 I F 7
Cong Mol gidl nudc ngodi | F (NS ) s % 1 F i1

I1L. TY DOANH - ' i



Dé nghi Quy don vj kiém tra tinh chinh xéc vé thong tin s& hitu cia nha diu tu trong danh sach trén va giri Thong béo xéc nhéin cho
VSD dung thai han ma VSD da thong béo. Trudng hgp Quy don vi giri thédng bao xac nhiin chdm so véi quy dinh, VSD s& coi danh sach do
VSD cung cép cho Quy don vj la chinh xac, da duge Quy don vj xéc nhin va Danh sach nay s& dugc VSD tdp hgp va giri td chic phat hanh
lam cén cir dé phén bd quyén va gi fch ¢6 lién quan cho nha ddu tu. Trudng hgp phét sinh tranh chip do Quy don vi khong giri xac nhén hodic
xdc nhéan chdm, Quy don vi s& phai chju hoan toan trach nhi¢m déi voi cdc tranh chdp hodc thiét hai phat sinh cho ngudi s& hiru (néu c6).

ve e, Ny ... thang ... ndm ...
Ngudi ldp TL. Téng Giam dbc
Truwdng phong




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cia nguai so hirvu chung khodn)

) ) Miu 25/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Dje lip - Ty do - Hanh phic

S6 /VSD-BK
DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HU'U TRAI PHIEU CHUYEN POI PUQC PHAN BO CO PHIEU

Kinh giri: Tén TCPH
Trung tam Luu ky Chimg khodn Viét Nam thong bdo t&i Quy Cong ty danh séch tdng hop ngudi sé hiru chimg khoén dugc phéin
bd ¢d phiéu do thue hién quyén chuyén ddi trai phiéu chuyén dbi nhu sau:

Tén trai phiéu chuyén doi: Ngay ding ky cudi ciing:
M3 tréi phiéu chuyén doi: Ty 1é chuyén dbi trai phiéu thanh ¢ phiéu:
Ménh gié trdi phiéu: Gia quy ddi c¢d phiéu lé:

A A « K A X
I'én ¢O phi¢u duge chuyén doi:
P s A A -
Mi ¢ phiéu dugc chuyén dbi:

Ménh gia cb phiéu:

. TRONGNUOC | |
1. Ca nhiin

Céng cd nhan
2. To chire
Cong 16 chiee

|Cong tron nuede _v_______ R, A - | _ _‘ - oA RN, (MRS i ]
1. NUGC NGOAT S0l o

LCinbin | : \ - e,
Cing cd nhan

2. TO chirc
Cong 16 chirc
Cing nwdc ngoai

v ey NEAY .. thdng ... ndm ...
Nguoi lap Truwing phong Téng Giam dbe



(Ban hanh kém theo Quy ché thiec hién quyén cho nguoi so hitu chung khodn)

Miu 26/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

THONG BAO XAC NHAN

(Danh sach tono hop nguoi so hu'u nhin cb tirc bing 6 phleu/nhan cb phxeu phét
hanh ting von ¢6 phan tir nguon von chu so hiru/ nhan c6 phiéu tir nguon cb phiéu
quy/Danh sach tong hop phan bo cb phleu do chuyén déi trai phiéu)

Kinh giri: Trung tim Luu ky Chirng khoan Viét Nam

Can cu vao Danh sach tong hop nguoi s hiru nhén cb tirc bang ch phJeu/co
phiéu thuéng/Danh sach tong hop phan bd ¢b phiéu do chuyén déi trai phiéu sé
...ngay....do VSD lap cho chimg khoan sau:

Tén cd phiéu:

Mi c6 phiéu:

Loai chirng khoan:

Meénh gia:

Ngay ding ky cudi cung:

Loai quyén: Tra cb tic bang co phjeu/nhan cd phleu phat
hanh tang von ¢ phan tr nguon chu s& hiru/nhén
co phleu tir nguon co phiéu quy/chuyen d6i trai
phiéu........... (ghi ma trai phiéu) thanh cb
phiéu........ (ghi ma c6 phiéu)

Ty 1€ thuc hién:

Gia quy d6i chimg khoan 1é:

Cong ty xac nhan

- Téng s6 luong chimg khoan trong Danh sach ding béng s0 lugng chimg
khoan Céng ty da dang ky vo1 VSD

- Tong s6 lugng cb phiéu duge phan bd cho ngudi sé hiru ching khoan phu
hop voi ty 16 da cong bd

- VSD dugc quyén thuc hién phan b cac c6 phiéu nay vao tai khoan luu ky
cua nguoi so hiru chimg khoan luu ky theo ding quy dinh hién hanh.

Cong ty cam két

- Chiu trach nhiém phén b6 c¢6 phiéu cho ngudi s¢ hiru chimng khoan chua
luu ky.

- Chuyén du s6 tién thanh toan c¢6 phiéu 1é (néu c¢6) cho ngudi s¢ hitu chimg
khoén luu ky ding theo quy dinh tai Quy ché thuc hién quyén do VSD ban hanh.

- Thanh toan tién gia dich vu thuc hién quyén cho VSD theo dung quy dinh.

T6 chirc phat hanh
Chu tich HDQT/Nguoi dai dién phap luat
(Chiz ky, ho tén, déng déu)



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hi¢n quyén cua ngwoi sa hitu chieng khodn)

k Miu 27A/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM ~ Djclfp - Ty do - Hanh phiic
Sé /VSD-DK

DANH SACH NGUOI SO HU'U LUU KY TRAI PHIEU PUQC QUYEN BAN LAI CHO TO CHUC PHAT HANH

Kinh giri: Tén Thanh vién luu k§/Td chirc mé tai khodn tryc tiép
VSD théng bao tdi Quy don vi danh séach ngudi sé hitu trdi phiéu duge phép thyuc hién quyén bén lai cho tb chirc phét hanh nhu sau:

én trai phiéu:

14 tréi phiéu:

1énh gia:

gy ding ky cudi cung:

&ng s6 trai phiéu td chie phat hanh di kién mua lai:

) DI

MOI GIOT TRONG NUGC
Canhin
gng od nhan
T8 chire

png 16 chirc

Py MY gidk rong nuede
- MOI GIOI NUGC NGOAI
Cénhin
dng cd nhdn_
Thehie
ongtochic
Pug MW awde agod!
1. TU DOANH

)¢ nghj Quy don vi kiém tra tinh chinh xac vé thdng tin s hitu cia nha diu tu trong danh séch trén va giri Thong bdo xac nhéin cho VSD ding thi han ma VSD da théng bao. Trudmg
7p Quy don vj gui thong bao xac nhdn chim so vai quy dinh, VSD sé& coi danh sach do VSD cung clp cho Quy don vi la chinh xéc, di duge Quy don vj x4c nhiin va Danh sach nay s&
age VSD tdp hop va giri td chire phat hanh lam cin cir dé phan bd quyén va lgi ich c6 lién quan cho nha diu tu. Trudmg hgp phét sinh tranh chdp do Quy don vi khong giri x4c nhén
¢ xac nhn chdm, Quy don vi s& phai chju hoan toan trach nhiém d6i véi cdc tranh chdp hodc thiét hai phét sinh cho ngudi s& hitu (néu c6).

........ , hgay ... thang ... ndm ...
Ngui lip TL. Téng Gidm dbc
Trudng phong




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ctia ngudi s¢ hiru chimg khodn)

" Miu 27/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Déc ldp - Ty do - Hanh phic
Sb /VSD-DK

DANH SACH NGUOI SO HUU LUU KY TRAI PHIEU CHUYEN POI
(Puge quyén chuyén dbi trai phiéu)
Kinh giri: Tén Thanh vién lwu ky/T6 chire mé tai khodn truc tiép
VSD thong béo téi Quy don vi danh sach ngudi s¢r hitu chimg khoan hru ky thyc hién quyén trai phiéu chuyén déi nhu sau

‘€n trai phieu chuyén doi:

Ngay ding ky cubi cing:
A4 trai phiéu chuyén doi:

Ty 1¢ chuyén ddi tréi phiéu thanh ¢ phiéu:
Aénh gia trai phiéu: Ty 1¢ thanh toan trdi phiéu bang tién:

én ¢b phiéu duge chuyén doi: Gia quy ddi c¢b phiéu lé:

A4 ¢b phiéu duoe chuyén dbi: Ménh gia cb phiéu:

MOI GIOI TRONG NUOC | 28 ! ! e B B .
. Ca nhin , A, 2 i S, : i AN -

SIS .

gng cd nhan

. T6 chire

ong 16 chicc

(ng Mai gidi trong e i N R i - £ 1 |
[ MOI GIOINUOC NGOAL ) , . L .

. Ci nhiin

ong cd nhan

Toehie ]
#ng Moi gidi nudc ngoai B

(I. TU DOANH : &S s




D¢ mghi Quy don vj kiém tra tinh chinh xéc vé thong tin s¢ hiru ctia nha ddu tu trong danh séch trén va giri Thong bdo xéc nhin cho VSD diing thoi
fan ma VSD da thong bdo. Trudng hgp Quy don vi giri thdng bdo xédc nhén chdm so véi quy dinh, VSD s& coi danh séch do VSD cung cﬁp cho Quy
fon vi 1a chinh xdc, da dugc Quy don vi xdc nhén va Danh séch ndy s& duge VSD tép hop va giri td chirc phat hanh 1am can cir dé phéan b quyén va
¢i ich ¢6 lién quan cho nha déu tu. Trudmg hop phat sinh tranh chz’ip do Quy don vj khéng guri xdc nhin hodc xdc nhdn chim, Quy don vi s& phai
*hiu hoan toan trach nhiém d6i véi céc tranh chflp hodc thi¢t hai phét sinh cho ngudi s& hiru (néu ¢6).
......... ngay ... thang ... nam ...
Ngudi lip TUQ Tong Gidm dbc
Truwdng phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi s¢ hitu chimg khodn)

TRUNG TAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM

Sé /VSD-BK

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HUU TRAI PHIEU PUQC QUYEN BAN LAI CHO TO CHUC PHAT

HANH

Kinh giri: Tén Té chire phat hanh

Miu 28A/THQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dc lip - Ty do - Hanh phic

VSD théng bao tdi Quy cong ty danh sach ngudi s hivu trai phiéu duge phép thuc hién quyén bén lai trai phiéu cho tb chire phéat hanh nhu sau:
Tén trai phiéu:
M trai phiéu:
Ménh gia:
Ngay ding ky cudi ciing;
Tong s0 trai phiéu 15 chire phat hanh dy kién mua lai:

1. MOI G101 TRONG NUGC
1. Ci nhiin_|

| Cong cd nhdn
2. To chire |
Cong 16 chite

]

(Cong Mii gidi trong nwde

11. MOI G101 NUOC Nd_oAl

1. Cé nhitn |
Cong cd nhan
2. Tb chire

|Cong 16 chirc|

Cong Mii gidi mwoc ngoii |

1L TU DOANH

NGUOT LAP

TRUONG PHONG

Ha Ngi, rigdy thdng
TONG GIAM POC




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién ql{r{;n cua ngudi sd hitu chimg khodn)
Miu 28/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Pic lip - Ty do - Hanh phiie
S /NSD-DK
DANH SACH TONG HQP NGUO1 SO HUU TRAI PHIEU CHUYEN POI PUQC QUYEN CHUYEN POI
Kinh giri: Tén Td chire phét hanh

VSD théng béo tdi Quy cong ty danh séch ngudi si hitu tréi phiéu chuyén ddi duge quyén chuyén ddi nhar sau

Tén tréi phiéu chuyén ddi Ngay ding ky cudi ciing

M tréi phiéu chuyén ddi Ty 1¢ chuyén dbi trai phiéu thanh cd phié
Ménh gia: I'y 18 thanh todn trai phiéu hﬁng tién:
Tén cb phiu duge chuyén dbi: Gia quy dbi cb phiéu 1é:

Mi cb phiéu duge clm}'fm ddi Ménh gia:

1. MOI G101 TRONG NUGC AL s
1. Cé nhin ] ) WSSt -
Cong cd nhdn

2. T clhire

Cpng 16 chitc
Cong Mdi gric'n' frong nudc

1. MO1 GIG1 NUGC NGOAIL
1. Ci nhiin I

Cing cd nhdn

2. Th chire

Cgng 0 chirc

Cong Méi gidgi muede ngodi

1L TY DOANH

Ha Ngi, ngay  thdng  ndm
NGUOI LAP TRUONG PHONG TONG GIAM DOC



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khodn)

Miu 29A/THQ
~ TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé:  /TB-VSD Ha Ngi, ngay  thang  ndm

THONG BAO XAC NHAN
(Vé quyén ban lai trai phiéu cho té chirc phat hanh ciia nguoi so hiru
ching khoan luu ky)

Kinh giwri: Tén Thanh vién

Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam (VSD) théng bao xac nhan vé
quyén ban lai trai phiéu cho t6 chirc phét hanh cua nguoi s& hitu ching khoan hru
ky tai Quy Thanh vién nhur sau:

Tén tréi phiéu:

M3 tréi phiéu:

Ménh gia:

Ngay déang ky cubi cling:

Tén quyen

Téng so trai phiéu t6 chirc phéat hanh dy kién mua
lai:

Pé nghi Quy Thanh vién thuc hién thdng bdo cho ngudi s¢ hiru chimg
khodn luu ky vé viéc mua lai trai phiéu cta t chic phat hanh theo ding théng tin
tai Danh sach nguoi so hiru luu ky trai phiéu duge quyén bén lai trai phiéu cho t6
chuc phat hanh s6........... VSD da giri cho Quy Thanh vién dudi dang chimg tir
dién tur.

VSD théng bao dé Quy Thanh vién biét va thuc hién.

Noi nhén: TONG GIAM POC
- Nhur trén;
- Luu BK.



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi so hitu ching khodn)

Miu 29/THQ
~ TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /TB-VSD Ha Ngi, ngay  thang  nam

THONG BAO XAC NHAN o
(Vé viée phan bo quyén chuyén déi trai phiéu chuyén doi
cho nguoi so hiru chirng khoan luu ky)

Kinh giri: Tén Thanh vién

Trung tim Luu ky Chimg khoén Viét Nam (VSD) théng bao xac nhan vé
viéc phan bé quyén cho ngudi s& hitu chimg khoan luwu ky tai Quy Thanh vién
nhu sau:

Tén trai phiéu:

M4 tréi phiéu:

Ménh gia:

Ngay dang ky cubi cing:

Tén quyén:

Tyle chuyén déi:

Pé nghi Quy Thanh vién phan b quyén cho ngudi so hiru chimg khoén
luu ky theo duing thong tin tai Danh sach ngudi s¢ hiru luu ky trai phiéu chuyén
d6i dugc quyén chuyén déi trai phiéu sb...........VSD da gui cho Quy Thanh
vién dudi dang ching tir dién tur.

VSD théng béo dé Quy Thanh vién biét va thuc hién.

Noi nhén: TONG GIAM POC
- Nhur trén;
- Luu BK.



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi so hiru chimg khodn)

Miu 30/THQ
TEN THANH VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tru sé chinh: DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Dién thoai/Fax:
So:

., ngay..... thang..... nam.......

THONG BAO

Vé viéc thue hién chuyén déi trai phiéu

Can ctr vao danh sach phan bd quyén trai phiéu chuyén ddi cua VSD,
Cong ty..../Ngan hang luu ky....x4c nhan:

Tén khach hang:

Dia chi:

bién thoai:

S6 DKSH: Ngay cip: Noi cép:
Sé tai khoan: tai Thanh vién:

Pi s& hiru s6 luong trai phiéu chuyén doi nhu sau:

Tén trai phiéu:

M trai phiéu:

Ménh gia:

Ngay dang ky cudi cung:

Ty 1é chuyén d6i trai phJeu thanh co phiéu:

Ty 1€ thanh toan trai phiéu bang tién:

S6 lugng trai phleu sO hiru:

S6 luong trai phieu dugc tham gia thyc hién chuyén d6i thanh c¢6 phiéu
hodc thanh toan trai phiéu bang tién:

Nguai s hiru c6 thé lam thu tuc chuyen dbi s6 lugng trai phiéu chuyén
d6i trén thanh cb phleu/thanh toan trai phiéu bang tién tai Cong ty/Ngan
hang.......trong thoi gian tir ngay.. .dén ngay...

CHU TICH HDQT/NGU'()’I PAI DIEN
PHAP LUAT
(chir ky, ho tén, dong dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi so hitu chimg khodan)

Miu 30A/THQ
TEN THANH VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tru s¢ chinh: Pic lap - Tw do - Hanh phuce
Dién thoa/Fax:
So:

s MEEY..... THENZ..... ndm........

THONG BAO

Vé viée thue hién quyén ban lai trai phiéu cho té chirc phat hanh

~ Can c1r vao danh sach ngudi so hiru ching khoéan dugc quyén ban lai tréi
phiéu cho t6 chirc phat hanh cua VSD,
Coéng ty..../Ngéan hang luu ky....xac nhan:

Tén khach hang:

bia chi:

Dién thoai:

S6 PKSH: Ngay cép: Noi cép:
S6 tai khoan: tai Thanh vién:

Pi s hiru s6 luong trai phiéu nhu sau:

Tén tréi phiéu:

M trai phiéu:

Ménh gia:

Ngay dang ky cug‘)i cung:

So lugng trai phiéu so hitu:

S6 lugng tréi phiéu dugc tham gia thuc hién quyén bén lai cho té chire phat
hanh:

Ngudi s6 hitu ¢6 thé lam thu tuc diang ky bén s6 luong trai phiéu trén tai
Cong ty/Ngan hang.......trong thoi gian tir ngay...dén ngay...

CHU TICH HDQT/NGUOT PAI DIEN
PHAP LUAT
(chit ky, ho tén, dong dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi sé hitu ching khodn)
_ * Miu 31A/THQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY CHUYEN POI TRAI PHIEU CHUYEN POI

Kinh giri: Tén Thanh vién luu ky

- Ho tén nha dau tu:

- S6 théng tin nhan dién'
- Qubc tich

- S6 tai khoan lwu ky:

Ton/Chung toi thong bao téi Quy Thanh vién viéc dang ky chuyén doi trai
phleu chuyén doi toi/ching toi dang sé hiru nhw sau:

- Tén tréi phiéu:

- Ma trai phiéu:

- Thong tin dang ky chuyén déi:

+ 86 luong tréi phleu sO hiru:

& So luong trai phleu dugc quyén chuyen doi:

+ So lugng trai phleu dang ky chuyén dbi thanh cb phleu

+ S luong trai phiéu ding ky nhan thanh toan bang tién mat:

T6i/Chiing toi cam két chiu trach nhiém vé dé nghi ding ky chuyén doi nay.
., ngay.....thang.....nam.....

Nha diu tw
(Ho tén, chit ky, con dau)

' Ca nhén trong nuéc: S6 CMND
T6 chire trong nudce: S6 Gidy PKKD
T6 chirc, ca nhidn nudc ngoai: SO trading code



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi sé hitu chimg khodn)
Miu 31B/THQ
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PHONG TOA VA PANG KY
CHUYEN POI TRAI PHIEU CHUYEN DOI

Kinh giri: Tén Thanh vién luu ky

- Ho tén nha dau tu:

- §6 théng tin nhan dién?
- Qubc tich

- S6 tai khoan huwu ky:

T6i/Chiing toi thong bao téi Quy Thanh vién viée ding ky chuyén ddi trai
phiéu chuyén déi toi/ching toi dang sé hiru nhwr sau:

- Tén tréi phiéu:

- M tréi phiéu:

- Thong tin dang ky chuyén déi:

+ 86 luong trai phiéu sé hiru:

+ 86 luong trai phiéu dugc quyén chuyén doi:

+ 86 luong trai phiéu ding ky chuyén déi thanh cb phiéu:
+ 86 luong trai phiéu con lai:

T6i/Chiing toi dé nghi Quy Thanh vién va Trung tim Luwu ky Ching khoan
Viét Nam thye hién phong téa s trai phiéu ma T6i/Ching téi ding ky chuyén
dbi thanh c¢6 phiéu néu trén tai tai khoin luu ky cia T6i/Chiing téi theo ding
quy dinh vé viéc thue hién chuyén doi.

T6i/Chiing t6i cam két chiu trach nhiém vé dé nghi diing ky chuyén ddi nay.

........ , hgay.....thang.....nam.....

Nha ddu tuw
(Ho tén, chir ky, con dau)

? C4 nhén trong nuéc: S6 CMND
T6 chire trong nudce: S6 Giay BPKKD
TO chirc, ca nhdn nude ngoai: SO trading code



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi so hitu chung khodn)
‘ ) Miu 31C/THQ
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dioc lap - Tu do - Hanh phiic

~ GIAY PE NGHI PHONG TOA VA PANG KY
BAN LAI TRAI PHIEU CHO TO CHUC PHAT HANH

Kinh giri: Tén Thanh vién luu ky

- Ho tén nha dau tu:

- $6 thong tin nhan dién:'
- Quéc tich:

- S6 tai khoan luu ky:

T6i/Ching t6i thong bao téi Quy Thanh vién viéc ding ky ban lai trai phiéu
cho to chirc phat hanh téi/ching t6i dang so hiru nhur sau:

- Tén trai phiéu:

- Ma tréi phiéu:

- Thong tin dang ky ban lai:

+ S0 luong trai phleu sO hiru:

+ So lugng trai phleu dugc quyén ban lai:
+ S6 lugng trai phleu dang ky ban lai:

+ 86 lugng trai phiéu con lai:

T6i/Ching toi dé nghi Quy Thanh vnen va Trung tam Luu ky Chirng khoan
Viét Nam thue hién phong toa sO trai phleu ma To6i/Ching t6i dang ky ban lai néu
trén tai tai khoan luu ky cua T6i/Ching toi theo ding quy dinh ve viéc thue hién
ban lai trai phiéu cho to chirc phat hanh.

T6i/Ching toi cam két chiu trach nhiém vé dé nghi ding ky ban lai nay.

., ngay.....thang.....nam.....

Nha diu tw
(Ho tén, chir ky, con dau)

' Ca nhén trong nudc: $6 CMND
T6 chire trong nude: S6 Gidy PKKD
To chirc, ca nhan nudc ngoai: So trading code



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cuia ngudi s¢ hitu chig khodn)

Miu 32A/THQ
Tén TVLK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Ty do - Hanh phiic
Sb NSD-BK

DANH SACH NGUOI SO HUU LUU KY PANG KY CHUYEN POI TRAI PHIEU CHUYEN POI

Kinh giri: Trung tim Lwru kf Chimg khodn Vigt Nam
Chiing tdi thdng béo t6i VSD danh sach ngudi sir hitu chimg khodn lwu ky thye hién quyén trai phiéu chuyén déi nhu sau

Tén trai phiéu chuyén dbi: Ngdy ding ky cubi cing;
M tréi phiéu chuyén dbi: Ty 1¢ chuyén ddi tréi phiéu thanh cb phiéu:
Ménh gi trdi phiéu: Ty 1 thanh toan tréi phiéu bing tién:
Tén cb phiéu duge chuyén dbi: Gia quy dbi cb phiéu 1é:
i £ .

Mi cb phi¢u duge chuyén di: Ménh gia cb phié

1. MOI G101 TRONG NUGC |

1. Cé mhin . el SRR e L .7, Pl | T 2 BN gt W A SRR s £ o L
(Congcdnhdn : 1 RAY PR, S g S A b I ST - A
2. Té chire 2 T TR S 0 Buls L gl SYNINSSD dengle N Al o oy A = LERlnt | |
| Cng 16 chire_ ] o r - _orebie BN | s S il s : : e T

Cing Mdi gidi trong mude S| W LRl At il B o e gL W | e

1L MOI G101 NUGC NGOAI | R S . — > ey Trogs. o - T H e 4
Lk . 1 - s S i =t L =4 N il ey I _
Cpng cd nhdn | PR Y — ok SN e |~ N it e

2. Téehie SESRINS. R el ERISNAS M R, i S e

Cong 16 chicc gga . Al 3~ o Lielent) ol | L L3R - Tl % o a8 o
Cpng Moi gidi medcngoai | = | : j A R gy i _ I gt T r A

Il Tiinomu

Ha Ngi, ngay thing  ndm

Chii tich HDQT/Ngwiri dai dign phip lujt
* Chi Gp dung trong trirérng hgp cho phép déng ky thanh todn béng tién mat



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cia ngudi sé hitu chimg khodn)

Miu 32B/THQ
TRUNG TAM LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN VIET NAM Péc lip - Ty do - Hanh phiic

86 /VSD-BK

THONG BAO XAC NHAN PHONG TOA TRAI PHIEU PANG KY CHUYEN POI

Kinh giri: Tén TVLK, Té chirc mé tai khoin tryc tiép
Can cir vao Danh sich nha diu tr ding ky chuyén dbi ciia Quy Cong ty giri cho VSD, VSD thong béo viéc phong téa céc trai phiéu ding ky chuyén ddi nhu sau
Tén trai phiéu
Ma tréi phiéu
Ngdy hiéu lyc pho

L. MOI GIG1 TRONG NUGC |
1. Ca nhin
Cdng cd nhdn _
2. Té chire

Cing 16 chirc -
Cong Mai gidi trong nuwde | ] R (T N - ) o
1L MOI GIOI NUGC NGOAL | ) ‘ B ) ‘ ) ] _

1. Ca nhiin o
|Cong cd nhdn . | — = Al - _ ) ~ _ . IS
Cong t6 chiee

Cong Moi gidi nuede ngod
1L TU DOANH

Ha Ngi, ngdy thdng ndam
Chii tich HPQT/Ngwii dgi dign phip lujt



(Ban hanh kém theo Quy ché thwc hi¢n quyén cia nguwdi sé hitu chirmg khodn)
Miu 32C/THQ
Tén TVLK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAV
Dic lip - Tw do - Hanh phuc

S /VSD-DK

DANH SACH NGUOT SO HUU TRAI PHIEU LUU KY PANG KY BAN LAI TRAI PHIEU
Kinh giri: Trung tim Luu ky Chirng khodn Viét Nam

Chung t6i thong béo tdi VSD danh sach ngudi sé hiru chimg khoén lwu ky thyc hién quyén bén lai trdi phiéu nhu sau

Tén trai phiéu:

M trai phiéu:

Meénh gia trai phiéu:

Ngay ding ky cudi cung:

Tdng s6 trai phiéu td chirc phat hanh du kién mua lai:

[1. MOI G101 TRONG NUGC

1. Ca nhin
Cong cd nhan

Cong 16 chice

Cong Mbi gidi trong nude

I1. MOI GIOI NUOC NGOAI
1. Canhin i = o o R :
(Cong cdnhan | N R — I | — R
Cong t6 chicc | R T B
Cong Moi gidi nudc ngodi
III. TU DOANH

Ha Ngi, ngay thdng  ndm
Chii tich HDQT/Nguoi dai dién phap lujt



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chirng khodn)

Miu 32D/THQ
TRUNG TAM LUU KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN VIET NAM Pjc lap - Ty do - Hanh phuc

SH /VSD-DK

THONG BAO XAC NHAN PHONG TOA TRAI PHIEU PANG KY BAN LAI

Kinh giri: Tén TVLK, Té chirc mé tai khoan tryc tiép
Cin ¢ vao Danh sach nha dau tu ding ky bén lai trai phiéu cho t& chire phat hanh ctia Quy Cong ty giri cho VSD, VSD thdng bdo viée phong toa céc tri
phiéu dang ky ban lai trai phiéu nhu sau
Tén trai phiéu
M trai phiéu
Ngay hiéu luc phong toa:

1. C4 nhin SIS o - - —
| Cong cd nhan
2. Té chire
Cong 16 chiec

Cing Mdi gidi trong nwwde
1. MOI GIGI NUGC NGOAL
1. Ca nhén

Cgng cd nhdn
2. T6 chire

Congtéchie | _ N e | o
| Cong Moi gidi niwde ngoai L R S

1L Tii DOANH - -

Ha N¢i, ngay thang  ndm
TONG GIAM POC




(Ban hanh kém theo Quy ché thuee hién quyén cho ngudi s hitu chirng khodn)
Miu 33A/THQ
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY TONG HQP PANGKY
CHUYEN POI TRAI PHIEU CHUYEN POI

Kinh giri: Trung tam Luu ky Chirng khoan Viét Nam

- Tén Thanh vién Luu ky:
- So dang ky TVLK

Cin cir vao dé nghi ding ky chuyén ddi trai phiéu chuyén doi ciia cic nha
dau tu‘, Chung toi thong bao toi Quy Trung tim thong tin tong hop dang ky
chuyén doi trai phleu chuyen d6i nhur sau:

- Tén trai phiéu:

- Ma tréi phiéu:

- Théng tin ding ky chuyén doi:

Stt Théng tin Thanh vién | Khich hang Cong |
Trong ;
nudc Nuéc ngoai |

S6 Iugng trai phiéu s& hiru

S6 ‘luc_mg trai phiéu dugc
2 quyen chuyén doi

So lugng trai phleu dang ky
3 | chuyen d6i thanh ¢6 phiéu

S6 lugng trai phleu dang ky :
4 | nhén thanh toan bang tién mat ;

_ Théng tin cu thé vé Danh sach nha dau tu dang ky chuyén doi tréi phiéu chuyén
doi da duoc chung t61 gui cho Quy Trung tdm dudi dang ching tir dién tar.

........ , ngay.....thang.....nam.....
Téng Giam doc/Gidm dée
(Ho tén, chir ky, con dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi sé hitu chirng khodn)
o ) ) Miu 33B/THQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY TONG HQP PE NGHI PHONG TOA VA PANG KY
CHUYEN POI TRAI PHIEU CHUYEN DOI

Kinh giwri: Trung tam Luu ky Chirng khoan Viét Nam

- Tén Thanh vién Luu ky:
- S0 dang ky TVLK

Can cir vao dé nghi phong t6a va ding ky chuyén doi trai phiéu chuyén doi
ciia cic nha dau tu, Ching t6i thong bao téi Quy Trung tam thong tin tong hgp
dang ky chuyen doi trai phleu chuyén d6i nhwr sau:

- Tén trai phiéu:

- Ma tréi phiéu:

- Théng tin dang ky chuyén doi:

[
Stt Théng tin |  Thanh vién Khéich hang Cong
Trong 1
nwoc Nwéc ngoai

y | sé lugng trai phiéu s hiru

%o Iluong  trai phiéu dugc
2 quyen chuyén déi

1 S6 lugng trdi phleu dang ky [
3 chuyen d6i thanh ¢6 phiéu i

4 |So lugng trai phleu con lai

_ Thong tin cu tht_;e vé_Danh sach nha dau tu dé nghi phong toa va ding ky chuyén
doi trai phiéu chuyén doi da dugce ching té1 giri cho Quy Trung tam dudi dang ching
tur dién tur.

Chung t0| deé nghl Trung tim Lwu ky Ching khodn Viét Nam thuc hi¢n
phong toa sO trai phleu ma chung t6i va cac nha dau tw dang ky chuyén doi
thanh c6 phleu trong Danh sach néu trén theo ding quy dinh vé viéc thure hién
chuyén doi.

........ , ngay.....thang.....nam.....
Tong Gidm doc/Gism doc
(Ho tén, chir ky, con dau)




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chirng khodn)
o S Miiu 33C/THQ
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - T do - Hanh phiic

GIAY TONG HQP DE NGHI PHONG TOA VA PANG KY
BAN LAI TRAI PHIEU

Kinh giri: Trung tAim Luu ky Chirng khoan Viét Nam

- Tén Thanh vién Luu ky:
- S6 dang ky TVLK

Cin cir vao dé nghi phong téa va diang ky ban lai trai phiéu ciia cic nha diu
tu, Chiing téi thong bao téi Quy Trung tim thong tin tong hop ding ky ban lai
trai phiéu cho t6 chirc phat hanh nhuwr sau:

- Tén trai phiéu:

- M4 tréi phiéu:

- Thong tin dang ky ban lai:

| stt Thanh vién Khich hang Cong

Thong tin Trong
nudc Nuwdc ngoai

S lugng trai phiéu s& hiru

S6 luong  trai phiéu dugc
2 | quyén ban lai 4

S6 luong trai phiéu ding ky
3 | ban lai

4 | SO lugng trdi phiéu con lai

~ Théng tin cu thg;: vé-Danh sach nha dau tu dé nghi phong téa va ding ky chuyén
doi trai phieu chuyén doi da dugce ching t6i gui cho Quy Trung tdm dudi dang ching
tir dién tur.

Chiing toi dé nghi Trung tim Luwu ky Ching khoin Viét Nam thue hién
phong ta sé trai phiéu ma ching tdi va cac nha diu tw ding ky ban lai cho to
chirc phat hanh trong Danh sach néu trén theo ding quy dinh vé viéc thure hién
quyén ban lai.

......... ngay.....thang.....nam.....
Téng Giam doc/Giam dbc
(Ho tén, chir ky, con dau)




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hign quyén cia ngudi sé hitu chimg khodn)

Miiu 34A/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Die lip - Ty do - Hanh phic

sé /NSD-DK

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HU'U LUU KY THU'C HIEN CHUYEN POI TRAI PHIEU CHUYEN POI

Kinh giri: Tén Té chirc phét hanh
VSD théng béo téi Quy Cong ty danh sich ngudi sér hiru chimg khodn huru ky thyc hién quyén trai phiéu chuyén ddi nhu sau

Tén trai phiéu chuyén dbi: Ngay dang ky cudi ciing:

M tréi phiéu chuyén dbi: Ty 1¢ chuyén dbi trai phiéu thanh cb phiéu:
Ménh gi4 trai phiéu: Ty 1& thanh todn trdi phiéu biing tién:

Tén cb phiéu duge chuyén dbi: Gia quy dbi cb phigu Ié:

Mi cb phi¢u duge chuyén dbi: Meénh gid ¢b phiéu:

L. TRONG NUGC
1. Ci nhiin : £ ST ol s NS S
|Cong cd nhdn N | Bl A T L (- —
2. Té chire

Cong 16 chirc

IL NUGC NGOAI
1. Cé nhin
Congednhdn

2. Th chire

Cing 16 chirc

Ha Ngi, ngay thing  ndm
NGUOT LAP TRUONG PHONG TONG GIAM POC



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ciia ngudi s hitu chimg khodn)

Miu 34B/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Dic lip - Ty do - Hanh phiic
Sb NSD-BK

DANH SACH TONG HQP NGUOI1 SO HU'U LUU KY PANG KY CHUYEN POI TRAI PHIEU CHUYEN DOI

Kinh giri: Tén Té chirc phat hanh
VSD thdng bdo t&i Quy Cong ty danh sach ngudi s& hiru chimg khoan lwu ky thyc hién quyén tréi phiéu chuyén dbi nhu sau

Tén trai phiéu chuyén dbi: Ngay dang ky cubi cing:

Ma trai phiéu chuyén dbi: Ty K chuyén dbi trai phiéu thanh cb phiéu:
Ménh gia trai phiéu: Ty 1¢ thanh toén tréi phiéu biing tién:

Tén cb phiéu duge chuyén dbi: Gid quy dbi cb phiéu lé:

Mi ¢ phiéu duge chuyén dbi: Ménh gié cb phiéu:

1. TRONG NUGC
1. Cé nhin

|Cong cd nhdn_ (CES—— sp—— d YR | S 2| i I
2. Té chirc ) -

Cong td chic . ] | I — i L L
IL NUGC NGOAI ) p - o ] 3

1. Cé nhin B _cah ¥ ] ) ] B |

Cgng cd nhdin

2. Té chirc p ' | - P | 7 . — = 3
Cgng t6 chire

Ha Ngi, ngay thdng  ndm
NGUOI LAP TRUONG PHONG TONG GIAM POC



(Ban hanh kém theo Quy ché thue hién quyén cho ngwaoi s¢ hitu chieng khodn)

Miu 34C/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Djc lip - Ty do - Hanh phic

S /VSD-BK

DANH SACH TONG HQP NGUOT SO HUU TRAI PHIEU LUU KY PANG KY THUC HIEN QUYEN BAN LAI TRAI PHIEU CHO TO
CHUC PHAT HANH

Kinh giri: Tén T chirc phit hanh
VSD théng béo t6i Quy Cong ty danh sich ngudi sé hitu chirng khodn luu ky dang ky thyc hién quyén bén lai tréi phiéu cho t8 chirc phat hanh nhu sau:

Tén tréi phiéu:

M trdi phiéu:

Ménh gia:

Ngay ding ky cudi cling:

Tong s6 trai phiéu td chirc phat hanh dy kién mua lai:

L. TRONG NUGC

1. Cinbin |
Cgpng cd nhdn

2. T chire |

Cgng 16 chirc

1L NUGC NGOAT
1. Cé nhin |

Cgng cd nhdan

2. Tb chire

Cong t6 chirc

Ha Néi, ngay thdng  ndm
NGUOT LAP TRUONG PHONG TONG GIAM DOC



(Ban hénh kém theo Quy ché hoat dong thuc hién quyén cho ngudi s¢ hitu chimg khodn)

Miu 35A/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So: Pic ldp - Tw do - Hanh phic

- THONG BAO XAC NHAN
(Danh sach tong hgp nguoi sé hiru thye hién quyén ban lai trai phiéu
cho to chirc phat hanh)

Kinh giri: Trung tim Luu ky Chirng khoan Viét Nam

Cén cr vao Danh sach tdng hop ngudi so hitu luu ky thyc hién quyén ban
lai trai phiéu cho t6 chirc phat hanh .....ngay.... thang ....ndm ....... do VSD lap
cho chimg khoan sau:

Tén chimg khoan:

Ma chimg khoan:

Loai ching khoén:

Ménh gia:

Ngay dang ky cudi cung:

Loai quyen

Tong s trai phiéu to chirc phat hanh du
kién mua lai:

Cong ty xac nhan:

- Tong s6 luong chimg khodn do nguoi s hiru chimg khoan dang ky ban
lai cho to chirc phat hanh dugc tong hop trong Danh sach ndm trong tong so lugng
chirng khoan cong ty da dang ky tai VSD.

Céng ty cam két

- Chiu trach nhiém thanh toan day du tién d6i véi trai phiéu da dugc ngudi
s6 hiru chimg khoan dang ky ban lai.

- Chiu trach nhiém hoan tit cac thu tuc vé mua lai trai phiéu dor VOl cac
trai phiéu da dugc ngudi s& hiru chimg khoéan ding ky ban lai cho t6 chirc phat
hanh theo ding quy dinh hién hanh.

- Thanh toan gia dich vu thuc hién quyén cho VSD theo ding quy dinh.

T6 chirc phat hanh
Chu tich HDQT/Ngudi dai dién phap luat
(Chizr ky, ho tén, dong dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché hoat dgng thue hién quyén cho ngudi sé hiru ching khodn)

Miu 35/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: DPoc lap - Tu do - Hanh phic

- THONG BAO XAC NHAN
(Danh sach tong hop ngudi sé hiru thue hién chuyén ddi trai phiéu)

Kinh giri: Trung tim Luu ky Chirng khoan Viét Nam

Can cir vao Danh séch tong hop ngudi s hitu lwu ky thuc hién chuyén déi
trai phiéu s0 .....ngay....do VSD lap cho chimg khoan sau:

Tén ching khoan:

Ma chung khoan:

Loai ching khoan:
Ménh gia:

Ngay ding ky cudi cung:
Loai quyén:

Ty 1é chuyén dbi:

Cong ty xac nhan:

- Téng s6 luong chimg khoan dugc tong hop dé tinh toan quyén trong
Danh sach ding bang tong so luong chimg khoan cong ty da dang ky tai VSD.
Téng so lugng c6 phJeu chuyen d6i trong danh séach tong hgp nha dau tu luu ky
dang ky chuyén d6i trai ph1eu la phu hgp véi ty 1€ thyce hién.

- VSD duogc quyen thuc hién phan bo cb phiéu dugc chuyén déi vao tai
khoan Iuu ky clia ngudi s hitu chimg khoan da luu ky dang ky chuyén d6i theo
ding quy dinh hién hanh.

Cong ty cam két

- Chiu trach nhiém thanh toan day du tién d6i véi trai phiéu khéng thuc
hién chuyén dbi cho nguoi sé hiru chung khoan da luu ky va chua Iuu ky.

- Chiu trach nhiém hoan tat cac thu tuc vé viéc phan bd cb phleu duoc
chuyen d6i cho ngudi sé hiru ching khoan chua lwu ky ding ky chuyén déi tréi
phiéu.

- Thanh toan tién gia dich vu thuc hién quyén cho VSD theo dung quy
dinh.

Chu tich HDQT/Nguwdi dai dién phap luat
(Chix ky, ho tén, dong dau)



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hign quyén ciia nguoi so hitu chimg khodn)

Miiu 36/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Dic lip - Ty do - Hanh phic
Sé /VSD-DK
DANH SACH NGUOI SO HUU LUU KY PUQC THU'C HIEN CHUYEN POI TRAI PHIEU CHUYEN DOI
Kinh giri: Tén Thanh vién luu ky, Té chirc mé tai khoin tryc tiép
VSD théng béo tdi Quy don vi danh séch ngudi sé hitu chimg khodn luu ky thyc hién quyén tréi phiéu chuyén ddi nhu sau
in trai phiéu chuyén ddi: Ngay dang ky cudi clng:
4 trdi phiéu chuyén dbi: Ty 1¢ chuyén ddi trai phiéu thanh b p
énh gia: Ty 1§ thanh todn tréi phiéu bing tién:
in ¢b phiéu duge chuyén déi: Gia quy ddi cd phiéu lé:
i ¢b phiéu duge chuyén ddi: Ménh gid:

MOI GIOI TRONG NUGC

C4 nhiin

ng od mhdn
Thchie

ng 14 chirc

ng Moi gidi trong mede |
MOI GIOI NUGC NGOAI
Cé nhiin

‘ng cd nhdn

Th chire

ng 16 chie

Ny BN P opicaged |

DOANH

Ha Ngi, ngay  thdng  ndm
NGUOI LAP TRUONG PHONG TONG GIAM POC
chi 6p dyng trong trudrng he'p cho phép ddng ky thanh todn bdng tién mdt




(Ban hanh kém theo Quy ché thye hign quyén cia nguoi sé hitu ching khodn)

Miu 36A/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Djc lip - Ty do - Hanh phiic
Sé /VSD-BK

DANH SACH NGUOI SO HUU LUU KY THU'C HIEN QUYEN BAN LAI TRAI PHIEU CHO TO CHUC PHAT HANH
Kinh giri: Tén Thanh vién luu ky, Td chirc mé tai khoin tryc tiép

VSD thong bdo t&i Quy don vi danh séch ngudi sé hitu chimg khoan luu ky thye hién quyén bén lgi trai phiéu cho tb chirc phat hanh:
Tén tréi phiéu:
Ma tréi phiéu:
Ménh gia:
Ngay ding ky cubi cling:
S6 lugng tréi phiéu duge T6 Chirc Phat Hanh dy kién mua lai:
S4 lugng trai phiéu duge ngudi sé hiru trai phiéu dang ky ban lgi:

1. MOI GIOI TRONG NUOC |

1. C4 nhiin

Cgng cd nhdn

2. Thehire
Cong 16 chie
| Cong Mol gidi trong nwde |
11. MOI GIOT NUGC NGOAI

1. Cé nhiin
Cong cd nhdn
2. Thehirc
Cgng 16 chirc
Cpng Mdi gidi mwde ngodi

1. 'ri’ DOANH i Y., |

NGUOT LAP TRUONG PHONG




¥ ' (Ban héamh kém theo Quy ché thuec hién quyén cia nguwdi so hitu chimg khodn)
: Miu 37/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Pic lap - Ty do - Hanh phic
So /VSD-BK

DANH SACH NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN LUU KY
(nhén ¢b tire bing c6 phiéu/lgi tirc biang ching chi quy)
Kinh giri: Tén Thanh vién luu ky/Td chire mé tai khodn trye tiép

Trung tdm Luu ky chimg khodn Viét Nam théng béo t&i Thanh vién luu ky/Té chirc mé tai khoan truc tiép danh sach ngudi sé hiru chimg khoan lwu ky thue
hién quyén tra ¢ tirc bing cd phiéu nhu sau:

Tén chimg khoan: Ngay diang ky cudi cung:
Mai chimng khoan: Ty 1¢ thyce hién:
Ménh gia: Gié quy dbi ¢b phiéu lé:

1. MOI G101 TRONG NUOC Wb Lo L R ek R X ik i .2 .

2. Té chirc - B W=

Cong 16 chire g : o _ T N e

Cng Moi gidi trong nude K 1 ) r T £ "
11. MO1 G1G1 NUOC NGOAI . . N RS R i D S S

C%M B N il SR RN P R
2. TO chire o ) S (A S

Cong dehic

Cong 16 chiee | S [ N - e B N ] B . -

Cng Moi gidi nude ngg?l_ti__—‘
1L TU DOANH




D& nghi Quy don vi kiém tra tinh chinh x4c vé thdng tin s hitu ciia nha déu tu trong danh sach trén va giri Thong bao xdc nhin cho VSD ding thdi han ma VSD
da thong béo. Trudmg hop Quy don vij giri thong bdo xé4c nhdn chdm so voi quy dinh, VSD sé coi danh sach do VSD cung cép cho Quy don vi la chin13 xac, da dugc
Quy don vi xac nhén va Danh séch nay s& duge VSD tép hop va giri td chire phat hanh lam can cir dé phan bé quyén va lgi ich c6 lién quan cho nha dau tu. Truong
hop phat sinh tranh chéap do Quy don vi khéng giri xac nhén hodic xdc nhan chdm, Quy don vi s& phai chju hoan toan tréch nhi¢m doi voi cac tranh chap hodc thiét
hai phat sinh cho ngudi sé hitu (néu co).
........ , ngay ... thang ... nam ...
Nguoi lip TL. Téng Gidm dbc
Trwong phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cia ngudi sé hiru chimg khodn)

_ Miéu 38/THO
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Pic lip - Ty do - Hanh phiic

S6 /VSD-BK

DANH SACH NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN LUU KY
(Nhén ¢6 phiéu do ting von c6 phén tir ngudn von chi sé hivu/do TCPH dung ¢6 phiéu quy chia thuwdng cho c¢6 dong hién hiru
Kinh giri: Tén Thanh vién hru ky/T 6 chire mé tai khoin tryc tiép

Trung tdm Luu ky Chimg khoa théng bao téi Thanh vién luu ky/Td chirc mé tai khoan tryc tiép danh sach ngudi sé hitu chimg khodn lwu ky thye hién quyén
nhén ¢d phiéu do tang v6n cb phén tir ngudn vén chi s¢ hirw/do TCPH diing ¢b phiéu qu§ chia thudng cho ¢é déng hién hiru nhu sau:

Tén chimg khoan: Ngay dang ky cudi cung:
Ma chimg khoan: Ty 1€ thyc hién:
Ménh gia giao dich: Gia quy dbi c¢b phiéu lé:

1. MOI G101 TRONG NUOC

1. Ci nhiin e
Cong cd nhan
2. To chie
Cong 16 chie
Cong Moi gidi trong nudc
1. MOI GIOI NUGC NGOAI
1. Cé nhin
Cong cd nhdn
2. T6 chirc
Cong 16 chiee
|Cing Méi gidi nwic ngoai
1L TU DOANH




Dé nghj Quy don vi kiém tra tinh chinh xéc vé théng tin s& hitu ctia nha déu tu trong danh sach trén va giri Thong bao xac nhén cho VSD dang thoi han ma VSD da thong ba
Truong hgp Quy don vj giri théng bao xac nhan chdm so véi quy dinh, VSD sé coi danh sach do VSD cung cap cho Quy don vj la chinh xdc, da dugc Quy don vj xéc nhdn va Dai
sach nay s& dugc VSD tép hop va giri td chirc phét hanh lam cén cir daé phén b quyen va loi ich ¢6 lién quan cho nha déu tu. Trudng hop phat sinh tranh chip do Quy don vj khéi
guri xac nhan hodc xac nhdin chdm, Quy don vj s& phai chju hoan toan trach nhi¢m d6i vdi cac tranh chép hogc thiét hai phat sinh cho ngudi so hiru (néu o).

......... ngay .. thang nam
Nguwdi lap TUQ Téng Giam doc
Truwiong phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ciia nguoi so hitu chimg khodn)

Miu 39/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Pjc lip - Ty do - Hanh phic

SH /VSD-DPK

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN NHAN CO TUC BANG CO PHIEU

/LOT TUC BANG CHUNG CHI QUY
Kinh giri: Tén TCPH

VSD théng béo tdi Quy Cong ty danh séch tng hop ngudi sé hiru chimg khoén duge phan b ¢b phiéu do thyc hién quyén nhin cd tic
bing c¢b phiéu nhu sau:

Tén chimg khoén: Ngay ding ky cudi cung:
Mai chirng khoan: Ty 1€ thyc hién:
Ménh gid giao dich Gia quy dbi chimg khoén 1é

I. TRONGNUOC | Ry LY o el
1. Cé nhin . S SR R . CRE R R

Cdng cd nhdn Sl s A i iy ol 3} # M 2 I
2. Tochire AR B N~ TN RN P R N
Cong 16 chire e S U i o= RS e R T R ST SR
Cing trong nuoc b I il i gt G A ¢

11. NUOC NGOAI , ek N T Y 0% I S R A

1. Chnhin 1 c <F_ . % 3 S W B L

Céng cd nhan I S N P | _ y d 1 L 1
2. T4 chire I S ]l
Cong 16 chiec 1 ok F _F Y . -

Cini nuwde nie;c_il_—‘ 5 5 o LW

vevveeey NGAY ... thdng ... ndm ...
Nguwoi ldp Trudéng phong Téng Giam dbc




(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cia ngudi s& hitu ching khodn)

Miu 40/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Pic lap - Ty do - Hanh phic

SH /VSD-DK
DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HU'U CHUNG KHOAN NHAN CO PHIEU THUONG DO TANG
VON CO PHAN TU NGUON CHU SO HU'U/DO TCPH CHIA CO PHIEU QUY
Kinh gui: Tén TCPH

VSD théng béo t&i Quy Cong ty danh séch tdng hgp ngudi sé hiru chimg khoan duge phan bd ¢b phiéu do thye hién quyén do ting vén ¢b
phén tir ngudn vén chi s& hiru/do TCPH chia cb phiéu quy nhur sau:

Tén chirmg khoan: Ngay ding ky cudi cung:
Ma chimng khoén: Ty 1€ thuc hién:
M¢énh gid giao dich: Gid quy dbi chimg khodn l¢é:

1. TRONG NUC
1. Cé nhén |

Cong cd nhan_
2. Té chire |
Céng 16 chire o =
Cing trong nuwdc

i1 NUOC NGO AETY DN THD 0N, | - ) _
1. Cinhin| . £ A | S i
Cong cd nhdn
1 Tdchie] |
Cong 16 chiec |
Cing nwdc ngoai

- — B e e

v e, MGAY .. thang ... nam ...
Nguoi lap Trudng phong Tng Giam dbc



5] (Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ctua nguwoi sé hivu chiig khodn)

Miu 41/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Pic lip - Ty do - Hanh phiic
Sb /VSD-DK

DANH SACH NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN LUU KY
(Hoan doi ¢6 phiéu)
Kinh giri: Tén Thanh vién luu ky/T 6 chirc mé tai khodin tryc tiép

VSD thong béo t6i Thanh vién luu ky/Té chirc mé tai khoan tryc tiép danh sach ngudi sér hiru chimg khoén luu ky hoan déi ¢ phiéu nhu sau:

Tén ching khodn bj hodn dbi: Ngay ding ky cudi cung:
Ma chimg khoén bj hoan déi: Ty 1¢ thyc hién:
Tén chimg khoén duge hodn dbi: Gié quy ddi ¢b phiéu lé:

Mai chimg khoén duge hoan dbi: Ménh gi4 giao dich:

@ﬁ_cdﬂhdp_______ 2 , LR PR Y GRS SO S | T R o
Cong 16 chicc N i 1 . “NEES: e ; ) S
Cong Moi gidi trong nwoe | RPN TP S NN Aty N I SY

1. MOI G101 NUOC NGOALI R L DN TR N P L I Y G- ) S i i
[.Camhtn | | R i o I I
Cong cdnhan . O L e . N T 0 o

2. To chie . R ‘ (. SN IS— N S M
Cong 16 chire S N | S A i | i 1 1 &

Cong Mbi gidi nwoengoai | | | | I I ol | A & T

111 Ti DOANH |l




Dé nghj Quy don vi kiém tra tinh chinh xac vé thong tin s& hitu ciia nha du tu trong danh sach trén va giri Thong béo xéc nhan cho VSD ding thoi han ma VSD da thong béo.
Trudng hgp Quy don vj giri théng béo xdc nhin chdm so véi quy dinh, VSD sé coi danh sich do VSD cung cép cho Quy don vj la chinh xac, da duge Quy don vj xdc nhin va
Danh séch nay s& duge VSD tap hop va giri to chirc phat hanh lam can cir dé phan bd quyén va lgi ich c6 lién quan cho nha déu tu. Trudng hop phat sinh tranh chép do Quy don
vi khong giri x4c nhin hodc x4c nhan chdm, Quy don vj s& phai chju hoan toan trach nhiém ddi voi cdc tranh chép hogc thiét hai phat sinh cho ngudi s& hitu (néu c6).

......... ngay ... thang ... ndm ...
Nguoi lip TL.Téng Giam déc
Trwong phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén ciia nguoi s¢ hitu chimg khodn)

Miiu 42/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM DPic ldp - Ty do - Hanh phic

SH /VSD-BK
DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HU'U HOAN POI CO PHIEU

Kinh gii: Tén TCPH

VSD thong bao t&i Quy Cong ty danh sach tdng hop ngudi sé hitu chimg khoan hoén ddi ¢b phiéu nhu sau:

Tén chimg khoén bj hoan dbi: Ngay dang ky cubi cung:
Mai chimg khoan bj hoan déi: Ty 1é thye hién:
Tén chimg khoéan dugc hoan dbi: Gia quy dbi cd phiéu lé:

Mai chimg khoan dugc hoan dbi:

Ménh gid giao dich:

1. TRONG NU

1. Cé nhiin £l .
Céng cd nhdn

2. TO6 chire
Céngi.rét__gh_z};
Cing trong nwdc
wNGOCNGoA ||| - e —
1. Cé nhin

ﬂvﬁﬂd_ﬂ, - — 1 1 ¥ 3! &

Cing nuwde n 0d-i_

veveee, MGAy ... thdang ... ndm ...
Nguwdi lip Trwing phong Tong Giam dbe



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi so hitu ching khodn)

Miu 43/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO XAC NHAN

(Danh sich tong hop nguoi sé hiru hodn ddi 6 phiéu)
Kinh gwri: Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam

Cin cir vao Danh sich tong hop ngudi s hiru hoan ddi ¢ phiéu sé
.....ngay....do VSD lap cho chimg khoan sau:
Tén chimg khoan:
Ma chimg khoan:
Loai chimg khoan:
Ménh gia:
Ngay dang ky cudi cung:
Muc dich:
Ty 1€ thuc hién:
Gia quy doi chimg khoén 1é:
Cong ty xac nhan
- Tong s6 luong chimg khoan trong Danh sach dung bang s6 lugng chimg
khoan Cong ty da dang ky véi VSD.
- Téng sb lugng ¢ phiéu sau khi hoan déi phan bé cho ngudi sé hitu chimg
khoan phu hop véi ty 1é da cong bd.
Cong ty cam két
- Thanh toén tién gia dich vu thuc hién quyén cho VSD theo ding quy dinh.

To6 chirc phat hanh
Chu tich HDQT/Nguai dai dién phap luét
(Chiz ky, ho tén, dong dau)



LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM

A
So:

(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi s hitu chitng khodn)
Miu 44/THQ

TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pdc ldp - Tw do - Hanh phic

/VSD-DK
DANH SACH THANH TOAN TIEN CHO NGUOI SO HU'U CHUNG KHOAN LUU KY DO DOANH NGHIEP GIAI THE/DO
PONG QUY
Kinh guri: Tén Thanh vién lwu ky/Td chire mé tai khoan trye tiép

VSD théng bao t&i Thanh vién luu ky/Té chirc mé tai khoan truc tiép danh sédch ngui s& hiru chimg khoan luu ky nhén tién thanh toan cho
¢ dong do doanh nghiép giai thé/ngudi s hiru chimg chi quy do déng quy nhu sau:

Tén chimg khoén: Ngdy ding ky cubi clng:
Ma chimg khoén: Ty 1€ thanh toén:

Mg¢énh gia giao dich: Ngay thanh toén:

Muc dich sir dung danh sach:

1. C4 nhén

Cong cinhin
2.T6 chire
C(Sng ré'_ chirc

1.Cénhin
Cong cd nhdn

2. Tb chire

1. MOI G101 TRONG NUGC

Cong Moi gidi trong mee |
IL. MOI GIOINUGC NGOAL |

—_ —— e e — T - . e e - — e - S



Cong 16 chirc
f,‘ﬂlgl_l@l_ §i0i nudce ngoai
111. TU DOANH

pé nghi Quy don vj kiém tra tinh chinh xac vé théng tin s& hiru cta nha déu tu trong danh sach trén va giri Thong bao xac nhdn cho VSD ding thoi han
ma VSD da thong bao. Trudng hgp Quy don vi giri théng béo xéc nhdn chdm so vai quy dinh, VSD sé coi danh sach do VSD cung cép cho Quy don vj la
chinh xéc, da duge Quy don vi xac nhin va Danh sach nay s& duge VSD tip hop va giri to chirc phat hanh 1am can cir ¢ phan bd quyén va lgi ich c6 lién
quan cho nha déu tu. Trudng hop phat sinh tranh chap do Quy don vj khéng giri x4c nhin hodc xac nhén chim, Quy don v s& phai chju hoan toan tréch

nhiém d6i v&i cac tranh chip hodc thiét hai phat sinh cho ngudi s& hiru (néu ¢6).

........ , hgay ... thang ... nam ...
Nguoi lap TL. Téng Gidm dbc
Trudng phong



(Ban hanh kém theo Quy ché thue hién quyén cho ngudi sé hitu chimg khodn)

Mau 45/THQ
TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Pic lap - Ty do - Hanh phic

Sé: /VSD-DK

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN NHAN TiEN THANH TOAN DO GiAl THE DOANH

NGHIEP/DONG QUY
Kinh giri: Tén TCPH
VSD thdng béo t&i Quy Cong ty danh séch tdng hop ngudi s& hitu chimg khoén nhin tién thanh toén do giai thé doanh nghiép/giai thé quy nhu se

Tén chimg khodan: Ngay dang ky cubi cing;
Ma chirng khodn: Ty 1€ thanh toan:
Ménh gi4 giao djch: Ngay thanh ton:
Muc dich sir dung danh séch:

1. TRONG NU(
1. Ca nhin
Cdng cd nhdn

2. To chire

Ci én,gé' chire

Cing trong nicdc
. NUOC NGOAT]
1. Ci nhin
Cong cd nhan
2.Tochie | | |
Cong 16 chirc
Cing nwde ngoai

e veeen, gAY ... thang ... nam ...
Nguoi lap Trudong phong Toéng Giam dbc



(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho nguoi so hitu chimg khoadn)

Mau 46/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: Péc lap - Tu do - Hanh phiic

.., hgay..... thang..... nam.......

’ THONG BAO XAC NHAN
(Danh sach tong hgp ngudi sé hiru ching khoan nhan tien thanh toan do
giai thé doanh nghiép/dong quy)

Kinh giri: Trung tam Luu ky Chirng khoan Viét Nam

Cén cir Danh sach tong hop ngudi s¢ hitu chimg khoan nhén tién thanh
toan do giai thé doanh nghiép/dong quy so .....ngay....do VSD lap cho ching
khoan sau:

Tén ching khoan:

Mai chimg khoan:

Loai ching khoan:
Ménh gia:

Ngay ding ky cudi cung:
Loai quyén:

Ty 1€ thanh toan:

Ngay thanh toan:

Cong ty xdc nhén:

- Tong s6 lugng chimg khoan dugc tong hop dé tinh toan quyén trong
Danh sach dang bang tong s6 lugng chimg khoan cong ty da dang ky

tai VSD.

- Téng so tién tinh toan dé chi tra phu hop véi ty 1€ chi tra di cong bo.

Cong ty cam két:

- Chuyén day du tong so tién thanh toan d6i voi nguoi sé hiru chimng
khoan luu ky cho VSD ding thoi gian quy dinh theo Quy ché thuc
hién quyén.

- Chiu trach nhiém thanh toan day du tién thanh toan do giai thé doanh
nghiép/dong quy cho ngudi s hitu chimg khoan chua luu ky.

- Thanh toan tién gia dich vu thuc hién quyén cho VSD theo ding quy
dinh.

T6 chirc phat hanh
Chu tich HDQT/Nguoi dai dién phap luat
(Chir ky, ho tén, dong dau)



Miu 47/THQ

TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM DPijc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: /VSD-BK

DANH SACH NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN LUU KY
(Puge bén ¢b phiéu cho TCPH)

Kinh giri: Tén Thanh vién lvu ky/Td chirc mé tai khoan tryc tiép

Trung tim Luu ky Chimg khoan Viét Nam thong bdo dén Quy don vi danh sach ngudi s& hitu chimg khodn luu ky dugc ban cb
phiéu cho TCPH nhu sau:

Tén chimg khoan: Ngay ding ky cudi cung:
Ma chimg khoan: Ty 1€ thyc hi¢n:
Ménh gia: Thai gian thye hign:

Muc dich sir dung danh sach:

Akl LB e s e SRR (RGNS RN SO U g = =3
1. Cé nhin o Pr Fitiabid. = | to Ca b || RS O e : 2 .

2L SRR MARTNG £D SR & MR 4 50T PEIE. WSNC e Y Al RS
2. T6 chire s i, Jip 29 1

U TLETTRE R RS (RN R SR ST SREETN AR L

Cong Mbi gidi trong nuwde 8 AN - ) A ) |

1. MO1 GIGT NUOC NGOAI B R SR N - . ) B

1. Canhin i N [ B $1, Bl I ) (D S (Y I
oty 1 e [ B i .

2.Tochie L I S—— N S | RTR! (WU F— G R (I —
Cong 16 chiec M S . .
Cing Mbi gidi nuwdc ngodi - ] N - _

lll.TiDOANH" ' ' N : ey |



Pé nghj Quy don vi kiém tra tinh chinh xéc vé thong tin s& hiru ciia nha ddu tu trong danh sach trén va giri Thong béo xdc nhén cho VSD ding
thai han ma VSD da thong bdo. Trudmg hgp Quy don vi guri thong béo xéc nhdn chdm so véi quy dinh, VSD s& coi danh sdch do VSD cung céip cho
Quy don vi la chinh xéc, da duge Quy don vi xéc nhan va Danh sich ndy s& duge VSD tdp hop va giri t6 chirc phat hanh lam can cir dé phan bé quyén
va lgi ich ¢6 lién quan cho nha dAu tu. Trudng hgp phét sinh tranh chdp do Quy don vi khéng giri xac nhdn hofic xac nhén chim, Quy don vj s& phai
chiu hoan toan trach nhiém déi véi cac tranh chdp hoic thiét hai phét sinh cho ngudi s& hiru (néu c6).

v venn, NGAY ... thang ... ndm ...
Nguoi lap TL. Téng Giam dbc
Trudng phong




Miiu 48/THQ

TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM Poc lip - Ty do - Hanh phic
Sé: /VSD-DK

DANH SACH TONG HQOP NGUO1 SO HUU CHUNG KHOAN
(Pwgce ban ¢b phiéu cho TCPH)

Kinh gri: Tén TCPH

VSD théng béo tdi Quy Cong ty danh sach téng hop ngudi s& hiru chimg khodn duge ban ¢b phiéu cho TCPH nhur sau:

Tén chimg khodn: Ngay ding ky cubi cing:
Mai ching khoén: Ty 1¢ thyc hign:

M¢énh gia: Ngay thyre hién:

Muc dich sir dung danh séch:

1. TRONG NUOC__ |
1. Cé nhiin

Cong ca nhdn e 000 N, SRR BN Rl % .-l ShE, %
2. T chirc | R , i s i S
Congtochic | } : i . —
Cong trong nwdce

llﬁféb"(ﬁ(;‘gNGOz\l | s R —_j i
L.Canhin | P R
Cgng cd nhdn ! i L | SR, TSNS e
2. T6 chire . 1 3 —— i : L BN SR SRR R A
Cong 16 chirc
Cong nwdce ngodai

g

ver veeey NEAY ... thdng ... ndm ...
Ngudi lap Truwéng phong Téng Giam dbc



Miu 49/THQ

TEN TCPH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So: Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO XAC NHAN
(Danh sach tong hop nguoi s6 hiru chirng khoan
duge ban c6 phiéu cho TCPH)

Kinh gtri: Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam

Cin cr vao Danh sach tong hop ngudi s hiru chimg khoan dugc ban cb
phiéu cho TCPH s6 .....ngay....do VSD ldp cho chimg khoén sau:
Tén chimg khoan:
Ma chimg khoan:
Loai chirg khoan:
Ménh gia:
Ngay dang ky cudi cing;:
Ly do va muc dich 1ap Danh sach: Lap Danh sach NSHCK dugc ban cb
phiéu cho TCPH
Ty 1é phan b6 quyén:
Cong ty xac nhan:
- S6 ching khoan dugc tong hop dé tinh toan quyén trong Danh sach
diing bing s6 chimg khoan Céng ty da dang ky véi VSD.
- Téng sb cb phiéu téi da dugc ban trong Danh sach pha hop véi ty 18
thuc hién da cong bo.
Cong ty cam két:
- Chiu trach nhiém théng bao viéc mua lai ¢ phiéu cho ngudi s& hiru
chirng khoan chua luu ky.
- Thanh toan tién gia dich vu thuc hién quyén cho VSD theo ding quy
dinh.

To6 chirc phat hanh
Chu tich HDQT/Nguéi dai dién phap ludt
(Chir ky, ho tén, dong dau)



TRUNG TAM

(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chieng khodn)

LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM

A
So:

/VSD-BK

Miu 50/THQ

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Tw do - Hanh phice

DANH SACH NGUO1 SO HUU CHUNG KHOAN LUU KY

Kinh giri:

(thwe hién quyén do TCPH hoan trd mét phan von gop cho c¢6 dong hién hiru dé giam von diéu 1¢)
Tén Thanh vién lwu ky/Td chire mé tai khoan trye tiép

VSD théng bao téi Quy don vi danh séach ngudi sé hiru chimg khoan luu ky nhén tién do TCPH hoan tra phén v6n gop nhu sau:

Tén chimg khoén:
Mi ching khodn:
Ménh gia:

Muc dich sir dung danh sach:

Ngay dang ky cubi cung:
Ty 1€ hoan tra:

Mirc hoan tra:

Gié quy ddi cb phiéu lé:
Ngay thanh todn:

1. MOI G101 TRONG NUGC

1. Cé nhiin

|Céng cd nhdn
2. Td chire

|Cong 16 chirc

Cng Mbi gidi trong nuwde

1. Cé nhiin
|Cing cdrn}uin

ICong 16 chirc
Chng Mbi gidi nudre ngodi

1. MOI GIGI NU?E_NGQ_A\]V ‘

1L T DOANH




Dé nghi Quy don vi kiém tra tinh chinh x4c vé thong tin s¢ hitu cia nha ddu tu trong danh sach trén va giri Théng bao xac nhén cho VSD ding thoi han
ma VSD di théng béo. Trudng hgp Quy don vi giri thdng béo xéc nhdn cham so véi quy dinh, VSD s& coi danh sach do VSD cung ¢ip cho Quy don vj la
chinh xdc, di duge Quy don vi xdc nhén va Danh sach nay s& duge VSD tdp hop va giri to chire phat hanh 1am cin cir dé phan b quyén va loi ich ¢6 lién
quan cho nha déau tu. Truémg hgp phét sinh tranh chip do Quy don vi khdng giri x4c nhdn hodic x4c nhdn chim, Quy don vj s& phai chju hoan toan trach
nhiém dbi véi cac tranh chfip ho#c thiét hai phét sinh cho ngudi s& hiru (néu c6).

veveen, RGAy ... thang ... nam ...
TL. Téng Giam dbc

Nguwoi lap
Trwding phong



TRUNG TAM

(Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién quyén cho ngudi so hitu chig khodn)

LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM

/VNSD-bBK

DANH SACH TONG HQP NGUOI SO HUU CHUNG KHOAN

Miu 51/THQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phic

THU'C HIEN QUYEN DO TCPH HOAN TRA MOT PHAN VON GOP CHO CO PONG HIEN HU'U PE GIAM VON DIEU

Kinh giri: Tén TCPH

LE

VSD thdng béo téi Quy Cong ty danh sach tdng hop ngudi sé hiru chimg khodn nhén tién hoan trd vén gép nhu sau:

L. TRONG NUGC

1. Ca nhiin
Céng cd nhdn
2. Téchie
Cong 16 chire

Cong trong meoc
1. @U_('JC_@QOAI

Tén chirng khoan:

Ma chirng khoén:

Mg¢nh gia:

Muc dich sir dung danh séch:

Ngay dang ky cudi cing:
Ty 1€ hoan tra:

Mirc hoan tra:

Gia quy ddi cb phiéu lé:
Ngay thanh toan:

Cong cd nhdn

2. 16 chirc
Cong 16 chiic_
Cong nudc ngodi

Truding phong

, ngay thdg D
Téng Gidm dbc

M




(Ban hanh kém theo Quy ché thuec hién quyén cho nguoi so hitu chumg khodn)

Miu 52/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.., hgay..... thang..... nam.......

_ THONG BAO XAC NHAN
(Danh sach tong hgp ngudi s¢ hiru chimg khodn nhan tien do TCPH hoan
tra mot phan von gép cho c6 dong hién hiru dé giam von diéu 1€)

Kinh giri: Trung tam Luu ky Chirng khoan Viét Nam

 Can cit Danh séch tong hop ngudi s& hitu chiing khoén nhan tién do hoan
tra von gop sO .....ngay....do VSD lap cho chimg khoan sau:

Tén chimg khoan:
Ma chung khoan:
Loai chimg khoan:
Ménh gia: '
Ngay dang ky cuoi cung:
Loai quyén:
Ty 1€ hoan tra:
Murc hoan tra:
Ngay thanh toan:
Cong ty xac nhan:

- Tong sb lugng ching khoan dugc tong hop dé tinh toan quyén trong
Danh sach ding bang tong so6 lugng chimng khoan cong ty da dang ky tai VSD.

- Tong so tién tinh toan dé chi tra phu hop véi ty 18 chi tra da cong bd.

Cong ty cam két:

- Chuyén cho VSD sb tién thanh toan sau thué cua nguoi s¢ hiru ching
khoan lwu ky ddy du va dung thoi han quy dinh theo Quy ché thuc hién quyén
cho ngudi s& hiru chimg khoan do VSD ban hanh. Truong hop chuyén khong
dung thoi han s& chiu trach nhiém vé cac van dé phat sinh lién quan gay thiét hai
cho ngudi s hitu chimg khoan (néu c6)

- Chiu trach nhiém khéu trir thué thu nhap ca nhan déi véi cc trudong
hop phai ndp thué theo quy dinh

- Chiu trach nhiém thanh toan diy du s tién do hoan tra von gép cho
nguoi so hiru chimg khoén chua luu ky.

- Thanh toan tién gia dich vu thuc hién quyén cho VSD theo ding quy
dinh.

To chirc phat hanh
Chu tich HDQT/Ngudi dai dién phap ludt
(Chit ky, ho tén, dong dau)
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